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1 Johdanto

ETS2-asiointijarjestelma on Energiaviraston hallinnoima polttoaineen paastdkaupan asiointijar-
jestelmad, jossa voi:

- laatia ja lahettda paastélupahakemuksen ja tarkkailusuunnitelman hyvaksymis- ja muu-
toshakemuksen Energiavirastolle,

- paivittada saannellyn yhteisén yhteyshenkilon tietoja,
- toimittaa vuosittaisen todennetun paastéselvityksen.

ETS2-asiointijarjestelmaa kaytetaan selaimella ja sinne kirjaudutaan  osoitteessa
https://ets2.energiavirasto.fi/.

Taman ohjeen tarkoituksena on ohjata ETS2-asiointijarjestelman kaytossa. Lisdohjeistusta ha-

kemusten eri kohtien tayttamiseen l6ytyy napauttamalla infokuvakkeita ( 0 ) ETS2-asiointijar-
jestelmadssa.

Energiavirasto paivittaa tata ohjetta tarpeen mukaan. Ajantasainen versio julkaistaan Energia-
viraston kotisivuilla ja ETS2-asiointijarjestelman kirjautumissivulla.

1.1 Polttoaineen paastokauppaa koskevia ohjeita

Energiaviraston sivuilla on saatavilla polttoaineen paastokauppaa koskevia ohjeita ja Excel-pohja
tarkkailusuunnitelman laatimista varten.

Ohjeet ja lomakkeet

Lisatietoja polttoaineen paastékaupasta

Energiaviraston yhteystiedot:

ETS2@energiavirasto.fi



https://ets2.energiavirasto.fi/
https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa
https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa
https://ets2.energiavirasto.fi/
https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa#ohjeet_ja_lomakkeet
https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa#ohjeet_ja_lomakkeet
https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa
mailto:ETS2@energiavirasto.fi
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2 Hakemusprosessin aloittaminen
Yrityksen, joka on polttoaineen paastdkauppaa koskevan lain mukainen saannelty yhteisd, tulee:
¢ hakea toiminnalleen paastélupaa seka paastdjen tarkkailusuunnitelman hyvdksyntaa;

e toimittaa 30.4.2026 mennessa ja vuosittain siitd eteenpain edellista kalenterivuotta kos-
keva paastoselvitys seka sita koskeva todentamisraportti.

Paastdjen tarkkailusuunnitelma laaditaan erilliselle Excel-lomakkeelle, joka jatetaan ETS2-asi-
ointijarjestelmassa Energiaviraston hyvaksyttavaksi. Myds vuosittainen paastdselvitys ja sita
koskeva todentajaraportti laaditaan erilliselle Energiaviraston vuosittain julkaisemalle Excel-lo-
makkeelle. Sadnneltya yhteiséa voidaan tarvittaessa pyytaa taydentamdaan hakemuksia niiden
kasittelyn aikana.

Jotta sdannellyn yhteisbn edustaja voi kayttda ETS2-asiointijarjestelmdd, tulee edustajalle
myontaa yrityksen puolesta valtuudet edustaa yritysta. Valtuuttaminen tehddan Suomi.fi-palve-
lun kautta.

2.1 Suomi.fi-valtuuttaminen

Energiaviraston sahkdisissa asiointipalveluissa kaytetdan Digi- ja vaestétietoviraston Suomi.fi-
valtuutusta. Suomi.fi-valtuutuksessa yritys hallinnoi itse kayttajiensa pdasya asioimaan Ener-
giaviraston asiointipalveluihin.

Valtuutus-palvelu 16ytyy osoitteesta https://www.suomi.fi/valtuudet.

Suomi.fi:ssa valtuuden asiaksi valitaan "Pdastolupa- ja paastdselvitystietojen toimittaminen”.
Talla valtuudella kayttaja saa oikeuden asioida ETS2-asiointijarjestelmassa yrityksen puolesta.

Tarkempia ohjeita Suomi.fi-valtuuttamisesta on Energiaviraston kotisivuilla: https://energiavi-
rasto.fi/suomi.fi-valtuutus.

2.2 Kirjautuminen ETS2-asiointijarjestelmaan

Kun yritys on valtuuttanut edustajansa asioimaan ETS2-asiointijarjestelmassa Suomi.fi—-valtuuk-
silla, voi taman jalkeen kirjautua sisaan asiointijarjestelmaan osoitteessa https://ets2.energia-
virasto.fi/.

Sisaan kirjaudutaan painamalla etusivun oikeassa yldlaidassa olevaa “Kirjaudu sisaan”-paini-
ketta.

Jarjestelmaan kirjaudutaan turvallisella vahvaa tunnistautumismenetelmaa kayttavalla Suomi.fi-
tunnistautumisella. Yrityksen edustajat/valtuuttamat henkil6ét voivat kirjautua esimerkiksi pank-
kitunnuksilla ETS2-asiointijérjestelman suojattuun kayttéliittymaan. Pankkitunnuksilla kirjau-
tuessasi paina kayttamasi pankin kuvaketta ja tunnistaudu henkilékohtaisilla pankkitunnuksilla.

Suosittelemme jarjestelman kayttamistd Chrome-selaimella. Samaa hakemuslomaketta saa
muokata vain yksi kdyttdja kerrallaan tietojen tallentumisen varmistamiseksi.

Ulos kirjaudutaan sivun oikeasta ylakulmasta.


https://www.suomi.fi/valtuudet
https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
https://ets2.energiavirasto.fi/
https://ets2.energiavirasto.fi/
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3 Saannellyn yhteison tiedot
Tarkista ja taydenna ensimmaisena saannellyn yhteisén tiedot.

Valitse ylavalikosta "Saannelty yhteis6” ja siirry Saannellyn yhteisdn tiedot -valilehdelle valitse-
malla "Muokkaa " Toiminnot-sarakkeessa.

ETS2-asivintijarjestelma = r
SAANNELTY YHTEISO_) HAKEMUKSET ~ KIRIAUDU ULOS == ~

Saannelty yhteiso

Yritys Oy

Saannelty yhteiso Y-tunnus Sahkipostiosoite Toiminnot

Yritys Oy 1234567-2

Kuva 1. "Sddnnellyn yhteisén tiedot”-vélilehdelle siirtyminen

Sadnnellyn yhteisén tiedot -valilehdelld on valmiina saannellyn yhteisén nimi, Y-tunnus, koti-
paikka ja hallinto-oikeus.

Tayta valilehdelle puuttuvat yrityksen tiedot ja sdannellyn yhteisén yhteyshenkilén yhteystiedot.

Voit lisatd Sahkdpostiosoite -kenttdan usean henkilén sahkdpostiosoitteet, jolloin Energiaviras-
ton viestit toimitetaan useammalle henkil6lle yrityksessa.

Tallenna lopuksi tiedot lomakkeen oikeasta alakulmasta.
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Saannellyn yhteison tiedot

Yrityksen tiedot @
Saannellyn yhteison nimi
Yritys Oy
Y-tunnus
1234567-2
Kotipaikka
Helsinki
Hallinto-oikeus

Helsinki

Yrityksen osoite €@

Jakeluosoite
Lisaa
Postinumero
Lisaa
Postitoimipaikka
Lisaa

Maa

Lisaa

Yhteyshenkildn tiedot @

Kuva 2. S&dannellyn yhteisén tiedot -vélilehti

Ohje

SAANNELTY YHTEISO

HAKEMUKSET

KIRIAUDU ULOS 4= ~
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4 Paastolupa- ja tarkkailusuunnitelmahakemusten laatiminen

4.1 Hakemuksen tiedot -vialilehti

Hakemuksen tiedot -valilehdelld ndet yrityksen hakemusta koskevat yleistiedot, kasittelyn kulun

ja voit hallinnoida hakemusten liitteita.

Hakemuksen tiedot-valilehdelle paaset valitsemalla ensin ylavalikosta "Hakemukset” ja sen jal-
keen painamalla Toiminnot-sarakkeessa olevaa "Mene hakemukseen”-painiketta.

ETS2-asiointijarjestelma

Hakemukset

Toiminnot Sédnnelty yhteisd Paéstdluvan numero Diaarinumero Tila

[ZMene Yritys Oy Ei diaarinumeroa @  Aloittamatta
hakemukseen

[ZMene Yritys Oy Ei diaarinumeroa @  Aloittamatta
hakemukseen

Kuva 3. "Hakemuksen tiedot” -vélilehdelle siirtyminen

SAANNELTY YHTEISO KIRIAUDU ULOS = ~

Alkupaivamaara Hakemustyyppi Kasittelija

Tarkkailusuunnitelma

Paastilupa

Hakemuksen tiedot -kohdassa ndaet hakemuksen tilan. Kun hakemuksen tila on:

"Aloittamatta”, sdannelty yhteisd ei ole aloittanut hakemuksen tayttamista.

"Luonnos”, sadnnelty yhteis6é on aloittanut hakemuksen tayttamisen, mutta ei ole ldhet-

tanyt hakemusta Energiavirastolle.

"Arkistoitavana”, hakemus on lédhetetty Energiavirastolle.

"Hakemus on jatetty”, hakemus on tullut perille Energiavirastoon kasiteltavaksi.

"Taydennettavana”, Energiavirasto on palauttanut hakemuksen sdannellylle yhteisdlle

tdydennettavaksi.

"Ratkaistu, paatds annettu”, Energiavirasto on tehnyt hakemuksesta paatéksen ja hake-

muksen kasittely on paattynyt.

"Ratkaistu”, Energiavirasto on ratkaissut hakemuksen ilman paatésta ja hakemuksen ka-

sittely on paattynyt.

Muut tiedostot -kohdassa nédet ja voit hallinnoida hakemuksiin liittyvia liitteita. Jos liite on en-
nen Energiavirastolle Idhettamista merkitty salassa pidettavaksi, nakyy tieto siita tassa.
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ETS2-asiointijarjestelma .
alomaresteima SAANNELTY YHTEISO ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS == ~

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen tiedo
S&annelty yhteisd Hakemustyyppi Diaarinumero Tila Késittelija
Yritys Oy Paistolupa Aloittamatta

Muut tiedostot

MENE LOMAKKEELLE

Etsi

Sisaltaa

Asiakirjan nimi liikesalaisuuksia N

Lisatty Lisdnnyt

No data available in table

.t, LISAA MUITA
TIEDOSTOJA

<PERUUTA

Kuva 4. Hakemuksen tila.

Viranomaisen asiakirjat -kohdassa tulet nédkemaan kaikki lahetetyt hakemukset, tdydennyk-
set, taydennyspyynnot ja niiden tasmalliset ajankohdat. Jos hakemus on ennen Energiavirastolle
lahettamistd merkitty salassa pidettavaksi, nakyy tieto siita tassa.
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Hakemuksen tiedot

Hakemuksen tiedot
S&annelty yhteisé Hakemustyyppi

Yritys Oy Piéstdlupa

Viranomaisen asiakirjat

Asiakirjan nimi Vastaanotettu v Lisatiedot

taydennys | s@annellyn yhteisdn 20.11.2024 1514

paistilupa

Liite 1.pdf 20.11.2024 15:13

taydennyspyyntd | sa@nnellyn 20.11.202415:10

yhteisin paastdlupa

hakemus | séénnellyn yhteisin 20.11.202415:07

paastilupa
<PERUUTA

Kuva 5. Viranomaisen asiakirjat.

663/030103/2024

Ohje

SAANNELTY YHTEISD ~ HAKEMUKSET
MENE LOMAKKEELLE
Tila Kasittelija
Hakemus on jatetty
Etsi

KIRIAUDU ULOS == ~
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4.2 Paastolupahakemuksen tiayttaminen

Siirry hakemuslomakkeelle painamalla “Mene lomakkeelle”-painiketta Hakemuksen tiedot -vali-
lehdella.

Paaset hakemuslomakkeelle my&s suoraan "Hakemukset”-valilehdelta painamalla lomakkeen di-
aarinumeroa. Jos hakemus ei ole viela vireilla, diaarinumeron kohdalla lukee “Ei diaarinumeroa”.
Myds sitd painamalla paaset suoraan hakemuslomakkeelle.

Kuva 6. Hakemuslomakkeelle siirtyminen.

ETS2-asiointijarjestelma

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen tiedot

S&annelty yhteiso
Yritys Oy

Viranomaisen asiakirjat

Asiakirjan nimi

taydennys | sadnnellyn yhteison
paastolupa

Liite 1.pdf

tdydennyspyyntd | saénnellyn
yhteisin paéstdlupa

hakemus | séénnellyn yhteistn
padstilupa

<PERUUTA

Hakemustyyppi

Vastaanotettu

20.11.2024 15:14

20.11.2024 1513

20.11.2024 15:10

20.11.2024 15:07

v

Lisitiedot

SAANNELTY YHTEISO ~ HAKEMUKSET ~ KIRIAUDU ULOS = ~

Diaarinumero Tila Kasittelija
663/030103/2024 Hakemus on jtetty
Etsi
v
v
v
v
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Kuvakaappaus ETSZ2-asiointijarjestelmésta.

EFS2-ssilniprcate i SAANNELTY YHTEISG  HAKEMUKSET  KIRJAUDU ULOS 4= ~

Hakemukset

haku

Toiminnot Saannelty yhteisd Paastdluvan numero Diaarinumero Tila Alkupaivamaara Hakemustyyppi Kasittelija
[&ZMene hakemukseen  Yritys Oy Hakemus saa paéstéluvan numeron kisittelyn yhteydessé  Ei diaarinumeroa @  Luonnos 1.1.2025 Tarkkailusuunnitelma

[Z@Mene hakemukseen  Yritys Qy Hakemus saa paastoluvan numeron kasittelyn yhteydessa 66 4@ Hakemus on jatetty 1.1.2025 Pagstolupa

Kuva 7. Vaihtoehtoinen tapa hakemuslomakkeelle siirtymiseen.

Siirry hakemuksella eri tietokorteille ylavalikon kautta. Napauttamalla infokuvakkeita (€)) saat
lisatietoa kyseisen kohdan tayttamiseen.

ETS2-asiointijarjestelma SAANNELTY YHTEISO ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS = ~

m Pakollisten kenttien tarkistus Sulje tallentamatta

TAYDENNYSPYYNTO 1, PAASTOLUVAN TIEDOT 2, PAASTOLUVAN HAKIJAN TIEDOT 3. LIITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Paastoluvan perustiedot

Diaarinumero @

663/030103/2024

Pagstoluvan numero @

Hakemus saa paastdluvan numeron kasittelyn yhteydessa

Saannellyn yhteison tunnus @

Hakemus saa s&énnellyn yhteison 1 padstdoil il isen yhtey

Alkupéivimadra @

01.01.2025 [m]

Kuva 8. Hakemuksella siirtyminen.
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4.2.1 Tietokortti 1: Paastoluvan tiedot
Tayta tietokortille 1 paastéluvan perustiedot.
Hakemus saa diaarinumeron automaattisesti, kun hakemus on jatetty kasiteltdvaksi.

Yritys saa paastoluvan numeron hakemuskasittelyn yhteydessa. Energiavirasto lisaa tiedon
hakemukselle.

Yritys saa saannellyn yhteison tunnuksen, kun sille on avattu paastéoikeustili unionin rekis-
terissa. Saanneltyjen yhteisdjen tilit avataan taman hetken tiedon mukaan vuonna 2026. Ener-
giavirasto tulee ohjeistamaan paastboikeustilin avaamisesta.

Alkupdivamaara paastoluvalle on lahtdkohtaisesti 1.1.2025. Mikali saannellyn yhteisén toi-
minta kdynnistyy taman paivan jalkeen, muuta paivamaaraksi tiedossa oleva tai arvioitu aloi-
tuspaivamaara. Paastélupa myodnnetdan toistaiseksi.

ETS2-asiointijarjestelma .
SAANNELTY YHTEISO ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS == ~

m Pakollisten kenttien tarkistus Sulje tallentamatta

TAYDENNYSPYYNTG 1. PAASTOLUVAN TIEDOT 2. PAASTOLUVAN HAKUJAN TIEDOT 3. LITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Paastoluvan perustiedot

Diaarinumero @

663/030103/2024

P&astdluvan numero @

Hakemus saa pééstéluvan numeron késittelyn yhteydessé

S#annellyn yhteisén tunnus @

Hakemus saa saannellyn yhteisén tunnuksen paastooikeustilin avaamisen yhteydessa

Alkupaivamaara @

01.01.2025 ]

Kuva 9. Padstéluvan perustiedot.

Hakemuksen tietoja tayttdessd on hyva aika ajoin muistaa tallentaa vasemmasta ylakul-
masta.
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4.2.2 Tietokortti 2: Paastoluvan hakijan tiedot

Paastoluvan hakijan seka yhteyshenkildn tiedot kopioituvat automaattisesti hakemukselle Saan-
nellyn yhteisdn -tietokortilta.

Jos saannellyn yhteisén yhteyshenkildn tiedot muuttuvat, niitd voi myés myéhemmin muokata
ilman paastéluvan muutoshakemuksen jattamista.

1. PAASTOLUVAN TIEDOT 2. PARSTOLUVAN HAKIJAN TIEDOT 3. LITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN DEBUG
Paastoluvan hakija
Saannellyn yhteisén nimi @

Yritys Oy

Kotipaikka @

Helsinki

Y-tunnus @

1234567-2

Jakeluosoite @

Osoite

Postinumerc @

numero

Postitoimipaikka @

Paikka

Maa @

Suomi

Saannellyn yhteison yhteyshenkilon tiedot

Energiavirasto ottaa yhteytta téssa ilmoitettuun henkildtn sa@nnellyn yhteison hakemuksiin ja raportteihin liittyvissa asioissa. Tieto kopioituu tahan sadnnellyn yhteison tietokortilta, missa voit tarvittaessa paivittaa
yhteyshenkildn tietoja.

Etunimi @

Etunimi

Sukunimi @

Sukunimi

Puhelinnumero @

12345

Sahkodpostiosoite @

Sopimus saannellyn yhteisdn velvoitteiden siirrosta

Saannellyn yhteisdn on mahdolli i itse siirtad polttoai jakelun padstokauppaan liittyvit velvotteet toiselle saannellylle yhteistlle. Saannellyt yhteisot vastaavat itse paastokauppavelvoitteiden siirtoa
koskevan sopimuksen laaatimisesta. llmoita tdssd tiedot kaikista sopimusjarjestelyista, missd saannelty yhteisd, jolle padstdlupaa haetaan, on sopimuksella ottanut vastuun toisen saannellyn yhteisin
paastokauppavelvotteista. Jaljenndsta sopimuksesta ei ole tarpeen liittaa hakemukseen.

Onko sagnnellylld yhteisollé yksi tai useampi sopimus, jolla se vastaa toisen sa#énnellyn yhteistn polttoaineen jakelun pa#stékauppaa koskevista velvotteista? @

Ei ~

Kuva 10. Pdastoluvan hakijan ja yhteyshenkilon tiedot.
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Sopimus sddnnellyn yhteison velvoitteiden siirrosta -kohdassa tulee antaa tiedot
mahdollisista sopimusjarjestelyistd, missa yritys on ottanut vastuun jonkun toisen yrityksen
kaikista paastokauppavelvotteista.

Mikali yritys on tehnyt yhden tai useamman sopimuksen valitse kysymykseen “Kylla” ja lisda alle
avautuvaan taulukkoon tiedot sopimuksesta.

Lisda sopimuksen tiedot -painikkeesta voi lisata taulukkoon riveja useamman sopimusjdrjestelyn
tietojen lisaamista varten.

Sopimus saannellyn yhteison velvoitteiden siirrosta

koskevan sopimuksen laaatimisesta. |imoita tassa tiedot kaikista sopimusjarjestelyista, missa saannelty yhteisd, jolle paastdlupaa haetaan, on sopimuksella ottanut vastuun toisen saannellyn yhteisin
paastokauppavelvotteista. Jaljenndsta sopimuksesta ei ole tarpeen liittaa hakemukseen.

Onko saannellylld yhteisolla yksi tai useampi sopimus, jolla se vastaa toisen saénnellyn yhteison polttoaineen jakelun pééstdkauppaa koskevista velvotteista? @

Kylla v

Sopimuksen voimassaoloaika Sopimuksen allekirjoituspé@ivamaéra tai -paivamaarat
Sopimusosapuolet @ Sopimuksen voimaantulo @ @ (i ]

Poista

Sopimusjérjestelyd koskevat lisétiedot @

Kuva 11. Sopimus sddnnellyn yhteisén velvoitteiden siirrosta.

4.2.3 Tietokortti 3: Liitteet, hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen

Tietokortilla lisataan paastélupahakemukseen mahdolliset liitteet, yksildidaan salassa pidettavat
tiedot. Tiedot allekirjoittajasta ja allekirjoitusajasta tulevat lomakkeelle automaattiisesti lomak-
keen ldhettamisen jalkeen.
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1. PRASTGLUVAN TIEDOT 2, PRASTOLUVAN HAKJAN TIEDOT 3. LIITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Liitteet, hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen
Liitteet

Lisaa oheisen linkin kautta tarvittaessa liitteita hakemukseen

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti) .

Paastolupahakemuksen julkisuus

Siséltéddksd hakemuslomake salassa pidettévid tietoja? @
T >
Lisatiedot ®

Lisétietoja @

Energiaviraston lisétiedot sagnnellylle yhteislle @

Allekirjoitus

Allekirjoittajan nimi @

Allekirjoitusaika @

Kuva 12. Liitteet, hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen.

Siirry "Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)”-painikkeen kautta "Hakemuksen tiedot”-va-
lilehdelle.

Muut tiedostot -kohdassa painamalla kohtaa "Lisda muita tiedostoja” voit lisaté hakemukseen
sen kasittelyn kannalta olennaisia liitteita.

Liitteeksi on mahdollista lisata vain pdf- ja excel-tiedostoja.

Muut tiedostot
Etsi

Asiakirjan nimi Sisaltad liikesalaisuuksia v Lisatty Lisannyt

@IS/\A MUITA TIEDOSTOJA >

No data available in table

Kuva 13. Liitteiden lisddminen.

Mikali liite sisdltaa salassa pidettavia tietoja, valitse kohdassa “Sisaltaa liikesalaisuuksia” Kylla.
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Liitteitd voi poistaa valitsemalla kyseisen liitteen ja painamalla kohdasta "Poista valitut”. Poista
tarpeettomat liitteet ennen hakemuksen [dhettamista.

Muut tiedostot

-

Asiakirjan nimi Sisiltdd liikesalaisuuksia v Lisitty Lisdnnyt

Liite 1.pdf (o ~ 20112024 15:56 v

& LISAA MUITA TIEDOSTOJA

Kuva 14. Liikesalaisuudet ja liitteen poistaminen.

Palaa takaisin paastdélupahakemukselle.

Paastolupahakemuksen julkisuus -kohdassa valitse kylla, mikali hakemus sisaltéa salassa
pidettavia tietoja.

Paastolupahakemuksen julkisuus

Siséltaaks hakemuslomake salassa pidettévia tietoja? @

Kylla v

Valitse salassa pidettavien tietojen salassapitoperuste @

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24 §:n 1 mom. 20 k. mukaisia liike- tai ammattisalaisuuksia
Muu peruste

Yksilsi salassa pidettévét kohdat ja tarkenna perustelut salassapidolle @

Kuva 15. Paastélupahakemuksen julkisuus.

Valitse aukeavasta valikosta salassapidon peruste. Mikali valitset "Muu peruste”, tarkenna pe-
rustelut alla olevaan tekstikenttaan.

Yksil6i tekstikenttédan hakemuksella olevat salassa pidettavat kohdat.

Huom! Hakemuksen mahdollisten liitteiden salassapito tulee ilmoittaa liitteiden lisdéamisen yh-
teydessa.
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4.3 Tarkkailusuunnitelmahakemuslomakkeen tayttaminen

Siirry tarkkailusuunnitelman hakemuslomakkeelle painamalla “Mene lomakkeelle”-painiketta
Hakemuksen tiedot-valilehdella.

Hakemuksen tiedot w

Hakemuksen tiedot
Sadannelty yhteisd Hakemustyyppi Diaarinumero Tila Kasittelija
Yritys Oy Tarkkailusuunnitelma Luonnos
Muut tiedostot
Etsi
Sisiltad
Asiakirjan nimi liikesalaisuuksia T listitty Lisannyt

No data available in table

.1; LISAA MUITA
TIEDOSTOJA

<PERUUTA

Kuva 16. Hakemuslomakkeelle siirtyminen "Hakemuksen tiedot”-vélilehdelta.
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Padset hakemuslomakkeelle myds suoraan "“Hakemukset”-valilehdeltd painamalla tarkkailu-
suunnitelman hakemuksen diaarinumeroa. Jos hakemus ei ole viela vireilla, diaarinumeron koh-
dalla lukee "Ei diaarinumeroa”. Myds sitd painamalla paaset suoraan hakemuslomakkeelle.

EIS2-asoiniarestoima SAANNELTY YHTEISD  HAKEMUKSET  KIRIAUDUULOS = ~

haku
Toiminnat Saannelty yhteisi Padistiluvan numero Diaarinumero Tila Alkupdivimadra Hakemustyyppi Kisittelif
[@Mene hakemukseen  Yritys Oy Hakemus saa p&astéluvan numeron késittelyn yhteydessd ~ 663/030103/2024 @  Téydennettavand 1.1.2025 Piistiilupa

[E#Mene hakemukseen  Yritys Oy Hakemus saa p&astdluvan numeron kasittelyn yhteydessa Luonnos 1.1.2025 Tarkkailusuunnitelma

Kuva 17. Hakemuslomakkeelle siirtyminen diaarinumeron linkista.

Siirry hakemuksella eri tietokorteille ylavalikon kautta. Napauttamalla infokuvakkeita ( o ) saat
lisatietoa kyseisen kohdan tdydentamiseen.

m Pakollisten kenttien tarkistus w
TAYDENNYSPYYNT 1. TARKKAILUSUUNNITELMA . SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT IQUAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN >

Tarkkailusuunnitelman perustiedot

Diaarinumero @

Pédstdluvan numero @

Hakemus saa pééstoluvan numeron késittelyn yhteydessa

Sadnnellyn yhteisan tunnus @

Hakemus saa séannellyn yhteisén tunnuksen padsto i yhteyd

Tarkkailusuunnitelman versionumero @

1

Alkupaivamaara @

1.1.2025

Tarkkailusuunnitelman liittaminen
Hakemuksen pakolliset liitteet
1. LIITA HAKEMUKSEEN SAANNELLYN YHTEISON TARKKAILUSUUNNITELMA ALLA DLEVAN LINKIN KAUTTA.
2. LITA HAKEMUKSEEN POLTTOAINEVIRTAKAAVIO, JOHON TARKKAILUSUUNNITELMASSA VIITATAAN, ALLA OLEVAN LINKIN KAUTTA.

Tarkkailusuunnitelman pohjana kaytetadn komission Excelia, joka loytyy osoitteesta https//energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa —Ohjeet ja lomakkeet.

Ohjeet Excelin tiytti liytyvat hitps://energiavirasto.fi/

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)

Muut liitteet

Liitd ylld olevan linkin kautta tarvittaessa muita littyvia liitteit (esim. kohtuuttomien kustannusten laskelmat).

Liitteiden julkisuus valitaan liitteen lisiimisen yhteydessi. Energiavirasto voi pyytid sidnneltyd yhteisid toimittamaan liitteestd myiis julkisen version, joka ei sisilld salassa pidettivii tictoa.

Huomioi, ettd lisatyt liitteet nékyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivatka ne tule nakyviin talle il Myiis litteiden tapahtuu liitteid intasi Energi mukana
lihetettyja liitteita ei voi enda poistaa hakemukselta.

Kuva 18. Tarkkailusuunnitelman hakemuslomakkeen tietokorteille siirrytdén yldvalikon kautta.
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4.3.1 Tietokortti 1: Tarkkailusuunnitelma

Tarkkailusuunnitelman perustiedot, padastéluvan numero, saannellyn yhteisén tunnus ja al-
kupaivamaara kopioituvat automaattisesti paastoluvalta. Paastéluvan numero muodostuu, kun
paastélupahakemusta kasitelldan ja saannellyn yhteisén tunnus muodostuu aikaisintaan vuonna
2026 kun saannellylle yhteisolle avataan paastdoikeustili unionin rekisterissa.

Tarkkailusuunnitelman versionumero muodostuu automaattisesti.

1. TARKKAILUSUUNNITELMA 2. SAENNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN DEBUG

Tarkkailusuunnitelman perustiedot

Diaarinumero @

Paastéluvan numero @

Hakemus saa p&astoluvan numeron kasittelyn yhteydessa

Saannellyn yhteison tunnus @

Hakemus saa saannellyn yhteison tunnuksen paastooikeustilin avaamisen yhteydessa

Tarkkailusuunnitelman versionumero @

1

Alkupaivamaars @

1.1.2025

Tarkkailusuunnitelman liittaminen
Hakemuksen pakolliset liitteet
1. LITA HAKEMUKSEEN SAANNELLYN YHTEISON TARKKAILUSUUNNITELMA ALLA OLEVAN LINKIN KAUTTA.
2. LITA HAKEMUKSEEN POLTTOAINEVIRTAKAAVIO, JOHON TARKKAILUSUUNNITELMASSA VIITATAAN, ALLA OLEVAN LINKIN KAUTTA.

Tarkkailusuunnitelman pohjana kaytetaan komission Excelid, joka loytyy osoitteesta https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-p kauppa —Ohjeet ja |

Ohjeet tarkkailusuunnitelma-Excelin tayttimiseen laytyvét osoitteesta https://energiavirasto.fi/jakelijoiden-paastokauppa.

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)

Muut liitteet
Liita ylla olevan linkin kautta tarvittaessa hakemukseen muita tarkkailusuunnitelmaan liittyvid liitteitd (esim. kohtuuttomien kustannusten laskelmat).
Liitteiden julkisuus valitaan liitteen lisdamisen yhteydessé. Energiavirasto voi pyytdi sdénneltyd yhteisod toimittamaan liitteestd myds julkisen version, joka ei sislld salassa pidettavia tietoa.

Huomioi, etté lisatyt liitteet nakyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivatkd ne tule nakyviin tdlle lomakesivulle. Myds liitteiden poistaminen tapahtuu liitteiden hallintasivulla. Energiavirastolle hakemuksen mukana
ldhetettyjd liitteitd ei voi endd poistaa hakemukselta.

Kuva 19. Tarkkailusuunnitelman perustiedot kopioituvat automaattisesti muilta vélilehdilta.

Hakemukseen pakolliset liitteet -kohdassa tulee hakemukseen liittaa

saannellyn yhteisén paastdjen tarkkailusuunnitelma, joka on tullut laatia erikseen Ex-
cel-lomakepohjalle seka
saannellyn yhteisdn polttoainevirtakaavio
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Liitteet lisataan “Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)” -painikkeen kautta, mista siirryt
"Hakemuksen tiedot”-valilehdelle.

Muut tiedostot -kohdassa painamalla kohtaa “Lisda muita tiedostoja” voit lisata hakemukseen
sen kasittelyn kannalta olennaisia liitteita.

Esimerkiksi tarkkailusuunnitelma- Excel, kaaviokuva tai muu liite lisataan painamalla kohtaa “Li-
saa muita tiedostoja”. Liitteeksi on mahdollista lisata vain pdf- ja Excel-tiedostoja.

Muut tiedostot

Etsi

Asiakirjan nimi Sisiltai liikesalaisuuksia v  Lisdtty Liséinnyt

@iﬂh MUITA TIEDOSTOJA >

Kuva 20. Liitteiden lisGddminen.

No data available in table

Mikali liite sisaltaa salassa pidettavia tietoja, valitse kohdassa “Sisaltaa liikesalaisuuksia” Kylla.

Liitteita voi poistaa valitsemalla kyseisen liitteen ja painamalla kohdasta “Poista valitut”. Poista
tarpeettomat liitteet ennen hakemuksen ldhettamista.

Palaa tarkkailusuunnitelmaa koskevaan hakemukseen.

Kohdassa Muut liitteet liitd hakemukselle ylld kuvatun ohjeen mukaisesti muita liitteita, joita
saatetaan esimerkiksi edellyttda paastéjen tarkkailuun sovellettavaan maarittdmismenetelman
takia.

Hakemuksen tietoja tayttédessa on hyva aika ajoin muistaa tallentaa vasemmasta ylakul-
masta.

4.3.2 Tietokortti 2: Sdadannellyn yhteisén tiedot

Saannellyn yhteisén ja sen yhteyshenkildén tiedot kopiotuvat automaattisesti "Saannellyn yhtei-
soén tiedot”-valilehdelta.
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1. TARKKAILUSUUNNITELMA 2. SRANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN

Saannellyn yhteison tiedot

Sadannellyn yhteisén nimi @
Yritys Oy

Kotipaikka @

Helsinki

Y-tunnus @

1234567-2

Jakeluosoite @

Osoite

Postinumero @

numero

Postitoimipaikka @

Paikka

Maa @

Suomi

Saannellyn yhteisdn yhteyshenkildn tiedot
Energiavirasto ottaa yhteytta tassi ilmoitettuun henkildn sdannellyn yhteistn hakemuksiin ja raportteihin liittyvissd asioissa. Tieto kopioituu tahan saénnellyn yhteisin tietokortilta, missa voit tarvittaessa paivittaa
yhteyshenkildn tietoja.

Etunimi @

Etunimi

Sukunimi @

Sukunimi

Puhelinnumero @

12345

Sahkdpostiosoite @

Kuva 21. Séénnellyn yhteisén ja yhteyshenkilon tiedot siirtyvat “Sdénnellyn yhteisén tiedot”-vélilehdelta
tarkkailusuunnitelmaan.
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4.3.3 Tietokortti 3: Hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen

Tietokortilla yksiloidaan salassa pidettavat tiedot ja siihen tulee tieto hakemuksen allekirjoituk-
sesta.

Hakemuslomakkeen julkisuus -kohdassa valitse kyllda, mikali hakemuslomake sisaltaa salassa
pidettavia tietoja.

Valitse aukeavasta valikosta salassapidon peruste. Mikali valitset muu peruste, tarkenna perus-
telut alla olevaan tekstikenttaan.

Yksil6i tekstikenttaan hakemuksella olevat salassa pidettavat kohdat.

Huom! Hakemuksen mahdollisten liitteiden, kuten tarkkailusuunnitelma-Excelin salassapito tu-
lee ilmoittaa liitteiden lisdédmisen yhteydessa.

Allekirjoitus ja allekirjoitusaika tulevat hakemukselle automaattisesti, kun se on jatetty Ener-
giavirastolle.

1. TARKKAILUSUUNNITELMA 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN

Hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen

Hakemuslomakkeen julkisuus

Siséltaaks hakemuslomake salassa pidettévia tietoja? @

Ei v

Jos hakemuslomakkeella on tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi, iimoita niiden kohdat seki salassapidon peruste. Huomioi, ettd hakemuksen liitteiden, kuten tarkkailusuunnitelman, mahdollista salassapitoa ei
ilmoiteta téssa, vaan se tulee ilmoittaa, kun liite lisitaan hakemukseen.

Lisétiedot
Lisatietoja: @

Energiaviraston lisdtiedot saannellylle yhteisslle @

Allekirjoitus

Allekirjoittajan nimi @

Allekirjoitusaika @

Kuva 22. Tietokortti 3.
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4.4 Hakemusten ldhettaminen Energiavirastolle

Paastdlupa- ja tarkkailusuunnitelmahakemukset tulee lahettdaa Energiavirastolle mahdollisim-
man samanaikaisesti. Hakemukset tullaan kasittelemaan yhta aikaa.

Kun olet tayttanyt kaikki paastdlupa- ja tarkkailusuunnitelmahakemuksia koskevat tiedot, tal-
lenna kumpikin hakemus vield kerran vasemman ylakulman kohdasta “Tallenna”.

Varmista, ettd hakemuksissa ei ole ristiriitoja ja ettd kaikki tarpeelliset liitteet on lisdtty. Poista
tarvittaessa ylimaaradiset liitteet liitteiden hallinnasta ennen lomakkeiden lahetysta. Jo lahetet-
tyja liitteita ei voi endd mydhemmin poistaa hakemukselta.

Tarkista viela ennen hakemusten ldhettamista, etta hakemusten kaikki vaaditut kohdat on tay-
tetty painamalla "Pakollisten kenttien tarkastus”-painiketta. Tama I6ytyy hakemuksen vasem-
masta ylakulmasta sinisena painikkeena. Jos hakemuksessa on tayttamattémia kohtia, ne erot-
tuvat punaisella merkinnalla.

T o 'ONKO SAANNELLYLLA YHTEISOLLA YKSI TAI USEAMPI SOPIMUS, JOLLA SE VASTAA TOISEN SAANNELLYN YHTEISON POLTTOAINEEN JAKELUN PAASTOKAUPPAA KOSKEVISTA VELVOTTEISTA?' ON PAKOLLINEN.
(  Pakollisten kenttien tarkistus )

TAYDENNYSPYYNTO 1. PAASTOLUVAN TIEDOT 2. PAASTOLUVAN HAKUAN TIEDOT A 3. LITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN
Kuva 22. Hakemuskenttien tarkistus tehdéaén painamalla "Pakollisten kenttien tarkastus" -painiketta.

Jatad kumpikin hakemus Energiavirastolle valitsemalla kummankin hakemuksen kohdalla "Léheta
lomake”.

Pakollisten kenttien tarkistus O

TAYDENNYSPYYNTO 1. PAASTOLUVAN TIEDOT 2. PAASTOLUVAN HAKIJAN TIEDOT 3. LIITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Kuva 23. Hakemuksen ldhettédminen Energiavirastolle.

Voi tarkastaa Hakemuksen tiedot -vélilehdeltd kohdassa Viranomaisen asiakirjat, ettd hake-
musten tila on “"Hakemus on jatetty”, mika tarkoittaa, ettd hakemukset ovat toimitettu Ener-
giavirastolle.
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4.5 Hakemusten kadsittely Energiavirastossa

4.5.1 Hakemusten tiaydentaminen

Energiavirasto voi pyytaa sdaanneltya yhteisdéa tdydentdamaan paastdlupaa tai tarkkailusuunnitel-
maa koskevaa hakemusta. Hakemusta voidaan pyytaa tdydentdamdan useamman kerran, jos
tarve vaatii.

Jos Energiavirasto on palauttanut hakemuksen taydennettavaksi, saa saannelty yhteis6 tiedon
tdydennyspyynnosta automaattisesti sahkopostiin.

Talléin "Hakemuksen tiedot”-vadlilehdelld hakemuksen tila on myds muuttunut “Taydennetta-
vana” muotoon.

Hakemuksen tiedot

MENE LOMAKKEELLE

Hakemuksen tiedot

S&énnelty yhteiso Hakemustyyppi Diaarinumero Tila Kasittelija

Yritys Oy Paastolupa 663/030103/2024 Taydennettavana

Kuva 24. Hakemuksen tila muuttuu "Tdydennettdvand" -tilaan, kun Energiavirasto on palauttanut hake-
muksen tdydennettavaksi.

Painamalla "Mene lomakkeelle” -painiketta paaset tdydentamaan hakemusta. Hakemukselle on
auennut uusi "Taydennyspyyntd”-valilehti. Tdydennyspyynndssa kerrotaan, mitéd muutoksia ha-
kemukseen tulee tehda, ja mika on tdydennyksen maaraaika. Jos tédydennyspyyntd-tekstilaa-
tikko nayttaa lilan pienelta, venyta laatikon kokoa raahaamalla sita sopivan kokoiseksi tarttu-
malla hiirelld kiinni laatikon oikeasta alakulmasta.

TAYDENNYSPYYNTO 1. PARSTGLUVAN TIEDOT 2. PAASTOLUVAN HAKLJAN TIEDOT 3. LITTEET, HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Taydennyspyynt6 (Késittelija tayttas) @

Taydennyspyynto..

Jos hakemuslomakkeeseen tai sen liitteisiin sisltyy tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi liikesalaisuuksiksi, merkitkda ne selkedsti asiakirjoihin. Toimittakaa tallgin liitteista myds sellainen versio, josta salassa
pidettaviksi katsomanne tiedot ovat peitetty tai poistettu.

Taydennyspyynndn maéréaika (Kasittelija tayttas) @

01.12.2024

Kuva 25. Tdydennyspyyntoé 16ytyy hakemuslomakkeelta tietokortilta "Tdydennyspyynté”.

Taydennyspyynnosta latautuu myds pdf-tiedosto viranomaisen asiakirjoihin Hakemuksen tiedot
-valilehdelle.

Taydentdaessa muista tallentaa hakemusta véliajoin ja huomioida tehtyjen muutosten vaikutuk-
set myds muihin tietokortteihin.
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Lopuksi laheta taydennetty hakemus Energiavirastolle “Laheta lomake” -painikkeesta.

Voit tarkastaa Hakemuksen tiedot -valilehdelta kohdassa Viranomaisen asiakirjat, ettd hake-
muksen taydennyksen tila on “"Hakemus on jatetty”, mika tarkoittaa, etta tdydennys on toimi-
tettu Energiavirastolle.

4.5.2 Paastdlupa- ja tarkkailusuunnitelmahakemuksen hyviaksyminen

Saannellyn yhteisdn ensimmainen paastélupa ja tarkkailusuunnitelma ratkaistaan aina paatok-
sella.

ETSZ-asiointifiriestelma SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET  KIRIAUDUULOS <=~

Hakemukset

Ratkaisty

Toimimnot Samnelty yhteisi Digarinumero Tia Mhupirvimaari Hakermstyyppi

{@Mene hakemukseen Yritys Oy 624030103 1] Ratkaistu 1.1.2026 Paistilvian mustes

@Mene hakemukseen Yritys Oy F1624030103 4103010372024 © Ratkaistu,

1.1.2025 Paistilup

[EMene hakemukseen Yritys Oy FI-624030103 6 q-] Ratkaistu, pistas annettu 1.1.2025 Tarkiibesusnnitela

Kuva 26. Hakemus on ratkaistu, kun tila on joko "Ratkaistu"” tai "Ratkaistu, pddtoés annettu".

Asiat, jotka Energiavirasto on ratkaissut paatoksella, ndkyvat jarjestelmdssa tilassa “Ratkaistu,
paatos annettu”.

Loydat paatdokset "Hakemuksen tiedot”-valilehden kohdasta “Energiaviraston antamat paatokset
ja paatodsten liitteet”. Asiakirjan linkkia painamalla kukin paatés avautuu erilliselle vélilehdelle.

Energiaviraston antamat paitokset ja paatosten liitteet

Piitos valmis Asiakirjan nimi

141220231207

Kuva 27. Pdatos latautuu pdf-tiedostona “"Hakemuksen tiedot”-vélilehdelle.
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5 Tarkkailusuunniteiman muutoksen hakeminen

Saannellyn yhteisén on ilmoitettava kaikista muutoksista paastéjen tarkkailusuunnitelmaan.
Muutoksista ilmoitetaan lahettamalld tarkkailusuunnitelman muutoshakemus ETS2-asiointijar-
jestelmassa. Myos todentajan todentamisraportille tekemat merkinnat saattavat johtaa tarpee-
seen hakea tarkkailusuunnitelman muutosta.

Tarkkailusuunnitelma-Excelin muuttaminen

Tarkkailusuunnitelman muutokset tulee tehda Energiaviraston hyvaksymaan versioon tarkkailu-
suunnitelmasta. Energiaviraston hyvaksyma versio on ladattavissa hyvaksytyn tarkkailusuunni-
telman Hakemuksen tiedot -valilehdelta. Valitse Mene hakemukseen, jolloin siirryt hyvaksytyn
tarkkailusuunnitelman Hakemuksen tiedot -valilehdelle.

[ZMene 4.11.2025 testaus 1064/030103/2025 Ratkaistu 1.1.2025 Tarkkailusuunnitelma
hakemukseen [+]

Hae muutosta

Kuva 28. Siirtyminen Hakemuksen-tiedot vélilehdelle ja muutoksen hakeminen

Hyvaksytty versio tarkkailusuunnitelmasta ja sen muista liitteista 16ytyy Viranomaisen asiakirjat
-kohdasta, keltaisella varilla korostettuna. Lataa Excel, tee siihen tarvittavat muutokset ja tal-
lenna valiaikaisesti omiin tiedostoihin.

Viranomaisen asiakirjat Nayta piilotetut (0)
Etsi
& &
il S &
& & o &
. & & & &S
Asiakirjan nimi Vastaanotettu Julkisuusluokka Salassapidon peruste v‘" & & <& &
O vastaus | saannellyn yhteisn 04.11.2025 08:55 Julkinen v H ‘¢ v
tarkkailusuunnitelma
O hakemus | séinnellyn yhteisin 04.11.2025 08:52 Osittain salassa pidettava ~  Valmisteverotuslaki (1469/1994) 664 B ‘ v
tarkkailusuunnitelma
O bxcellitexls 04.11.2025 08:52 Osittain salassa pidettava ~ | Valmisteverotuslaki (1469/1994) 664 B L v v

Kuva 29. Hyvéksytty tarkkailusuunnitelma Viranomaisen asiakirjat -kohdassa

Muutoshakemuksen tekeminen ETS2-asiointijarjestelmassa

Valitse hyvaksytyn tarkkailusuunnitelman kohdalla "Hae muutosta” (kuva 28).

"Hakemuksen tiedot” -valilehdella lisdd muutettu tarkkailusuunnitelma-Excel muutoshakemuk-
sen liitteeksi painamalla “Lisda muita tiedostoja”. Jos olet paivittanyt myds muita liitteita, ku-
ten polttoainevirtakaaviota, lisaa sekin tahan.



"\ energiavirasto Ohje

i energimyndigheten

Mikali lisamasi liite sisaltda salassa pidettdvaa tietoa, anna salassa pitoa koskevat tiedot.

ETS2-asiointijarjestelma - R
SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET ~ PAASTOSELVITYKSET ~ PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDU ULOS o=~

Hakemukset

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen tiedot

Saannelty yhteisd Hakemustyyppi Diaarinumero Tila Kasittelija
Testi Oy Tarkkailusuunnitelman muutos Aloittamatta
Muut tiedostot
Etsi
Asiakirjan nimi Sisiiltid liikesalaisuuksia v  Lisitty Lisdnnyt

No data available in table

.t, LISAA MUITA TIEDOSTOJA

Kuva 30. Muutetun tarkkailusuunnitelman liittdminen ja siirtyminen hakemuslomakkeelle.
Taman jalkeen siirry lomakkeelle painamalla “Mene lomakkeelle”.

Valilehdelld 1 (Saannellyn yhteisén tarkkailusuunnitelma) tayta pyydetyt tiedot.

Kuvaa selkedsti mita muutoksia paastdjen tarkkailussa tapahtuu ja yksiléi tarkkailusuunnitel-
masta Excelin solut, joita muutetaan ndiden muutosten vuoksi. Jos paivitat polttoainevirtakaa-
viota tai riskinarviota, kuvaa myds naiden osalta, mita kohtia niissa on muutettu ja miksi.

Valitse vuosi, josta alkaen muutokset paastdjen tarkkailussa astuvat voimaan. Valitse aikaisin-
taan kuluva vuosi.

1. SAANNELLYN YHTEISON TARKKAILUSUUNNITELMA 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Tarkkailusuunnitelman muuttaminen

Talla lomakkeella il tarkkail k Jos Energiavirasto katsoo, etta kyseessa on tarkkailusuunnitelman merkittava muutos, annetaan asiassa valituskelpoinen hallintopaatds, josta peritaan
maksuasetuksen mukainen maksu. Jos Energiavirasto katsoo, ettd kyseessa on tarkkai i ava muutos, i asiasta saannellylle yhteisdlle sahkdpostitse. Talloin i paivittyy
heti ETS2-asiointijérjestelméan, eikd sadnnelyltd yhteisdlta edellytetd muita toimenpiteitd. Talldin asiassa ei anneta erillistd hallintopatosta.

Ymmarran, ettd ilmoitus tarkkailusuunnitelman muutoksesta johtaa maksulliseen hallintopaatokseen tai maksuttomaan tarkkailusuunnitelman paivitykseen. @

Kuvaa lyhyesti, mita tarkkailusuunitelmassa muutetaan ja miksi. @

Kuva 31. Tarkkailusuunnitelman muutosten kuvaaminen hakemuslomakkeella.
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Valitse vuosi, jota tarkkailun muutos koskee (aikaisintaan meneilldan oleva vuosi) @

Valitse

Kuva 32. Tarkkailusuunnitelman muutosta koskevan vuoden valitseminen.

Ennen lomakkeen tallentamista ja Iahettamistd tarkista, etta valilehtien 2 (“Saannellyn yhtei-
son tiedot”) ja 3 ("Hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen”) tiedot ovat oikein. Valilehdelle
2 automaattisesti kopioituvia tietoja voi tarvittaessa muuttaa asiointijarjestelmdssa Saannellyn
yhteison tietokortilla (ks. tarkemmin tédmadn ohjeen luku 3 Saannellyn yhteison tiedot)

Kun muutoshakemus on valmis, paina “Tallenna” sivun vasemmassa ylakulmassa.

Taman jalkeen ldhetd muutoshakemus Energiavirastolle painamalla “Léheta lomake”.

EIS2-asnintidrjestoné SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET  PRASTOSELVITYKSET ~ PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDUULOS = ~

‘Tallsnnu ) Pakollisten kenttien tarkistus O Sulje tallentamatta

N’
TAYDENNYSPYYNTO 1. SAANNELLYN YHTEISON TARKKAILUSUUNNITELMA 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. HAKEMUKSEN JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen
Hakemuslomakkeen julkisuus
Sisaltdako hakemuslomake salassa pidettavia tietoja? @

Ei ~v

Kuva 33. Muutoshakemuksen tallentaminen ja ldhettédgminen Energiavirastolle.

5.1 Muutoshakemuksen kasittely Energiavirastossa

Energiavirasto kdsittelee tarkkailusuunnitelmaan esitetyt muutokset ja arvioi muutosten mer-
kittdvyyden. Jos ilmoitetut muutokset eivat ole merkittavia, Energiavirasto paattaa asian mak-
suttomalla kuittausviestilla. Jos hakemuksessa on yksi tai useampi merkittavdksi katsottava
muutos, Energiavirasto tekee asiasta maksullisen paatdksen. Komission tarkkailuasetuksen
(MRR) 75 artiklan 3 kohdassa on listattu esimerkinomaisesti tarkkailusuunnitelmaa koskevia
muutoksia, joiden katsotaan olevan merkittdvia.

Energiavirasto voi pyytaa saanneltya yhteis6a tdydentamaan hakemustaan. Hakemusta voidaan
pyytaa tdydentdmaan useamman kerran, jos tarve vaatii.
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6 Todennetun padastoselvityksen laatiminen ja lahettaminen

Saannellyn yhteisdén on vuosittain 30.4. mennessa toimitettava Energiavirastolle padstoselvitys
ja sita koskeva todentajaraportti.

6.1 Todentajan valitseminen Saannelty yhteiso -vililehdella

Ennen paastoselvityksen tekemista tulee sdannellyn yhteisdn yhteystietoihin lisata tieto saan-
nellyn yhteisdn kdyttamastd todentajasta. Valittu todentaja ndkee paastoselvityksen lisaksi
kaikki sdannellyn yhteisén hyvaksytyt hakemukset ja parannusraportit seka niihin liittyvat paa-
tokset.

Valitse todentaja Saannelty yhteiso -valilehdelld olevasta todentajavalikosta ja tallenna valinta.
Tama on tehtava, jotta paastdselvityksen voi l[ahettdaa todennettavaksi.

ETs2-
asinintijarjestelma

SAANNELTY YHTEISD | HAKEMUKSET  PARSTOSELVITYKSET  PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDU

Saannelty yhteiso

Sadnnelty yhieisi Y-tunmus Sihkipostiosoite Toiminnet

TYHIENNE HAK

Hae.

Testi Oy M tiina.rautalin@energiavirasto.fi

Saannellyn yhteison tiedot

Yrityksen tiedot @

Saannellyn yhteistn nimi
Testi Oy

Y-1unnus
11111114

Kotipaikka

Valittu todentaja ndkee kaikki sasnnellyn yhteistn
hyvaksytyt hakemukset ja nithin littyvét paatskset

O -ulitse

Laskuviite @

EPERULTA TALLENNA

Kuva 34. Todentajan valinta sdannelty yhteis6 -vélilehdella.
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6.2 Paastoselvitykset -vdlilehti

Siirry Paastoselvitykset-valilehdelle, missa naet kootusti yrityksen paastdselvityksia koskevat

tiedot.

Paastoselvityksen tiedot -kohdasta, Toiminnot-sarakkeessa pdaset ndakemaan kyseistd paas-
toselvitysta koskevat yleistiedot, kasittelyn kulun ja voit hallinnoida paastéselvityksen liitteita.

ETS2-asinintijarjestelmé . P
SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET(  PAASTOSELVITYKSET ARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDU ULOS == ~

Paastoselvitykset

Taiminnot

Saannelty yhteiso Padstilluvan numero Raportointivuosi Paastiselvityksen diaarinumero Tila Paastit t CO2(e) Tarkkailusuunnitelman diaarinumero Todentaja

[usi | [ [ Hae. | [
[ Padstselvityksen tiedot Uusi Yritys Oy 2025 Ei diaarinumeroa @ Aloittamatta Ei diaarinumeroa

Kuva 35. "Pdastoselvityksen tiedot” -vélilehdelle siirtyminen

Padstoselvityksen tiedot -vililehdelld naet paastdselvityksen tilan. Kun tila on:

"Aloittamatta”, sdannelty yhteisd ei ole aloittanut paastdselvityksen tayttamista.

"Luonnos”, saannelty yhteisd on aloittanut paastoselvityksen tayttdmisen, mutta ei ole
ldhettanyt sitd Energiavirastolle.

"Todennettavana, todentamisraportti kesken”, sdénnelty yhteis6 on lahettéanyt paastdsel-
vityksen todentajalle, jolla selvitys on kasittelyssa.

"Todennettavana, allekirjoitukset kesken”,

"Todennettu, odottaa lahettamistd”, todentaja on allekirjoittanut todentamisraportin ja
todentamisraportti ja paastdselvitys ovat lahetysvalmiit, mutta saannelty yhteisd ei ole
vield lahettanyt niitéd Energiavirastolle.

"Lahetetty Energiavirastolle”, padstdselvitys on tullut perille Energiavirastoon kasitelta-
vaksi.

"Padstoselvitys taydennettdvana”, todentaja tai Energiavirasto on palauttanut paastosel-
vityksen saannellylle yhteisélle tdydennettavaksi

"Todentamisraportti tdydennettavana”, Energiavirasto on palauttanut todentamisraportin
todentajalle taydennettavaksi.

"Arkistoitavana”, paastoselvitys on lahetetty Energiavirastolle ja on arkistoitavana.

Muut tiedostot -kohdassa néet ja voit hallinnoida paastdselvityksiin liittyvia liitteita. Jos liite on
ennen Energiavirastolle l[ahettadmistd merkitty salassa pidettavaksi, nakyy tieto siita tassa.
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ETS2-asiaintjirestelma

Paastoselvityksen tiedot

Perustiedot

Muut tiedostot

Asiakirjan nimi

energimyndigheten

Hakemustyyppi
Psliselilys

Sisilta likesalaisuuksia

SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET

v Lisitty

Ohje

PAASTOSELVITYKSET  PARANNUSRAPORTIT  KIRIUDUULOS o= ~

MENE LOMARKEELLE.

Disarinumero il
Hloittamalta

N data available n Lable

€PERULTA

Kuva 36. Paastdselvityksen tiedot -nakyma.

Viranomaisen asiakirjat -kohdassa tulet nakemaadn kaikki asiaan liittyvat asiakirjat, kuten paas-
toselvitykset, taydennykset, tdydennyspyynndét ja niiden tasmalliset ajankohdat. Jos paastosel-
vitys on ennen Energiavirastolle lahettamistd merkitty salassa pidettavaksi, ndkyy tieto siita

tassa.

ETS2-asiointijarjestelma

Paastoselvityksen tiedot

Perustiedst

Viranomaisen asiakirjat

Asiakirjan nimi

lyn yhtesin pisiselvitys ja todentamisraportt

<PERULTA

Hakemustyyppi
Pastiselitys

Vastaanatettu v lisitiodot
04112025 0800

04112075 0856

Kuva 37. Viranomaisen asiakirjat.

6.3 Paastoselvityslomakkeen tayttaminen

SAANNELTY YHTEISD

HAKEMUKSET

PARSTOSELVITYKSET ~ PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDU ULOS o= ~

MENE LOAKKEELLE

Diaarinumero
1065/030303/2025

Tila
Laetelty Energiaviastolle

Padset paastdselvityslomakkeelle "Padstdselvitykset”-valilehdelta painamalla pdastdselvityksen
diaarinumeroa. Jos paastdselvitys ei ole viela vireilla, diaarinumeron kohdalla lukee "Ei diaari-
numeroa”. Myds sita painamalla padset suoraan lomakkeelle.
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(30
L)
Paastoselvitykset
Toiminnot Saannelty yhteis Paastiiluvan numero Raportointivuosi Pazstaselvityksen diaarinumera Tila Padstit t C02(e) Tarkkailusuunnitelman diaarinumero Todentaja
wsi | [Hae.. | ALOITAMATIA % [Hae | [Hae
2025 Ei diaarinumeroa @ Aloittamatta Ei diaarinumeroa

[@Paastoselvityksen tiedot Uusi Yritys Oy

Kuva 38. Paastdselvitykselle siirtyminen diaarinumeron linkista.
Padset siirtymaan paastoselvityslomakkeelle myés painamalla “Paastdselvityksen tiedot” -vali-
lehdelta painikkeesta Mene lomakkeelle.

KIRIAUDU ULOS 4= ~

EISZ asiointresteim SHANNELTY VHTEISD  HAKEMUKSET  PAASTOSEIVITVKSET  PARANNUSRAPORTIT
Paastoselvityksen tiedot
Perustiedot
Saannelty yhteiso Hakemustyyppi Diaarinumero Tila
Testi2 Oy Paistdselvitys Luonnos
Muut tiedostot
Etsi
Asiakirjan nimi Sisiltdd liikesalaisuuksia v lisitty Lisdnnyt
No data available in table

-f’ LISAA MUITA TIEDOSTOJA

€PERUUTA
Kuva 39. Paastdselvitykselle siirtyminen "Paédstoselvityksen tiedot”-vélilehdelta.
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Siirry paastoselvityksella eri tietokorteille yldvalikon kautta. Napauttamalla infokuvakkeita (@)
saat lisatietoa kyseisen kohdan taydentamiseen.

ETS2-asiointiirestelmi ) -
asomrestem SRANNELTY YHTEISD  HAKEMUKSET  PRASTOSELVITYKSET  KIRIAUDUULOS =+

Pakollisten kenttien tarkistus Sulje tallentamatta

TAYDENNYSPYYNTO 1. SAANNELLYN YHTEISON PAASTOSELVITYS 2. SKANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN

Paastaselvityksen perustiedot

Raportointivuosi @

2024

Diaarinumero @

Pégstéluvan numero @

FI-2772025

Saannellyn yhteisén tunnus @

Hakemus saa séiénnellyn yhteison tunnuksen paéstéoikeustilin avaamisen yhteydessa

Tarkkailusuunnitelman diaarinumero @

278/030103/2025

Paastoselvityksen liittaminen

Liita alla olevan linkin kautta raportointivuotta koskeva padstiselvitys.

Pédstiiselvitys laaditaan erilliselle Excel Excel ja ja ahjeet sen tiytta ldytywt osoi https:/. iavi i jeet_ja_lomakkeet

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)

Liitteiden julkisuus valitaan liitteen lisd@misen yhteydessi. Energiavirasto voi pyytad sadnneltyd yhteisoa toimittamaan liitteesta myds julkisen version, joka ei sisilli salassa pidettéivaa tietoa.

Huomioi, ett lisatyt liitteet nakyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivatka ne tule nakyviin talle i Myas liitteiden poistaminen tapahtuu liitteiden hallintasi iavi mukana
|hetettyjd liitteita ei voi enéid poistaa hakemukselta.

Kuva 40. Paastdselvityksen tietokorteilla siirrytdédn yldavalikon kautta.

6.3.1 Tietokortti 1: Sadannellyn yhteison paastoselvitys

Paastoselvityksen perustiedot, raportointivuosi, paastdéluvan numero, saannellyn yhteisén
tunnus ja tarkkailusuunnitelman diaarinumero kopioituvat automaattisesti saannellyn yhteistn
tiedoista tai hakemuksilta. Paastéluvan numero muodostuu, kun paastélupahakemusta kasitel-
[@én. Saannellyn yhteisén tunnus muodostuu aikaisintaan vuonna 2026 kun saannellylle yhtei-
sblle avataan paastdoikeustili unionin rekisterissa. Paastdselvitys saa diaarinumeron, kun se la-
hetetédan Energiavirastolle.
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ETS2-asiointijarjestelma SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET ~ PARSTOSELVITYKSET  KIRIAUDU ULOS = ~

Pakollisten kenttien tarkistus Sulje tallentamatta

TAYDENNYSPYYNTO 1. SAANNELLYN YHTEISON PRASTOSELVITYS 2. SRANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LIITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Paastoselvityksen perustiedot

Raportointivuosi @

2024

Diaarinumero @

Paastéluvan numero @

FI-2772025

Saannellyn yhteisan tunnus @

Hak saa yn yhteisén 1 pa ilin

Jarkkailusuunnitelman diaarinumero @

278/030103/2025

Paastoselvityksen liittaminen

Liita alla olevan linkin kautta raportointivuotta koskeva padstaselvitys.

Padstiiselvitys laaditaan erilliselle Excel Excel ja ohjeet sen tayttd laytyvat osoi https: i I  ja_lomakkeet

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)

Huomioi, ettd listyt liitteet nakyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivitkd ne tule nakyviin tille lomakesivulle. Myds liitteiden poistaminen tapahtuu liitteiden hallintasivulla. Energiavirastolle hakemuksen mukana
Iahetettyia liitteita ei voi enda poistaa hakemukselta.

Kuva 41. Pdastoselvityksen perustiedot kopioituvat automaattisesti sddnnellyn yhteisén tiedoista tai hake-
muksilta.

Padstoselvityksen liittdminen -kohdassa tulee liittaa raportointivuotta koskeva paastoéselvi-
tys. Paastdselvitys laaditaan erilliselle Excel-lomakkeelle.

Excel-lomakepohja ja ohjeet sen tayttamiseen |6ytyvat osoitteesta: https://energiavi-
rasto.fi/polttoaineen-paastokauppa#ohjeet ja lomakkeet

Lisaa liite "Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)” -painikkeen kautta, mista siirryt “Paas-
téselvityksen tiedot” -valilehdelle.

Lisaa paastodselvitys-Excel “Lisaa muita tiedostoja”-kohdassa.
Muut tiedostot

Etsi

Asiakirjan nimi Sisiltad liikesalaisuuksia v  Lisitty Lisannyt

Kuva 42. Liitteiden lisGdminen.

No data available in table
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Mikali liite sisaltaa salassa pidettavia tietoja, valitse kohdassa "Sisaltaa liikesalaisuuksia” Kylla
ja anna pyydetyt lisdtiedot salassa pidettavista tiedoista.

Liitteitd voi poistaa valitsemalla kyseisen liitteen ja painamalla kohdasta "Poista valitut”. Poista
tarpeettomat liitteet ennen hakemuksen ldhettamistd. Kun liite on |dhetetty Energiavirastolle,
sitd ei ole enda mahdollista poistaa.

Palaa liitteen lisdamisen jalkeen takaisin paastoselvityslomakkeelle.

Lomakkeen tietoja tayttdessa on hyva aika ajoin muistaa tallentaa vasemmasta ylakulmasta.

6.3.2 Tietokortti 2: Saannellyn yhteison tiedot

Saannellyn yhteisdn ja sen yhteyshenkilén tiedot sekd todentajan tiedot kopioituvat automaat-
tisesti "Saannellyn yhteisén tiedot” -valilehdelta.

TRYDENNYSPYYNTO SARNNELLYN YHTEISON PARSTOSELVITYS 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LUTTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN

Saannellyn yhteisan tiedot
Saannellyn yhteisén nimi @

esti Oy
Kotipaikka @
Kotipaikka

Y-tunnus @

mnnma

Jakeluosoite @
Jakeluosoite

Postinumero @
Postinumero

Postitoimipaikka @
Postitoimipalkka

Maa @

Maa

Saannellyn yhteisdn yhteyshenkilon tiedot

Energiavirasto ottaa yhley!ti tissd ilmaitettuun henkilGin ssinnelln yhteisin hakemuksiin fa rapartteihin littyviss3 asioissa. Tieto kapioituu tihin siannellyn yhteisin tietokortilta, miss voit tarvittaessa piivittda
shteyshenkilin tietoja.

Etunimi @

Etunimi

Sukunimi @

Sukunimi

Puhelinnumero @

Puhelinnumero

Sihkopostiosoite @

tiina.rautalin@energiavirasto.fi

Todentajan tiedot
Todentaja (todentajan valinta tehdaan saannellyn yhteisan tietokortilla) @
Nimi @

Jakeluosoite @

Postinumero @

Kuva 43. Saannellyn yhteisén ja yhteyshenkilon tiedot seka valitun todentajan tiedot siirtyvéat “Sééannellyn
yhteisén tiedot”-vélilehdeltd pdastdselvitykselle.
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6.3.3 Tietokortti 3: Liitteet, julkisuus ja allekirjoittaminen

Tietokortilla on mahdollista viela lisata padstoselvitykseen mahdollisia liitteita ja yksildida tarvit-
taessa hakemuslomakkeella olevat salassa pidettavat tiedot. Tietokortilla voi my6s antaa paas-
toselvitysta koskevia lisatietoja. Tiedot allekirjoittajasta ja allekirjoitusajasta tulevat lomakkeelle
automaattisesti lomakkeen lahettamisen jalkeen.

1. SAANNELLYN YHTEISON PAASTOSELVITYS 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3, LITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Liitteet, julkisuus ja allekirjoittaminen
Liitteet

Lisda tarvittaessa liitteita oheisen linkin kautta.

‘ Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)
g

Liitteiden julkisuus valitaan liitteen lisaamisen yhteydessa. Energiavirasto voi pyytda saanneltya yhteisoa toimittamaan liitteesta myds julkisen version, joka ei sisilla salassa pidettavaa tietoa.

Huomioi, etta lisatyt liitteet nakyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivatka ne tule nakyviin talle lomakesivulle. Myds liitteiden poistaminen tapahtuu liitteiden hallintasivulla. Energiavirastolle hakemuksen mukana
lahetettyja liitteita ei voi endd poistaa hakemukselta.

Julkisuus

Siséltaaks iimoitetut tiedot salassa pidettévié tietoja? @

v

Jos lomakkeella on tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi, ilmoita niiden kohdat seké salassapidon peruste. Huomioi, ettd lomakkeen liitteiden, kuten péastoselvityksen mahdollista salassapitoa ei ilmoiteta téssd, vaan
se tulee ilmoittaa, kun kyseinen liite lisataén hakemukseen.

Lisatiedot

Lisatiedot: @

Vuosittaiset kokonaispaastst (tC02e) @

Pakayttdjan arvioimat vuosittaiset kokonaispaastst (1C02e) @

Paakayttajan peruste paastotiedon korjaamiselle: @

Allekirjoitus @

Allekirjoittajan nimi @

Allekirjoitusaika @

Kuva 44. Liitteet, hakemuksen julkisuus ja allekirjoittaminen.

Liitteiden lisaaminen tapahtuu samoin kuin Saannellyn yhteisén paastoselvitys -tietokortilla.
Siirry "Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)” -painikkeen kautta "Paastdselvityksen tie-
dot”-valilehdelle.
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Muut tiedostot -kohdassa painamalla kohtaa “Lisda muita tiedostoja” voit lisata selvitykseen

sen kasittelyn kannalta olennaisia liitteitd. Liitteeksi on mahdollista lisatd vain pdf- ja excel-
tiedostoja.

Muut tiedostot

Etsi

Asiakirjan nimi Sisaltaa liikesalaisuuksia v Lisatty Lisannyt

@f‘f‘ MUITA TIEDOSTOJA >

No data available in table

Kuva 45. Liitteiden lisGdminen.

Mikali liite sisdltaa salassa pidettavia tietoja, valitse kohdassa “Sisaltaa liikesalaisuuksia” Kylla.

Liitteita voi poistaa valitsemalla kyseisen liitteen ja painamalla kohdasta “Poista valitut”. Poista
tarpeettomat liitteet ennen hakemuksen ldhettamista.

Muut tiedostat
-
Asiakirjan nimi Siséltas liikesalaisuuksia v Lisitty Lisdnnyt
Lite 1.pdf (s ~ 20112024 15:56 v
-’u LISAA MUITA TIEDOSTOJA

Kuva 46. Liikesalaisuudet ja liitteen poistaminen.

Palaa takaisin liitteiden hallinnasta takaisin paastdselvityslomakkeelle.

Julkisuus-kohdassa valitse kylla, mikali asiointijérjestelman lomakkeille sydtetyt tiedot sisal-
tavat salassa pidettavia tietoja.
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1. SRENNELLYN YHTEISON PARSTOSELVITYS 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LIITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRIOITTAMINEN

Liitteet, julkisuus ja allekirjoittaminen
Liitteet

Lisda tarvittaessa liitteita oheisen linkin kautta.

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvélilehti)

Huomioi, ettd lisatyt liitteet nakyvat vain liitteiden hallintasivulla, eivitka ne tule nakyviin télle lomakesivulle. Myds liitteiden poistaminen tapahtuu liitteiden hallintasivulla. Energiavirastolle hakemuksen mukana
lahetettyja liitteita ei voi enaa poistaa hakemukselta.

Julkisuus

Siséltaako ilmoitetut tiedot salassa pidettévia tietoja? @

._ v

Jos lomakkeella on tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi, ilmoita niiden kohdat seké salassapidon peruste. Huomioi, ettd lomakkeen liitteiden, kuten padstdselvityksen mahdollista salassapitoa ei ilmoiteta tssd, vaan
se tulee ilmoittaa, kun kyseinen liite lisataan hakemukseen.

Valitse salassa pidettévien tietojen salassapitoperuste @

|
VIRANOMAISTEN TOIMINNAN JULKISUUDESTA ANNETUN LAIN (621/1999) 24 8:N 1 MOM. 20 K. MUKAISIA LIKE- TAI AMMATTISALAISUUKSIA

MUU PERUSTE

Kuva 47. Lomakkeella ilmoitettavien tietojen julkisuus.

Valitse aukeavasta valikosta salassapidon peruste. Mikali valitset "Muu peruste”, tarkenna pe-
rustelut alla olevaan tekstikenttdan. Yksildi tekstikenttdan hakemuksella olevat salassa pidetta-
vat kohdat.

Huom! Liitteena jatettavan paastoselvitys-Excelin salassapito tulee ilmoittaa liitteen
lisdamisen yhteydessa, ei tassa.

Lisatiedot-kohdassa on mahdollista antaa paastdselvitysta koskevia lisatietoja.

Energiaviraston on kasittelyn yhteydesséa mahdollista lisata kohtaan tieto séaannellyn yhteisdn
raportoimista kokonaispdastoista. Mikali paastdomaaraa on kasittelyn yhteydessa tarpeen kor-
jata, Energiavirasto kirjaa kohtaan “Paakdyttajan arvioimat vuosittaiset kokonaispadstot” Ener-
giaviraston arvioima korjattu paastdmaara ja kohtaan "Paakayttdjan peruste paastétiedon kor-
jaamiselle” perustelut korjaukselle.
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Lisatiedot

Lisatiedot: @

Vuosittaiset kokonaispadstét (1CO2e) @
P&skayttajan arvioimat vuosittaiset kokonaispaéstst (1C02e) @

Paakayttajan peruste paastotiedon korjaamiselle: @

Kuva 48. Lisatiedot ja tiedot vuosittaisista kokonaispdastoéista

Kun olet tayttanyt kaikki paastdselvitysté koskevat tiedot, tallenna selvitys viela kerran vasem-
man ylakulman kohdasta "Tallenna”. Tarkista vield ennen selvityksen lahettamista, ettd kaikki
vaaditut kohdat on taytetty painamalla “Pakollisten kenttien tarkastus” -painiketta. Tama loytyy
paastoselvityksen vasemmasta ylakulmasta sinisend painikkeena. Jos paastoselvityksessa on
tayttdmattéomia kohtia, ne erottuvat punaisella merkinnalla.

e — o 'SISALTAAKO ILMOITETUT TIEDOT SALASSA PIDETTAVIA TIETOJA?' ON PAKOLLINEN.
@ Pakollisten kenttien tarkistus D)

TAYDENNYSPYYNTO 1. SAANNELLYN YHTEISON PAASTOSELVITYS 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN A

Kuva 48. Lomakkeen kenttien tarkistus tehddan painamalla "Pakollisten kenttien tarkastus" -painiketta.

Varmista, ettd paastodselvityksessa ei ole ristiriitoja ja etta kaikki tarpeelliset liitteet on lisatty.
Poista tarvittaessa ylimaaraiset liitteet liitteiden hallinnasta ennen lomakkeiden lédhetysta. Ener-
giavirastolle |Iahetettyja liitteita ei voi endd mydhemmin poistaa paastoselvitykselta.

6.4 Paastoselvityksen lahettaminen todentajalle

Kun paastoselvitys on laadittu valmiiksi, se ldhetetdan asiointijarjestelmassa todentajalle to-
dennettavaksi. Tama tapahtuu paastdselvityksen Tietokortilla 1 (sda@nnellyn yhteisén paas-
toselvitys) painamalla ” Laheta lomake” -painiketta.
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F1S2-
asiointijarjestelma

SAANNELTY YHTEISD ~ HAKEMUKSET  PAASTOSELVITYKSET

Pakollisten kenttien tarkistus

TAYDENNYSPYYNTO 1. SKANNELLYN YHTEISON PAASTOSELVITYS 2. SRANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LITTEET, JULKISUUS JA A

Paastoselvityksen perustiedot

Raportointivuosi €@

2025

Kuva 50. Paastdselvityksen ldhettaminen todentajalle.
Paadstoselvityksen tilaksi muuttuu talldin jarjestelmassa “Todennettavana, todentamisraportti

kesken”. Todentaja saa tiedon sille lahetetysta paastdselvityksestd automaattisella sahkdposti-
viestilld. Todentaja tayttaa ja allekirjoittaa paastdselvitysta koskevan todentajaraportin.

Paastoselvitykset

Toiminnot Saannelty yhteiso Paastoluvan numero Raportointivuosi Paastoselvityksen diaarinumero  Tila
| e [
[ZPidstoselvityksen tiedot Uusi Yritys Oy FI-422025 2027 Ei diaarinumeroa @

Todennettavana, lodentamisraportti keske
[ Todentamisraportin tiedot

Kuva 51. Paastdselvityksen tila asiointijarjestelméssa sen ollessa todennettavana.

Kun todentamisraportti on valmis ja allekirjoitettu, paastdselvityksen tilaksi muuttuu jarjestel-
massa “Todennettu, odottaa lahettdmista”. Saannelty yhteisd saa tiedon valmiista todentamis-

raportista automaattisella sdhkdpostiviestilla. Todentajan liittdmaan todentajaraporttiin padsee
Todentamisraportin tiedot -kohdasta.

Paastoselvitykset

Paastoselvityksen
Saannelty yhteiso Paastoluvan numero Raportointivuosi diaarinumero Tila

Toiminnot

[ Paastoselvityksen tiedot
[ZFTodentamisraportin tiedot
[ZfLahetd paastdselvitys ja todentamisraportti
Energiavirastolle

Uusi Yritys Qy 2025

Ei diaarinumeroa @ Todennettu, odottaa |dhettamista

Kuva 52. Todennetun paastéselvityksen ja todentamisraportin tiedot.
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Padstoselvitykseen ja todentamiseen liittyvat vaiheet ETS2-asiointijarjestelmassa on kuvattu
alla olevassa kaaviossa.

1.S&annelty yhteiso E ETS2-jérjestelman
valitse todentajan automaattisahkoposti
saannellyn yhteisén

tietokortilla ja laatii

pddstdselvityksen

2.Saannelty yhteiso
lahettda
pddstoselvityksen
todentajalle
todennettavaksi

3.Todentaja tekee
todentamisraportin
,allekirjoittaa ja
palauttaa sen sdannellylle
yhteisolle

4.Saannelty yhteisd
ldhettad
pddstoselvityksen ja
todentamisraportin
Energiavirastolle

5. Energiavirasto
vastaanottaa
paastodselvityksen ja
todentamisraportin

Kuva 53. Pdastdselvityksen ja todentamisraportin Iédhettdminen ETS2-asiointijdrjestelmdassa.

6.5 Paastoselvityksen ja todentamisraportin lahettaminen Energiavirastolle

Paastdselvitys ja sita koskeva todentamisraportti nakyvat Paastoselvitykset -valilehdella.

Saannelty yhteiso lahettda seka paadstoselvityksen etta todentamisraportin Energiavi-
rastolle painamalla painiketta “Laheta paastdselvitys ja todentamisraportti Energiavirastolle”.

EIS2 a0 okl SAANNELTY YHTEISD  HAKEMUKSET ~ PRASTOSEVITYKSET  PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDUULOS = ~

Pidstiselvityksen Tarkkailusuunniteliman
Toiminnat Siannelty yhtelsi Paiistiluvan numera Raportointiuesi diaarinumero Tila Padstit t CO2(e) diaarinamern
Hae... Hae Valitse... ~ Hae... . Hae... Hae_.
[FPasstiselvityksen tiedat Testi Oy FI-106031325 2025 Ei diaarinumeroa Todennetiu, odottaa ldhettamists 1061/030103/2025

Kuva 54. Pdastoselvityksen ja todentamisraportin I&hettédminen Energiavirastolle.

Kun lahetysprosessi on valmis, paastodselvityksen tilana nakyy “Lahetetty Energiavirastolle”.
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6.6 Paastoselvityksen taydentaminen

Jos todentaja tai Energiavirasto palauttaa paastoselvityksen taydennettdvaksi, saa saannelty
yhteiso tiedon taydennyspyynndsta automaattisesti sahkopostiin.

Talléin “paastdselvityksen tiedot” -valilehdella hakemuksen tila on myds muuttunut "Paastosel-
vitys tdydennettdavana” -muotoon.

Paastoselvityksen tiedot

MENE LOMAKKEELLE

Perustiedat

Sdnnelty yhteisd Hakemustyyppi Disarinumero Tila

Testi Oy Paastiselvitys Paistiiselvitys tiydennettiving

Kuva 55. Pdastdselvityksen tila muuttuu "Pdastéselvitys tdydennettdavédnad" -tilaan, kun todentaja tai Ener-
giavirasto on palauttanut sen tdydennettdvaksi.

Painamalla "Paastoselvityksen tiedot” -painiketta paaset tdydentamaan paastdselvitystda, mihin
on auennut uusi "Tdydennyspyyntd”-valilehti. Taydennyspyynndssa kerrotaan, mitd muutoksia
paastoselvitykseen tulee tehda, ja mika on taydennyksen maaraaika. Jos tdydennyspyynto-teks-
tilaatikko nayttaa liian pienelta, venyta laatikon kokoa raahaamalla sité sopivan kokoiseksi tart-
tumalla hiirelld kiinni laatikon oikeasta alakulmasta.

Taydennyspyynnot koskevat paasaantoisesti liitteena toimitettavaa paastdselvitys-Excelia. Liita
siis taydennykseen korjattu versio paastoselvityksestd. HUOM! Tee lomakkeelle ainoastaan pyy-
detyt muutokset, ala muuta muita tietoja.

Pakollisten kenttien tarkistus Sulje tallentamatta

TAYDENNYSPYYNTO 1. SAANNELLYN YHTEISON PAASTOSELVITYS 2. SAANNELLYN YHTEISON TIEDOT 3. LIITTEET, JULKISUUS JA ALLEKIRJOITTAMINEN

Taydennyspyyntd (Energiavirasto tai todentaja tayttas) @

Téydennyspyyntd,

Téydennyspyynnén méérsaika (Energiavirasto tai todentaja téyttas) @

14.04.2025

Kuva 56. Taydennyspyynto 16ytyy paédstdselvitykselta tietokortilta "Tdydennyspyynto”.

Energiaviraston taydennyspyynndsta latautuu myods pdf-tiedosto viranomaisen asiakirjoihin
Padstoselvityksen tiedot -valilehdelle.

Taydentdessa muista tallentaa paastdselvitys valilla ja huomioida tehtyjen muutosten vaiku-
tukset myds muihin tietokortteihin.

Taydennetty paastoselvitys toimitetaan ETS2-asiointijarjestelmdssa ensin todentajalle "Laheta
lomake” -painikkeesta. Kun todentaja on allekirjoittanut todentamisraportin, tdydennetty, to-
dentajan tarkastama paastoselvitys lahetetadn Energiavirastolle.
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Energiavirasto voi myds palauttaa paastoselvitysta koskevan todentajaraportin tdydennettavaksi
todentajalle. Talldin tieto todentajaa koskevasta tdydennyspyynnosta menee suoraan todenta-
jalle ja tiedoksi myds saannellylle yhteisoélle.

6.7 Paastoselvityksen kdsittelyn paattaminen

Kun sdannellyn yhteison paastdselvitysta koskevien tietojen katsotaan olevan riittavia, paate-
tdan asian kasittely Energiavirastossa.

Huom. Energiavirasto ei anna paastoselvityksesta kasittelysta hallinnollista paatosta.
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7 Energiaviraston sahkoinen viestipalvelu

Energiavirasto voi ldhettaa saannellyn yhteison vireilld olevia asioita koskevia kysymyksia ja
selvityspyyntdja Energiaviraston yleisessa viestipalvelussa (IRT). ETS2-paastdkauppaa koskevat
ilmoitukset uusista viesteista viestipalvelussa lahetetdan sahkdpostilla ETS2-asiointijarjestel-
massa ilmoitetuille sdannellyn yhteisd yhteyshenkildille. Saannellyn yhteisén tulee pitaa ETS2-
asiointijarjestelmassa olevat yhteystiedot ajan tasalla.

Paaset palveluun tasta linkista: https://irt.energiavirasto.fi/ tai suoraan ETS2-asiointijarjestel-
man kautta asiaan liittyvalta lomakkeelta.

ETS2.-asicintifiriestelmd ) o
S2asiintiriestelnd SAANNELTY YHTEISO  HAKEMUKSET  PAASTOSELVITYKSET  PARANNUSRAPORTIT  KIRIAUDUULOS =

Hakemuksen tiedot

o MENE LOMAKKEELLE
VIESTIPALVELY [

Hakemuksen tiedot
Sasnnelty yhteist Hakemustyyppi Diaarinumero Tila Kisittelijs

Testi Oy Tarkkailusuunnitelma 424/030103/2025 Hakemus on jitetty

Viranomaisen asiakirjat

Etsi

Asiakirjan nimi Vastaanotettu v  Lisidtiedot
hakemus | sannellyn yhteison 12.05.2025 10:24 v
tarkkailusuunnitelma

Kuva 57. Viestipalveluun siirtyminen ETS2-asiointijérjestelmésta.

7.1 Saapuneen viestin lukeminen

Viestiketjut nakyvat Viestit -ndakymassd, lukemattomat viestit on merkitty huutomerkilla. Vies-
tin saa avattu klikkaamalla viestirivia.

VIESTIT  KIRIAUDU ULOS =~

ETSI
Jarjestelmé Aihe Asianumern Maarapaiva Uusin viesti
ETS2 Selvityspyyntd ABC 424/030103/2025  4.12.2025 20.11.20258.13.31 | @

Kuva 58. Viestipalvelussa olevat viestiketjut.
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Energiavirastolta saapuneessa viestissa on ilmoitettu maarapaiva vastaamiselle. Maaraaikaan
voi hakea lisdaikaa. Viestin sisaltd nakyy lahettdjan alla ja lisdksi pdf-muodossa Viranomaisen
asiakirjoissa nakyman alareunassa.

Selvityspyynto ABC
I].rg:.a.llisuiiun Testi Oy
Vastaanottajat:

e tiina.rautalin@energiavirasto.fi  # muokkaa

Luotu: 2011.2025

Lahetetty: 20.11.2025
Médrapdiva: 4.12.2025 HAE LISAMKAA

Asianumero: 424/030103/2025

Lahettdja: Energiavirasto

Heil
Viesti...
Viranomaisen asiakirjat
Asiakirjan nimi Vastaanotettu v  Lisdtiedot

selvityspyyntd | 20.11.202508:13 LV
Selvityspyyntd ABC

Kuva 59. Energiaviraston lahettdmaén viestin tiedot.

7.2 Viestiin vastaaminen

Valitse sisdltddako vastausviesti salassa pidettavaa tietoa. Kirjoita viesti ja lisaa tarvittaessa liite.
Liitteen salassapito ilmoitetaan liitteen lisdyskohdassa.

Laheta viesti. Voit myds tallentaa viestiluonnoksen myéhempda ldhettamista varten.
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Sisaltaa salassapidettavaa tietoa
Viesti

File Edit View Format Tools
A v & viZ 2O

Viesti...

Liitteet (Voit lahettaa vain pdf- tai excel-muotoisia liitteita)

LISAA LITE
TALLENNA LUDNNOS LAHETA VIESTI

Kuva 60. Viestipalvelussa vastaaminen.

Viestipalvelua koskevat Energiaviraston yleiset kayttdohjeet 16ytyvat tdalta.

8 Energiaviraston perimat maksut

Energiaviraston pdatokset ja paastoselvityksen kasittely ovat maksullisia. Energiaviraston suo-
ritteista perittdvien maksujen perusteisiin sovelletaan valtion maksuperustelakia (150/1992).

Paatdsten hinnat ja kasittelymaksut maardytyvat maksuasetuksen (1334/2025) perusteella, ne
ovat ndhtdvissa viraston kotisivuilla.



https://energiavirasto.fi/documents/11120570/0/Ohje%20viestin%20vastaanottajalle.pdf/a1aaed72-a238-0be1-aa92-5dabf7287484/Ohje%20viestin%20vastaanottajalle.pdf?t=1740728388727
https://energiavirasto.fi/polttoaineen-paastokauppa#hinnasto

