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Ohje tuotantotasoraportoinnista

Paastooikeuksien ilmaisjakoa hakeneiden laitosten osalta tulee toimittaa vuosittain
todennettu tuotantotasoraportti Energiavirastolle. Tuotantotasoraportointi tapah-
tuu FINETS paastooikeuksien ilmaisjako -asiointijarjestelman kautta osoitteessa
https://ilmaisjako.paastolupa.fi/. Vuonna 2021 tuotantotasoraportit tulee jat-
taa todennettuina FINETS padstooikeuksien ilmaisjako -jarjestelman
kautta viimeistdaan 3.9.2021.

FINETS paastdoikeuksien ilmaisjako -asiointijarjestelman kayttd edellyttaa Suomi.fi
-valtuuksia. Valtuusasia palvelussa asiointiin on “"Paastdlupa- ja paastdselvitystie-
tojen toimittaminen”.

Jos Suomi.fi-valtuuttamisessa on ongelmia, ottakaa ensisijaisesti yhteys Digi- ja
vaestdviraston neuvontaan https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neu-
vonta/tietoa-yrityssuomi-puhelinpalvelusta.

Tuotantotasoraportointiin liittyvissa kysymyksissa ja ongelmatilanteissa olkaa yh-
teydessa osoitteeseen ilmaisjako@energiavirasto.fi.

Ohje raportointitiedoston lataamiseksi ja tallentamiseksi jarjestelmaan

Raportointitiedoston lataaminen

1. Mene osoitteeseen https://ilmaisjako.paastolupa.fi/ ja kirjaudu sisdan. Paina sivun yla-
reunasta painiketta Tuotantotasoraportit.

FINETS paastdoikeuksien ilmaisjako

Maksutta jaettavien paastooikeuksien hakeminen kaudelle 2021-2025
Tuotantotasoraportit
! )
2. Kirjaudu raportointiin painamalla Kirjaudu jérjestelmé&én.

FINETS paastdoikeuksien ilmaisjako
P ) mp  Kirjaudu jariestelmian 4= ~

Tuotantotasoraportit

3. Raportit sivulla nakyy laitoskohtaiset raportit omilla riveilldaan. Energiaviraston lataama
esitdytetty raportointitiedosto (Excel) 16ytyy painamalla linkista Raportin tiedot.

Energiavirasto Lintulahdenkuja 2 A Puhelin 029 505 0000 Internet www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten FI-00530 Helsinki S-posti  kirjaamo@energiavirasto.fi
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FINETS pastaoikeuksien ilmaisjako
F ) Raportit  Kirjaudu ulos == ~

test lampdlaitog
Yrityksen nimi Diaarinumero Tila Laitoksen nimi Laitostunnus Esittelija Raportin tiedot
Testi Oy, Ei diaarinumeroa €@ Luonnos Test Lampdlaitos FI-54 ‘ @Raponm tiedot

4. Lataa raportointitiedosto haluamaasi hakemistoon painamalla dokumentin nimea. Tayta
tarvittavat tiedot raportointitiedostoon.

RAPORTTILOMAKE
Hakemukseen liittyvéit dokumentit
Toiminnanharjoittajan valitsema julkisuusluokka Dokumentin nimi Péivimaara Liittdmisaika Tallentaja Dokumentin poistaminen

FI-1234 ALC ETS 4xlsx 1752021 17.5.202118.05.58 Demo

< PERUUTA

Taytetyn raportointitiedoston tallentaminen jarjestelmaan

1. Avaa ko. laitoksen raportointilomake jarjestelmassa joko raporttien paanakyman linkista
Ei diaarinumeroa tai Raportin tiedot -sivulla olevasta painikkeesta Raporttilomake.

2. Avaa lomakkeen valilehti 2. Raportti ja lisaa liiterivi kohdassa “"Tuotantotasoraportti/uu-
den osallistujan tietoselvitys”.

Tuotantotasoraportti/uuden osallistujan tietoselvitys

Lisad tahén liitteena raportointivuoden tuotantotasoraportti tai uuden osallistujan tietoselvitys.
hallinta (uusi selainvélilehti)’ tai hakunékyman "Raportin tiedot” -linkista.

Liitteet joita ei ole viela tallennettu

Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvalilehti)

3. Lisaa avautuvalle riville tiedosto ja vastaa liitteen julkisuuteen liittyviin kysymyksiin.

4. Tallenna.

5. Tarkista raportin tiedoista, etta tiedosto on tallentunut raportin liitteisiin. Raportin tietoi-
hin paasee joko lomakkeen painikkeesta Avaa liitteiden hallinta (uusi selainvélilehti) tai
hakundkyman Raportin tiedot -linkista.
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Raportin tiedot
Hakemukseen liittyvét dokumentit

Toiminnanharjoittajan valitsema julkisuusluokka Dokumentin nimi Piivimadri Liittaimisaika Tallentaja
w1234 ALC ETS 4xs 1852021 18.5.202113.04.43 TH Demo
FI-1234 ALC ETS 4.xlsx 1852021 18.5202113.01.45 EV Demo

Tuotantotasoraportin ldhettaminen todennettavaksi

1. Tarkista, etta tayttamasi raportointitiedosto on tallentunut raportin tietoihin (ks. edel-
linen kohta 5.)

2. Valitse todentajayhtié raportointilomakkeella. Huom! Tallentamisen jalkeen valitse-
masi todentajayhtidon kayttajilla on paasy ko. laitoksen raportin tietoihin.

Todentajayrityksen valinta
Valitse todentajayhtic €

Testitodentaja Oy

3. Lisaa paikka kohdassa Allekirjoitus.

Allekirjoitus

Paikka @

Pihtipudas

Allekirjoittajan nimi @

Allekirjoitusaika @

4. Tallenna.

5. Lahetd raportti todennettavaksi lomakkeen ylareunan painikkeella Ldhetéd todennet-
tavaksi.
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Laheta todennettavaksi

Taydennyspyynto 1. Toiminnanharjoittajan ja laitoksen tiedot 2. Raportti

Raportin tyyppi @

Tuotantotasoraportin ldhettaminen Energiavirastoon

Tuotantotasoraportin tai uuden osallistujan tietoselvityksen voi lahettaa Energiavi-
rastoon sitten, kun todentaja on allekirjoittanut todentamisraportin. Kun todenta-
misraportti on allekirjoitettu, néakyy tuotantotasoraportin tilana Raportit -sivulla 'To-
dennettu’. Jarjestelma lahettad myds toiminnanharjoittajan ilmaisjaon yhteystie-
toihin ilmoitettuun sahkdpostiosoitteeseen tiedon todennetusta raportista.

Todentamisraportin padasee katsomaan Raportit -sivun Todentamisraportin tiedot -
linkista ja valitsemalla sieltd Todentamisraporttilomake.

FINETS paastaoikeuksien ilmaisjako Raporti Kirjadu vhos A= =

Raportit

fi-11

Yrityksen nimi Diaarinumera Tila Laitoksen nimi Laitastunnus Esittelija Toiminnot

Testi O i diaarinumeroa ‘odennettu simerkkilaitos 1111 aportin tiedot
y Ei d ] Tod Esimerkkil A1 ZR i
e [ Todentamisraportin tiedot

Todennetun tuotantotasoraportin/uuden osallistujan tietoselvityksen lahettamis-
painike 16ytyy raportointilomakkeelta. Raportointilomakkeelle padsee joko suoraan
Raportit -sivun Ei diaarinumeroa -linkista tai kohdasta Raportin tiedot ja sieltd Ra-

porttilomake.
FINETS péstaoikeuksien ilmaisjako
b ) Raportit  Kirjaudu ulos == ~
fi-11]
Yrityksen nimi Diaarinumera Tila Laitoksen nimi Laitostunnus Esittelija Toiminnot
Testi Oy Ei diaarinumeroa @ Todennetiu Esimerkkilaitos FI-1111 * [& Raportin tiedot

[ Todentamisraportin tiedot

Laheta raportti lomakkeen yldosan painikkeesta Ldhetd raportti Energiavirastolle.
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Laheta raportti Energiavirastolle Tulosta PDF

1. Toiminnanharjoittajan ja laitoksen tiedot 2. Raportti

Lahettamisen jalkeen raportti saa diaarinumeron ja sen tilaksi muuttuu ‘Lahetetty’.

FINETS péastooikeuksien ilmaisjak
pazsoHeUisIen Hnaisjaio Raportit  Kirjaudu ulos == ~

Raportit

fi-11|

Yrityksen nimi Diaarinumero Tila Laitoksen nimi Laitostunnus Es

Testi Oy 844/352/2021 @ Léhetetty Esimerkkilaitos FI-1111



