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1 Allmant om TAKILA-systemet

Infrastrukturstodet for eltrafik, biogas och férnybar vatgas konkurrensutsatts i arende-
hanteringssystemet TAKILA. Energimyndigheten ansvarar fér uppréatthallandet av sy-
stemet.

1.1 Ibruktagande av applikationen

TAKILA-applikationen anvands med hjélp av en webbldsare. Applikationen startas ge-
nom att skriva in féljande i webbldsarens adressfalt:

https://takila.energiavirasto.fi

varmed applikationens infosida/startsida dppnas. Energimyndigheten rekommenderar
att TAKILA-systemet anvands med webbldsaren Chrome. Dessutom ar det viktigt att
alltid vanta p& att webbldsaren har utfért anvéndarens atgérd innan webbl&dsaren stangs
eller man gar vidare i systemet. Till exempel kan atgarder som att lamna ett anbud,
dar man skapar en pdf-fil av anbudet, ta flera tiotals sekunder.

1.2 Ratt att utradtta darenden i drendehanteringssystemet TAKILA

Anvéndarna av drendehanteringssystemet TAKILA &r fysiska personer. Arenden utrat-
tas alltid for ett foretags, en kommuns eller ett samfunds rakning, eftersom fysiska
personer inte kan ansdka om eller fa infrastrukturstdd. Personbeteckningen identifierar
en fysisk person och FO-numret identifierar den organisation som ansdker om stéd.
Ratten att utratta arenden ska ses till i god tid fére den utsatta dagen, eftersom det
inte ar majligt att lamna ett anbud utan ratt att utratta arenden.

Samma anvéndare fa fullmakt att utratta drenden for flera olika organisationer. Av
systemtekniska skal ar det inte méjligt att begransa ratten att utratta arenden till ex-
empel projektspecifikt. Organisationens alla drenden visas for organisationens anvan-
dare i TAKILA.

Anvandaren kan ha representationsratt till den organisation som anséker om stéd utan
separat fullmakt for sin roll. De roller som ger representationsratt och fullmakten besk-
rivs i allméanhet i en separat anvisning om befullmaktigande av anvandare till Energi-
myndighetens e-tjanster med Suomi.fi-fullmakt, som finns pd adressen: https://ener-
giavirasto.fi/sv/suomi.fi-fullmakter

1.2.1 Nar anvandaren har ratt att foretrada den organisation som ansdker om
stod

Om anvandaren har ratt att féretrada den organisation som ansdker om stéd kan an-
vandaren ga direkt till &rendehanteringssystemet Takila. Till exempel har aktiebolagets


https://takila.energiavirasto.fi/
https://energiavirasto.fi/sv/suomi.fi-fullmakter
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ratt att foretrada registrerats i handelsregistret, varifran de automatiskt uppdateras i
tjansten suomi.fi.

Anvandaren kan férsakra sig om sin ratt att foretrada i organisationen genom att logga
in i tjdnsten suomi.fi och kontrollera om organisationen kan valjas i punkten "Utrattande
av arenden for ett foretags rakning - valj det féretag, den forening eller annat samfund
for vars rakning du vill utratta arenden"”. Om organisationen inte kan valjas saknas ratt
att foretrada.

1.2.2 Nar anvandaren inte har ratt att foretrada den organisation som ansoker
om stod

Om anvandaren inte har ratt att féretrada den organisation som ansdker om stéd, ska
en person med ratt att foretrada bevilja anvandaren ratt att utratta arenden. Ratten att
utratta drenden ska grunda sig pa fullmaktsarendet "Ansdkan om infrastrukturstéd for
eltrafik och fér anvandning av biogas i trafiken". Fullmaktsarendet i frdga finns i kate-
gorin "Energiférsérjning”. I fullmakten ingdr ocksd ansdkan om infrastrukturstéd for
féornybart vate.

Nar ratten att utratta drenden har beviljats kan anvandaren férsakra sig om sin ratt att
utratta arenden genom att logga in med personliga koder i tjansten suomi.fi. De rattig-
heter att utratta arenden som getts vid "Personliga fullmakter" namns vid "Giltiga -
Erhallna fullmakter". Anvandaren ska noggrant kontrollera att fullmakten har getts till
ratt organisation och fér att skéta ratt fullmaktsarende.
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Alternativt kan man kontrollera ratten att utratta drenden genom att logga in i arende-
hanteringssystemet Takila. Man kan férsakra sig om ratten att utratta arenden genom
att mata in eller redigera sbkandens basuppgifter (se punkt 2 i anvisningen) eller genom
att inleda anbudsmallen i organisationens namn i en dppen infordran (se punkt 3.1 i
anvisningen).

1.2.3 Sammanslutningar som inte har foretradare antecknade i registret

Om anvandaren representerar ett samfund som inte har féretradare som antecknats i
registret, som till exempel en kommun, kan fullmakten forutsatta att Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdatas tjanst for tjanstemannabefullmdktigande anvands.
Da kraver processen en ansokan till Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata,
vars handldggningstid har angetts vara cirka en vecka. For att fa ratt att féretrada ar
det saledes skal att inleda processen i god tid fére den utsatta dagen. Mer information
om tjansten for tjaAnstemannabefullmaktigande finns pa webbplatsen suomi.fi pd adres-
sen https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan.

1.3 Inloggning i systemet

Nar organisationen har gett sin foretradare fullmakt att utratta arenden i TAKILA-syste-
met i Suomi.fi-tjansten, kan representanten logga in i systemet. Man loggar in i syste-
met pa ett sakert sitt med hjalp av metoden for stark autentisering genom att klicka
pa "Logga in".

LOGGAIN == ~
4 N\
E-tjansten for anbud av infrastrukturstid (TAKILA) Kontaktuppgifter
Med infrastrukturstddet for eltrafik, vite och biogas stads investeringar i anslutning till | drenden gallande infrastrukturstdd kan tas kontakt pd adressen
i avl ingsnatverket for elbilar och t ingsnatverket for gasdrivna bilar. infratuki@energiavirasto.fi
Beslut om beviljande av stdd fattas pa basis av ett anbudsforfarande.
| E-tjansten for infrastrukturstad kan foretag, och andra ingar ge Energimyndighetens kontaktuppgiﬂer:
anbud for projekt de skulle vara redo att forverkliga laddnings- eller tankningspunkter for Adress: Fagelviksgranden 2 A, 00530 Helsingfors.
fraimjande av infrastrukturen for eltrafik och for anvandning av biogas och véte i trafiken.
Anbud kan ges nar anbudsforfarandet ar appen. o-pustadress: kirjaamo@energiavirasto f
Vid anbudsforfarandet konkurrensutsatts projekten i sina egna grupper enligt foljande: Telefon (véxel): 029 505 0000
1) anbud om investeringsprojekt som galler byggande av laddningspunkter for snabbladdning
av fordon

Bild1: Inloggning i TAKILA-systemet sker p8 systemets startsida
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Energimyndighetens utsedda personer samt organisationernas representanter/befull-
maktigade personer kan till exempel logga in i TAKILA-systemets skyddade anvandar-
granssnitt med bankkoder. N&r du loggar in med bankkoder, klicka p& ikonen for den
bank du anvénder och identifiera dig med bankkoder pd normalt satt

Programmet loggar automatiskt ut anvandaren om Suomi.fi-identifikationen g&r ut. Ef-
ter ett eventuellt tidsavbrott maste man logga in i systemet pa nytt. Det rekommende-
rade sattet att lamna applikationen ar att anvanda menyvalet "Logga ut".

1.4 Systemets struktur

Systemet ar uppbyggt pa flikar och innehaller s.k. e-anvisningar som visas genom att
klicka pa i-tecknet p& bilden Bild2.

Befullmaktigade kontaktpersonens uppgifter

Fornamn * Efternamn *
Titel eller position i organisationen *
Telefonnummer 1* Telefonnummer 2

E-postadress * @

Bild2. TAKILA-systemets e-anvisning i féltet E-postadress
1.5 Vy for den sdékande

Organisationens anvandare ser tre flikar nar de loggar in i systemet: "Anbudsutratt-
ningar", "Stédsokande" och "Anbud". Om systemet meddelar "Atkomst nekad" pa fliken
"Stodsbkande” har anvandaren inga fullmakter till en enda organisation som ansoker
om stdd, se anvisningarna for att ge fullmakt under punkten 1.1.

ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD

Ei kiyttooikeutta / Atkomst nekad

Bild 3. Anvédndaren har inte réatt till en enda organisation som anséker om stod i TAKILA-systemet.



A energiavirasto 7 (19)

il energimyndigheten

P& fliken "Stédsdkande" kan anvandaren lagga till den sékandes basuppgifter fér den
organisation han eller hon féretrader. Uppgifterna kan granskas och redigeras. Falten
pd gra botten kan anvéndaren inte sjalv redigera, men de 6vriga félten kan uppdateras
fritt av anvdndaren sjalv. Uppdateringen av uppgifterna pa anbudsblanketten behandlas
i punkterna 2.2 och 3.3.1.

ANBUDSUTSATININGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD  LOGGAUT &

-
[ 1]
[l

Alla stodsokande

LAGE TILL NY STODSOKANDE

Sikandes officiella namn *  FO-nummer Redigera

Testi Oy 11111111 [ZRedigera

Bild 4. Fliken S6kanden i den s6kandes vy i TAKILA-systemet

P& fliken "Anbudsutrattningar" kan anvdndaren granska dppna och avslutade anbuds-
forfaranden. Via fliken kan anvandaren valja ett férfarande och lamna ett anbud via
lanken "Anbud". Inlamnande av anbud behandlas i kapitlet 3.

P& fliken "Anbud" kan anvandaren granska sina inledda och inlamnade anbud och deras
status. Det ar moéjligt att redigera och radera anbuden om anbudet har statusen "Ej
pabdrjad" eller "Utkast". Om organisationer som anvéndaren féretréder har flera erbju-
danden i vyn ar det mdéjligt att ordna och filtrera eller géra sékningar med hjalp av fri
textsdkning.

2 Angivande den sokandes basuppgifter
2.1 Lagga till en ny sé6kande

Anvéndaren kan ldgga till en ny sdkande pa fliken "Stédsdkande" genom att klicka pa
"L&gg till ny stédsdkande" som syns pa bilden Bild 4. Systemet dppnar en ny blankett
for anvandaren med basuppgifter om den sékande.
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Allmanna uppgifter

MImanna uppgifter

FO-nummer *

Antalet anstéllda* @

Mikroféretag (under 10 anstallda)

Adressuppgifter

Postadress *

ANBUDSUTSATININGAR  STODSOKANDE  ANBUD

Sokandes officiella namn *

LOGGAUT 2= ~
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Postnummer *

Verksamhetsort *

Land *

Bild 5. Angivande av uppgifter om en ny sékande

Angivandet av uppgifterna inleds med att skriva in FO-numret fér den organisation som
ansoker om stdd i faltet "FO-nummer". Systemet hamtar det officiella namnet pa orga-
nisationen i fraga frdn databasen. Om namnet inte hittas, félj anvisningarna i informat-

ionsrutan nedan.

Lagg till den s6kandes basuppgifter i god tid!

Om namnet pa den sbékande inte hittas och “Company not found” visas i faltet
“Den sdkandes officiella namn”, ska du omedelbart kontakta Energimyndigheten

Beratta i ditt meddelande med vilket FO-nummer du vill Idgga till

uppgifter

Energimyndigheten uppdaterar organisationens uppgifter i databa-
sen

OBS! Avsaknaden av namn hindrar inte att uppgifterna sparas och anbud
lamnas, eftersom den sékande kan specificeras utifrdn FO-numret. Angi-
vande av uppgifter om den sdkande i god tid goér det méjligt att uppdatera

uppgifterna innan anbudet [dmnas in.
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Fyll i alla obligatoriska falt p@ blanketten och spara den. Observera i synnerhet att in-
formation om beslut om anbud och eventuella begaran om utredning skickas till kon-
taktpersonernas e-postmeddelanden. Fyll i falten omsorgsfullt.

Om sparandet misslyckas, folj anvisningarna i felmeddelandet. Observera att uppgif-
terna om den som ansdker om stdd endast kan fyllas i for en sddan organisation vars
FO-nummer anvéndaren har fatt fullmakt att anvanda. Dessutom kan uppgifterna lag-
gas till endast en gang per organisation. Om du har lagt till flera e-postadresser ska du
kontrollera att adresserna har separerats med ett dubbelkommatecken enligt e-anvis-
ningen.

2.2 Redigering av uppgifter om den sokande

Organisationens anvdndare kan redigera uppgifterna om den sdkande via fliken "Stéds-
dkande" genom att klicka p& lanken "Redigera" pa organisationens rad. FO-numret och
den sdkandes officiella namn kan inte andras.

Nar anvandaren sparar andringarna uppdateras uppgifterna i anbuden enligt féljande:

e Andringar i filten fér bas- och adressuppgifter uppdateras i alla anbud.
e Andringar i befullméktigade kontaktpersonens och bitrédande kontaktpersonens
uppgifter uppdateras i anbud med statusen "Ej pabérjad" och "Utkast".

Om anvandaren vill I1agga till en specifik kontaktperson for ett enskilt anbud ska du félja
anvisningen 3.3.1.
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3 Lamnande av anbud i anbudsforfarande

Offertens status i TAKILA-systemet ar:

Anbudet Under Anbudet

behandling avgors

Ej pabérjad har Godkant/

lamnats

Avvisad

Bild 6. Anbudens status i TAKILA-systemet

Innan anbudet ldmnas i anbudsférfarandet kan anbudet ha statusen "Ej paborjad" eller
"Utkast". D8 kan anbudet redigeras och sparas, raderas och det ar inte &nnu inkluderat
i anbudsférfarandet. Nar den som ansdker om stdd har lamnat ett anbud far det statu-
sen "Anbudet har lamnats" fram till den utsatta dagen. Uppgifterna pa anbudsblanket-
ten kan inte l&ngre &ndras. Anbudet kan dock &nnu dras tillbaka fran anbudsférfarandet
pa det satt som beskrivs i punkt 3.6 i anvisningen.

Efter den utsatta dagen far anbudet statusen "Under behandling". Anbudet har nu l1am-
nats till anbudsférfarandet och det ar inte langre mdjligt att dra det tillbaka. Om Ener-
gimyndigheten under behandlingen upptacker brister i anbudet, kan Energimyndig-
heten begara en utredning av anbudet. Anbudet férblir med status "Under behandling".

Nar Energimyndigheten har behandlat anbudsférfarandet avgérs anbuden genom ett
administrativt beslut. Anbudet har tillfalligt statuset "Anbudet avgdrs" nar systemet
uppdaterar uppgifterna om anbudet. Efter beslutet far anbudet antingen status "God-
kand" eller "Avvisad" beroende p& hur vél anbudet har lyckats i anbudsférfarandet.

3.1 Inledande av anbud

Deltagande i anbudsforfarandet sker pa fliken "Anbudsutrattningar". Anbud med status
"pdgdende” kan lamnas till forfaranden. Under forfarandet har grupperna som deltar i
forfarandet specificerats. P& raden under "Anbud" kan man skapa en anbudsmall.
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ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE

dem
Anbudsutsattningens namn Anbudsutsattningens status ﬁppningsdalum for anbudsutsattningen Utsatt dag och tid
Anbudsutsattningens nai Anbudsutsittningens sta - fjppningsdatum for anbu Utsatt dag och tid
Tarjouskilpailu | Anbudsutsédttning 2022/05 Pagaende 16.5.202212.30 16.5.202215.00
Namn pa teknologigruppen Beskrivning  Anslag, euro  Teknologigrupp
Ryhm 1 - Suuritehoiset latauspisteet | Grupp 1 - Laddningspunkter fir snabbladdning  Demo 100000 Pikalataus - Snabbladdning | Anbud

Bild 7. Deltagande i anbudsférfarandet via lédnken "Anbud".

For ett avslutat anbudsférfarande ar det méjligt att via samma lank se anbud som [am-
nats in till samma férfarande och samma grupp.

Lanken dppnar vyn fér pdgdende och inlamnade anbud av organisationer som anvéan-
daren befullmaktigat i gruppen i fraga. Inled ett nytt anbud med att klicka pa "L&gg till
anbud".

ANBUDSUTSATININGAR  STODSOKANDE ~ ANBUD ~ LOGGAUT B ~

Tarjouskilpailu | Anbudsutsattning 2022/05 / Ryhma 1 - Suuritehoiset latauspisteet | Grupp 1 - Laddningspunkter for

snabbladdning
LAGG TILL ETT NYIT BUD

Regulation FO-nummer Gd s il Teknol Projektets namn Utsatt dag och tid Diarienummer Anbudets status

Regulation |« [F0-mmmer |+ [Stidsikande organisatio| [Abudsutsitiing |+ [Teknologigrupp |+ [Projektets namn | [Utsatt dagochtid | [ Diarienummer |+ [Anbudets status |

No data available in table

Bild 8. Lagga till ett anbud frdn Gruppens anbudssida.

Darefter valjer anvandaren i vilken organisations namn anbudet ska ldmnas. Om det
finns flera fullmakter ser anvandaren alla de foretag som han eller hon har fullmakt fér
o - . . . - - o - - -
pa listan. Om ratt organisation inte finns med pa listan, ska fullmakten géras enligt

punkt 1.1 i anvisningens innan anbudet kan skapas.
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ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD

Lagg till ett nytt bud

Anbud laggs till Tarjouskilpailu | Anbudsutsattning 2022/05 / Ryhma 1 - Suuritehoiset latauspisteet | Grupp 1 - Laddningspunkter for snabbladdning
Vi&lj organisation for vilken anbud ges

CompanyName1111111-1

|

COMPANYNAMETT1111-1

< AVERYT

Bild 9. Anvédndaren i vilken organisations namn anbudet Idmnas.
N&r organisationen har valts klickar anvéndaren p& "Spara anbud".

Om anvéndaren inte har lagt till Basuppgifter om den sékande fér organisationen i frdga,
styr systemet anvéandaren till att ldgga till basuppgifterna efter att ha klickat p& "Spara
anbud". Fyll i uppgifterna enligt anvisningarna vid punkt 2.1 och inled ett nytt anbud pa
fliken "Anbudsutrattningar”.

Om anvandaren har ratt fullmakt och organisationens basuppgifter har sparats i syste-
met pa andamalsenligt satt, skapar systemet en anbudsmall fér anvdndaren. Om an-

vandaren vill lagga till flera anbud skapas alltid en anbudsmall via fliken "Anbudsutratt-
ningar".

ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD  LOGGAUT &

Regulation FO-nummer Stadsokande organisation al Projektets Utsatt dag och tid Diarienummer Anbudets status

Regulation FO-numme Stodsakante organisatio PI) Teknologigrupp Projeklets namn Utsalt dag och i v [ Diarienummer Anbudets status |«

Regulaatio 1 11111111 Testi Oy Tarjouskilpailu | Ryhmd 1 - Suuritehoiset 16.5.202215.00 Ej pabdriad g =z
Anbudsutsittning latauspisteet | Grupp 1 - Redigera  Oppna
2022/05 Laddningspunkter fér anbudet  bilagomna

snabbladdning [ ]
Radera
anbudet

Bild 10. Anbudsmall fér den sékande, anbudet har status "Ej p8bérjad”.

Anbudsmallens status &r "Ej paborjad" och dess uppgifter har férhandsifyllts pd basis
av basuppgifterna for den sékande som valts. Kontrollera noggrant att ratt foretag,
anbudsférfarande och grupp syns pa anbudets rad! Genom att vélja "Redigera anbudet"
kan anvandaren fylla i anbudsuppgifterna.
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1 GRUNDUPPGIFTER 1A MILIOMALEN 2. PROJEKTUPPGIFTER 3. FORUTSATTNINGAR FOR ERHALLANDET AV STOD 4. FINANSERING 5. FORSAKRINGAR SAMT SEKRETESS DEBUG

1. Bedomning av miljomélen e

I kapitel 6 i anvisningen till den som deltar i anbudsfarfarandet finns en beskrivning av principen om att inte orsaka betydande skada och dess checklista i anvisningens bilaga 3. Fir att stéd kan beviljas, miste
stddsdkanden fylla i bilagans punkter om miljsmalen enligt principen om att inte orsaka betydande skada samt frigorna som finns nedan. ber stidsil assigt att se checklistan.

Stodsodkanden forsakrar att stodsokanden fylit i checklistan for principen om att inte orsaka betydande skada som finns i bilaga 3 i anvisningen for den som deltar i
anbudsforfarandet. @

Bild 11. Knappar fér den sékande p& anbudsblanketten

Ovanfor rubrikerna pa blankettens flikar visas fem aktiva knappar (Bild 11):

"Spara som halvfardig”

e "Kontrollera uppgifterna pa blanketten”
e "Spar och lamna anbudet”

e "Oppna bilagorna”

e "Stang utan att spara”

N&ar anvandaren for forsta gangen klickar pa@ "Spara som halvfirdig" andras offertens
status till "Utkast". Nar sparandet ar klart stanger systemet den 6ppna fliken. Stang
inte webblasaren och redigera inte uppgifterna innan anbudet har sparats!

Knappen "Kontrollera uppgifterna pa blanketten" kontrollerar att alla fragor pa blanket-
ten har besvarats korrekt. Om uppgifterna ar bristfalliga anges de med rdda felmarke-
ringar. Genom att spara anbudet pa nytt som halvfardig forsvinner markeringarna. Det
ar bra att kontrollera uppgifterna innan anbudet [dmnas in.

Nar uppgifterna har fyllts i korrekt och anvéndaren vill ldmna anbudet, klicka pa "Spara
och l[amna ett anbud". Nar sparandet ar klart stéanger systemet anbudsblanketten och
atervander till fliken "Anbud". Stdng inte webbldsaren och redigera inte uppgifterna
innan anbudet har sparats! Om blanketten saknar information eller om till exempel om
den utsatta dagen redan har gatt ut, gar det inte att spara blanketten och systemet ger
anvandaren information om bristfalligheterna. Om sparandet lyckas andras anbudets
status till "Anbudet har [amnats".

"Granska bilagorna till ansékan" 6ppnar en informationssida om anbudet, dar eventuella
bilagor som Iamnats till anbudet, samt senare beslutet om anbudet, sparas. Uppgifterna
kan ocksa granskas via lanken "Anbudsbilagor" pa fliken "Anbud"

Knappen "Stang utan att spara" stanger anbudet och sparar inte andringar som gjorts
pa blanketten.
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3.2 Raderande av anbud innan anbud lamnas

P& fliken "Anbud” ar det méjligt att radera ett halvfardigt anbud innan anbudet Iamnas.
Raderingen sker genom att klicka p@ funktionsknappen "Radera", varefter systemet
annu kontrollerar om anvandaren sakert vill radera anbudet. Om anvandaren bekraftar
raderingen férsvinner anbudet fran vyn. Anbud med status “Ej pabérjad” och “Utkast”
kan alltid raderas, oberoende av datum.

3.3 Ifyllande av anbud
3.3.1 Flik 1 - Basuppgifter
Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.

Uppgifterna om den s6kande har férhandsifyllts i utifran basuppgifterna. Om uppgif-
terna &r bristfélliga ska uppgifterna dndras pa fliken Sékande via den sékandes basupp-
gifter. Om det finns fel organisation pa blanketten ska hela anbudet raderas enligt punkt
3.2 i anvisningen och en ny anbudsmall géras med ratt foretags FO-nummer enligt
punkt 3.1.

Uppgifterna om den fullmaktshavande kontaktpersonen har férhandsifyllts uti-
fran basuppgifterna. Om uppgifterna &r bristfélliga ska uppgifterna andras pa fliken S6-
kande via den s6kandes basuppgifter.

Uppgifterna om reservkontaktpersonen har férhandsifyllts utifran basuppgifterna. Om
uppgifterna ar bristfélliga ska uppgifterna dndras pa fliken Sékande via den sdkandes
basuppgifter.

Anbudsspecifika kontaktuppgifter Om det &r nédvandigt att fylla i en annan kon-
taktperson for ett enskilt anbud &n fér andra anbud, kan uppgifterna dndras pa anbuds-
blanketten strax innan anbudet lamnas. Nar anbudsblanketten i dvrigt ar fardigt ifylld
uppdateras kontaktuppgifterna pa fliken. Klicka darefter pa "Spara som halvfardig" och
sedan pa blanketten "Spara och l&mna anbud". Mellan sparningarna kan du &nnu kon-
trollera uppgifterna pa alla flikar. Om anvandaren l&mnar blanketten och dppnar den pa
nytt, ska uppgifterna om kontaktpersonen skrivas éver fran den sékandes basuppgifter.

3.3.2 Flik 1A - Miljomal

Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.
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3.3.3 Flik 2 - Projektuppgifter
Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.

Projektets namn fungerar som identifikation fér anbudet i vyn "Anbud". Anvand ett
kort och beskrivande namn. Informationen syns endast for anvandare som fatt fullmakt
av den organisation som lamnat anbudet och fér Energimyndighetens handlaggare.

3.3.4 Flik 3 - Villkor for erhallande av stod

Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.
3.3.5 Flik 4 - Finansiering och anbudsenligt stéodbelopp

Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.

En Ionsamhetskalkyl ska bifogas om stédbeloppet enligt anbudet ar minst 500 000
euro. Spara blanketten innan du bifogar bilagan. Klicka p& "Valj fil" och plocka Idnsam-
hetskalkylen fran din dator.

Hantering av bilagor (ppnas i nytt fanster)

Lénsamhetskalkyl €@

| Valitse tiedostot | Ei valittua tiedostoa

Innehéller Idnsamhetskalkylen uppgifter som ska omfattas av sekretess? @

W

Bild 12. Lagga till Ibnsamhetskalkyl fér anbud pé flik 4.

N&r bilagans namn visas i rutan "Lénsamhetskalkyl", klicka pa "Spara som halvfardig".
Bilagan laggs till i anbudets uppgifter och bilagans namn férsvinner fran rutan i fraga.
Om kalkylen innehaller sekretessbelagda uppgifter, specificera och motivera uppgif-
terna pa anbudsblanketten enligt den sékande och e-anvisningarna.

Du kan kontrollera att bilagan har lagts till genom att klicka pa "Granska bilagorna till
ansdkan". Kom ihdg att spara dina dndringar innan du gar till anbudets informations-
sida. Bilagan som lagts till syns vid "Myndighetens handlingar". Observera att en bilaga
som lagts till inte kan raderas. Om det ar ndédvandigt att radera bilagan ska anbudet
raderas i sin helhet och en ny offert inledas.
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ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD  LOGGAUT B ~

ANBUDETS INNEHALL

Anbudets information

Stédstkande organisation FO-nummer

Testi Oy M1111141

Myndighetshandlingar

Handlingens namn Mottagen v Tilliggsuppgifter

lansamhetshalkyl.xlsx 16.05.202212:59

Bild 13. I rutan "Myndighetshandlingar” har en bilaga lagts till anbudet.

3.3.6 Flik 5 — Forsakringar och anbudets offentlighet
Fyll i alla uppgifter pa fliken enligt den sékande och e-anvisningarna.

Under punkten Offentligheten av uppgifterna i anbudet ska den sdkande ta stall-
ning till om uppgifterna p@ anbudsblanketten &r offentliga. Anbudsblanketten &r i regel
ett offentligt dokument. Om anbudsblanketten &nda innehaller uppgifter som den s6-
kande anser vara sekretessbelagda, ska de sekretessbelagda uppgifterna specificeras
och motiveras for hela anbudet pa denna flik. Observera sarskilt att projektets placering
inte kan vara sekretessbelagd information. Om en Iénsamhetskalkyl har bifogats anbu-
det behandlas dess sekretess pa flik 4 under punkt 3.3.5

Elektronisk delgivning innebar att sbkandens beslut delges elektroniskt. Nar den s6-
kande ger sitt samtycke till att de kontaktpersoner som angetts i anbudet meddelas per
e-post nar beslutet kan ses i TAKILA-systemet. Vid vanlig elektronisk delgivning anses
handlingen ha delgivits den tredje dagen efter att meddelandet skickades, om inte na-
got annat visas (lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet,
13/2003 jamte senare andringar).

Om samtycke till elektronisk delgivning inte ges, skickas beslutet per post till den s6-
kandes officiella adress.
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Underskriften ar tom pa en halvfardig anbudsblankett och kan inte fyllas i. Nar anbu-
det ldmnas i anbudsférfarandet med knappen "Spara och lamna anbudet" fylls uppgif-
terna om den anvandare som loggat in automatiskt i falten, dvs. Undertecknarens namn
och tidpunkt for undertecknande.

3.4 Lamnande av anbud till Energimyndigheten for behandling

N&r uppgifterna pa anbudsblanketten ar korrekta ldmnas anbudet till anbudsférfarandet
genom att klicka p& knappen "Spara och ldamna anbudet" pa anbudsblanketten. Vanta
tills inlamningsprocessen ar slutford och systemet fér anvandaren vidare till fliken "An-
bud". Stang inte webbldasaren och redigera inte uppgifterna innan anbudet har sparats!

N&r arendet har inletts vid Energimyndigheten far anbudet efter en stund ett diarie-
nummer och anbudets status dndras till "Anbudet har Idmnats". Om anbudet inte far
ett diarienummer inom en timme ska du kontakta Energimyndigheten infratuki@ener-
giavirasto.fi for att kontrollera saken.

Regulation fO-ummer  Stidsikande or ganisation g Projektets namn Utsatt dag och tid Diarienummer Anbudets status

Bild 14. Ett anbud som l&dmnats in har diarienummer och status &r "Anbudet har Idmnats”
3.5 Utskrift av anbud

Nar anbudsblanketten har lamnats in kan anbudet skrivas ut eller sparas i pdf-format
genom att klicka pa lanken "Bilagor till anbudet" pa anbudets rad i vyn "Anbud". An-
budsdokumentet visas i punkten Myndighetens handlingar under rubriken "offert | Kon-
kurrensutsattning av infrastrukturstdéd".
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Anbudets information

Stodsokande organisation

Testi Oy
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Bild 15. Anbudsblanketten kan 6ppnas i pdf-format via den bl§ ldnken "tarjous | Infrastruktuurituen

kilpailutus”.

3.6 Radering av ett lamnat anbud foére utsatt dag

Om den sékande vill dra tillbaka anbudet fran anbudsférfarandet fére den utsatta da-
gen, kan anbudet raderas fran anbudsblanketten. Till anbudsblanketten kommer du via
fliken "Anbud" via lanken "Oppna anbud" pa anbudets drenderad. N&r anbudet har 1am-
nats och det har fatt ett diarienummer finns knappen "Radera anbudet" pa blanketten
fram till det utsatta datumet.

1 GRUNDUPPGIFTER 1A MILUGMALEN

2. PROJEKTUPPGIFTER 3. FORUTSATTNINGAR FOR ERHALLANDET AV STGD

Beskrivning och tidtabell

Projektets namn @

Demo

Bild 16. Ett Idmnat anbud kan raderas innan den utsatta dagen
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Genom att klicka pa "Radera anbudet" och bekréfta i den varningstext som dppnas att
anvandaren sdkert vill radera anbudet, kan anvandaren permanent radera anbudet fran
anbudstavlingen och datasystemet, varmed man inte langre kan dtervanda till det.

3.7 Beslut om godkannande av anbud

Nar Energimyndigheten har avgjort anbudsférfarandet och beslutet har meddelats and-
ras anbudets status till antingen "Godkand" eller "Avvisad" beroende p& om projektet
har beviljats stdd.

Sidan med information om anbudet blir synlig fér alla anvandare som den sékande har
befullmaktigat under "Energimyndighetens beslut och bilagor till beslutet". Beslutsdo-
kumentet kan dppnas via den bld lanken Dokumentets namn. Du kommer till informat-
ionssidan pa fliken Anbud som visas pa bild 14, via ldnken "Bilagor till anbudet" pa
raden med information om anbudet.

ANBUDSUTSATTNINGAR ~ STODSOKANDE ~ ANBUD  LOGGAUT &m ~

ANBUDETS INNEHALL

Anbudets information

Stédstkande organisation FO-nummer

Testi Oy 111111141

Beslut och besluthilagor utfardade av Energimyndigheten

Beslutet ar fardigt Dokumentnamn

16-05-2022 Infrastruktuurituen kilpailutus.pdf

Bild 17. Energimyndighetens beslut p& sidan med information om anbudet.



