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[bookmark: _GoBack]ARVIOINTILAITOKSEN HYVÄKSYMISHAKEMUS

Tällä hakemuksella haetaan Energiavirastolta hyväksyntää toimia laissa sähkön alkuperän varmentamisesta ja ilmoittamisesta (1129/2003) tarkoitettuna arviointilaitoksena. 

1 Hakija
	Nimi
     

	Kotipaikka
     


	Jakeluosoite
     

	Postinumero ja –toimipaikka
     


	Y-tunnus
     


	Yhteyshenkilö(t)
     

	Puh.
     

	Sähköposti
     




2 Toiminnan laatu ja toiminta-alue
	
Selvitys hakijan todentamistoiminnan laajuudesta
	
Liite nro      


	Energialähteet, joihin hakijan todentamistoiminta kohdistuu:

|_| Tuulienergia
|_| Aurinkoenergia
|_| Ilmalämpöenergia
|_| Geoterminen energia
|_| Hydroterminen energia
|_| Valtamerienergia

	

|_| Vesivoima
|_| Biomassa
|_| Kaatopaikkakaasut
|_| Jäteveden käsittelylaitosten kaasut
|_| Biokaasut



3 Liitteet
3.1 Selvitys hakijasta
	
Kaupparekisteriote

Selvitys konsernisuhteista

Selvitys alihankinnasta
	
Liite nro         

[bookmark: Teksti35]Liite nro         

[bookmark: Teksti36]Liite nro         




3.2 Selvitys organisaatiosta ja henkilöstöstä
	
Hakijan perusorganisaatiokaavio

Selvitys hakijan henkilökunnan teknisestä ja ammatillisesta pätevyydestä ja koulutuksesta

Selvitys hakijan henkilökunnan kokemuksesta toimintaan perehdyttävissä tehtävissä

Selvitys arviointilaitoksen riippumattomuudesta

	
Liite nro         

Liite nro         

[bookmark: Teksti31]Liite nro         

Liite nro         



3.3 Selvitys toimintajärjestelmästä
	
Selvitys menetelmästä, jonka avulla sähkön alkuperän vaatimustenmukaisuus varmistetaan  
	
Liite nro         

	|_| Hakijalla on sertifioitu toimintajärjestelmä
|_| Hakijalla on akkreditoitu toimintajärjestelmä

Selvitys ohjeista toimintaa ja seurantaa varten

	


Liite nro         



4 Julkisuus
	Sisältääkö lomake (ml. liitteet) luottamuksellisia tietoja?

|_| Kyllä
|_| Ei

Lisätietoja

	




Liite nro          



5 Allekirjoitus
	Paikka

     

	Päivämäärä

     
	Allekirjoitus ja nimen selvennys




     






ARVIOINTILAITOKSEN HYVÄKSYMISHAKEMUKSEN TÄYTTÖOHJE

1. Luvan hakija
Arviointilaitoksen virallinen postiosoite sekä yhteyshenkilön yhteystiedot.
7 Toiminnan laatu ja toiminta-alue
Selvitys todentamistoiminnan arvioidusta laajuudesta sekä energialähteet, joita todentamistoiminta koskee. 
8 Liitteet
8.1 Selvitys hakijasta
Korkeintaan kolme kuukautta vanha kaupparekisteriote, selvitys konsernisuhteista sekä selvitys alihankinnan käyttämisestä arviointilaitoksen todentamistoimintaan liittyen.
8.2 Selvitys organisaatiosta ja henkilöstöstä 
Perusorganisaatiokaavio hyväksynnän hakijan oman käytännön mukaan sekä vakituisen henkilöstön määrä perusorganisaation mukaisesti toiminnoittain eriteltynä.
Selvitys hakijan henkilökunnan teknillisestä ja ammatillisesta pätevyydestä ja koulutuksesta: Selvitys siitä, mihin henkilöstöön, kokemus- ja koulutustaustaan tai aiemmin saavuttamiinne hyväksymis-/akkreditointi- yms. päätöksiin perustuen organisaation katsotaan olevan pätevä suorittamaan arviointilaitoksen tehtäviä. Selvitykseen tulee sisällyttää myös tietoa henkilökunnan hallinnollisesta pätevyydestä (mm. alkuperätakuulainsäädännön tunteminen ja julkisissa hallintotehtävissä sovellettavien keskeisten säädösten tunteminen).
Selvitys arviointilaitoksen riippumattomuudesta: Selvitys organisaation riippumattomuudesta suhteessa toiminta-alueen asiakaskuntaan ja menettelyistä, joilla organisaatio varmistaa riippumattomuutensa asiakkaaseen todentamistehtävissä (henkilö- ja asiakaskohtaisella tasolla).
8.3 Selvitys toimintajärjestelmästä
Selvitys menetelmästä, jonka avulla sähkön alkuperän vaatimustenmukaisuus varmistetaan sekä kuinka todentamistoimintaa ohjataan ja seurataan.
Mikäli hakijalla on sertifioitu tai akkreditoitu toimintajärjestelmä, niin kyseisen järjestelmän kuvauksesta hakemukseen liitetään järjestelmän yleiskuvaus sekä ne kohdat, joissa on kuvattu sähkön alkuperän vaatimustenmukaisuuden todentaminen sekä ohjeet kyseistä toimintaa ja sen seurantaa varten. 
9 Julkisuus
Hakemuksen tiedot ja sen liitteenä tulevat asiakirjat ovat lähtökohtaisesti julkisia. Mikäli lomake ja/tai sen liitteet sisältävät luottamuksellisia tietoja, voi arviointilaitos ilmoittaa tässä kohdassa näkemyksensä tietojen salassa pidettävyydestä. Tietoja, jotka viranomaisen tulee pitää salassa lain viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999, julkisuuslaki) mukaan ovat esimerkiksi liikesalaisuudet. 
Kohdassa täytetään selvästi se tieto, mikä hakemuksessa (ml. liitteet) on salassa pidettävää tietoa. Tiedot ilmoitetaan erillisessä hakemuksen liitteessä. Kohdassa tulee täyttää myös julkisuuslain mukainen tai muun asiaan liittyvän lainsäädännön mukainen perustelu siitä, miksi sähkön tuottaja katsoo tiedon olevan salassa pidettävä. Energiamarkkinavirasto arvioi asian salassa pidettävyyden.
10 Allekirjoitus
Hakemuksen allekirjoittajalla tulee olla yrityksen tai yhteisön nimenkirjoitusoikeus. Mikäli nimenkirjoitusoikeus ei käy ilmi kaupparekisteristä, on hakemuslomakkeen mukana toimitettava kirjallinen selvitys nimenkirjoitusoikeuden perusteista.

Allekirjoitettu hakemuslomake liitteineen toimitetaan Energiavirastoon osoitteeseen

	kirjaamo@energiavirasto.fi

tai

	Energiavirasto
	Lintulahdenkuja 4
	00530 Helsinki

Kun olette toimittaneet täytetyn lomakkeen liitteineen Energiavirastoon, hakemusprosessinne tulee vireille. Mikäli hakemuksessanne havaitaan puutteita, siitä lähetetään teille täydennyspyyntö. Pyrimme käsittelemään hakemuksenne mahdollisimman ripeästi.
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