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1 Yleista KEKRI-jarjestelmasta

Kestavyyskriteereiden sahkdinen asiointijarjestelma KEKRI on Energiaviraston hallin-
noima asiointijarjestelma. Jarjestelmaa kayttavat Energiaviraston lisaksi kestavyyslain
mukaiset toiminnanharjoittajat seka Energiaviraston hyvaksymat kestavyyskriteerivar-
mennuksia suorittavat todentajaorganisaatiot.

KEKRI-jarjestelmaa kaytetdan internetselaimen avulla.

1.1 Jarjestelmdan hakeutuminen
1.1.1 Oikeus asioida KEKRI-jarjestelmassa

Toiminnanharjoittajat valtuuttavat edustajansa Suomi.fi valtuudet-palvelun kautta. To-
dentajat valtuuttavat kayttdjansa KEKRI-jarjestelmaan valtakirjalla. Valtakirjoja kasit-
televat vain KEKRI-jarjestelman hallinnointiin oikeutetut henkildt.

Toiminnanharjoittajan edustajina olevien luonnollisten henkildiden henkildllisyys var-
mennetaan henkilétunnuksen avulla. Oikeushenkildn tiedot ja nimenkirjoitusoikeudet
varmistetaan kaupparekisteristd/valtuusrekisterista.

Erillinen ohje kayttajien valtuuttamisesta Energiaviraston sahkdisiin asiointipalveluihin
Suomi.fi-valtuutuksella on saatavissa taalta.

Toiminnanharjoittajan valtuutetut nakevat kaikki toiminnanharjoittajan asiat KEKRI-
jarjestelmassa. Jarjestelmateknisesti ei ole mahdollista rajata jarjestelman asiointioi-
keuksia kestavyysjarjestelmakohtaisesti.

1.1.2 Pyynt6 hakeutua KEKRI-jarjestelmaan

Jarjestelmaan hakeutuvan toiminnanharjoittajan ja todentajayhtioén tulee toimittaa
Energiavirastolle asiasta vapaamuotoinen kirjallinen pyyntd, josta kdy ilmi yrityksen
nimi, y-tunnus ja kotipaikka seka toiminnanharjoittajan/todentajayhtién yhteyshenki-
I6n/yhteyshenkildiden sahkdpostiosoite. Pyyntd toimitetaan sahkdpostitse osoitteeseen
kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Toiminnanharjoittajalle suunnatut tarkemmat ohjeet jarjestelmaan hakeutumisesta on
kuvattu ohjeen luvussa 2.1. Todentajan vastaava ohjeistus I6ytyy ohjeen luvusta 5.1.

1.2 KEKRI-asiointijdrjestelman kaynnistaminen

KEKRI-asiointijarjestelma kaynnistetdan Kkirjoittamalla internetselaimen osoitekent-
taan:

https://kekri.energiavirasto.fi

jolloin avautuu infosivu/aloitussivu:


https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://kekri.energiavirasto.fi/
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Kuva 1 KEKRI-jarjestelmén info/aloitussivu jolta kirjaudutaan sisdén jérjestelméaén.

KEKRI-jarjestelmaan kirjautuminen tapahtuu jarjestelman etusivulla vasemman ylareu-
nan valikkovalinta “Kirjaudu sisaan” avaa kirjautumisikkunan (Suomi.fi-tunnistaminen)

1.3 Kirjautuminen jarjestelmaan

Kun toiminnanharjoittaja on valtuuttanut edustajansa asioimaan KEKRI-jarjestelmassa
Suomi.fi-palvelussa ja Energiavirasto on kasitellyt toiminnanharjoittajan sdahkdpostitse
[ahettaman pyynndn KEKRI-jarjestelmaan hakeutumisesta, voi toiminnanharjoittaja
kirjautua jarjestelmaan.

Jarjestelmaan kirjaudutaan turvallisella tavalla vahvan tunnistautumisen menetelmaa
kayttaen “Kirjaudu sisaan”-painikkeesta (Kuva 1). Energiaviraston nimetyt henkil6t
seka toiminnanharjoittajan ja todentajayhtion edustajat/valtuuttamat henkilét voivat
kirjautua esimerkiksi pankkitunnuksilla KEKRI-jarjestelman suojattuun kayttoéliitty-
maan. Pankkitunnuksilla kirjautuessasi paina kayttamasi pankin kuvaketta ja tunnis-
taudu pankkitunnuksilla normaaliin tapaan.

Ohjelmisto sulkee automaattisesti itsensa, jos silla ei ole tehty mitaan tiettyyn aikaan.

Mahdollisen aikakatkaisun jalkeen jarjestelmaan pitdd kirjautua uudelleen. Normaali
tapa poistua sovelluksesta on kayttaa "Kirjaudu ulos” —valikkovalintaa.

1.4 Jarjestelman rakenne

Jarjestelma on rakennettu valilehdille, joiden nakyvyys riippuu siitd, minka kayttajaryh-
man edustajana jarjestelmaan on kirjauduttu. Jarjestelmassa on kolme eri kayttajaryh-
maa: Energiavirasto, toiminnanharjoittajat ja todentajat.

Jarjestelma sisaltaa ns. e-ohjeita, jotka saa nakyviin painamalla i-merkkia (Kuva 2).
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Kuva 2 KEKRI-jdrjestelmédn e-ohje
1.5 Toiminnanharjoittajan nakyma

Toiminnanharjoittaja nakee kirjautuessaan sisaan KEKRI-jarjestelmaan nelja valilehtea
(Kuva 3): Toiminnanharjoittajat, Kestavyysjarjestelmat, Hakemukset ja Raportointi.

HEKRI snmrnapdsiy  Eolinppredeiral Hoeronel fagoriaell Knaduake e

Toiminnanharjoittajat

Tiitpiees il £-fuma e ]

LA [Fre=Tr Bt g peer i b O

Kuva 3 Toiminnanharjoittajan ndkymd KEKRI-jérjestelmé&ssa

"Toiminnanharjoittajat”-valilehdella toiminnanharjoittaja paasee tarkastelemaan ja
muokkaamaan toiminnanharjoittajan perustietoja painamalla toiminnot otsikon alta
"Muokkaa perustietoja”. Harmaalla pohjalla olevia kenttia toiminnanharjoittaja ei voi
muokata itse, mutta muut kentat ovat vapaasti toiminnanharjoittajan itse paivitetta-
vissa.

"Kestavyysjarjestelmat”-valilehdelld toiminnanharjoittaja voi tarkastella kestavyys-
jarjestelmidaan ja paivittaa kunkin kestavyysjarjestelman perustiedot. Valilehdella toi-
minnanharjoittaja voi aloittaa hakemuksen kestavyysjarjestelman hyvaksymisesta pai-
namalla toiminnot otsikon alta “Aloita hyvaksymishakemus”. Kestavyysjarjestelman hy-
vaksymisen jalkeen myds muut hakemustyypit, muutos- ja siirto, ovat mahdollisia. Jo-
kainen hakemus on kestavyysjarjestelmakohtainen.
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"Hakemukset”-valilehdelld toiminnanharjoittaja voi tarkastella aloittamiaan (hyvak-
symisprosessi kesken) etta jo hallinnolliseen paatdékseen paatettyja hakemuksia paina-
malla hakemuskohtaisesti painiketta “Katsele”. Hakemusten muokkaaminen on myds
mahdollista aina, kun painike "Muokkaa” on nakyvissa: painike vie kayttdjan kyseisen
hakemuksen lomakkeelle. Talla valilehdella myds keskenerdisten hakemusten poista-
minen painamalla painiketta “Poista” on mahdollista. Mikali toiminnanharjoittajalla on
useita hakemuksia nakymassa, mahdollistaa sarakkeiden suodatustoiminto hakemus-
ten haun vapaan tekstihaun avulla.

"Raportointi”-valilehdelld toiminnanharjoittaja voi tarkastella aloittamiaan (raportoin-
tiprosessi kesken) etta jo kasiteltyja raporttejaan. Valilehdelta voi aloittaa uuden rapor-
tin painamalla “Lisaa uusi raportti”. Muilta osin valilehti on toiminnoiltaan vastaavanlai-
nen kuin "Hakemukset”-valilehti.

Mikali toiminnanharjoittajalla on useita hakemuksia tai raportteja (tai todentajalla var-
mennustoimeksiantoja), on kayttajan mahdollista helpottaa oikean hakemuksen rapor-
tin I6ytamista suodatustoimintojen avulla. Valilehdilla olevat laatikkosuodattimet vaati-
vat kayttajaa syottamaan 3 merkin jonon toimiakseen. Kuva 4 havainnollistaa suodata-
toiminnon kayttéa Hakemukset-valilehdella.

KEKRI

Hakemukset

Yrityksen mimi Y-tumnus Restivyysidrpestelmin nimi Diaarsnumers

Samidal fal Wes SE
Kuva 4 Suodata-toiminto vaatii 3 merkin jonon toimiakseen.
1.6 Todentajan nakyma

Todentaja nakee kirjautuessaan sisaan KEKRI-jarjestelmaan kolme valilehtea: "Hake-
mukset”, "Raportointi” ja “Todentajat” (Kuva 5).
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Kuva 5 Todentajan ndkymé KEKRI-jérjestelmd&ssa

"Todentajat”-valilehdella toiminnanharjoittaja paasee tarkastelemaan ja muokkaa-
maan todentajaorganisaation perustietoja. Harmaalla pohjalla olevia kenttid todentaja
ei voi muokata itse, mutta muut kentat ovat vapaasti todentajan itse paivitettavissa.

"Hakemukset”-valilehdelld todentaja voi tarkastella hakemuksia, joiden varmentami-
nen on toiminnanharjoittajan toimesta osoitettu kyseiselle todentajaorganisaatiolle.
Painamalla hakemuskohtaisesti painiketta "Katsele” todentaja padsee tarkastelemaan
kyseistd hakemusta. Hakemuksella olevan todentajan lausunnon muokkaaminen on
myo6s mahdollista aina, kun painike "Muokkaa” on nakyvissa: painike vie kayttajan ky-
seisen hakemuksen lomakkeelle. Mikali todentajaorganisaatiolla on useita varmennet-
tavia hakemuksia nakymassda, mahdollistaa sarakkeiden suodatustoiminto hakemusten
haun vapaan tekstihaun avulla.
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2 Toiminnanharjoittaja KEKRI-jarjestelmassa
2.1 Uuden toiminnanharjoittajan lisaaminen

Pyyntd uuden toiminnanharjoittajan lisdamisesta KEKRI-jarjestelmaan toimitetaan sah-
kdpostitse osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Toiminnanharjoittajan on vapaamuotoisessa pyynnodssaan perusteltava lyhyesti syy jar-
jestelmaan hakeutumisesta seka annettava seuraavat tiedot yrityksesta:

e yrityksen nimi, y-tunnus ja kotipaikka
e yrityksen yhteyshenkildn/henkildiden sahkopostiosoite.

Toiminnanharjoittajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo toiminnanhar-
joittajan KEKRI-jarjestelmaan.

Jarjestelma lahettda toiminnanharjoittajan yhteyshenkilén sahkdpostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun toiminnanharjoittaja on luotu jarjestelmaan. Mikali valtuutus-
asiat ovat kunnossa, yrityksen valtuutetut henkildt voivat tdman jalkeen kirjautua jar-
jestelmaan ja kayda tdydentamassa loput toiminnanharjoittajan perustiedot.

2.2 Toiminnanharjoittajan kayttajien valtuuttaminen

Toiminnanharjoittaja voi antaa haluamilleen henkildille asiointioikeudet KEKRI-jarjes-
telmdaan Suomi.fi-palvelussa. Valtuuden voi antaa yritysta tai yhdistysta yksin edusta-
maan oikeutettu tai yrityksen kaupparekisteriin merkityt edustajat yhdessa. Toiminnan-
harjoittajan tulee antaa valtuuttamilleen henkildille asiointioikeudet valtuusasialle 'Kes-
tavyysjarjestelman hakeminen’. Tarkemmat ohjeet asiointioikeuksien antamisesta on
saatavilla osoitteesta: https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus

2.3 Uuden kestdvyysjarjestelman lisaaminen

Pyynté uuden kestavyysjarjestelman lisaamisesta KEKRI-jarjestelmaan toimitetaan
sahkopostitse osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi. Yhdella toiminnanhar-
joittajalla voi olla useita kestavyysjarjestelmia. Huomionarvoista on, etta yhteen kesta-
vyysjarjestelmaan sisaltyy vain yksi laitos. Toiminnanharjoittajan on pyynndssaan an-
nettava seuraavat tiedot:

e yrityksen nimi ja y-tunnus, jolle kestavyysjarjestelma lisataan
e kestavyysjarjestelman nimi
e kestavyysjarjestelman yhteyshenkilon sahkdpostiosoite

Toiminnanharjoittajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo pyydetyt kesta-
vyysjarjestelmat kyseiselle toiminnanharjoittajalle KEKRI-jarjestelmaan. Toiminnan-
harjoittaja ei pysty itse muuttamaan kestavyysjarjestelmalle annettua nimea. Kesta-
vyysjarjestelma tulee nimeta sita kuvaavasti, esimerkiksi "Itdinen voimalaitos”. Mikali


mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
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kestavyysjarjestelmaa hakeva laitos kuuluu paastokauppaan, kestavyysjarjestelman
nimen tulee vastata paastélupajarjestelmassa laitokselle annettua nimea.

Jarjestelma lahettaa kestavyysjarjestelman yhteyshenkilén sahkdpostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun kestavyysjarjestelma on luotu jarjestelmaan. Yrityksen valtuu-
tetut henkilét voivat tdman jalkeen kirjautua jarjestelmaan ja kayda taydentdmassa
loput kestavyysjarjestelman perustiedot.

Kun kaikki pakolliset tiedot on syotetty, kestdvyysjarjestelman hyvaksymishakemus
voidaan aloittaa “"Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

2.4 Osoite- ja yhteyshenkiloiden tietojen paivittaminen

Toiminnanharjoittajan valtuutetut henkilét voivat paivittaa seka yrityksen etta kesta-
vyysjarjestelman osoite- ja yhteyshenkilétietoja kummankin perustietolomakkeilla va-
paasti painamalla toiminnot otsikon alta "Muokkaa perustietoja” (Kuva 6). Harmaalla
pohjalla olevia kenttia toiminnanharjoittaja ei voi muokata itse, mutta muut kentat ovat
vapaasti toiminnanharjoittajan itse paivitettavissa. Tehdyt muutokset tallentuvat jar-
jestelmaan painamalla perustietolomakkeella painiketta Tallenna muutokset’. Yhteys-
tietojen ajantasaisuus on toiminnanharjoittajan vastuulla ja tarkeaa, jotta tieto kulkee
luotettavasti ja viivytyksetta Energiaviraston, toiminnanharjoittajan ja todentajan va-
lilla.

KER swemorediyat Imiwypsieriind b bpeicindl Kimmsnam 4 v

Toiminnanharjoittajat

Kuva 6 "Muokkaa perustietoja” painikkeesta pddsee péaivittdmdéaén osoite- ja yhteyshenkilbiden tieoja

Perustietolomakkeella voi ilmoittaa usean sahkopostiosoitteen. Sahkopostiosoitteet tu-
lee erottaa toisistaan puolipisteella (;). Ala lisda ylimaaraisia valilydnteja tai muita
erotusmerkkeja.
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3 Kestavyysjarjestelma

Tassa luvussa kaydaan lapi kaikki kestavyysjarjestelman elinkaaren aikaiset hakemus-
tyypit ja niitda koskevat prosessit KEKRI-jarjestelmassa. Kaikki kestavyysjarjestelmaa
koskevat hakemusprosessit aloitetaan KEKRI-jarjestelmassa "Kestavyysjarjestelmat”-
valilehdella.

3.1 Hyvdaksymishakemus

Kestavyysjarjestelman elinkaari alkaa KEKRI-jarjestelmassa kestavyysjarjestelman hy-
vaksymishakemuksesta, jolla toiminnanharjoittajan hakee kestavyysjarjestelmansa hy-
vaksymistd Energiavirastolta. Hakemuksessa toiminnanharjoittaja esittdaa tarpeelliset
tiedot toiminnanharjoittajasta ja kestavyysjarjestelmasta. Hakemuksen on myés sisal-
lettava todentajan lausunto kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta.

Rajoitetun kestavyysjarjestelman tapauksessa hyvaksymishakemusprosessi vastaa
tata ohjetta muutoin, mutta rajoitettua kestavyysjarjestelmaa ei laheteta todentajalle
varmennettavaksi ennen sen ldhettamistd energiavirastolle kasittelyyn. Rajoitettuun
kestavyysjarjestelmaan ei siis sisallyteta todentajan lausuntoa kestavyysjarjestelman
vaatimustenmukaisuudesta.

3.1.1 Hyvdksymishakemuksen tilan seuraaminen

Hakemusprosessin tilaa voi seurata KEKRI-jarjestelman hakemukset-valilehdella (Kuva
7).

KEERI Teiwapmania: ol tajat irgnrmpresisEng  |ldensie Fapaitoat frarmons 4= -
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Kuva 7 Hakemusprosessin tilaa voi seurata KEKRI-jarjestelmédn hakemukset-vélilehdelld "Hakemuksen tila”
-kohdasta.

KEKRI-jarjestelmassa hyvaksymishakemuksella on 9 mahdollista tilaa. Ennen hake-
muksen vireille tuloa hakemus voi saada tilat “"Kesken”, "Varmennettavana” ja "Hake-
mus odottaa allekirjoitusta”. Hakemuksen vireille tulon jalkeen (ennen paatosta) hake-
mus voi saada tilat "Kasittelyssa”, "Palautettu tdydennettavaksi”, "Palautettu tayden-
nettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”, "Varmennettavana” ja “"Taydennys odottaa al-
lekirjoitusta”.
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Taulukko 1 esittaa merkitykset eri tilatiedoille.

Taulukko 1 Hyvdksymishakemuksen hakemusprosessin tilaa voi seurata KEKRI-jérjestelmdn hakemukset-
vélilehdelld. KEKRI-jarjestelmédssd hyvaksymishakemuksella on 9 mahdollista tilaa.

Hakemuksen tila Merkitys

Kesken

Varmennettavana

Hakemus odottaa
allekirjoitusta

Kdsittelyssa

Palautettu
taydennettavaksi

Palautettu
tiaydennettavaksi,
vaaditaan uusi var-
mennus

Tdydennys
odottaa
allekirjoitusta

Hyvaksytty/
Hylatty

"Kesken”-tilassa toiminnanharjoittaja voi muokata hakemusta, poistaa
sen ja lahettaa sen valitsemalleen todentajalle varmennettavaksi

"Varmennettavana”-tilassa hakemus on todentajalla. Todentaja voi antaa
hakemukseen lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuu-
desta tai vaihtoehtoisesti palauttaa hakemuksen takaisin toiminnanhar-
joittajalle taydennettavaksi, jolloin hakemus palautuu “"Kesken”-tilaan.

"Varmennettavana”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata hake-
musta. Todentajan annettua varmennuksen, hakemuksen tilaksi tulee
"Hakemus odottaa allekirjoitusta”.

"Hakemus odottaa allekirjoitusta” -tilassa toiminnanharjoittaja voi kayda
|api todentajan lausunnon ja allekirjoittaa hakemuksen. Kun toiminnan-
harjoittaja on allekirjoittanut hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle ka-
sittelyyn saaden tilan "Kasittelyssa”. Kun hakemus on allekirjoitettu, ha-
kemus on nyt tullut vireille Energiavirastoon, eika sité ole mahdollista
enaa poistaa jarjestelmasta.

"Kasittelyssa” -tilassa hakemus on Energiavirastolla kasittelyssa. "Kasit-
telyssa”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata hakemusta.

Mikali Energiavirasto havaitsee kasittelyn aikana hakemuksessa puut-
teita, hakemus voidaan palauttaa toiminnanharjoittajalle takaisin tayden-
nettavaksi. Talléin hakemus saa tilan "Palautettu tdydennettavaksi”.

Mikdli hakemuksen taydennyttdmisen lisaksi Energiavirasto katsoo tar-
peelliseksi vaatia hakemuksen uudelleen varmentamista, saa hakemus
tilan “Palautettu tdydennettavdksi, vaaditaan uusi varmennus”. Toimin-
nanharjoittajan tehtya tarpeelliset tdydennykset ja lahetettydaan hake-
muksen todentajalle varmennettavaksi, saa hakemus tilan "Varmennet-
tavana”.

Todentajan annettua uuden varmennuksen, saa hakemus tilan “Tayden-
nys odottaa allekirjoitusta”. Kun toiminnanharjoittaja on allekirjoittanut
tdydennetyn hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle kasittelyyn saaden
jalleen tilan "Kasittelyssa”.

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltyd, asia paatetaan hallinnolli-
seen pdaatdkseen. Paatoksen jalkeen hakemuksen tilaksi tulee joko "Hy-
vaksytty” tai "Hylatty” riippuen annetun paatdksen ratkaisusta.
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3.1.2 Hyvdksymishakemuksen aloittaminen

Kestavyysjarjestelmaa koskevan hyvaksymishakemuksen aloittaminen tapahtuu "Kes-
tavyysjarjestelmat”-valilehdella. Mikali toiminnanharjoittajalla on useita kestavyysjar-
jestelmia, tulee jokaiselle kestavyysjarjestelmalle hakea hyvaksyntaa erikseen. Kutakin
kestavyysjarjestelmaa koskeva hyvaksymishakemus aloitetaan painamalla kyseessa
olevan kestavyysjarjestelman rivita I6ytyvaa painiketta “Aloita hyvaksymishakemus”.

Painike avaa hyvaksymishakemuslomakkeen taytettavaksi.

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella toiminnanharjoittajalle nakyy aktiivisena
viisi painiketta (Kuva 8):

e Lahetad varmennettavaksi

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Tulosta hakemus

e Sulje tallentamatta

KERRI Tt Nechpmiiediedl Hoeikssl  Papodeell Kijoekiee = -

Kuva 8: Toiminnanharjoittajan painikkeet hyvdksymishakemuslomakkeella

"Tallenna keskenerdisena”-painike tallentaa hakemuksen. Kun toiminnanharjoittaja
painaa ensimmaisen kerran "Tallenna keskenerdisena”-painiketta, luo jarjestelma ha-
kemukselle oman rivin "Hakemukset” -valilehdelle ja samalla "Aloita hyvaksymishake-
mus”-painike katoaa "Kestavyysjarjestelmat”-valilehdelta.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee hakemuksen eikd tallenna lomakkeelle tehtyja
muutoksia. Mikali hakemusta ei ole tallennettu keskenerdisena tata ennen, hakemus
tulee aloittaa uudelleen "Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

"Laheta varmennettavaksi”-painike lahettdaa hakemuksen todentajalle varmennet-
tavaksi. Mikali toiminnanharjoittaja ei kuitenkaan ole syéttanyt lomakkeelle riittavia tie-
toja, jarjestelma ei salli lomakkeen [ahettdmista ja osoittaa toiminnanharjoittajalle ken-
tat, jotka ovat pakollisia tayttaa ennen hakemuksen ldhettamista todentajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteita” -painike vie "Hakemuksen tiedot”-sivulle. Klik-
kaamalla painiketta “"Tarkastele hakemuksen liitteitd” paaset tarkastelemaan hakemuk-
selle lisattyja liitteita.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.
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3.1.3 Hakemuksen poistaminen

Ensimmaisen valitallennuksen jalkeen hyvaksymishakemus ilmestyy omalle rivilleen
"Hakemukset”-valilehdelle. Hakemuksen tila on "Kesken”.

Keskenerdisen hakemuksen poistaminen on mahdollista ennen hakemuksen vireille tu-
loa hakemuksen ollessa “"Kesken”-tilassa. Poistaminen tapahtuu painamalla toiminto-
painiketta "Poista”, jonka jalkeen jarjestelmad viela varmistaa kayttajalta, halutaanko
hakemus varmasti poistaa. Mikali kayttaja vahvistaa poiston, hakemus katoaa naky-
masta.

Poiston mydéta uuden hakemuksen aloittamista koskeva painike tulee nakyviin "Kesta-
vyysjarjestelmat”-valilehdelld, jossa hakemus voidaan aloittaa uudelleen luvussa 3.1.2
kuvatun mukaisesti.

3.1.4 Hakemuksen tdayttaminen

Kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemus sisadltaa useita toiminnanharjoittajan tay-
tettavaksi tarkoitettuja valilehtia seka todentajan taytettavaksi tarkoitetun "Todentajan
lausunto”-valilehden. Toiminnanharjoittaja ei voi muokata todentajan valilehtea. Vali-
lehtien valilla voi lilkkua vapaasti valilehtien nimid painamalla eika jarjestelma rajoita
sita, missa jarjestyksessa tiedot sydtetaan lomakkeelle. Tarkempia ohjeita kestavyys-
jarjestelman edellyttamista tiedoista 16ytyy Toiminnanharjoittajan kestavyyskriteerioh-
jeestal.

3.1.4.1 Perustiedot

"Perustiedot” -valilehdella voi tarkastaa toiminnanharjoittajan tiedot kuten postiosoit-
teen. Jos tiedoissa on paivitettdvaa, tietojen muuttaminen on mahdollista "Toiminnan-
harjoittajat" -valilehdelld, kohdassa "Muokkaa perustietoja". Perustiedot -valilehdella
ilmoitetaan myo6s milld perusteella yritys on kestavyyslain mukainen toiminnanharjoit-
taja.

3.1.4.2 Laitos

Hakemuslomakkeen “Laitos”-valilehdella toiminnanharjoittajan tulee ilmoittaa laitoksen
perustietoja, biomassapolttoaineiden maarittamismenettelyt seka kuvaus ainetaseesta
ja laitoksesta riippuen kasvihuonekaasupaastdlaskelma.

! Saatavilla: https://energiavirasto.fi/biomassojen-ja-biopolttoaineiden-kestavyys#kestavyys-
jarjestelman_hakeminen
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3.1.4.3 Raaka-aineet

Kestavyysjarjestelman “Raaka-aineet”-valilehdellda hyvaksymishakemukselle lisataan
raaka-aineita. Valilehdella tulee ilmoittaa kaikki raaka-aineet, jotka liittyvat laitoksella
kaytettyihin biomassapolttoaineisiin ja bionesteisiin.

Jokaiselle sydtetylle raaka-aineelle tulee valita sen kestavyysominaisuuksia vastaava
raaka-ainetyyppi. Valittavia raaka-ainetyyppeja ovat:

e metsatalouden jate tai tahde

e muu metsabiomassa

¢ maatalousmaasta peraisin oleva maatalouden jate tai tahde

e muu maatalouden jate tai tahde

e muu maatalousbiomassa

e muista kuin maataloudesta, vesiviljelystd, kalastuksesta ja metsataloudesta pe-
raisin oleva jate tai tdhde

e muu kuin edella mainittu raaka-aine

Tehdyn valinnan seurauksena toiminnanharjoittajan tulee vastata raaka-aineelle au-
keaviin raaka-ainetyyppikohtaisiin jatkokysymyksiin. Esimerkiksi jos hakemukselle lisa-
tédan metsabiomassaksi luokiteltuja raaka-aineita, jarjestelma pyytaa ilmoittamaan
raaka-aineen alkuperamaan tai hankinta-alueen. Tiedot hankintamaista/-alueista lisa-
taan hakemukselle valilehdelld “Alkupera”, jolle paasee myo6s "Raaka-aineet”-valilehden
kohdassa ‘Metsabiomassan alkuperad’ painikkeesta ‘Lisda uusi tai muokkaa jo lisattyja’
(Kuva 9).

Jos "Raaka-aineet” -valilehden taulukossa ei ndy kaikkia "Alkupera”-valilehdella lisat-
tyja hankintamaita/-alueita, painamalla 'Paivita lista lisatyista hankintamaista ja/tai -
alueista’ jarjestelma paivittaa tiedot painikkeen alla olevaan listaan.

Raaka-ainetyyppi @

muu metsdbiomassa

Metsdbiomassan alkupera @  Lisad uusi tai muokkaa jo lisattyja.  Paivita lista lisatyistd hankintamaista ja/tai -alueista.

Ruotsi
Suomi

Kuva 9. Raaka-aineet -vélilehden painikkeet, joilla voidaan siirtyd 'Alkuperé’-vélilehdelle tai paivittda lista
lisétyistd hankintamaista/-alueista



= ¥4 energiavirasto 17 (52)

ﬁ'? energimyndigheten

Raaka-aineelle tulee myds ilmoittaa Tilastokeskuksen polttoaineluokituksen mukainen
polttoaineluokka, jossa kyseistd raaka-ainetta kdytetaan polttoaineena. Voit valita use-
ampia polttoaineluokkia valitsemalla luokkia Ctrl-nappain painettuna.

Esimerkki: Jos laitoksella kaytetaan polttoaineina sahanpurua ja pellettejda, jotka on
valmistettu sahanpurusta, ilmoitetaan raaka-aineeksi ensin sahanpuru, jonka jalkeen
polttoaineiksi valitaan listalta Tilastokeskuksen polttoaineluokat ‘puupelletit ja -briketit’
seka ‘sahanpuru’.

Jos raaka-aineen kayttd polttoaineena ei vastaa mitaan Tilastokeskuksen polttoai-
neluokkaa, listalta tulee valita joko ‘'Muu sekapolttoaine’ tai ‘Muu polttoaine’. Lisaksi
jarjestelma pyytaa kuvaamaan tarkemmin, millaisesta polttoaineesta on kyse.

3.1.4.4 Alkupers

Jos toiminnanharjoittaja on lisannyt kestavyysjarjestelmaansa raaka-aineeksi metsa-
biomassaa, tulee valilehdellda "Alkupera” tdydentaa tiedot metsabiomassan hankinta-
maista/-alueista ja metsabiomassan kestavyyskriteerien tayttymisesta kyseisilla alu-
eilla. Jos kestavyyskriteerien tayttymista ei voida osoittaa kokonaan maatasolla, jarjes-
telma pyytaa ilmoittamaan hankinta-alueen nimen, jolla kriteerien tayttymista voidaan
tarkastella osittain tai kokonaan hankinta-aluekohtaisesti.

3.1.4.5 Biomassapolttoaineet ja bionesteet

Hakemuslomakkeen valilehdelld "Biomassapolttoaineet ja bionesteet” |6ytyy yhteen-
veto hakemukselle lisatyista polttoaineista ja niiden raaka-aineista seka metsabiomas-
san alkuperamaista/hankinta-alueista. Yhteenvedon tietoja voidaan kayttda hakemuk-
sen tietojen tarkistamiseen.

3.1.4.6 Vaatimukset

Hakemuslomakkeen “Vaatimukset” -valilehdella kaydaan Iapi muut kestavyysjarjestel-
man vaatimukset, kuten kestavyyden varmistamiseen liittyvat organisatoriset menet-
telyt, riskienhallinta ja kestavyyslain siirtymasaanndksen mukaisten menettelyjen nou-
dattaminen.

Valilehdella tulee myos ilmoittaa, kaytetdankd kestavyysjarjestelman piirissa maata-
lousmaasta peraisin olevia jatteita ja tahteita. Tarvittaessa jarjestelma pyytaa ilmoitta-
maan kuvauksen toiminnanharjoittajan seuranta- ja hallintasuunnitelmista, joilla seu-
rataan maan laatuun ja maaperan hiileen kohdistuvia vaikutuksia.

3.1.4.7 Hakemuksen julkisuus

Hakemuslomakkeen “Liitteet ja lisatiedot”-valilehdelld toiminnanharjoittajan tulee ottaa
kantaa hyvaksymishakemuksen julkisuuteen.
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Hyvaksymishakemus on lahtékohtaisesti julkinen asiakirja. Mikali hakemuslomakkee-
seen sisaltyy kuitenkin tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi, pyydamme ensisijai-
sesti poistamaan kyseiset tiedot hakemuslomakkeelta, vastaamaan tdhan kysymykseen
"Ei" ja siirtamaan salassa pidettavaksi katsomanne tiedot omalle asiakirjalleen. Kysei-
nen salassa pidettavaksi katsomanne liite tulee liittda hakemukseen kohdassa “Liitteet
ja liitteiden julkisuus”. Mikali salassa pidettavaksi katsomaanne tietoa ei ole mahdollista
poistaa lomakkeelta, pyydamme vastaamaan tédhan kysymykseen "Kylld" ja ilmoitta-
maan salassa pidettavaksi katsomanne kohdat ja perustelut niiden salaamiselle.

3.1.4.8 Sahkoinen tiedoksianto

Hakemuslomakkeen “Liitteet ja lisatiedot”-valilehdelld Energiavirasto pyytda suostu-
musta paatoksen sahkdiseen tiedoksiantoon asian kasittelyn nopeuttamiseksi. Toimin-
nanharjoittajan antaessa suostumuksensa, paatds toimitetaan toiminnanharjoittajan
kestavyysjarjestelman yhteyshenkild(i)lle sahkdpostitse. Mikali suostumusta sahkoi-
seen tiedoksiantoon ei anneta, paatds toimitetaan postitse kestavyysjarjestelman yh-
teystiedoissa maariteltyyn postiosoitteeseen.

Tavallista sahkdistd tiedoksiantoa kaytettdessa asiakirja katsotaan annetun tiedoksi
kolmantena padivana viestin lahettamisestd, jollei muuta naytetd (laki sahkoisesta asi-
oinnista viranomaistoiminnassa, 13/2003 my6éhempine muutoksineen).

Tiedoksiannon sujuvoittamiseksi suosittelemme, ettd toiminnanharjoittaja tarkistaa
saanndllisesti yhteystietojensa ja etenkin sahkdpostiosoitteensa ajantasaisuuden ja pai-
vittaa tiedot tarvittaessa Toiminnanharjoittajat- ja Kestavyysjarjestelmat -valilehdilla
kohdasta “Muokkaa perustietoja”.

3.1.4.9 Liitteiden lisaaminen ja poistaminen

Toiminnanharjoittajan on mahdollista lisata hakemukseen liitteita ainoastaan hakemuk-
sen "Liitteet ja lisatiedot”-valilehdella. Liitteiden maaraa ei ole rajoitettu.

Liitteiden lisaaminen tapahtuu klikkaamalla “Lisaa uusi liite”-painiketta ja valitsemalla
lisattava liite. Toiminnanharjoittajan tulee nimeta jokainen lisatty liite sen asiasisaltda
kuvaavasti. Mikali toiminnanharjoittaja katsoo liitteen salassa pidettavaksi, julkisuus-
tiedon lisaksi kohdassa “Lisatiedot” tulee ilmoittaa tarkemmin kyseisen liitteen salassa
pidettavat kohdat ja perustelut niiden salaamiselle.

Painamalla "Tallenna keskenerdisena”, "Tarkastele hakemuksen liitteita”, “"Laheta var-
mennettavaksi” tai "Jata hakemus” liite katoaa lomakkeelta ja siirtyy "Hakemuksen tie-
dot”-sivulle. Klikkaamalla painiketta “Tarkastele hakemuksen liitteita” paaset tarkaste-
lemaan lisaamiasi liitteita. Liitteiden poistaminen on mahdollista ainoastaan “Hakemuk-
sen tiedot”-sivulla.
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On tarkeda, etta toiminnanharjoittaja tarkastaa lisdamiensa liitteiden oikeellisuuden en-
nen hakemuksen Idhettamistd. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista enaa sen jalkeen,
kun liite on kertaalleen ldhetetty Energiavirastolle.

Mikali Energiavirastolle toimitettua liitettd halutaan paivittaa, tulee liitteesta toimittaa
uusi versio muutosmerkinndin. Mikali liite ei ole hakemuksen kannalta enaa oleellinen,
tulee asiasta ilmoittaa Energiavirastolle “Lisatietoja”-kentassa.

3.1.5 Hakemuksen lahettaminen todentajalle varmennettavaksi

Hyvaksymishakemus tulee [dhettdd todentajalle varmennettavaksi ennen hakemuksen
lahettamista Energiavirastolle. Kun toiminnanharjoittaja on tayttanyt hakemuksen val-
miiksi, todentaja valitaan "Liitteet ja lisatiedot"-valilehdella. Hakemus lédhetetdan vali-
tulle todentajayhtidlle toiminnanharjoittajan painettua "Lahetda varmennettavaksi”-pai-
niketta. Jarjestelma muistuttaa ennen hakemuksen lahettamista toiminnanharjoittajaa
varmistamaan valinnan oikeellisuuden, silla valittu todentajayhti6é tulee nakemaan hy-
vaksymishakemuslomakkeen liitteineen ja mybhemmin myds asiasta annettavan paa-
toksen.

3.1.6 Todentaja palauttaa hakemuksen toiminnanharjoittajalle

Todentaja voi palauttaa hakemuksen takaisin toiminnanharjoittajalle painamalla paini-
ketta “Palauta tdydennettavaksi”.

Toiminnon tarkoitus on mahdollistaa hakemuksen palauttaminen takaisin toiminnan-
harjoittajalle tilanteissa, joissa toiminnanharjoittajan hakemus on puutteellinen eika to-
dentajan lausuntoa voida antaa. Tallaisissa tilanteissa todentaja voi ilmaista lausuntoa
koskevissa kentissa toiminnanharjoittajalle kirjallisesti, milta osin hakemusta tulisi tay-
dentaa, jotta lausunnon antaminen olisi mahdollista.

Palautustoimintoa voidaan hyddyntaa esimerkiksi myds tilanteissa, joissa toiminnan-
harjoittaja huomaa kesken varmennuksen, ettd hakemuksessa on korjattavaa tai ha-
kemus on epahuomiossa ldhetetty vaaran todentajayhtion varmettavaksi. Tallaisissa
tilanteissa pyyntd hakemuksen palauttamisesta tulee kuitenkin tehda jarjestelman ul-
kopuolella esimerkiksi olemalla yhteydessa suoraan todentajayhtiodn tai vaihtoehtoi-
sesti ottamalla yhteys Energiavirastoon (kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi), joka va-
littda pyynnon eteenpdin oikealle todentajayhtidlle.

3.1.7 Todentajan varmennuksen avaaminen

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan “"Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama varmennus
lukitsee hakemuksen, eika kenttien muokkaaminen ole enaa mahdollista ilman varmen-
nuksen avaamista.
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Mikali toiminnanharjoittaja haluaa muokata hakemusta varmennuksen jalkeen, on toi-
minnanharjoittajan avattava todentajan tekema varmennus. “"Avaa varmennus” painike
palauttaa hakemuksen takaisin “Kesken”-tilaan, jolloin hakemuksen muokkaaminen on
jalleen mahdollista. Koska hakemus ei ole tullut viela vireille Energiavirastoon (hake-
muksella ei ole diaarinumeroa), on myds hakemuksen poistaminen “"Hakemukset”-na-
kymassa jalleen mahdollista.

HUOM! Varmennuksen avaaminen mahdollistaa hakemuksen muokkauksen, mutta ha-
kemus tulee lahettaa todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

Varmennuksen avaamisen myo6ta myos todentajayhtién vaihtaminen on mahdollista.

HUOM! Mikali toiminnanharjoittaja vaihtaa todentajayhtiota ja painaa mita tahansa pai-
nikkeista "Tallenna keskenerdisena”, "Tarkastele hakemuksen liitteitd” tai "Laheta var-
mennettavaksi”, pyyhkiytyy aiemman todentajan antama lausunto kokonaan pois "To-
dentajan lausunto”-valilehdelta. Tarkemmin todentajayhtion vaihtamisesta kerrotaan
luvussa 3.1.8.

Toiminnanharjoittajan tehtya tarpeelliset muutokset hakemukseensa, tulee hakemus
lahettda todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

3.1.8 Todentajan vaihtaminen

Todentajayhtion valitseminen ja vaihtaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen
ollessa "Kesken”-tilassa tilassa ennen sen vireille tuloa.

Kaytanndssa todentajayhtion valinta voidaan tehda seuraavissa tilanteissa:

1) Ennen kuin hakemus lahetetaan ensimmaista kertaa varmennettavaksi ja todenta-
jayhtién valinta tehdaan ensimmaista kertaa. Toiminnanharjoittaja voi vaihtaa to-
dentajayhtidéta vapaasti ja valinta tallentuu lomakkeelle painamalla “Tallenna kes-
kenerdisend” painiketta. “Laheta varmennettavaksi” lahettda lomakkeen toimin-
nanharjoittajan valitsemalla todentajayhtidlle.

2) Kun todentaja on palauttanut hakemuksen tdydennettavaksi ja toiminnanharjoit-
taja lahettaa hakemuksen uudelleen varmennettavaksi. Toiminnanharjoittaja voi
vaihtaa todentajayhtiéta vapaasti, mutta "Tallenna keskenerdisena” ei tallenna
tassa tapauksessa tehtyja muutoksia. Mikali todentajayhtié halutaan vaihtaa hake-
muksen ollessa tdydennettavana aiemmin valitun todentajayhtion toimesta, aino-
astaan "Laheta varmennettavaksi” painike tallentaa todentajayhtién vaihdon lahet-
tden lomakkeen suoraan uudelle todentajayhtidlle varmennettavaksi. Samalla jar-
jestelma poistaa aiemman todentajayhtién antaman keskenerdisen lausunnon lo-
makkeelta ja uudelle todentajayhtidlle nakyy tyhja todentajan lausunto.

3) Kun todentaja on antanut varmennuksen, mutta toiminnanharjoittaja avaa var-
mennuksen. Varmennuksen avaamisen jalkeen hakemus on jalleen toiminnanhar-
joittajan muokattavissa, mutta se on lahettava todentajalle uudelleen varmennet-
tavaksi, jotta sen jattamineen kasittelyyn olisi mahdollista. Toiminnanharjoittaja
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voi vaihtaa todentajayhtiétd vapaasti varmennuksen avaamisen jalkeen, mutta
talla kertaa seka "Tallenna keskeneradisenad” etta “Laheta varmennettavaksi” painike
seka tallentavat todentajayhtion vaihdoksen etta tyhjentavat aiemmin valitun to-
dentajan antaman lausunnon lomakkeelta.

3.1.9 Hakemuksen jattaminen kasittelyyn Energiavirastolle

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta, ha-
kemus saa tilan "Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Varmennuksesta huolimatta hake-
musta ei ole viela jatetty kasittelyyn Energiavirastolle. Toiminnanharjoittajan on kirjau-
duttava jarjestelmaan ja painettava lomakkeella painiketta “Jata hakemus”, jotta ha-
kemus siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle. Taman jalkeen hakemus tulee sahkdisesti
allekirjoitetuksi hakemuksen jattaneen toiminnanharjoittajan valtuutetun yhteyshenki-
[6n toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman yhteyshen-
kilélle, kun hakemus on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle ja asia on tullut vireille.
Asian tultua vireille Energiavirastossa, hakemus saa diaarinumeron.

Vireilla olevaa hakemusta ei voi enaa poistaa jarjestelmastd, ja asia saatetaan paatok-
seen (maksullisella) hallinnollisella paatdksella.

3.1.10 Hakemuksen tdaydentaminen

Energiavirasto voi palauttaa kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen taydennet-
tavaksi, mikali kasittelyn aikana hakemuksessa havaitaan puutteita tai muita tayden-
nettdvia asioita. Energiaviraston palautettua hakemus taydennettavaksi, jarjestelma Ia-
hettda asiasta automaattisen ilmoitusviestin toiminnanharjoittajalle ja hakemuksen ti-
laksi tulee "Palautettu taydennettavaksi”.

Toiminnanharjoittajan tulee kirjautua sisaan jarjestelmaan taydennyspyynnén luke-
miseksi. Taydennyspyyntd seka Energiaviraston asettama taydennyspyynnén maara-
aika ovat luettavissa hyvaksymishakemukselle ilmestyneella uudella valilehdella “"Tay-
dennyspyynto”.

Kun toiminnanharjoittaja on tehnyt tarvittavat tdydennykset, painamalla "Jata hake-
mus”-painiketta hakemuksen taydennys allekirjoitetaan sahkoisesti ja se siirtyy Ener-
giavirastolle kasittelyyn. Allekirjoituksen jalkeen hakemuksen tilaksi tulee "Kasitte-
lyssa”, ja jarjestelma lahettda automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman
yhteyshenkildlle tdydennyksen vastaanottamisesta.

3.1.11 Hakemuksen taydentaminen ja uudelleen varmentaminen

Energiavirasto voi palauttaa kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen seka tay-
dennettavaksi ettd vaatia hakemuksen uudelleen varmentamista. Tall6in kasittelyn ai-
kana hakemuksessa on havaittu olevan niin merkittavia puutteita tai muita
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tdydennettavia asioita, ettd todentajan edeltdva lausunto ei sellaisenaan vastaa tay-
dennyspyynndn seurauksena paivitettavdaa hakemusta. Energiavirasto voi myds ha-
vaita, ettd todentajan antama lausunto on puutteellinen, jolloin todentajan on tayden-
nettava lausuntoaan. Annetun lausunnon on aina vastattava riittavalla tavalla laadul-
taan ja laajuudeltaan hakemuksen sen hetkista versiota.

Energiaviraston palautettua hakemus taydennettavaksi ja uudelleen varmennettavaksi,
jarjestelma lahettda asiasta automaattisen ilmoitusviestin toiminnanharjoittajalle ja ha-
kemuksen tilaksi tulee "Palautettu tadydennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”. Tay-
dennyspyyntd ilmestyy nakyviin hyvaksymishakemuksen “Taydennyspyyntd”-valileh-
delle. Todentaja ei nde tdydennyspyyntoa.

Hakemuksen ollessa tilassa "Palautettu taydennettdvaksi, vaaditaan uusi varmennus”
toiminnanharjoittajan on jalleen mahdollista muokata hakemusta. Hakemuksen poista-
minen tai todentajayhtién vaihtaminen ei kuitenkaan ole mahdollista. Toiminnanharjoit-
tajan tehtya taydennyspyynndén mukaiset muokkaukset hakemukseen, painamalla “La-
hetd varmennettavaksi”-painiketta hakemus siirtyy todentajalle varmennettavaksi ja
hakemuksen tilaksi tulee "Varmennettavana”.

Todentajan aiempi lausunto toimii pohjana uudelle varmennukselle, ja todentajan tu-
leekin tdydentaa lausuntoaan silta osin kuin se on tdydennetyn hakemuksen myéta tar-
peen. Todentajalla on kdytdssaan samat toiminnot kuin ennen hakemuksen vireille tu-
loakin: “Todenna” ja "Palauta taydennettavaksi”. Hakemuksen palauttamistoiminto on
identtinen luvussa 3.1.6 on kerrotun kanssa, joskin sita voidaan hyddyntda ainoastaan
hakemuksen tdydennyttamiseen.

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan "Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama varmennus
lukitsee hakemuksen, eika kenttien muokkaaminen ole enda mahdollista ilman varmen-
nuksen avaamista. Toiminnanharjoittajan on nyt mahdollista jattaa hakemuksen Ener-
giavirastolle kasittelyyn tai vaihtoehtoisesti avata todentajan tekema varmennus.

Mikali toiminnanharjoittaja haluaa muokata taydennettya hakemusta varmennuksen
jalkeen, on toiminnanharjoittajan avattava todentajan tekema varmennus luvussa 3.1.7
kuvatusti. "Avaa varmennus” painike palauttaa hakemuksen takaisin “Palautettu tay-
dennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”-tilaan. Hakemuksen muokkaaminen on jal-
leen mahdollista, mutta toisin kuin ennen hakemuksen vireille tuloa, sen poistaminen
tai todentajayhtidon vaihtaminen ei ole mahdollista. Toiminnanharjoittajan tehtya tar-
peelliset muutokset hakemukseensa, tulee taydennetty hakemus lahettaa todentajalle
uudelleen varmennettavaksi.

Todentajan annettua paivitetyn lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimustenmukai-
suudesta, hakemus on tilassa "Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Varmennuksesta
huolimatta hakemuksen tdydennysta ei ole viela jatetty kasittelyyn Energiavirastolle.
Toiminnanharjoittajan on kirjauduttava jarjestelmaan ja painettava lomakkeella
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painiketta “Jata hakemus”, jotta hakemuksen tdydennys siirtyy kasittelyyn Energiavi-
rastolle. Taman jalkeen taydennetty hakemus tulee sahkodisesti allekirjoitetuksi hake-
muksen jattdneen toiminnanharjoittajan valtuutetun yhteyshenkilén toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman yhteyshen-
kilélle, kun taydennys on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle.

3.1.12 Kestadvyysjarjestelman hyvaksymista koskeva paatos

Mikali Energiavirasto paattaa hyvaksya toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman,
jarjestelma lahettda kestavyysjarjestelman yhteyshenkilélle automaattiviestin hyvak-
symispaatoksesta. Hakemukset-valilehdelld hakemuksen tilana on siten "Hyvaksytty”.

3.2 Muutoshakemus (UUSI)

Kestavyyslain 17 §:n mukaan Energiavirasto voi toiminnanharjoittajan hakemuksesta
muuttaa toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman hyvaksymista koskevaa paa-
tostad, jos kestavyysjarjestelmassa on tapahtunut pysyvaksi katsottava muutos.

Muutoshakemus tehddaan KEKRI-jarjestelmassa. Muutoshakemuksen jattaminen ja ka-
sittely KEKRI-jarjestelmassa tapahtuu padosin hyvaksymishakemusprosessin mukai-
sesti. Tassa luvussa esitetdan muutoshakemusta koskevat ohjeet; tarvittaessa katso
myds hyvaksymishakemuksen ohjeet (luku 3.1).

3.2.1 Muutoshakemuksen edellytykset

Kestavyyslain hallituksen esityksen mukaan perusteena hyvaksymispaatéksen muutta-
miselle voi esimerkiksi olla kestavyysjarjestelman laajeneminen alueellisesti tai uusiin
raaka-aineisiin, kestavyyskriteerien tayttymisen osoittamisessa noudatettavien menet-
telyjen muuttaminen tai ainetasetta koskeva muutos.

Lain ja sen perustelujen perusteella Energiavirasto on linjannut, ettd muutoshakemus
tulee tehda olennaisista ja pysyvista muutoksista. Lahtokohtaisesti toiminnanharjoitta-
jan tulee itse arvioida, onko muutos niin olennainen, etta se vaatii muutoshakemuksen.
Myds todentaja voi vuotuisessa tarkastuksessaan ottaa kantaa siihen, onko jarjestel-
massa tapahtunut muutoshakemuksen vaativia olennaisia muutoksia.

Muutoshakemus tulee tehda esimerkiksi seuraavanlaisissa tapauksissa:

o Kestavyysjarjestelmaan sisallytetdan uusia raaka-aineita

e Kestavyysjarjestelmaan sisallytetaan uusi tuotantolaitos

o Kestavyysjarjestelman keskeisten menettelyjen muuttaminen pysyvasti ja olen-
naisella tavalla

* Ainetasetta koskeva pysyva ja olennainen muutos
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* Muu kestavyysjarjestelman hyvaksymisen edellytyksissa tapahtunut olennainen
ja pysyva muutos.

Kestavyyslain mukaan toiminnanharjoittajan on viipymatta ilmoitettava Energiaviras-
tolle

e pysyvista muutoksista, jotka koskevat toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestel-
man hyvaksymisen edellytysta tai hyvaksymispaatoksessa annetun maarayksen
perustetta;

o tarkastuskertomukseen sisaltyvassa lausunnossa esitetyista tarvittavista kor-
jaavista toimenpiteista;

» toiminnanharjoittajaa tai toiminnanharjoittajan organisaatiota koskevista, toi-
minnanharjoittajan kestavyysjarjestelman kannalta olennaisista muutoksista;

» yli vuoden kestavasta katkoksesta toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestel-
massa tarkoitettujen biopolttoaineiden, bionesteiden, raaka-aineiden tai niita
sisaltavien polttoaineiden tuotannossa, valmistuksessa, maahantuonnissa, kulu-
tukseen luovuttamisessa tai kayttamisessa.

Myds ndiden ilmoitusten perusteella Energiavirasto voi viran puolesta maarata toimin-
nanharjoittajaa tekemaan muutoshakemuksen.

Muutokset kasitellaan aina tapauskohtaisesti. Mikali toiminnanharjoittaja ei ole varma
siitd, onko kestavyysjarjestelman muutos niin olennainen, etta se vaatii kestavyysjar-
jestelman muuttamisen, tulee asiasta olla yhteydessa Energiavirastoon (kestavyyskri-
teerit@energiavirasto.fi).

3.2.2 Muutoshakemuksen tilan seuraaminen

Muutoshakemuksen hakemusprosessin tilaa voidaan seurata samalla tavoin kuin hy-
vaksymishakemusprosessin tilaa (katso luku 3.1.1).

3.2.3 Muutoshakemuksen aloittaminen

Kestavyysjarjestelmaa koskevan muutoshakemuksen aloittaminen tapahtuu “Kesta-
vyysjarjestelmat”-valilehdella. Muutosta haetaan kestdvyysjarjestelmakohtaisesti pai-
namalla kyseessa olevan kestavyysjarjestelman rivilta 16ytyvaa painiketta “Aloita muu-
toshakemus” (Kuva 11). Painike avaa muutoshakemuslomakkeen taytettavaksi. Mikali
toiminnanharjoittajalla on useita kestavyysjarjestelmia ja naihin kaikkiin kohdistuu
muutos, tulee jokaiselle kestavyysjarjestelmalle hakea muutosta omalla erillisella muu-
toshakemuksellaan.
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Kuva 10: Muutoshakemuslomake avautuu muokattavaksi painamalla "Aloita muutoshakemus"-painiketta.
3.2.4 Keskenerdisen hakemuksen muokkaaminen, katselu ja poistaminen

"Hakemukset”-valilehdella toiminnanharjoittaja voi tarkastella kaikkia aloittamiaan etta
jo hallinnolliseen paatdkseen paatettyja hakemuksia, myds muutoshakemuksia. Muu-
toshakemuksen muokkaaminen on mahdollista aina, kun muutoshakemuksen rivilla
oleva painike "Muokkaa” on nakyvissa. “Katsele”-painike nimensa mukaisesti mahdol-
listaa hakemuksen katselemisen, mutta ei muokkaamista. Painikkeiden nakyvyys riip-
puu hakemuksen tilasta, eli siitd, onko hakemus kesken toiminnanharjoittajalla vaiko
esimerkiksi todentajalla varmennettavana.

Hakemuksen poistaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen ollessa "Kesken” -
tilassa. Hakemuksen poistaminen ei ole mahdollista enda sen tultua vireille. Toiminnan-
harjoittaja voi poistaa keskenerdisen muutoshakemuksen painamalla painiketta
"Poista”. Muutoshakemusluonnos katoaa “Hakemukset”-valilehdeltd ja uuden muutos-
hakemuksen aloittaminen on jalleen mahdollista "Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

3.2.5 Hakemuksen tdayttaminen

Kestavyysjarjestelman muutoshakemus vastaa sisalléltaan hyvin pitkalti hyvaksymis-
hakemusta. Hakemuslomake sisaltaa useita toiminnanharjoittajan taytettavaksi tarkoi-
tettuja valilehtia, joille on valmiiksi taytettyna kestavyysjarjestelman tiedot, joita toi-
minnanharjoittaja voi muutoshakemuksessa muuttaa tarvittavilta osin. Lomake sisaltaa
myds todentajan taytettavaksi tarkoitetun "Todentajan lausunto”-valilehden. Toimin-
nanharjoittaja ei voi muokata todentajan valilehtea. Valilehtien valilla voi liikkua va-
paasti valilehtien nimia painamalla eika jarjestelma rajoita sita, missa jarjestyksessa
tiedot syotetaan lomakkeelle. Tarkempia ohjeita kestavyysjarjestelman edellyttamista
tiedoista I6ytyy Toiminnanharjoittajan kestavyyskriteeriohjeesta?.

3.2.6 Hakemuksen ldahettaminen todentajalle varmennettavaksi

Kestavyyslain 17 §:n mukaisesti muutoshakemukseen on liitettava todentajan lausunto
kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta siltd osin kuin se on tehtyjen muu-
tosten perusteella tarpeen. Mikali toiminnanharjoittajan arvion mukaan muutosten

2 Saatavilla: https://energiavirasto.fi/biomassojen-ja-biopolttoaineiden-kestavyys#kestavyys-
jarjestelman_hakeminen
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laajuus huomioiden todennusta ei tarvita, toiminnanharjoittajan tulee Idhettaa vapaa-
muotoinen Kkirjallinen pyyntd todennuksen valiin jattamisestd sahkdpostitse osoittee-
seen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Kun toiminnanharjoittaja on tayttanyt hakemuksen valmiiksi, todentaja valitaan "Liit-
teet ja lisatiedot"-valilehdella. Hakemus lahetetaan valitulle todentajayhtidlle toimin-
nanharjoittajan painettua “Laheta varmennettavaksi”-painiketta. Jarjestelma muistut-
taa ennen hakemuksen lahettamista toiminnanharjoittajaa varmistamaan valinnan oi-
keellisuuden, silla valittu todentajayhtié tulee ndkemaan hyvaksymishakemuslomak-
keen liitteineen ja mybhemmin myds asiasta annettavan paatdksen.

3.2.7 Kestavyysjadrjestelman muutosta koskeva paatos

Mikali Energiavirasto paattdaa hyvaksya toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman
muutoshakemuksen, jarjestelma lahettda kestavyysjarjestelman yhteyshenkilélle auto-
maattiviestin hyvaksymispaatoksestd. Hakemukset-valilehdelld hakemuksen tilana on
siten "Hyvaksytty”.

3.3 Siirtohakemus

Kestavyyslain 19 §:n mukaan Energiaviraston on siirrettava hyvaksymispaatos toiselle
toiminnanharjoittajalle, jos toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelma siirtyy kokonai-
suudessaan toiselle toiminnanharjoittajalle. Siirtdmista varten toiminnanharjoittajan on
kirjallisesti ilmoitettava Energiavirastolle kestavyysjarjestelman siirtymisesta seka toi-
mitettava tarpeelliset tiedot siirron vastaanottajasta ja téman suostumus siirtoon.

Kestavyyslain tarkoittama biomassapolttoaineita sahkdn, lammon ja jaahdytyksen tuo-
tannossa kayttava toiminnanharjoittaja, jonka hyvaksymishakemus on alun perin hy-
vaksytty KEKRIn kautta, voi hakea kestavyysjarjestelmansa siirtoa KEKRI-jarjestel-
massa.

Kestavyysjarjestelman siirtaja aloittaa ja lopulta panee vireille kestavyysjarjestelman
siirtdmista koskevan asian KEKRIssa. Aloitettuaan hakemuksen, siirtaja tayttaa hake-
mukselle siirtoa koskevat tiedot. Siirtohakemuksen tulee sisaltda siirron vastaanottajan
suostumus siirtoon, jonka vuoksi siirtdgjan tulee lahettaa hakemus liitteineen siirron vas-
taanottajalle allekirjoitettavaksi ennen sen lahettdmista Energiavirastolle. Vasta kun
siirron vastaanottaja on allekirjoittanut hakemuksen, siirtdja voi allekirjoittaa hakemuk-
sen omasta puolestaan ja lahettaa sen kasiteltdvaksi Energiavirastoon. Kun siirtohake-
mus saapuu kasittelyyn Energiavirastolle, asia tulee vireille. Asian tultua vireille Ener-
giavirastossa, hakemus saa diaarinumeron. Vireilla olevaa hakemusta ei voi enaa pois-
taa jarjestelmastd, ja asia saatetaan paatdékseen (maksullisella) hallinnollisella paatok-
sella.
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3.3.1 Siirtohakemuksen edellytykset

Siirtohakemuksen aloittaminen on mahdollista, kun Energiavirasto on antanut paaték-
sen toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman hyvaksymisesta ja paatdés on saanut
lainvoiman.

Siirtohakemuksen aloittaminen ei kuitenkaan ole mahdollista, mikali toiminnanharjoit-
tajalla on kesken tai vireilld kyseista kestavyysjarjestelmaa koskevia hakemuksia jar-
jestelmassa, esimerkiksi kestavyysjarjestelman muutoshakemus. HUOM! Mikali toimin-
nanharjoittajalla on kestavyysjarjestelmda koskevia keskeneradisia hakemuksia jarjes-
telmassa ja siirtohakemus on ajankohtainen, Energiavirasto pyytaa toiminnanharjoitta-
jaa olemaan hyvissa ajoin yhteydessa osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavi-
rasto.fi.

Siirtohakemuksen sujuvoittamiseksi toiminnanharjoittajan kannattaa hyvissa ajoin yh-
dessa siirron vastaanottajan kanssa varmistua siitd, etta siirron vastaanottava yritys on
luotu KEKRI-jarjestelmaan. Siirron vastaanottajan tulee olla lisattyna KEKRI-jarjestel-
maan, jotta siirtaja voi valita kyseisen toiminnanharjoittajan siirron vastaanottajaksi.
Ohje KEKRI-jarjestelmaan hakeutumisesta l6ytyy ohjeen luvusta 2.1. Lisaksi siirron
vastaanottajan yhteyshenkiléilla tulee olla asiointioikeus edustaa siirron vastaanottavaa
yritysta, ts. oikeus kirjautua jarjestelmdaan, jotta siirron vastaanottajan edustaja voi
antaa jarjestelmassa yrityksen puolesta suostumuksen siirtoon. Ohjeistus KEKRI-jar-
jestelman kayttajien valtuutuksesta l6ytyy luvusta 1.1.1.

3.3.2 Siirtohakemuksen tilan seuraaminen

KEKRI-jarjestelmassa siirtohakemuksella on 8 tilaa. Ennen hakemuksen vireille tuloa
hakemus voi saada tilat "Kesken siirtajalla”, "Kesken siirron vastaanottajalla” ja “"Hake-
mus odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Hakemuksen vireille tulon jalkeen (ennen p&a-
tosta) hakemus voi saada tilat "Kasittelyssa”, “Palautettu tdydennettavaksi”, "Tayden-
nys kesken siirron vastaanottajalla” ja “Taydennys odottaa siirtdjan allekirjoitusta”.
Taulukko 2 esittad merkitykset eri tilatiedoille.

Taulukko 2 Siirtohakemuksen hakemusprosessin tilaa voi seurata KEKRI-jérjestelman hakemukset-vélileh-
della. KEKRI-jdrjestelmdéssa siirtohakemuksella on 9 mahdollista tilaa.

Hakemuksen tila Merkitys

Kesken siirtajalla "Kesken siirtajalla”-tilassa siirtdaja voi muokata hakemusta, poistaa
sen ja lahettaa sen valitsemalleen siirron vastaanottajalle hyvaksyt-
tavaksi.

Kesken siirron vastaanot- | "Kesken siirron vastaanottajalla”-tilassa hakemus on siirron vas-
tajalla taanottajalla: siirron vastaanottaja voi antaa suostumuksensa siir-
toon allekirjoittamalla hakemuksen tai vaihtoehtoisesti palauttaa
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hakemuksen takaisin siirtajalle taydennettavaksi, jolloin hakemus
palautuu "Kesken siirtajalla”-tilaan.

"Kesken siirron vastaanottajalla”-tilassa siirtdaja ei voi muokata ha-
kemusta. Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen, hake-
muksen tilaksi tulee "Hakemus odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. Kun
siirtaja on allekirjoittanut hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle
kasittelyyn saaden tilan "Kasittelyssa”. Hakemus on nyt tullut vi-
reille Energiavirastoon, eika sita ole mahdollista enaa poistaa jar-
jestelmasta.

"Kasittelyssa” -tilassa hakemus on Energiavirastolla kasittelyssa.
"Kasittelyssa”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata hake-
musta.

Mikdli Energiavirasto havaitsee kadsittelyn aikana hakemuksessa
puutteita, hakemus voidaan palauttaa takaisin tdaydennettavdksi.
Hakemus saa talloin tilan “Palautettu taydennettavaksi”.

Siirtdjan tehtya tarpeelliset tdydennykset ja lahetettydaan hakemuk-
sen siirron vastaanottajalle allekirjoitettavaksi, saa hakemus tilan
"Taydennys kesken siirron vastaanottajalla”.

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen, saa hakemus ti-
lan “Taydennys odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Kun siirtéja on al-
lekirjoittanut taydennetyn hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle
kasittelyyn saaden jalleen tilan “Kasittelyssa”.

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltya, asia paatetaan hal-
linnolliseen paatdkseen. Paatdksen antamisen jalkeen siirtohake-
mus saa tilan "Hyvaksytty” tai "Hylatty” riippuen paatdksen ratkai-
susta.

3.3.3 Siirtohakemuksen aloittaminen

Kestavyysjarjestelmaa koskevan siirtohakemuksen aloittaminen tapahtuu “Kestavyys-
jarjestelmat”-valilehdella. Siirtoa haetaan kestadvyysjarjestelmdkohtaisesti painamalla
kyseessa olevan kestavyysjarjestelman rivilta 10ytyvaa painiketta “Aloita siirtohake-
mus” (Kuva 11). Painike avaa siirtohakemuslomakkeen taytettavaksi. Mikali toiminnan-
harjoittajalla on useita kestavyysjarjestelmia ja naihin kaikkiin kohdistuu siirto, tulee
jokaiselle kestavyysjarjestelmalle hakea siirtoa omalla erillisella siirtohakemuksellaan.
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Kuva 11: Siirtohakemuslomake avautuu muokattavaksi painamalla "Aloita siirtohakemus"-painiketta.

Siirtohakemus koostuu kolmesta valilehdestd, joista kahden ensimmaisen tayttaminen
on siirtdjan ja viimeinen siirron vastaanottajan vastuulla. Hakemuslomake liitteineen
nakyy kummallekin osapuolelle kokonaisuudessaan. Siirron osapuolet voivat kuitenkin
kumpikin muokata vain itse syéttamiaan tietoja (ml. osapuolien lisaamat liitteet).

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella siirtdjalle ndkyy aktiivisena viisi painiketta:

e Laheta siirron vastaanottajalle
e Tallenna keskenerdisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

"Tallenna keskenerdisena”-painike tallentaa hakemuksen. Kun toiminnanharjoittaja
painaa ensimmaisen kerran "Tallenna keskeneradisena”-painiketta, jarjestelma luo siir-
tohakemukselle oman rivin “Hakemukset” -vdlilehdelle ja samalla "Aloita siirtohake-
mus”-painike katoaa "Kestavyysjarjestelmat” -valilehdelta.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee siirtohakemuksen eika tallenna lomakkeelle teh-
tyja muutoksia. Mikali siirtohakemusta ei ole tallennettu keskeneradisena tata ennen,
hakemus tulee aloittaa uudelleen “Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

"Laheta siirron vastaanottajalle”-painike lahettad hakemuksen siirron vastaanotta-
jalle allekirjoitettavaksi. Mikali siirtaja ei kuitenkaan ole syéttanyt lomakkeelle riittavia
tietoja, jarjestelma ei salli lomakkeen lahettamistd ja osoittaa siirtajalle kentat, jotka
ovat pakollisia tayttaa ennen hakemuksen lahettdmista siirron vastaanottajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteita” -painike vie "Hakemuksen tiedot”-sivulle. Klik-
kaamalla painiketta “Tarkastele hakemuksen liitteitd” paaset tarkastelemaan hakemuk-
selle lisattyja liitteita.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

3.3.4 Keskeneradisen siirtohakemuksen muokkaaminen, katselu ja poistaminen

"Hakemukset”-valilehdelld toiminnanharjoittaja voi tarkastella kaikkia aloittamiaan etta
jo hallinnolliseen paatdkseen paatettyja hakemuksia, myds siirtohakemuksia. Siirtoha-
kemuksen muokkaaminen on mahdollista aina, kun siirtohakemuksen rivilla oleva
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painike "Muokkaa” on nakyvissa. "Katsele”-painike nimensa mukaisesti mahdollistaa
hakemuksen katselemisen, mutta ei muokkaamista. Painikkeiden nakyvyys riippuu ha-
kemuksen tilasta, eli siita, onko hakemus kesken siirtajalla vaiko siirron vastaanotta-
jalla. Siirtohakemuksen aloittavan osapuolen eli siirtdjan tiedot (yrityksen nimi ja y-
tunnus) nakyvat siirtohakemuksen rivilla kummallekin siirron osapuolelle. Nama tiedot
nakyvat hakemuksen rivilla myds paatéksen antamisen jalkeen.

Hakemuksen poistaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen ollessa “Kesken siir-
tajalla”-tilassa. Hakemuksen poistaminen ei ole mahdollista enaa sen tultua vireille.
Siirtaja voi poistaa keskeneraisen siirtohakemuksen painamalla painiketta "Poista”. Siir-
tohakemusluonnos katoaa “Hakemukset”-valilehdeltd ja uuden siirtohakemuksen aloit-
taminen on jalleen mahdollista “Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

3.3.5 Siirtdjan tiedot ja hakemuksen lahettaminen siirron vastaanottajalle

"Siirtajan perustiedot”-valilehdella siirtdjan tulee tarkistaa automaattisesti tayttyvien
kenttien oikeellisuus ja tayttaa yhteyshenkildon tiedot, mikali siirtdaja haluaa lisata siir-
tohakemusta varten oman erillisen yhteyshenkilén. Ylimaaraisen yhteyshenkilén tieto-
jen lisaaminen ei kuitenkaan ole pakollista.

"Siirron tiedot”-valilehdella siirtdjan tulee tayttaa tiedot koskien kestavyysjarjestelman
hallinnan siirtymisen ajankohtaa (siirron paivamaara ja asiakirjan paivamaara), siirron
kuvausta, siirron syytd, siirron vastaanottajaa ja siirtdgjan ilmoittamien tietojen julki-
suutta koskien. Lisdksi siirtajan tulee lisata siirtohakemukselle kaikki sen kasittelya var-
ten tarvittavat liitteet. Hakemuksella kysytdan myds siirtajan suostumusta siirtopaa-
toksen sahkdiseen tiedoksiantoon.

3.3.5.1 Siirron vastaanottajan valitseminen

Siirtajan tulee syottaa hakemuslomakkeelle siirron vastaanottavan yrityksen y-tunnus.
Jos siirron vastaanottaja on rekisterdity KEKRIn kayttajaksi, siirron vastaanottajan tie-
dot tayttyvat automaattisesti “Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehdelle, kun siirtdja
tallentaa hakemuslomakkeen. Mikali y-tunnus on virheellinen ja/tai sitd ei 16ydy
KEKRIstd, "Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehden kentat pysyvat tyhjina. Mikali siir-
taja yrittaa lahettdaa hakemuksen sellaiselle yritykselle, jonka y-tunnusta ei 16ydy jar-
jestelmasta, antaa KEKRI kayttajalle Kuva 12 mukaisen ilmoituksen, eika salli hake-
muksen lahettamista siirron vastaanottajalle.
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Kuva 12: KEKRI ei salli hakemuksen ldhettdmistéa siirron vastaanottajalle, mikéli siirron vastaanottajan y-
tunnusta ei I6ydy jdrjestelmésta.

Y-tunnuksen lisaamisen ja sen tallentamisen jdlkeen siirtdjan tulee aina tarkistaa,
ovatko KEKRIn automaattisesti hakemukselle tayttamat siirron vastaanottajan tiedot
oikein. Mikali automaattisesti tayttyvat tiedot “Siirron vastaanottajan tiedot”-valileh-
della eivat ole oikein ja siirron vastaanottaja on syoétetty vaaran toiminnanharjoittajan
y-tunnus, voi y-tunnuksen vaihtaa ennen hakemuksen lahettamista siirron vastaanot-
tajalle.

Mikali huomaat siirron vastaanottajan olevan virheellinen, toimi seuraavasti:
- Poista virheellinen y-tunnus.

- Kentan "Siirron vastaanottavan yrityksen y-tunnus” ollessa tyhja paina "Tallenna
keskeneraisena”.

- Tarkista, tyhjenikd siirron vastaanottajan valilehti aiemmin valitun vaaran toi-
minnanharjoittajan tiedoista.

- Kirjoita oikean yrityksen y-tunnus pyydettyyn kenttdan ja paina "Tallenna kes-
keneraisena”.

- Tarkista siirron vastaanottajan valilehdelta, ovatko tiedot oikein.

Siirron vastaanottajan vaihtaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen ollessa ti-
lassa "Kesken siirtajalla”. KEKRI lahettaa siirtohakemuksen siirron vastaanottavalle yri-
tykselle hyvaksyttavaksi siirtdjan painaessa painiketta “Laheta siirron vastaanottajalle”.

3.3.5.2 Siirtajan liitteet

Siirtaja voi lisata hakemukseen liitteita painamalla "“Lisaa uusi liite”-painiketta. Jokai-
selle lisatylle liitteelle tulee antaa sen asiasisaltéa kuvaava nimi. Painamalla "Tallenna
keskeneraisena”, liite katoaa hakemukselta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-sivulle.
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Klikkaamalla painiketta "Tarkastele hakemuksen liitteitd”, siirtdja paasee tarkastele-
maan hakemukselle lisattyja liitteita.

Siirtdjan tulee ilmoituksen lisdksi liittdd hakemukselle muut tarpeelliset liitteet, joista
ilmenee kestavyysjarjestelman siirtyminen ja siirron syy. Siirron syysta riippuen siirto-
hakemukseen tulee liittda esim. allekirjoitettu kauppakirja, luovutussopimus, sulautu-
missuunnitelma tai muu vastaava asiakirja, johon siirto perustuu. Hakemukseen tulee
liittad myds siirtajan toimielinten paatds/paatdkset (esim. yhtiokokousten pdytakirjat),
jossa toiminnan siirtamisesta tai sulautumisesta on paatetty, taikka taytantéonpa-
nomuistio (closing memorandum), jolla osoitetaan kaupan toteutuneen. Liitteisiin tulee
lisatd myos sellaiset versiot asiakirjoista, joista salassa pidettavat tiedot on peitetty tai
poistettu.

Siirtdjan tulee tarkistaa lisadmiensa liitteiden oikeellisuus ennen hakemuksen lahetta-
mistd siirron vastaanottajalle, silla siirron vastaanottaja ndkee kaikki siirtdjan lisaamat
liitteet. Liitteiden oikeellisuus tulee viimeistaan tarkastaa ennen hakemuksen ldhetta-
mistd Energiavirastolle, silla liitteen poistaminen ei ole mahdollista sen jalkeen, kun liite
on kertaalleen Iahetetty Energiavirastolle.

3.3.5.3 Hakemuksen lahettaminen hyvaksyttavaksi siirron vastaanottajalle

Siirtajan taytettya kestavyysjarjestelman siirtoa koskevat tiedot omalta osaltaan, tulee
siirtohakemus lahettad siirron vastaanottajalle hyvaksyttavaksi painamalla painiketta
“Laheta siirron vastaanottajalle”. Hakemuksen tilaksi tulee [dhettamisen jalkeen "Kes-
ken siirron vastaanottajalla” eika siirtaja voi enda muokata hakemusta.

3.3.6 Siirron vastaanottajan tiedot ja suostumus siirtoon

Siirron vastaanottaja padasee muokkaamaan siirtohakemusta hakemuksen ollessa ti-
lassa "Kesken siirron vastaanottajalla”. "Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehdella siir-
ron vastaanottajan tulee antaa siirtohakemuksen yhteyshenkilén tiedot, mikali sellainen
halutaan lisata siirtohakemukselle, seka ottaa kantaa siirtohakemuksen ja lisdamiensa
liitteiden julkisuuteen. Hakemuksella kysytaan myo6s siirron vastaanottajan suostu-
musta siirtopaatdéksen sahkodiseen tiedoksiantoon.

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella siirtdjalle nakyy aktiivisena kuusi paini-
ketta:

e Allekirjoita

e Tallenna keskeneraisena

e Palauta tdydennettavaksi

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus
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“Allekirjoita”-painike lahettaa hakemuksen siirtajalle ja hakemus allekirjoitetaan siirron
vastaanottajan puolesta asioivan kayttajan nimelld sahkoisesti. Mikali kayttaja ei kui-
tenkaan ole sydttanyt lomakkeelle riittavia tietoja, jarjestelma ei salli lomakkeen alle-
kirjoitusta ja lahetysta, vaan osoittaa siirron vastaanottajalle kentat, jotka ovat pakol-
lisia tayttaa. Kun hakemus on taytetty asianmukaisesti, siirtyy hakemus takaisin siirta-
jalle, jonka tulee viela jattaa siirtohakemus Energiaviraston kasittelyyn.

"Tallenna keskenerdisena”-painike tallentaa siirron vastaanottajan hakemukselle sy6-
tetyt tiedot, mutta hakemus ei viela siirry siirtajalle.

“Palauta tdydennettavaksi -painike palauttaa hakemuksen taydennettavaksi siirtajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteita” -painike avaa nakyman hakemuksen tiedoista, joista
[6ytyy siirtdajan hakemukseen liittamat tiedostot seka siirron vastaanottajan lisdamat
liitteet.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

3.3.6.1 Siirron vastaanottajan liitteet

Siirron vastaanottaja voi lisata hakemukseen liitteita painamalla “Lisaa uusi liite”-paini-
ketta. Jokaiselle lisatylle liitteelle tulee antaa sen asiasisaltéa kuvaava nimi. Painamalla
"Tallenna keskenerdisend”, liite katoaa hakemukselta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-
sivulle. Klikkaamalla painiketta “"Tarkastele hakemuksen liitteita”, siirron vastaanottaja
paasee tarkastelemaan siirtohakemukselle lisattyja liitteita.

Siirron vastaanottajan tulee liittdda hakemukseen siirron vastaanottajan toimielinten
paatds/paatokset (esim. yhtiokokousten poéytakirjat), jossa toiminnan siirtdmisesta tai
sulautumisesta on paatetty. Mikali siirron vastaanottaja katsoo liitteiden sisaltavan sa-
lassa pidettavaksi katsottuja tietoja, tulee liitteisiin lisata myds sellaiset versiot asiakir-
joista, joista salassa pidettavat tiedot on peitetty tai poistettu.

Siirron vastaanottajan tulee tarkistaa lisaamiensa liitteiden oikeellisuus ennen hake-
muksen allekirjoittamista tai palauttamista siirron vastaanottajalle, silla siirtdja nakee
kaikki siirron vastaanottajan lisaamat liitteet. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista
sen jalkeen, kun siirtaja on lahettanyt siirtohakemuksen liitteineen kertaalleen Energia-
virastolle.

3.3.6.2 Siirtohakemuksen allekirjoittaminen

Siirron vastaanottaja voi tarkastella siirtdjan valilehtia ja taman lisaamia liitteita, muttei
muokata niita. Siirron vastaanottajan tulee tarkistaa siirtdjan antamien tietojen oikeel-
lisuus ennen siirron hyvaksymista. Painamalla "Allekirjoita” siirron vastaanottaja antaa
suostumuksensa siirtoon, ja valtuutettu allekirjoittaa siirtohakemuksen sahkdisesti



= ¥4 energiavirasto 34 (52)

'i) energimyndigheten

edustamansa yhtidn puolesta. Allekirjoituksen jalkeen siirtohakemuksen tilaksi tulee
"Hakemus odottaa siirtajan allekirjoitusta”.

3.3.7 Siirtohakemuksen palauttaminen takaisin siirtajalle

Mikali siirron vastaanottaja ei anna suostumustansa siirtoon, voi siirron vastaanottaja
palauttaa hakemuksen takaisin siirtajalle. Painamalla painiketta “Palauta taydennetta-
vaksi” siirtohakemus palautuu takaisin siirtdjalle ilman, etta hakemusta allekirjoitetaan
siirron vastaanottavan yrityksen toimesta.

Siirtohakemuksen tilaksi tulee hakemuksen palauttamisen jalkeen “Kesken siirtajalla”.
Ennen hakemuksen jattadmista Energiavirastolle kasittelyyn, on siirtajan lahetettava siir-
tohakemus uudelleen siirron vastaanottajalle hyvaksyttavaksi luvun 3.3.5.3 ohjeen mu-
kaisesti.

3.3.8 Siirtohakemuksen avaaminen muokattavaksi

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen siirtohakemus saa tilan "Hakemus
odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. Hakemuksen allekirjoittamisen sijasta siirtdja voi tar-
vittaessa avata hakemuksen muokattavaksi, mikali siirtdja havaitsee hakemuksessa
puutteita tai virheita.

Painike “Avaa hakemus muokattavaksi” palauttaa hakemuksen takaisin “Kesken siirta-
jalld"-tilaan, jolloin siirtohakemuksen muokkaaminen on jalleen mahdollista. Siirtoha-
kemus tulee kuitenkin lahettaa siirron vastaanottajalle uudelleen hyvaksyttavaksi luvun
3.3.5.3 mukaisesti ennen hakemuksen jattamista kasittelyyn Energiavirastolle.

3.3.9 Siirtohakemuksen jattaminen kasittelyyn

Siirtohakemuksen ollessa tilassa "Hakemus odottaa siirtajan allekirjoitusta” hakemusta
ei voi enaa muokata. Mikali siirtaja toteaa hakemuksen tietojen olevan kunnossa, siir-
taja voi lahettaa hakemuksen kasittelyyn Energiavirastolle painamalla painiketta "Jata
hakemus”.

Siirtohakemus allekirjoitetaan sahkdisesti hakemuksen jattaneen siirtdgjan valtuutetun
yhteyshenkildn toimesta. Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin toimin-
nanharjoittajan ja kestavyysjarjestelman yhteyshenkilélle, kun hakemus on saapunut
kasittelyyn Energiavirastolle ja asia on tullut vireille. Asian tultua vireille Energiaviras-
tossa, siirtohakemus saa diaarinumeron.

3.3.10 Siirtohakemuksen taydentaminen

Energiavirasto voi palauttaa siirtohakemuksen taydennettavaksi, mikali kasittelyn ai-
kana hakemuksessa havaitaan puutteita tai muita taydennettdvia asioita. Energiaviras-
ton palautettua hakemus taydennettavaksi, jarjestelma lahettaa asiasta automaattisen
ilmoitusviestin siirtajalle ja hakemuksen tilaksi tulee "Palautettu tdydennettavaksi”.
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Siirtdjan tulee kirjautua sisdan jarjestelmaan tdydennyspyynndén lukemiseksi. Tayden-
nyspyynté seka Energiaviraston asettama tdydennyspyynndén madraaika ovat luetta-
vissa siirtohakemukselle ilmestyneella uudella valilehdella “"Taydennyspyyntd”. Tayden-
nyspyyntdé nakyy vain siirtajalle.

Hakemuksen ollessa tilassa "Palautettu tdydennettavaksi” siirtdjan on jalleen mahdol-
lista muokata hakemusta. Hakemuksen poistaminen tai siirron vastaanottajan vaihta-
minen ei kuitenkaan ole mahdollista. Kun siirtdja on tehnyt tarvittavat tdydennykset,
painamalla “Laheta siirron vastaanottajalle”-painiketta hakemus Idhetetdaan siirron vas-
taanottajalle hyvaksyttavaksi ja hakemuksen tilaksi tulee "Taydennys kesken siirron
vastaanottajalla”.

Siirron vastaanottajan tulee taydentaa siirtohakemusta siltd osin kuin se on tdydenne-
tyn hakemuksen mydéta tarpeen. Siirron vastaanottajalla on kaytéssaan samat toimin-
not kuin ennen hakemuksen vireille tuloakin: “Allekirjoita” ja "Palauta tdydennetta-
vaksi”. Hakemuksen palauttamistoiminto on identtinen luvussa 3.3.7 kuvatun kanssa.

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua siirtohakemuksen, hakemus saa tilan “Taydennys
odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. Siirron vastaanottajan allekirjoitus lukitsee hakemuk-
sen, eika kenttien muokkaaminen ole enaa mahdollista ilman hakemuksen avaamista
muokkauksille. Siirtdajan on nyt mahdollista jattda hakemus Energiavirastolle kasittelyyn
tai vaihtoehtoisesti avata hakemus muokattavaksi.

Mikali siirtaja haluaa muokata taydennettya hakemusta siirron vastaanottajan allekir-
joitettua hakemuksen, on siirtdajan avattava hakemus muokattavaksi luvussa 3.3.8 ku-
vatusti. "Avaa hakemus muokattavaksi” -painike palauttaa hakemuksen takaisin "Pa-
lautettu taydennettavaksi”-tilaan. Hakemuksen muokkaaminen on jalleen mahdollista,
mutta toisin kuin ennen hakemuksen vireille tuloa, sen poistaminen tai siirron vastaan-
ottajan vaihtaminen ei ole mahdollista. Siirtajan tehtya tarpeelliset muutokset hake-
mukseensa, tulee tdydennetty hakemus lahettda siirron vastaanottajalle uudelleen al-
lekirjoitettavaksi.

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen, hakemus on tilassa "Taydennys
odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Siirtohakemuksen taydennysta ei kuitenkaan ole viela
jatetty kasittelyyn Energiavirastolle. Siirtajan tulee kirjautua jarjestelmaan jattaakseen
taydennys Energiavirastolle kasittelyyn. Painamalla lomakkeella painiketta "Jata hake-
mus”, hakemuksen taydennys siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle. Taman jalkeen tay-
dennetty hakemus tulee sahkdisesti allekirjoitetuksi hakemuksen jattaneen siirtajan
valtuutetun yhteyshenkilén toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin siirtdjan kestavyysjarjestelman yh-
teyshenkilblle, kun taydennys on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle.
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3.3.11 Siirtopaatos

Kun siirtohakemuksen tiedot ovat kunnossa, Energiavirasto tekee paatdksen. KEKRIssa
siirtopaatos saa paatdksen tekemisen jalkeen tilan hyvaksytty tai hylatty. Kumpikin siir-
ron osapuoli nakee KEKRIssa annetun siirtopaatéksen. Paatéksen voi avata "Hakemuk-
set”-vdlilehden siirtohakemuksen rivilta “Toiminnot”-sarakkeen alta kohdasta "Avaa
paatos”.

3.3.11.1 Hyvaksytty siirtopaatds

Kun Energiavirasto on antanut paatdéksen siirron hyvaksymisesta, saa hakemus
KEKRIssa tilan "Hyvaksytty”. Paatdoksen tekemisen jalkeen toiminnanharjoittajan kes-
tadvyysjarjestelmaa koskeva hyvaksymispaatds ja mahdolliset muutospaatdkset siirty-
vat siirron vastaanottajalle. Kestavyysjarjestelman perustiedot-valilehdella esitetyt yh-
teyshenkilon tiedot tyhjenevat ja sahkdpostiosoite korvataan siirron vastaanottaneen
toiminnanharjoittajan perustiedoissa annetuilla yhteyshenkilon sahkdpostiosoitteilla.
Vastaavasti kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksella aiemmin olleet siirtdjan
tiedot (yrityksen nimi ja y-tunnus) korvaantuvat siirron vastaanottaneen yrityksen tie-
doilla.

Hyvaksytyn siirtopaatdksen jalkeen siirron vastaanottaja voi aloittaa KEKRIssa siirret-
tya kestavyysjarjestelmaa koskevia asioita, kuten kestavyysjarjestelman muutoshake-
muksen tai esimerkiksi uuden siirtohakemuksen. Siirtdja ei nde enda kestavyysjarjes-
telImaa koskevia hakemuksiaan siirtohakemusta lukuun ottamatta, vaan ne ovat kaikki
kokonaisuudessaan siirtyneet siirron vastaanottajalle. Siirtdaja ei myoskaan tule nake-
maan siirron vastaanottajan aloittamia uusia asioita.

3.3.11.2 Hylatty siirtopaatds

Mikali siirtopaatds on hylkaava, saa hakemus KEKRIssa tilan “Hylatty”. Esimerkiksi siir-
tohakemus saa tilan “"Hylatty”, mikali hakemus jatetaan sillensa. Kestavyysjarjestelmaa
koskevat asiat eivat talldin siirry KEKRIssa siirron vastaanottajalle, vaan kestavyysjar-
jestelman hallinta ja nakyvyys sadilyvat siirtajalla. Siirtaja voi aloittaa KEKRIssa kesta-
vyysjarjestelmaa koskevia asioita, kuten kestavyysjarjestelman muutoshakemuksen tai
esimerkiksi uuden siirtohakemuksen.

3.4 Voimassaolon jatkaminen (tulossa)

3.5 Peruuttaminen (tulossa)
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4 Raportointi (UUSI)

KEKRI-jarjestelmassa voidaan jattaa kahdenlaisia raportteja: kestavyyskriteeriselvitys
ja todentajan tarkastuskertomus. Tassa luvussa kaydaan lapi kestavyysjarjestelmaa
koskevat raportointityypit ja niita koskevat prosessit KEKRI-jarjestelmassa.

KEKRIn yleisnakyma ja toiminnot kestavyyskriteeriselvitysten, seka todentajan tarkas-
tuskertomusten jattamiseksi ovat kaikille toiminnanharjoittajille samoja, riippumatta
yksittdisen kestavyysjarjestelman tyypista.

4.1 Raportoinnin tilan seuraaminen

Kestavyyskriteeriselvityksen ja todentajan tarkastuskertomuksen tilaa voi seurata
KEKRI-jarjestelman raportointi-valilehdelld "Raportin tila” kohdasta (Kuva 7).
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Kuva 13 Raportoinnin tilaa voi seurata KEKRI-jarjestelman raportointi-vélilehdelld “"Raportin tila” -kohdasta.

Kestavyyskriteeriselvitykselld on KEKRI-jarjestelmassa 4 tilaa: "Kesken”, "Kasitte-
lyssa”, "Palautettu tdydennettdavaksi” ja "Kasitelty”. Taulukko 3 esittaa merkitykset eri
tilatiedoille.

Taulukko 3 Kestévyyskriteeriselvityksen tilaa voi seurata KEKRI-jdrjestelm&n raportointi-vélilehdella.
KEKRI-jarjestelmdssé kestadvyyskriteeriselvitykselld on 4 mahdollista tilaa.

Hakemuksen tila Merkitys

Kesken "Kesken”-tilassa toiminnanharjoittaja voi muokata kestavyyskriteerisel-
vitysta tai poistaa sen.

Kasittelyssa "Kasittelyssa” -tilassa selvitys on Energiavirastolla kdsittelyssa. “Kasitte-
lyssa”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata selvitysta.

Palautettu Mikali Energiavirasto havaitsee kasittelyn aikana kestavyyskriteeriselvi-
taydennettavaksi tyksessa puutteita, se voidaan palauttaa toiminnanharjoittajalle takaisin
tdydennettavaksi. Talloin hakemus saa tilan "Palautettu taydennetta-
vaksi”.




=+ "% energiavirasto 38 (52)

Uiy energimyndigheten

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltya, raportin tilaksi tulee "Ka-
sitelty”. Kestavyyskriteeriselvityksesta ei anneta paatosta.

Kdsitelty

Todentajan tarkastuskertomuksella on KEKRI-jarjestelmassa 8 tilaa. Taulukko 3 esittaa
eri tilatiedot ja niiden merkitykset.

Taulukko 4 Todentajan tarkastuskertomuksen tilaa voi seurata KEKRI-jérjestelman raportointi-vélilehdella.
KEKRI-jérjestelmé&ssé todentajan tarkastuskertomuksella on 8 mahdollista tilaa.

Hakemuksen tila Merkitys

Kesken "Kesken”-tilassa toiminnanharjoittaja voi valita todentajayrityksen ja ti-
lata todentajan tarkastuskertomuksen tai poistaa sen.
Varmennettavana "Varmennettavana”-tilassa todentajan tarkastuskertomus on todenta-

Raportti odottaa al-
lekirjoitusta

Kasittelyssa

Palautettu
taydennettavaksi

Palautettu
tiaydennettavaksi,
vaaditaan uusi var-
mennus

Tdaydennys
odottaa
allekirjoitusta

Kasitelty

jalla. Todentaja voi antaa lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten-
mukaisuudesta tai vaihtoehtoisesti palauttaa raportin takaisin toiminnan-
harjoittajalle, jolloin hakemus palautuu "Kesken”-tilaan.

"Varmennettavana”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata raporttia.
Todentajan annettua varmennuksen, raportin tilaksi tulee "Raportti odot-
taa allekirjoitusta”.

"Raportti odottaa allekirjoitusta” -tilassa toiminnanharjoittaja voi kayda
|api todentajan lausunnon ja allekirjoittaa raportin. Kun toiminnanharjoit-
taja on allekirjoittanut raportin, se siirtyy Energiavirastolle kasittelyyn
saaden tilan "Kasittelyssa”. Kun raportti on allekirjoitettu, raportti on nyt
tullut vireille Energiavirastoon, eika sita ole mahdollista enda poistaa jar-
jestelmasta.

"Kasittelyssa” -tilassa raportti on Energiavirastolla kasittelyssa. "Kasitte-
lyssa”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata raporttia.

Mikali Energiavirasto havaitsee kasittelyn aikana raportissa puutteita, ra-
portti voidaan palauttaa toiminnanharjoittajalle takaisin taydennetta-
vaksi. Talléin raportti saa tilan “Palautettu tdydennettavaksi”.

Mikdli raportin taydennyttamisen lisdksi Energiavirasto katsoo tarpeel-
liseksi vaatia raportin uudelleen varmentamista, saa hakemus tilan "Pa-
lautettu taydennettdvaksi, vaaditaan uusi varmennus”. Toiminnanhar-
joittajan tehtya tarpeelliset tdydennykset ja lahetettyaan raportti toden-
tajalle varmennettavaksi, saa raportti tilan "Varmennettavana”.

Todentajan annettua uuden varmennuksen, saa raportti tilan “Taydennys
odottaa allekirjoitusta”. Kun toiminnanharjoittaja on allekirjoittanut tay-
dennetyn raportin, se siirtyy Energiavirastolle kasittelyyn saaden jalleen
tilan "Kasittelyssa”.

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltya, raportin tilaksi tulee "Ka-
sitelty”. Todentajan tarkastuskertomuksesta ei anneta paatosta.
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4.2 Kestavyyskriteeriselvitys

Kestavyyslain 31 §:n mukaan toiminnanharjoittajan on vuosittain raportoitava kesta-
vyyskriteeriselvityksella biomassapolttoaine- ja bioneste-erat, jotka se on Suomessa
tuottanut, valmistanut, luovuttanut kulutukseen tai kayttanyt raportoitavan kalenteri-
vuoden aikana. Kestavyyskriteeriselvitykseen tulee liittda todentajan tarkastuskerto-
mus.

Toiminnanharjoittajat, joiden kestavyysjarjestelma on KEKRI-jarjestelmassa jattavat
naita laitoksia koskevan kestavyyskriteeriselvityksen ja todentajan tarkastuskertomuk-
sen KEKRI-jarjestelman kautta. Edellisen vuoden tiedot raportoidaan vuosittain
viimeistdan 31.3.

4.2.1 Kestavyyskriteeriselvityksen aloittaminen

Kaikki kestavyysjarjestelmaa koskevat raportointityypit aloitetaan KEKRI-jarjestel-
massa “Raportointi”-valilehdelld painamalla “Lisaa uusi raportti” (Kuva 14).
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Kuva 14 Raportointi-vélilehdelté voi aloittaa uuden raportin tekemisen

Painamalla “Lisda uusi raportti”, avautuu sivu, jossa valitaan raportin tyyppi, toimin-
nanharjoittaja, kestavyysjarjestelma seka raportoitava vuosi (Kuva 26).
MERRI smahuptin  Perasmpendn el Al Kemshivks o= -

Lisda uusi raportti

Kuva 15 Painamalla "Liséé uusi raportti” avautuu sivu, jossa mddaritetdén tiedot aloitettavaa raporttia varten

Kestavyyskriteeriselvitys-raporttipohjan valilehtien otsikoiden ylapuolella toiminnan-
harjoittajalle nakyy aktiivisena viisi painiketta (Kuva 8):
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e ]ata selvitys

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele raportin liitteita
e Tulosta raportti

e Sulje tallentamatta
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Kuva 16: Toiminnanharjoittajan painikkeet Kestévyyskriteeriselvitys-raporttipohjalla

"Tallenna keskeneradisena”-painike tallentaa raportin. Kun toiminnanharjoittaja pai-
naa ensimmaisen kerran “Tallenna keskenerdisena”-painiketta, luo jarjestelma hake-
mukselle oman rivin “"Raportointi” -valilehdelle.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee raportin eika tallenna raportille tehtyja muutok-
sia.

"Jata selvitys”-painike |ahettda kestavyyskriteeriselvityksen Energiavirastolle kasitte-
lyyn

"Tarkastele raportin liitteita” -painike vie “Raportin tiedot”-sivulle. Klikkaamalla pai-
niketta “Tarkastele raportin liitteita” paaset tarkastelemaan hakemukselle lisattyja liit-
teita.

"Tulosta raportti”-painike mahdollistaa raportin tulostamisen pdf-muotoon.

4.2.2 Kestavyyskriteeriselvityksen tayttaminen

Kestavyyskriteeriselvityksen raporttipohja KEKRI-jarjestelmassa sisaltaa useita toimin-
nanharjoittajan taytettavaksi tarkoitettuja valilehtia (Kuva 17). Valilehtien valilla voi
lilkkua vapaasti valilehtien nimia painamalla eika jarjestelma rajoita sita, missa jarjes-
tyksessa tiedot sydtetaan lomakkeelle. Tarkempia ohjeita Kestavyyskriteeriselvityksen
edellyttamista tiedoista I6ytyy Toiminnanharjoittajan kestavyyskriteeriohjeesta3.

3 Saatavilla: https://energiavirasto.fi/biomassojen-ja-biopolttoaineiden-kestavyys#kestavyys-
jarjestelman_hakeminen
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Kuva 17 Kestéavyyskriteeriselvityksen raporttipohja KEKRI-jéarjestelmdssé siséltéa useita vélilehtia. Valileh-
tien vélillé voi liikkua vapaasti.

Raporttipohjalla olevat toiminnanharjoittajan taytettavat valilehdet ovat:

e "Perustiedot” -vdlilehti: Ei taytettavia tietoja, mutta toiminnanharjoittajan tulee
tarkistaa tietojen ajantasaisuus.

¢ "Biomassapolttoaineet ja bionesteet” -vililehti: Valilehdelld toiminnanharjoit-
taja ilmoittaa raportointivuonna kaytettyjen kestavien ja ei-kestavien biomassapolt-
toaine ja bioneste-erien tiedot.

¢ "Raaka-aineet” -valilehti: Valilehdella toiminnanharjoittaja ilmoittaa raportoin-
tivuonna kaytettyjen kestavien ja ei-kestavien biomassapolttoaine ja bioneste-erien
raaka-aineita koskevat tiedot.

¢ "Tuotettu energia” -valilehti: Valilehdella toiminnanharjoittaja ilmoittaa raportoin-
tivuonna biomassapolttoaineista ja bionesteistd tuotetun sahkdn, [ammon ja jaah-
dytyksen maara.

e "Yhteenveto” -vililehti: Yhteenvetotaulukossa on koostettuna muille valilehdille
taytetyt tiedot ja taulukosta voi tarkistaa tietojen oikeellisuuden. Talla valilehdella
myds ilmoitetaan raportin julkisuustiedot, lisataan mahdolliset liitteet ja lisdksi vali-
lehdelle tulee nakyviin allekirjoitustiedot, kun raportti on jatetty Energiavirastolle
kasittelyyn.

4.2.3 Kestavyyskriteeriselvityksen jattaminen kasittelyyn Energiavirastolle

Kestavyyskriteeriselvitysta ei todenneta ennen sen ldhettamista Energiavirastolle. Kun
toiminnanharjoittaja on tayttanyt raportin valmiiksi, painamalla "Jata selvitys" allekir-
joittaa toiminnanharjoittaja hakemuksen sahkdisesti edustamasi yrityksen puolesta ja
hakemus siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle.

4.3 Todentajan tarkastuskertomus

Kestavyyslain 31 §:n mukaan toiminnanharjoittajan on vuosittain raportoitava kesta-
vyyskriteeriselvityksella biomassapolttoaine- ja bioneste-erat, jotka se on Suomessa
tuottanut, valmistanut, luovuttanut kulutukseen tai kayttanyt raportoitavan kalenteri-
vuoden aikana. Kestavyyskriteeriselvitykseen tulee liittda todentajan tarkastuskerto-
mus.
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Toiminnanharjoittajat, joiden kestavyysjarjestelma on KEKRI-jarjestelmassa jattavat
naita laitoksia koskevan kestavyyskriteeriselvityksen ja todentajan tarkastuskertomuk-
sen KEKRI-jarjestelman kautta. Edellisen vuoden tiedot raportoidaan vuosittain
viimeistdan 31.3.

4.3.1 Todentajan tarkastuskertomuksen tilaamisen aloittaminen

Kaikki kestdvyysjarjestelmaa koskevat raportointityypit aloitetaan KEKRI-jarjestel-
massa “Raportointi”-valilehdella painamalla “Lisaa uusi raportti” (Kuva 18).
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Kuva 18 Raportointi-vélilehdelté voi aloittaa uuden raportin tekemisen

Painamalla “Lisda uusi raportti”, avautuu sivu, jossa valitaan raportin tyyppi, toimin-
nanharjoittaja, kestavyysjarjestelma seka raportoitava vuosi (Kuva 26).

WEKRI imekiplind  Peiirmgteadn heemiesl. Raporiondl  Mealupks 4= =

Lis33 uusi raportti

AR

Kuva 19 Painamalla "Lisdéa uusi raportti” avautuu sivu, jossa mdadaritetadn tiedot aloitettavaa raporttia varten

Todentajan tarkastuskertomus -raporttipohjan valilehtien otsikoiden ylapuolella toimin-
nanharjoittajalle nakyy aktiivisena viisi painiketta (Kuva 8):

e Tilaa todennus

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele raportin liitteita
e Tulosta raportti

e Sulje tallentamatta
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Kuva 20: Toiminnanharjoittajan painikkeet Todentajan tarkastuskertomus -raporttipohjalla

"Tallenna keskeneradisena”-painike tallentaa raportin. Kun toiminnanharjoittaja pai-
naa ensimmaisen kerran “Tallenna keskenerdisena”-painiketta, luo jarjestelma hake-
mukselle oman rivin "Raportointi” -valilehdelle.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee raportin eika tallenna raportille tehtyja muutok-
sia.

"Tilaa todennus”-painike lahettaa raporttipohjan toiminnanharjoittajan valitsemalle toden-
tajayhtiolle, jolloin todentaja voi jattaa todentajan tarkastuskertomuksen.

"Tarkastele raportin liitteita” -painike vie "Raportin tiedot”-sivulle. Klikkaamalla pai-
niketta “Tarkastele raportin liitteita” paaset tarkastelemaan hakemukselle lisattyja liit-
teita.

"Tulosta raportti”-painike mahdollistaa raportin tulostamisen pdf-muotoon.

4.3.2 Todentajan tarkastuskertomuksen tayttaminen

Todentajan tarkastuskertomus -raporttipohja sisaltaa toiminnanharjoittajan taytetta-
vaksi yhden valilehden "Perustiedot” seka todentajan taytettavaksi tarkoitetun “Toden-
tajan lausunto”-valilehden. Toiminnanharjoittaja ei voi muokata todentajan valilehtea.
(Kuva 17). Valilehtien valilla voi liikkua vapaasti valilehtien nimia painamalla.
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Kuva 21 Todentajan tarkastuskertomuksen raporttipohja KEKRI-jdrjestelméssa sisdltdd kaksi véalilehted.
Viélilehtien vélillé voi liikkua vapaasti.

Raporttipohjalla olevat toiminnanharjoittajan taytettavat valilehdet ovat:

"Perustiedot” -valilehti: Talla valilehdelld toiminnanharjoittaja valitsee todenta-
jayrityksen, jolta se haluaa tilata todentajan tarkastuskertomuksen. Lisaksi talla va-
lilehdella toiminnanharjoittajan tulee tarkistaa automaattisesti tayttyvien tietojen
ajantasaisuus.

"Todentajan lausunto” - valilehdella todentaja voi jattaa todentajan tarkastus-
kertomuksen
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4.3.3 Todentajan tarkastuskertomuksen tilaaminen

Toiminnanharjoittajan tulee “Perustiedot” -valilehdella valita se todentajayhtid, jolta se
haluaa tilata todentajan tarkastuskertomuksen. Raporttipohja lahetetaan valitulle to-
dentajayhtidlle toiminnanharjoittajan painettua "Tilaa todennus”-painiketta. Jarjes-
telma muistuttaa ennen lahettamista toiminnanharjoittajaa varmistamaan valinnan oi-
keellisuuden, silla valittu todentajayhtio tulee ndkemaan tarkastuskertomuslomakkeen
liitteineen ja mydhemmin myds asiasta annettavan ratkaisun.

4.3.4 Todentaja palauttaa hakemuksen toiminnanharjoittajalle

Todentaja voi palauttaa raporttipohjan takaisin toiminnanharjoittajalle painamalla pai-
niketta "Palauta taydennettavaksi”.

Toiminnon tarkoitus on mahdollistaa hakemuksen palauttaminen takaisin toiminnan-
harjoittajalle tilanteissa, joissa tarkastuskertomus on epahuomiossa tilattu vaaralta to-
dentajayhtiolta. Tallaisissa tilanteissa pyyntd raporttipohjan palauttamisesta tulee kui-
tenkin tehda jarjestelman ulkopuolella esimerkiksi olemalla yhteydessa suoraan toden-
tajayhtioon tai vaihtoehtoisesti ottamalla yhteys Energiavirastoon (kestavyyskritee-
rit@energiavirasto.fi), joka valittda pyynnoén eteenpadin oikealle todentajayhtiolle.

4.3.5 Todentajan varmennuksen avaaminen

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan "Raportti odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama varmennus lu-
kitsee hakemuksen, eika kenttien muokkaaminen ole enda mahdollista ilman varmen-
nuksen avaamista.

Mikali toiminnanharjoittaja haluaa muokata raporttia varmennuksen jalkeen, on toimin-
nanharjoittajan avattava todentajan tekema varmennus. “Avaa varmennus” painike pa-
lauttaa raportin takaisin "Kesken”-tilaan, jolloin raportin muokkaaminen on jalleen
mahdollista. Koska raportti ei ole tullut vield vireille Energiavirastoon (hakemuksella ei
ole diaarinumeroa), on myds raportin poistaminen "Raportointi”’-valilehdelld jalleen
mahdollista.

HUOM! Varmennuksen avaaminen mahdollistaa raportin muokkauksen, mutta raportti
tulee lahettaa todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

Varmennuksen avaamisen mydta myds todentajayhtion vaihtaminen on mahdollista.

HUOM! Mikali toiminnanharjoittaja vaihtaa todentajayhtiéta ja painaa mita tahansa pai-
nikkeista "Tallenna keskeneradisena”, "Tarkastele raportin liitteita” tai “Laheta varmen-
nettavaksi”, pyyhkiytyy aiemman todentajan antama lausunto kokonaan pois "Toden-
tajan lausunto”-valilehdeltd. Tarkemmin todentajayhtién vaihtamisesta kerrotaan lu-
vussa 4.3.4.
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Toiminnanharjoittajan tehtya tarpeelliset muutokset raporttipohjaan, tulee raportti 1a-
hettda todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

4.3.6 Todentajan tarkastuskertomuksen jattaminen kasittelyyn Energiaviras-
tolle

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan "Raportti odottaa allekirjoitusta”. “Raportti odottaa allekirjoitusta” -
tilassa toiminnanharjoittaja voi kdayda lapi todentajan lausunnon. Toiminnanharjoittaja
voi taman jalkeen jattaa raportin Energiaviraston kasittelyyn painamalla raportilla nyt
nakyvaa "Jata raportti” -painiketta (Kuva 22).
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Kuva 22 Toiminnanharjoittajan painikkeet Todentajan tarkastuskertomus -raporttipohjalla. Kun raportin
tilana on ” Raportti odottaa allekirjoitusta” nékyy toiminnanharjoittajalla “Jaté raportti” painike jolla raportti
voidaan nyt jattda Energiavirastolle kasittelyyn.

4.4 Raporttien kasittely Energiavirastossa

Kestavyyskriteeriselvityksesta tai todentajan tarkastuskertomuksesta ei anneta paa-
tosta. Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltya, raportin tilaksi tulee "Kasitelty” ja
kasittelyn ajankohta tulee nakyviin kohtaan "Kasittelypdiva”. Raportin tietoja voi tar-
kastella "Katsele” -toiminnolla.
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Kuva 23 Kestédvyyskriteeriselvityksestd tai todentajan tarkastuskertomuksesta ei anneta pdatostd. Kun
Energiavirasto on saanut asian kdasiteltyd, raportin tilaksi tulee “Késitelty” ja kd&sittelyn ajankohta tulee
ndkyviin kohtaan "Ké&sittelypaiva”.
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5 Todentaja KEKRI-jarjestelmassa
5.1 Todentajayhtion lisaaminen

Jarjestelmaan hakeutuvan todentajayhtion tulee toimittaa Energiavirastolle asiasta va-
paamuotoinen kirjallinen pyyntd sahkdpostitse osoitteeseen kestavyyskriteerit@ener-
giavirasto.fi. Todentajan on vapaamuotoisessa pyynndssaan perusteltava lyhyesti syy
jarjestelmaan hakeutumisesta sekd annettava seuraavat tiedot yrityksesta:

e yrityksen nimi, y-tunnus ja kotipaikka
e yrityksen yhteyshenkilén sahképostiosoite.

Todentajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo todentajayhtion KEKRI-jar-
jestelmaan. Edella mainitut tiedot voidaan toimittaa Energiavirastolle samalla valtakir-
jalla, jolla todentajayhtid valtuuttaa todentajahenkilét asioimaan KEKRI-jarjestelmassa.

Jarjestelma lahettda toiminnanharjoittajan yhteyshenkildn sahkdpostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun toiminnanharjoittaja on luotu jarjestelmaan. Energiavirasto il-
moittaa myo6s todentajan yhteyshenkildlle sahkdpostitse, kun todentajahenkildiden asi-
ointioikeudet ovat perustettu. Yrityksen valtuutetut henkilét voivat taman jalkeen Kir-
jautua jarjestelmaan ja kayda tdydentamassa loput todentajan perustiedot.

5.2 Todentajayhtion kayttajien lisaaminen KEKRIIn

Todentajahenkildt ja muut henkil6t, joilla on tarve kayttéad KEKRI-jarjestelmaa toden-
tajayhtion nimissa, paasevat KEKRIn kayttdjiksi toimittamalla Energiavirastoon valta-
kirjan. Valtakirjalla todentajayhtid valtuuttaa henkilét kayttamaan jarjestelmaa yhtién
nimissa ja Energiavirasto lisaa kyseisille kayttajille kdyttdoikeudet jarjestelmaan. Val-
takirjalomake l6ytyy Energiaviraston kotisivuilta taalta.

Valtakirjan tulee sisaltaa allekirjoitus henkild(i)lta, jo(i)lla on yrityksen tai yhteisén ni-
menkirjoitusoikeus. Mikali nimenkirjoitusoikeus ei kay ilmi kaupparekisterista, on lo-
makkeen mukana toimitettava kirjallinen selvitys nimenkirjoitusoikeuden perusteista.

Valtakirja tulee toimittaa nimenkirjoitusoikeuden omaavan henkildn allekirjoittamana ja
skannattuna osoitteeseen kirjaamo@energiavirasto.fi. Allekirjoitetun valtakirjan voi toi-
mittaa myds sahkdisesti allekirjoitettuna tai postitse alkuperadisena kappaleena tai vaih-
toehtoisesti alkuperaisen valtakirjan kopiona ja oikeaksi todistettuna.

Valtuutus on voimassa toistaiseksi. Valtuuksien poistamistarpeesta tulee ilmoittaa
osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Taman jalkeen todentajayhtion valtuuttamat henkilét paasevat kirjautumaan KEKRIin
vahvalla tunnistautumisella.
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5.3 Uuden todentajahenkilon lisdaminen

Todentajahenkil6t padsevat KEKRIn kayttdjiksi toimittamalla Energiavirastoon valtakir-
jat, jotka on esitelty luvussa 5.2.

Energiavirasto lisaa valtakirjalla annettujen tietojen perusteella todentajahenkildon
KEKRI-jarjestelmaan. Jarjestelma ei laheta automaattista viestia todentajahenkilén li-
saamisesta, mutta Energiavirasto kuittaa sahkdpostitse todentajayhtidlle, kun lisays on
tehty.

5.4 Todentajan hyviaksymishakemus (Tulossa)
5.5 Todentajan hyviaksymispaatoksen muutoshakemus (Tulossa)
5.6 Todentajan toimeksiannot KEKRI-jarjestelmassa

Todentajayhtidlle kohdennetut varmennustoimeksiannot koskien toiminnanharjoittajan
kestavyysjarjestelman hyvaksymis- ja muutoshakemuksiin nakyvat "Hakemukset”-va-
lilehdella.

5.6.1 Kestavyysjarjestelman hyviaksymishakemuksen varmentaminen

"Hakemukset”-valilehdellad "Todenna” ja "Katsele” painikkeet avaavat hyvaksymishake-
muslomakkeen todentajan nahtaville. Hakemuksen ollessa todentajalla varmennetta-
vana, lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella todentajalle nakyy aktiivisena kuusi
painiketta (Kuva 24):

e Palauta tdydennettavaksi

e Todenna

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

WEKRY Hadatrrana| Fronthiila it Firjaski thn 4= =

Kuva 24: Todentajan painikkeet hyvdksymishakemuslomakkeella

“Sulje tallentamatta”-painike sulkee hakemuksen eika tallenna lomakkeelle tehtyja
muutoksia.

"Todenna”-painike lahettda hakemuksen toiminnanharjoittajalle ja todentajan lau-
sunto allekirjoitetaan todentajayhtidon puolesta asioivan kayttdajan nimella sahkdisesti.
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Mikali kayttdja ei kuitenkaan ole syo6ttanyt lomakkeelle riittdvia tietoja, jarjestelma ei
salli lomakkeen allekirjoitusta ja lahetystd, vaan osoittaa todentajalle kentat, jotka ovat
pakollisia tayttdaa ennen hakemuksen Idhettamista toiminnanharjoittajalle. Kun varmen-
nus on tehty asianmukaisesti, siirtyy hakemus takaisin todentajan lausunnolla varus-
tettuna toiminnanharjoittajalle, jonka tulee viela jattaa hakemus Energiaviraston kasit-
telyyn.

"Tallenna keskenerdisend”-painike tallentaa todentajan lausuntoon sydétetyt tiedot,
mutta todentajan lausunto ei viela siirry toiminnanharjoittajalle.

"Palauta taydennettavaksi” -painike palauttaa hakemuksen tdaydennettavaksi toi-
minnanharjoittajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteita” -painike avaa nakyman hakemuksen tiedoista,
joista 16ytyy toiminnanharjoittajan hakemukseen liittamat tiedostot seka todentajan
lausuntoon lisaamat liitteet.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

5.6.2 Keskeneraisen lausunnon tallentaminen

Todentaja voi tallentaa keskenerdisen lausunnon painikkeella "Tallenna keskenerai-
send”. Toiminnanharjoittaja nakee kuitenkin myo6s keskeneraisen lausunnon, jos toden-
tajan lausunto on tallennettu keskenerdisena. Todentaja voi siis mydhemmin jatkaa
keskeneraista lausuntoaan avaamalla lausunnon hakemuksen valilehdeltda “Todentajan
lausunto”.

5.6.3 Todentajan lausunnon liitteiden lisdaaminen

Todentajan on mahdollista lisata lausuntoonsa liitteita "Todentajan lausunto”-valileh-
della. Liitteiden maaraa ei ole rajoitettu.

Liitteiden lisaaminen tapahtuu klikkaamalla “Lisaa uusi liite”-painiketta ja valitsemalla
lisattava liite. Todentajan tulee nimeta jokainen lisatty liite sen asiasisaltéa kuvaavasti.

Painamalla "Tallenna keskenerdisena”, “Palauta taydennettdvaksi” tai "Todenna” liite
katoaa lomakkeelta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-sivulle. Klikkaamalla painiketta "Tar-
kastele hakemuksen liitteita” padset tarkastelemaan lisdamiasi liitteita. Liitteiden pois-
taminen on mahdollista ainoastaan "Hakemuksen tiedot”-sivulla.

On tarkeaa, etta todentaja tarkastaa lisdadmiensa liitteiden oikeellisuuden ennen lau-
sunnon lahettamista toiminnanharjoittajalle. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista
enda sen jalkeen, kun toiminnanharjoittaja on Idhettanyt hakemuksen liitteineen ker-
taalleen Energiavirastolle.
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5.6.4 Hakemuksen palauttaminen toiminnanharjoittajalle

Todentaja voi tarvittaessa palauttaa hakemuksen toiminnanharjoittajalle tdydennetta-
vaksi painamalla “Palauta tdydennettavaksi”. Todentaja voi halutessaan kirjoittaa lau-
suntonsa kenttiin “ohjeeksi” toiminnanharjoittajalle, miltd osin lausuntoa ei pystynyt
antamaan ja miltd osin hakemusta tulee siis taydentad. Taydennysohjeet voi antaa toi-
minnanharjoittajalle myds muuta kautta, esimerkiksi sahkopostitse.

Hakemus siirtyy taman jalkeen tilaan "Kesken” ja on jalleen toiminnanharjoittajan muo-
kattavissa.

5.6.5 Lausunnon antaminen

Todentaja laatii lausuntonsa varmennettavana olevan hakemuksen valilehdellé "Toden-
tajan lausunto” (Kuva 25). Kun todentaja on tayttanyt vaadittavat tiedot lausuntoon,
painamalla "Todenna"-painiketta todentajayhtion valtuutettu allekirjoittaa lausunnon
kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta sahkoisesti edustamansa todenta-
jayhtion puolesta. Lomakkeen kentat lukittuvat eika kenttien muokkaaminen ole enaa
mahdollista. Jarjestelma palauttaa todentajan "Hakemukset”-valilehdelle ja hakemuk-
sen tilaksi tulee "Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama lausunto ja lo-
make kokonaisuudessaan ovat siirtyneet toiminnanharjoittajalle.

EEER| Haeruwined [edeniagEd Cranivwe o= =

Todentajan lausunto kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta

Varmennettava kestavyysjirjestelmi
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Kuva 25. Nékymé 'Todentajan lausunto'-vélilehdelta.

Todentaja paasee edelleen tarkastelemaan hakemusta ja antamaansa lausuntoa "Ha-
kemukset”-valilehden "Katsele”-painiketta painamalla. Lomakkeen painikkeista ainoas-
taan "Tarkastele hakemuksen liitteita” ja "Sulje tallentamatta” ovat nakyvissa.
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5.6.6 Kestavyysjarjestelman muutoshakemuksen varmentaminen

Jarjestelmateknisesti kestavyysjarjestelman muutoshakemuksen varmentaminen ei
eroa lainkaan hyvaksymishakemuksen varmentamisesta. Muutoshakemuksen tilat ovat
KEKRIssa vastaavat kuin hyvaksymishakemuksella, eikda hakemusprosessi poikkea to-
dentajan nakokulmasta juurikaan hyvaksymishakemuksen prosessista. Taman vuoksi
todentajan kannattaa ennen muutoshakemuksen varmentamista tutustua hyvaksymis-
hakemuksen varmentamisen ohjeisiin, jotka on kuvattu luvuissa 5.6.1 - 5.6.5. Ohjeissa
on kayty seikkaperaisesti lapi varmentamiseen liittyvat KEKRIn toiminnallisuudet (mm.
liitteiden lisdaminen).

Kuten hyvaksymishakemuksen varmennusten osalta, myds muutoshakemukset, joihin
kyseinen todentajayhtié on valittu todentajaksi, nakyvat "Hakemukset”-valilehdella.
"Hakemustyyppi”-sarake kertoo todentajalle, onko kyseessa hyvaksymis- vai muutos-
hakemuksen varmennustoimeksianto (Kuva 26). “"Todenna” ja "Katsele” painikkeet
avaavat muutoshakemuslomakkeen todentajan nahtaville.
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Kuva 26: "Hakemustyyppi”-sarake kertoo, onko kyseesséd hyvdksymis- vai muutoshakemusta koskeva var-
mennustoimeksianto.

Hakemuksen ollessa todentajalla varmennettavana, lomakkeen valilehtien otsikoiden
ylapuolella todentajalle nakyy aktiivisena kuusi painiketta (Kuva 8):

e Palauta tdydennettavaksi

e Todenna

e Tallenna keskenerdisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

Kukin painike suorittaa nimensa mukaisen toimenpiteen KEKRIssa. Painikkeiden toimin-
not on kuvattu tasmallisesti kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen varmenta-
mista kasittelevassa luvussa 5.6.1.Muutoshakemukselle annettava todentajan lausunto
kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta eroaa kuitenkin hieman
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hyvaksymishakemuksen lausunnosta. Muutoshakemuksen lausuntopohjassa kysymyk-
sia on yksi enemman. Todentajaa pyydetdan ottamaan kantaa siihen, miten muutosha-
kemuksessa tehdyt muutokset vaikuttavat jo hyvaksyttyyn kestavyysjarjestelmaan ko-
konaisuutena.

5.6.7 Todentajan tarkastuskertomuksen laatiminen (UUSI)

Todentajan tarkastuskertomukset l6ytyvat KEKRI-jarjestelman "“Raportointi” sivulta.
Kun toiminnanharjoittaja on tilannut todentajan tarkastuskertomuksen todentajalta,
nakyy toiminnot kohdassa “Todenna” -toiminto (Kuva 27).

KEERI Hilsrnakist Nagariwal] bl i Wirjawls e 4= -

Raportit

Kestipradijeilslads
il whiaam i Tinmiii nimi [T ave Ty Figmite troyapi Anpar lnindimari Bapmilin ia Enifslpairs Tmimianmt

Sada . Lt i J amdila 1 Ik cdutne

CemapETiE R4 Deradgras [ B D BET - ] Toderizan 1] LTI F Todenes

Kuva 27 Kun toiminnanharjoittaja on tilannut todentajan tarkastuskertomuksen todentajalta, nékyy toi-
minnot kohdassa “Todenna” -toiminto.

Todenna -toimintoa painamalla padsee todentaja antamaan todentaja lausuntonsa ra-
portin valilehdelle “Todentajan lausunto” (Kuva 28).

Lausuntoon on mahdollista lisata liitteita vastaavasti kuin luvussa 5.6.3 on kuvattu.

Kun todentaja on tayttanyt vaadittavat tiedot lausuntoon, painamalla "Todenna"-paini-
ketta todentajayhtion valtuutettu allekirjoittaa toiminnanharjoittajan tarkastuskerto-
muksen sahkdisesti edustamansa todentajayhtidon puolesta. Lomakkeen kentat lukittu-
vat eika kenttien muokkaaminen ole endaa mahdollista. Raportointi-valilehdelld raportin
tilaksi tulee "Raportti odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama lausunto ja lomake
kokonaisuudessaan ovat siirtyneet toiminnanharjoittajalle.
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Kuva 28. Todentajan ndkymé todentajan tarkastuskertomuksella, kun toiminnanharjoittaja on tilannut to-
dentajalta tarkastuskertomuksen.
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Todentaja paasee edelleen tarkastelemaan raporttia ja antamaansa lausuntoa "Rapor-
tointi”-valilehden "Katsele”-painiketta painamalla.
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