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1 Alimant om KEKRI-systemet

Det elektroniska &rendehanteringssystemet fér hallbarhetskriterier KEKRI administre-
ras av Energimyndigheten. Programmet anvands forutom av Energimyndigheten aven
av verksamhetsutdvare enligt hallbarhetslagen samt av kontrollérsorganisationer som
utfér verifieringar av hallbarhetskriterier som godkants av Energimyndigheten.

KEKRI-programmet anvands med webblasare.

1.1 Registrering i systemet
1.1.1 R4ttt att utratta arenden i KEKRI-systemet

Verksamhetsutdvarna befullmédktigar sina representanter via tjansten Suomi.fi-fullmak-
ter. Kontrolldrerna bemyndigar sina anvandare till KEKRI-systemet genom fullmakt.
Fullmakterna behandlas endast av personer som har ratt att férvalta KEKRI-systemet.

Identiteten hos de fysiska personer som foretrader verksamhetsutdvaren verifieras med
hjalp av personbeteckningen. En juridisk persons uppgifter och namnteckningsrattig-
heter sakerstalls i handelsregistret/fullmaktsregistret.

En separat anvisning om utfardande av fullmakter till anvandare i Energimyndighetens
elektroniska tjanster med Suomi.fi-fullmakt finns har.

Verksamhetsutdvarens befullmaktigade personer ser verksamhetsutévarens alla aren-
den i KEKRI-systemet. Systemtekniskt &r det inte méjligt att begrénsa systemets at-
komstrattigheter per hallbarhetssystem.

1.1.2 Begdran om registrering i KEKRI-systemet

En verksamhetsutdvare och ett kontrollérsbolag som ansdker om registrering i systemet
ska lamna en fritt formulerad skriftlig begaran till Energimyndigheten. Av den ska
framga foéretagets namn, FO-nummer och hemort samt kontaktpersonens/kontaktper-
sonernas e-postadress hos verksamhetsutévaren/kontrollérsbolaget. Begdran skickas
per e-post till adressen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Narmare anvisningar till verksamhetsutévaren om hur man anséker om registrering i
systemet beskrivs i kapitel 2.1 i anvisningen. Motsvarande anvisningar till kontrolléren
finns i kapitel 5.1 i anvisningen.

1.2 Starta programmet
Du startar programmet genom att i webbldsarens adressfalt skriva in:

https://kekri.energiavirasto.fi



https://energiavirasto.fi/sv/suomi.fi-fullmakter
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://kekri.energiavirasto.fi/
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varvid programmets infosida/ingdngssida éppnas:

Om du klickar pa “Logga in” i menyn till vdnster 6ppnas fénstret fér inloggning (Su-
omi.fi-identifiering):

1.3 Inloggning i systemet

Nar verksamhetsutévaren har gett sin representant fullmakt att utratta d@renden i
KEKRI-systemet i tjansten Suomi.fi och Energimyndigheten har behandlat verksam-
hetsutdvarens begaran om registrering i KEKRI-systemet per e-post, kan verksamhets-
utdvaren logga in i systemet.

Inloggning i systemet sker med hjalp av stark autentisering fran knappen “Logga in”.
Energimyndighetens utsedda personer samt verksamhetsutévarens och kontrollérsbo-
laget representanter/befullméaktigade personer kan logga in till exempel med bankkoder
i det skyddade anvandargranssnittet for KEKRI-systemet. Nar du loggar in med bank-

koder trycker du pd ikonen foér din bank och identifierar dig med bankkoderna som
vanligt.

KEKRI

' i N
0 =
Elektroniskt drendehanteringssystem for hallbarhetskriterier (KEKRI) Kontaktuppgifter
| KEKRI-systemet kan arenden utrattas av verksamhetsutdvare enligt | fragor som galler héllbarhetskriterierna kan du kontakta
héllbarhetslagen, som anvander biomassabranslen vid produktion av el, varme och kestavyyskriteerit@energiavirasto fi.

kyla samt av de kontrolldrer for hallbarhetskriterier som Energimyndigheten har
godkant. Verksamhetsutdvarna kan lamna in en ansokan om godkannande av
hallbarhetssystem i systemet. Ansdkan ska innehélla kontrollorens utldtande om
héllbart temets kravoverensstimmelse som lamnats in via systemet. Senare
fogas till systemet mdjligheten att ansdka om andring och dverforing av ett godkant
hallbarhetssystem samt att limna in en rlig bedomning av hallbarhetskriterierna och
kontrollorens utlatande om granskning av efterlevnad av hallbarhetssystemet.

Verksamhetsutdvarna registrerar sig som anvandare av KEKRI-systemet via tjansten
Suomi.fi. Som d@mne for fullmakten valjs fran listan "Ansikan om héllbarhetssystem”.
Kontrollorerna registrerar sig som anvandare av KEKRI-systemet genom att lamna en
fullmakt till Energimyndigheten om foretagsrepresentantens behdrigheter. All
information som lamnas och alla rattsliga atgarder som vidtas i KEKRI-systemet gors
i foretagets namn och ar bindande for foretaget. Om det ar verkstallande direktoren
som ger Suomi.fi-fullmakter for foretagets rakning, ska foretaget genom interna
atgarder sakerstalla att verkstallande direktdren har rétt att ge behdrigheter i
foretagets namn.

Vi rekommenderar att du anvander webblasaren Chrome.

En anvisning om utfardande av fullmakter till anvandare i Energimyndighetens
elektroniska tjanster med Suomi.fi-fullmakt finns har.

KEKRI-systemets brukanvisning.

KEKRI-systemets dataskyddsbeskrivning

Bild 1: Inloggning i KEKRI-systemet sker p8 systemets forstasida

Programmet sténgs av automatiskt om det inte har anvénts pa ett tag.
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Om du har loggats ut pa grund av inaktivitet maste du logga in i systemet igen. Normalt
l&mnar du programmet genom att klicka pa “Logga ut” i menyalternativet.

1.4 Systemets struktur

Systemet ar uppbyggt kring flikar, vars synlighet beror pa vilken anvandargruppsrepre-
sentant som har loggat in i systemet. I systemet finns tre olika anvandargrupper: Ener-
gimyndigheten, verksamhetsutdvare och kontrollérer.

Systemet innehdller s3 kallade e-anvisningar som visas genom att trycka pd i-tecknet
som visas pa bild Bild 2.

Laitoksen perustiedot

Kuvaus laitoksesta ja laitoksella tapahtuvasta energiantuotannosta @

Laitostyyppi @

Valits .
Kuuluuko laitos paastikauppaan?

Mikali kyseessa on paastokauppaan kuuluva laitos, valitse "kylla".

Kokor
N

Kuuluuko laitos paastokauppaan? €@

Valitse W

Bild 2. E-anvisning for KEKRI-systemet
1.5 Verksamhetsutoévarens vy

Nar verksamhetsutdvaren loggar in i KEKRI-systemet visas tre flikar (Bild 3): Verksam-
hetsutdvare, Hallbarhetssystem och Ansékningar.

P& fliken "Verksamhetsutdvare” kan verksamhetsutdvaren granska och &ndra verksam-
hetsutdvarens grundldggande information. Verksamhetsutdvaren kan inte sjalv redi-
gera falten med gra bakgrund, men de &vriga falten kan fritt uppdateras.
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KEKRI Toiminnanharjoittajat yysjarjestelmat ~ Hakemuk Kirjaudu ulos o=~

Toiminnanharjoittajat

Yrityksen nimi Y-tunnus Toiminnot

Yritys 112233445 [@Muokkaa perustietoja

Bild 3. Verksamhetsutévarens vy i KEKRI-systemet

Pa fliken "Hallbarhetssystem” kan verksamhetsutévaren granska sina hallbarhetssy-
stem. Via fliken kan verksamhetsutdvaren pabérja en ansékan om godkdnnande av
hallbarhetssystemet. Efter godk&nnandet av hallbarhetssystemet &r &ven andra ansok-
ningstyper, &ndring och 6verféring, moéjliga. Varje ansékan géller for ett hallbarhetssy-
stem.

P3 fliken “Ansdkningar” kan verksamhetsutévaren granska de ansdkningar som redan
har inletts (godkdnnandeprocessen pagar) och ansdkningar for vilka ett administrativt
beslut redan fattats genom att trycka p@ knappen “Granska” fér varje ansdkan. Du kan
ocksa redigera dina ansékningar varje gang du ser knappen “Redigera”: knappen leder
anvéndaren till ansékningsformuldret. Genom att trycka pa knappen "Ta bort” &r det
ocksa méjligt att ta bort ofullbordade ansékningar pa fliken. Om verksamhetsutdvaren
har flera ansékningar i vyn, kan du sdka ansdkningar med filtreringsfunktionen pa ko-
lumnerna med hjalp av fri textsékning.

Om verksamhetsutdvaren har flera hallbarhetssystem eller flera ansdkningar (eller kon-
trolléren flera verifieringsuppdrag), kan anvandaren stka efter énskad ansdkan med
hjalp av filtreringsfunktionen. Rutfiltren pa flikarna “Hallbarhetssystem” och "Ansék-
ningar” kraver att anvandaren anger en strang med tre tecken. Bild 4 askadliggér an-
véndningen av filtreringsfunktionen pa fliken Ansékningar.
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KEKRI
Hakemukset
Yrityksen nimi Y-tunnus Kestavyysjarjestelman nimi Diaarinumero
s

Bild 4: Filtreringsfunktionen krdver en stréng med tre tecken for att fungera.

1.6 Kontrollérens vy

N&r kontrolléren loggar in i KEKRI-systemet visas tva flikar: “Anstkningar” och "Kon-
trollérer” (Bild 5).

P3 fliken "Kontrolldrer” kan verksamhetsutévaren granska och dndra kontrollérsorgani-
sationens grundlaggande information. Kontrolléren kan inte sjalv redigera falten med
gra bakgrund, men de &vriga falten kan fritt uppdateras.

KEKRI Hakemukset Todentajat Kirjaudu ulos == ~

Todentajat

Todentajayhtitn nimi Y-tunnus Toiminnot

Todentajayritys 87654321 [EMuokkaa perustietoja
Bild 5: Kontrollérens vy i KEKRI-systemet

Pa fliken "Ansdkningar” kan kontrolléren granska de ansdkningar vars verifiering verk-
samhetsutdvaren har riktat till ifr@gavarande kontrollérsorganisation. Genom att trycka
pd knappen "Granska” for varje ansdkan kan kontrolléren granska ansdkan. Det &r
ocksd mojligt att redigera kontrollérens utlatande for ansdkan varje gang du ser knap-
pen "Redigera”: knappen leder anvandaren till ansékningsformularet. Om kontrollérsor-
ganisationen har flera ansékningar som ska verifieras i vyn, kan man sdéka ansékningar
med filtreringsfunktionen pa kolumnerna med hjalp av fri textsdkning.
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2 Verksamhetsutovare i KEKRI-systemet
2.1 Lagga till en ny verksamhetsutovare

Begadran om att lagga till en ny verksamhetsutdévare i KEKRI-systemet skickas per e-
post till adressen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Verksamhetsutdvaren ska i sin fritt formulerade begaran kortfattat ange skalen till an-
sbkan om registrering i systemet samt [damna fdljande uppgifter om féretaget:

o fbdretagets namn, FO-nummer och hemort
e e-postadress till foretagets kontaktperson.

P& basis av verksamhetsutdvarens uppgifter registrerar Energimyndigheten verksam-
hetsutdvaren i KEKRI-systemet.

Systemet skickar ett automatiskt meddelande till verksamhetsutdvarens kontaktperson
per e-post nar verksamhetsutdvaren har skapats i systemet. Om fullmaktsarendena ar
i sin ordning kan de behériga personerna i foretaget darefter logga in i systemet och
komplettera verksamhetsutdvarens grundlaggande information.

2.2 Befullmdktigande av verksamhetsutévarens anvandare

Verksamhetsutdvaren kan i tjansten Suomi.fi ge dnskade personer behdrighet till
KEKRI-systemet. Fullmakt kan ges till en person som ensam foretrader foretaget eller
foreningen eller till féretagets alla foretradare som angetts i handelsregistret. Verksam-
hetsutdvaren ska ge personerna med fullmakt behérighet till fullmaktsarendet “Ansékan
om hallbarhetssystem”. Ndrmare anvisningar om hur behérigheter beviljas finns pa
adressen: https://energiavirasto.fi/sv/suomi.fi-fullmakter

2.3 Lagga till ett nytt hallbarhetssystem

Begdran om att lagga till ett hallbarhetssystem i KEKRI-systemet skickas per e-post till
adressen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi. En verksamhetsutévare kan ha flera
hallbarhetssystem. Det &r vart att notera att varje anldggning (utslappshandel) maste
ansdka om registrering i systemet med sitt eget hallbarhetssystem.

Verksamhetsutévaren ska i sin begaran ange féljande uppgifter:

o fdretagets namn och FO-nummer, for vilket hadllbarhetssystemet ska laggas till
e hallbarhetssystemets namn
e e-postadress till kontaktpersonen for hallbarhetssystemet

P& basis av verksamhetsutdvarens uppgifter registrerar Energimyndigheten de begérda
hallbarhetssystemen for ifragavarande verksamhetsutévare i KEKRI-systemet.


mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://energiavirasto.fi/sv/suomi.fi-fullmakter
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
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Verksamhetsutdvaren kan inte sjalv &ndra namnet pa hallbarhetssystemet. Hallbarhets-
systemet ska namnges pa ett beskrivande satt, till exempel “Ostra kraftverket”. Om en
anlaggning som ansdker om ett hallbarhetssystem omfattas av utslappshandeln, ska
namnet pad hallbarhetssystemet motsvara namnet pa anldggningen i systemet for ut-
slappstillstand.

Systemet skickar ett automatiskt meddelande till hallbarhetssystemets kontaktperson
per e-post nar hallbarhetssystemet har skapats i systemet. De behériga personerna i
foretaget kan darefter logga in i systemet och komplettera hallbarhetssystemets grund-
laggande information.

Né&r alla obligatoriska uppgifter har angetts kan ansékan om godkannande av hallbar-
hetssystemet p@bdrjas pa fliken “Hallbarhetssystem”.

2.4 Uppdatering av uppgifter

Verksamhetsutdvarens befullmaktigade personer kan fritt uppdatera adress- och kon-
taktuppgifterna for bade foretaget och hallbarhetssystemet med vart och ett av formu-
laren for grundlaggande information. De andringar som gjorts lagras i systemet genom
att trycka pa@ knappen “Spara dndringar”. Verksamhetsutdvaren ska se till att kontakt-
uppgifterna ar aktuella sd att uppgifterna dverfors pa ett tillforlitligt satt och utan drojs-
mal mellan Energimyndigheten, verksamhetsutdvaren och kontrolléren.
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3 Hallbarhetssystem

I detta kapitel behandlas alla typer av ansdkningar under hallbarhetssystemets livscykel
och deras respektive processer i KEKRI-systemet. Alla ansékningsférfaranden for hall-
barhetssystemet pabérjas pa fliken "Hallbarhetssystem” i KEKRI-systemet.

3.1 Ansokan om godkannande

Hallbarhetssystemets livscykel bérjar i KEKRI-systemet med verksamhetsutévarens an-
sokan om godkénnande av hdllbarhetssystemet hos Energimyndigheten. I anstkan ska
verksamhetsutdvaren presentera de uppgifter som behdvs om verksamhetsutdvaren
och hdllbarhetssystemet. Till ansdkan ska &ven fogas kontrollérens utldtande om hall-
barhetssystemets dverensstammelse med kraven.

Status for ansdékan om godkannande i KEKRI-systemet:

e Ej fardig

e Vantar pa verifiering

e Ansbdkan vantar pa underskrift

¢ Under behandling

e Returnerad for komplettering

¢ Returnerad for komplettering, ny verifiering kravs
e Kompletteringen véntar pd underskrift

¢ Godkand

¢ Avslagen

I KEKRI-systemet kan ansékan om godkdannande ha nio statusar. Innan ansdkan blir
anhangig kan ansékan ha statusen ”“Ej fardig”, “Vantar pa verifiering” eller “Ansdkan
vantar pa underskrift”. Om statusen &r "Ej fardig” kan verksamhetsutévaren &ndra,
radera och skicka ansékan till valfri kontrolldr for verifiering. Statusen ”"Véntar pa veri-
fiering” innebéar att ansékan ar hos kontrolldren: kontrolléren kan I&mna ett utlatande
om att hallbarhetssystemet uppfyller kraven eller returnera ansékan till verksamhets-
utdvaren for komplettering, da ansékan atergar till statusen “Ej fardig”. Om statusen &r
"Vantar pa verifiering” kan verksamhetsutdvaren inte &ndra ansdkan. Efter verifiering
av kontrolléren far ansékan statusen ”“Anstkan véntar pd underskrift”. Nar verksam-
hetsutévaren har undertecknat ansdkan dvergar den till Energimyndigheten fér behand-
ling och far statusen “Under behandling”. Ansékan &r nu anhangig hos Energimyndig-

heten och kan inte langre tas bort fran systemet.

Efter att ansdkan har blivit anhangig (innan beslut har fattats) kan den fa statusen

“"Under behandling”, "Returnerad fér komplettering”, "Returnerad fér komplettering, ny
verifiering krdvs”, "Vantar pa verifiering” och “"Kompletteringen véntar p& underskrift”.
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Om Energimyndigheten under behandlingen upptacker brister i ansékan, kan ansdkan
returneras till verksamhetsutdvaren fér komplettering. Ansdkan far da statusen "Retur-
nerad for komplettering”. Om Energimyndigheten utdver kompletteringen av ansdkan
anser det nédvandigt att kréva ny verifiering av ansdkan, far ansékan statusen "Retur-
nerad for komplettering, ny verifiering kravs”. Efter att verksamhetsutévaren har gjort
nddvandiga kompletteringar och skickat ansékan till kontrolléren for verifiering, far an-
s6kan statusen "Vantar pa verifiering”. Efter ny verifiering av kontrolléren, far ansékan
statusen "Kompletteringen véntar pd underskrift”. Nar verksamhetsutdévaren har un-
dertecknat en kompletterad ansékan 6vergdr den till Energimyndigheten fér behandling
och far aterigen statusen “Under behandling”.

Nar Energimyndigheten har behandlat arendet ska ett administrativt beslut fattas. Efter
beslutet 6vergar ansékans status till antingen “Godkand” eller "Avslagen” beroende pa
det avgbrande beslutet.

3.1.1 Paborja ansokan

Ansdékan om godkannande av hallbarhetssystemet pabérjas pa fliken "Hallbarhetssy-
stem”. Om verksamhetsutdvaren har flera hdllbarhetssystem, ska godk&nnande for
varje hallbarhetssystem sokas separat. Ansdkan om godk&nnande fér varje hallbarhets-
system pabérjas genom att trycka pd knappen "Pabérja ansékan om godkdnnande” pa
raden for det hallbarhetssystem som berérs.

Da éppnas ansdkan om godkdnnande och kan fyllas i.

Ovanfor rubrikerna pa formulérets flikar visas fem aktiva knappar for verksamhetsuto-
varen (Bild 6):

e Skicka for verifiering

e Spara som halvfardig

e Granska bilagorna till ansékan
e Stang utan att spara

e Skriv ut ansdkan

KEKRI Toi joittajat K drjestelmat  Hakemukset  Kirjaudu ulos == ~

Tallenna keskenerdisend Tarkastele hakemuksen liitteita Sulje tallentamatta

Perustiedot  laitos  Raaka-aineet  Alluper: Biomassapolttoaineet ja bionesteet  Vaatimukset  Litteetja lisitiedot Todentajan lausunte  Debug

Bild 6: Verksamhetsutévarens knappar p8d formuléret fér ansékan om godkdnnande
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Nar verksamhetsutévaren for forsta gangen trycker pd knappen “Spara ofullbordad”,
skapar systemet en egen rad for ansdkan pa fliken “Anstkningar. Samtidigt férsvinner
knappen "Pabdrja ansékan om godkidnnande” fran fliken “Hallbarhetssystem”.

Knappen "Stang utan att spara” stanger ansdkan och sparar inte andringarna i formu-
ldret. Om ansdkan inte har sparats ofullbordad innan dess, ska ansékan pabérjas igen
pa "Hallbarhetssystem”.

Knappen “Skicka for verifiering” skickar anstkan till kontrolléren fér verifiering. Om
verksamhetsutdévaren emellertid inte har |[dmnat in tillrdckliga uppgifter pa formularet
kommer systemet inte att tilldta att formuléret skickas och anger de filt som &r obliga-
toriska for verksamhetsutdvaren innan ansdkan skickas till kontrolléren.

Knappen “Skriv ut anstékan” goér det mojligt att skriva ut ansékan i PDF-format.

3.1.2 Borttagning av ansékan

Efter den férsta mellanlagringen visas ansékan om godkdnnande pa sin egen rad pa
fliken "Ansékningar”. Statusen pa ansdkan &r "Ej fardig”.

Det ar maéjligt att ta bort en ofullbordad ansékan innan ansdkan blir anhangig medan
den har statusen “Ej fardig”. Borttagningen sker genom att trycka pa funktionsknappen
"Ta bort”, varefter systemet annu sakerstaller att anvandaren verkligen vill ta bort an-
sbkan. Om anvandaren bekréftar borttagningen férsvinner ansékan fran vyn.

N&r ansdkan tas bort visas en knapp for att pabérja en ny ansékan pa fliken “Hallbar-
hetssystem”, dar ansdkan kan pabérjas igen enligt beskrivningen i kapitel 3.1.1.

3.1.3 Ifyllande av ansdkan

Ansékan om godkénnande av hallbarhetssystemet innehaller flera flikar som &r avsedda
att fyllas i av verksamhetsutdvaren samt fliken “Kontrollérens utldtande” som &r avsedd
att fyllas i av kontrolléren. Verksamhetsutdvaren kan inte andra kontrollérens flik. Man
kan réra sig fritt mellan flikarna genom att trycka pa flikarnas namn och systemet be-
gransar inte den ordning i vilken uppgifterna anges i formularet. Narmare anvisningar
om de uppgifter som kravs fér hallbarhetssystemet finns i Anvisningar om hallbarhets-
kriterierna for verksamhetsutovare!.

! Du hittar anvisningarna har: https://energiavirasto.fi/biomassojen-ja-biopolttoaineiden-
kestavyys#kestavyysjarjestelman_hakeminen
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3.1.3.1 Anlaggningsspecifika uppgifter och krav

P& fliken "Anlaggningsspecifika uppgifter och krav” i ansékningsformuléret ska verk-
samhetsutdvaren lamna grundlaggande uppgifter om anlaggningen, metoderna foér
faststdllande av biomassabranslen samt en beskrivning av massbalansen och beroende
pa anldggning en berdkning av véxthusgasutslapp.

3.1.3.2 Ravaror och branslen

Pa fliken "Ravaror” i hdllbarhetssystemet tillsatts ravaror till ansékan om godk&nnande.
P& fliken anges alla ravaror i anslutning till biomassabrénslen och flytande biobrénslen
som anvands vid anlaggningen.

Foér varje rdvara som anges valjs den typ av rdvara som motsvarar dess hallbarhets-
egenskaper. Typer av ravaror som kan véljas:

o avfall eller restprodukt fran skogsbruk

e annan skogsbiomassa

o avfall eller restprodukt som harstammar frén jordbruksmark

e annat avfall eller restprodukt som harstammar fran jordbruk

e annan jordbruksbiomassa

e annat avfall och andra restprodukter an avfall och restprodukter som harstammar
fran jordbruk, vattenbruk, fiske och skogsbruk

e annan &n nagon ovan ndmnd ravara

Till f6ljd av det val som gjorts ska verksamhetsutdvaren svara pa de uppféljningsfragor
per ravarutyp som déppnas for ravaran. Om till exempel ravaror som klassificeras som
skogsbiomassa ldggs till ansékan, begér systemet att ravarans ursprungsland eller -
omrade anges. Information om ursprungslander/-omraden ska ldggas till i ansékan pa
fliken "Ursprung”, som ocksa ar tillganglig pa fliken “Ravaror” vid ” Ursprung av skogs-
biomassa” fran knappen ”L&gg till ny eller redigera redan tillagda” (Bild 7).

Om tabellen pa fliken “Ravaror” inte visar alla ursprungslédnder/-omraden som lagts till
pa fliken "Ursprung”, kommer systemet att uppdatera informationen till listan nedan
om du trycker pa "Uppdatera listan med tillagda ursprungsldnder och/eller -omraden”.



A energiavirasto 16 (39)

il energimyndigheten

Raaka-ainetyyppi @

muu metsdbiomassa

Metsabiomassan alkupera @  Lisaa uusi tai muokkaa jo lisattyja.  Paivita lista lisatyista hankintamaista ja/tai -alueista.

Ruotsi
Suomi

Bild 7. Knapparna pé fliken “R8varor”, med vilka du kan g4 till fliken "Ursprung” eller uppdatera listan med
tillagda ursprungslénder/-omraden

For rdvaran ska ocksd anges brénsleklass i enlighet med Statistikcentralens brénsle-
klassificering, dar rdvaran i fraga anvands som brénsle. Du kan vélja flera bransleklas-
ser genom att halla Ctrl-tangenten nedtryckt nar du véljer klasser.

Exempel: Om sdgspan och pellets av sdgspdn anvdnds som bransle vid anlaggningen,
anges som ravara forst sdgspan, varefter brénslena ‘trépelletar och-briketter” samt
"o O 4y s o .. ..

sagspan” valjs fran Statistikcentralens bransleklasser.

Om anvéndningen av ravaran som brénsle inte motsvarar ndgon av Statistikcentralens
bransleklasser, ska antingen "Annat blandat bransle” eller “Annat bransle” valjas i lis-
tan. Dessutom begar systemet en narmare beskrivning av vilket slags bransle det ar
fraga om.

3.1.3.3 Ursprung

Om verksamhetsutdvaren har lagt till skogsbiomassa som ravara i sitt hallbarhetssy-
stem, ska med du komplettera uppgifterna om skogsbiomassans ursprungslander/-om-
raden och om uppfyllandet av hallbarhetskriterierna fér skogsbiomassa i dessa omraden
pa fliken “Ursprung”. Om man inte kan visa att hallbarhetskriterierna uppfylls helt och
hallet pa landsniva, begar systemet att namnet pa ursprungsomrade anges, sa att man
helt eller delvis kan beddéma huruvida kriterierna ar uppfyllda fér varje ursprungsom-
rade.

3.1.3.4 Biomassabranslen och flytande biobranslen

P& fliken "Biomassabrénslen och flytande biobrdnslen” i ansékningsformuléret finns en
sammanfattning av de branslen som lagts till i ansékan och deras ravaror samt av
skogsbiomassans ursprungslander/-omraden. Uppgifterna i sammanfattningen kan an-
vandas for att kontrollera uppgifterna i ansékan.
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3.1.3.5 Krav

P& fliken "Krav” i ansékningsformuléret behandlas évriga krav i hdllbarhetssystemet, till
exempel organisatoriska metoder fér sdkerstéllande av hallbarhet, riskhantering och
efterlevnad av dvergangsbestammelserna i hallbarhetslagen.

P& fliken ska du ocksd ange om avfall och restprodukter som kommer fran jordbruksland
anvands inom ramen for hallbarhetssystemet. Vid behov begér systemet en beskrivning
av verksamhetsutdvarens dvervaknings- och foérvaltningsplaner fér évervakning av ef-
fekterna p@ markens kvalitet och kolférrad.

3.1.3.6 Ansdkans offentlighet

Pa fliken “Bilagor och ytterligare information” i ansékningsformularet ska verksamhets-
utdvaren ta stallning till offentligheten i ansékan om godkannande.

Ansdkan om godkannande ar en offentlig handling i regel. Ifall ansékningsformuldret
innehaller uppgifter som ni anser &r sekretessbelagda, ber vi er att i férsta hand ta bort
dessa uppgifter i ansékningsformularet, svara “Nej” pa denna fraga och éverfér de upp-
gifter som ni anser ar sekretessbelagda till ett separat dokument. Bilagan som ni anser
ar sekretessbelagd ska bifogas till ansékningen i punkten "Bilagor och bilagornas of-
fentlighet”. Om det inte ar mdjligt att ta bort en uppgift som ni anser ar sekretessbelagd
i formuléret, ber vi att ni svarar ”Ja” pa denna fraga och meddelar vilka punkter som ni
anser ska vara sekretessbelagda jamte motiveringar.

3.1.3.7 Elektronisk delgivning

Pa fliken "Bilagor och ytterligare information” i ansékningsformuléret begar Energimyn-
digheten samtycke till elektronisk delgivning av beslutet fér att pdskynda behandlingen
av arendet. Nar verksamhetsutdvaren ger sitt samtycke skickas beslutet till kontakt-
personen/-personerna for verksamhetsutévarens hallbarhetssystem per e-post. Om
samtycke till elektronisk delgivning inte ges, ska beslutet sandas per post till den post-
adress som anges i hallbarhetssystemets kontaktuppgifter.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses handlingen vara delgiven den tredje dagen efter
det att meddelandet sdndes, om inte annat pavisas (lagen om elektronisk kommunikat-
ion i myndigheternas verksamhet, 13/2003 jamte senare andringar).

For smidigare delgivning rekommenderar vi att verksamhetsutdvaren regelbundet kon-
trollerar sin kontaktinformation, sarskilt att e-postadressen ar aktuell, och uppdaterar
informationen vid behov pa fliken "Verksamhetsutdvare och Hallbarhetssystem” vid
"Redigera grundlaggande information”.
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3.1.3.8 Lagga till och ta bort bilagor

Verksamhetsutdvaren kan légga till bilagor till ansékan endast pd fliken “Bilagor och
ytterligare information”. Antalet bilagor ar inte begransat.

Lagg till bilagor genom att klicka pa knappen ”L&gg till ny bilaga” och vélja 6nskad
bilaga. Verksamhetsutdvaren ska ge varje bilaga ett namn som beskriver dess innehall.
Om verksamhetsutévaren anser att bilagan ar sekretessbelagd, ska denne under rubri-
ken "Ytterligare information” utdver offentlighetsinformationen narmare ange de sek-
retessbelagda punkterna i bilagan i fraga och motivera sekretessen.

Genom att trycka pa “Spara ofullbordad”, “Granska bilagorna till ansékan”, “Skicka for verifie-
ring” eller “Ldmna ansdékan” férsvinner bilagan fran formuléret och dverfors till sidan “Uppgifter
om ansékan”. Klicka pa knappen “Granska bilagorna till ansékan” fér att se de bilagor du har
lagt till. Du kan endast ta bort bilagorna pa sidan “Uppgifter om ansékan”.

Det ar viktigt att verksamhetsutdvaren kontrollerar att de bilagor som lagts till ar kor-
rekta innan ansdkan lamnas in. Det ar inte langre madjligt att ta bort en bilaga efter att
bilagan en gang har skickats till Energimyndigheten.

Om man vill uppdatera en bilaga som lamnats till Energimyndigheten, ska en ny version
av bilagan lamnas in med andringsanteckningar. Om bilagan inte langre ar relevant
med tanke pa ansdkan, ska Energimyndigheten underréttas om detta i faltet Ytterligare
information”.

3.1.4 Skicka in ansokan till kontrolloren for verifiering

AnsOkan om godkannande ska skickas till kontrolléren for verifiering innan den skickas
till Energimyndigheten. Nar verksamhetsutévaren har fyllt i ansdkan ska kontrolléren
véljas pa fliken "Bilagor och ytterligare information”. Ansdkan skickas till det valda kon-
trollérsbolaget genom att verksamhetsutdvaren trycker pa knappen “Skicka for verifie-
ring”. Innan ansékan skickas paminner systemet verksamhetsutévaren om att kontrol-
lera att valet ar korrekt, eftersom det utvalda kontrollérsbolaget kommer att se ansékan
om godkannande inklusive bilagor och senare aven beslutet i drendet.

3.1.5 Kontrolloren returnerar ansokan till verksamhetsutovaren

Kontrolldren kan returnera ansokan till verksamhetsutévaren genom att trycka pa knap-
pen “Returnera fér komplettering”.

Syftet med denna funktion ar att mdjliggéra att ansékan skickas tillbaka till verksam-
hetsutdvaren i situationer dar verksamhetsutdévarens ansékan ar bristfallig och kon-
trolldrens utldtande inte kan avges. I sadana fall far kontrolléren i de falt som berérs
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av utldtandet skriftligen meddela verksamhetsutdvaren till vilka delar ansékan ska kom-
pletteras for att méjliggéra ett utlatande.

Returneringsfunktionen kan ocksa anvandas till exempel i situationer dér verksamhets-
utdvaren under verifieringen marker att det i ansdkan finns nagot att korrigera eller att
ansdkan av misstag har skickats till fel kontrolldrsbolag for verifiering. I sddana situat-
ioner ska begdran om returnering av ansdkan dock géras utanfor systemet, till exempel
genom direkt kontakta kontrolldrsbolaget alternativt genom att kontakta Energimyn-
digheten (kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi), som vidarebefordrar begdran vidare till
ratt kontrollérsbolag.

3.1.6 Oppna kontrollérens verifiering

Efter att kontrolléren har avgett ett utldatande om att hallbarhetssystemet uppfyller kra-
ven, far ansdkan statusen ”"Ansdkan vantar pa underskrift”. Kontrollérens verifiering
|&ser ansdkan och det &r inte langre mdjligt att redigera falten utan att verifieringen
oppnas.

Om verksamhetsutdvaren vill andra ansdkan efter verifieringen, ska verksamhetsut6-
varen 6ppna kontrollérens verifiering. Knappen “Oppna verifiering” aterstéller ansdkan
till statusen "Ej fardig”, vilket gor det madjligt att andra ansékan igen. Eftersom ansdkan
annu inte har blivit anhangig vid Energimyndigheten (ansdkan har inget diarienummer),
ar det ocksa méjligt att ta bort ansdkan i vyn "Ansdkningar”.

OBS. Oppnande av verifieringen méjliggdér redigering av ansékan, men ansékan maste
sandas till kontrolléren fér ny verifiering.

I och med att verifieringen dppnas &r det ocksa méjligt att byta kontrollérsbolag. OBS.
Om verksamhetsutdvaren byter kontrollérsbolag och trycker pd@ ndgon av knapparna
"Spara som halvfardig”, “Granska bilagorna till ansékan” eller “Skicka for verifiering”,
raderas den tidigare kontrollérens utldtande helt pa fliken “Kontrolldrens utlatande”.

Narmare information om hur du byter kontrollérsbolag finns i kapitel 3.1.7.

Efter att verksamhetsutdvaren har gjort nédvandiga andringar i sin ansdkan ska den
sandas till kontrolléren fér ny verifiering.

3.1.7 Byte av kontrollor

Val och byte av kontrollérsbolag ar méjligt endast nar ansékan har statusen "Ej fardig”
innan den blir anhangig.

I praktiken kan du valja kontrollérsbolag i féljande situationer:
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1) Innan ansdkan skickas for verifiering for forsta gangen och kontrollérsbolag véljs for
forsta gdngen. Verksamhetsutdvaren kan byta kontrolldrsbolag fritt och valet sparas pa
formuldret genom att trycka p& knappen ”Spara som halvfardig”. “Skicka for verifiering”
skickar formularet till verksamhetsutdvarens valda kontrollérsbolag.

2) Nar kontrolléren har skickat tillbaka ansékan fér komplettering och verksamhetsut-
Ovaren skickar ansbékan for ny verifiering. Verksamhetsutévaren kan byta kontrollérsbo-
lag fritt, men "Spara som halvfardig” sparar inte de @ndringar som gjorts i detta fall.
Om man vill byta kontrollérsbolag medan ansékan ar under komplettering hos ett tidi-
gare valt kontrollérsbolag, sparar knappen “Skicka fér verifiering” bytet av kon-
trollérsbolag och formularet skickas direkt till det nya kontrollérsbolaget foér verifiering.
Samtidigt tar systemet bort ett ofullbordat utlatande fran det tidigare kontrollérsbolaget
frdn formuléret och kontrollérens utldtande visas tomt for det nya kontrolldrsbolaget.

3) Nar kontrolléren har verifierat uppgifterna, men verksamhetsutévaren éppnar veri-
fieringen. Efter att verifieringen har dppnats kan ansdékan pa nytt redigeras av verk-
samhetsutévaren, men den maste skickas till kontrolléren for ny verifiering for att den
ska kunna lamnas in for behandling. Verksamhetsutdvaren kan byta kontrollérsbolag
fritt efter att verifieringen har éppnats, men den har gdngen sparar bade "Spara ofull-
bordad” och “Skicka for verifiering” bytet av kontrollérsbolag och raderar utldtandet
fran en tidigare vald kontroll6r fran formuléret.

3.1.8 Inlamnande av ansokan for behandling till Energimyndigheten

Efter att kontrolldren har avgett ett utldtande om att hallbarhetssystemet uppfyller kra-
ven, far ansdkan statusen "Ansdkan véntar pa underskrift”. Trots verifiering har ansé-
kan annu inte lamnats till Energimyndigheten for behandling. Verksamhetsutévaren
maste logga in i systemet och pa formularet trycka pa knappen “Ldmna ansdkan”, sa
att ansdkan o6verfors till Energimyndigheten. Darefter undertecknas ansdkan elektro-
niskt av verksamhetsutdvarens befullmaktigade kontaktperson som lamnat in ansdkan.

Systemet skickar ett automatiskt bekraftelsemeddelande till hdllbarhetssystemets kon-
taktperson, nar ansdkan har inkommit till Energimyndigheten fér behandling och aren-
det har blivit anhangigt. Nar drendet har anhangiggjorts vid Energimyndigheten far an-
sbkan ett diarienummer.

En ansdkan som &r anhdngig kan inte ldngre tas bort fran systemet och drendet avslutas
genom ett (avgiftsbelagt) administrativt beslut.
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3.1.9 Komplettering av ansékan

Energimyndigheten kan returnera ansékan om godkénnande av hallbarhetssystem for
komplettering, om det under behandlingen konstateras brister i ansékan eller andra
omstandigheter som ska kompletteras. Nar Energimyndigheten har returnerat ansékan
for komplettering, skickar systemet ett automatiskt meddelande om saken till verksam-
hetsutdvaren och ansdkan far statusen “Returnerad fér komplettering”.

Verksamhetsutdvaren maste logga in i systemet for att Iasa begaran om komplettering.
Begdaran om komplettering samt den utsatta tiden som Energimyndigheten faststallt for
begdran om komplettering kan ldsas pa den nya fliken "Begédran om komplettering” i
ansdkan om godkannande.

Nar verksamhetsutdvaren har gjort ndédvandiga kompletteringar, undertecknas kom-
pletteringen av ansékan elektroniskt genom att trycka pa knappen “Ldmna ansékan”
och éverfors till Energimyndigheten fér behandling. Efter underskrift far ansékan statu-
sen "Under behandling” och systemet skickar ett automatiskt bekraftelsemeddelande
till hallbarhetssystemets kontaktperson om mottagandet av kompletteringen.

3.1.10 Komplettering och ny verifiering av ansdékan

Energimyndigheten kan returnera en ansékan om godkdnnande av hallbarhetssystem
bade for komplettering och fér att kréva ny verifiering av ansékan. I sadana fall har det
under behandlingen av ansékan konstaterats att det féreligger sddana betydande bris-
ter eller andra omsténdigheter som ska kompletteras, att kontrollérens féregaende ut-
|&tande inte i sig motsvarar den ansékan som uppdateras till féljd av begdran om kom-
plettering. Energimyndigheten kan ocksa konstatera att kontrolldrens utlatande &r brist-
falligt, varvid kontrolléren ska komplettera sitt utlatande. Det avgivna utlatandet ska
alltid till sin art och omfattning motsvara den aktuella versionen av ansdkan.

Nar Energimyndigheten har returnerat ansékan foér komplettering och ny verifiering,
skickar systemet ett automatiskt meddelande om saken till verksamhetsutdvaren och
ansokan far statusen "Returnerad fér komplettering, ny verifiering kravs”. En begéran
om komplettering visas pa fliken “Begdran om komplettering” i ansékan om godkén-
nande. Kontrolléren kan inte se begaran om komplettering.

Nar ansdkan har statusen "Returnerad for komplettering, ny verifiering kravs” ar det
dterigen mojligt for verksamhetsutdvaren att &ndra ansdkan. Det &r dock inte mdjligt
att ta bort ansdkan eller byta kontrollérsbolag. Efter att verksamhetsutdévaren komplet-
terat ansdkan enligt begdran om komplettering, évergdr ansokan till kontrolléren for
verifiering och ansékan far statusen “Véantar pa verifiering” genom att trycka pa “Skicka
for verifiering”.
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Kontrolldrens tidigare utldtande utgér grunden fér en ny verifiering, och kontrolléren
ska komplettera sitt utldtande i den man det &r nddvandigt i och med den kompletterade
ansodkan. Kontrolléren kan anvanda samma funktioner som innan ansékan blev an-
hangig: "Verifiera” och "Returnera fér komplettering”. Returneringsfunktionen fér an-
sdkan ar identisk med vad som anges i kapitel 3.1.5, dven om den endast kan anvandas
for att komplettera ansékan.

Efter att kontrolléren har avgett ett utldtande om att hallbarhetssystemet uppfyller kra-
ven, far ansdkan statusen "Kompletteringen véntar pd underskrift”. Kontrollérens veri-
fiering I3ser ansdkan och det &r inte langre moijligt att redigera falten utan att verifie-
ringen dppnas. Verksamhetsutévaren kan nu lamna in ansdkan till Energimyndigheten
for behandling alternativt 6ppna kontrollérens verifiering.

Om verksamhetsutdvaren vill andra den kompletterade ansékan efter verifieringen, ska
verksamhetsutdvaren 6ppna kontrollérens verifiering enligt beskrivningen i kapitel
3.1.6. Knappen "Oppna verifiering” aterstaller ansdkan till statusen "Returnerad for
komplettering, ny verifiering kravs”. Det ar mdéjligt att andra ansékan igen, men till
skillnad fran innan ansdkan blev anhéngig ar det inte méjligt att ta bort den eller byta
kontrollérsbolag. Efter att verksamhetsutévaren har gjort nédvandiga andringar i sin
ansokan, ska den kompletterade ansdkan skickas till kontrolléren fér ny verifiering.

Efter att kontrolldren har avgett ett uppdaterat utlatande om att hallbarhetssystemet
uppfyller kraven, har ansékan statusen "Kompletteringen véantar pa underskrift”. Trots
verifieringen har kompletteringen av ansdkan annu inte lamnats till Energimyndigheten
for behandling. Verksamhetsutévaren maste logga in i systemet och pa formuléret
trycka pa knappen “Ldmna ansdkan”, sa att kompletteringen av ansékan 6verfors till
Energimyndigheten. Darefter undertecknas den kompletterade ansékan elektroniskt av
verksamhetsutdvarens befullmaktigade kontaktperson som lamnat in ansbékan.

Systemet skickar ett automatiskt bekréftelsemeddelande till hdllbarhetssystemets kon-
taktperson, nar kompletteringen har inkommit till Energimyndigheten fér behandling.

3.1.11 Beslut om godkdnnande av hdllbarhetssystemet

Om Energimyndigheten beslutar att godkdnna verksamhetsutdvarens hallbarhetssy-
stem, skickar systemet ett automatiskt meddelande om beslutet om godkdnnande till
kontaktpersonen for hallbarhetssystemet. Ansékan har statusen "Godk&nd” pa fliken
"Ansdkningar”.
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3.2 Andringsansdkan (kommande)
3.3 Ansdokan om overforing

Om en verksamhetsutdvares hallbarhetssystem i dess helhet éverférs pa en ny verk-
samhetsutdvare, ska Energimyndigheten enligt 19 § i hallbarhetslagen 6verféra beslu-
tet om godkannande pa den nya verksamhetsutévaren. For éverféringen ska verksam-
hetsutévaren da skriftligt underrdtta Energimyndigheten om att hallbarhetssystemet
Overfors och lamna de uppgifter som behévs om dvertagaren samt dennes samtycke
till 6verféringen.

En i hallbarhetslagen avsedd verksamhetsutévare som anvénder biomassabrénslen for
produktion av el, varme och kyla och vars ansékan om godkannande ursprungligen
godkandes via KEKRI, kan ansdka om 6verféring av sitt hallbarhetssystem i KEKRI-
systemet.

Den som 6verfor hallbarhetssystemet pabdrjar och slutligen anhdngiggor ett &rende om
overforing av hallbarhetssystemet i KEKRI. Efter att ha pabérjat ansdkan, fyller den
overldtande parten i uppgifterna om éverféringen till ansdkan. Ansékan om overféring
ska innehdlla dvertagarens samtycke till dverféringen, och den dverldtande parten ska
darfor skicka ansdkan jamte bilagor till 6vertagaren foér underskrift innan den skickas
till Energimyndigheten. Forst nar évertagaren har undertecknat ansékan kan den 6ver-
|dtande parten underteckna ansékan fér egen rakning och skicka den till Energimyndig-
heten for behandling. Nar en ansékan om dverféring inkommer till Energimyndigheten
for behandling, blir arendet anhangigt. Nar arendet har anhangiggjorts vid Energimyn-
digheten far ansdkan ett diarienummer. En ansdkan som &r anhédngig kan inte ldngre
tas bort fran systemet och &rendet avslutas genom ett (avgiftsbelagt) administrativt
beslut.

3.3.1 Forutsattningar for anséokan om overforing

Det ar mojligt att inleda ansékan om &éverféring nar Energimyndigheten har meddelat
ett beslut om godk&nnande av verksamhetsutdvarens hallbarhetssystem och beslutet
har vunnit laga kraft.

Det ar dock inte tekniskt méjligt att inleda en ansékan om 6éverféring om verksamhets-
utdvaren har pagdende ansdkningar for hallbarhetssystemet i fraga i systemet, till ex-
empel en ansékan om &ndring av hallbarhetssystemet. OBS. Om verksamhetsutdvaren
har ofullbordade ansékningar om hallbarhetssystemet i systemet och det &r aktuellt
med ansdkan om 6verforing, ber Energimyndigheten verksamhetsutévaren att i god tid
kontakta adressen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.
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For att gora ansdékan om overféring smidigare bér verksamhetsutdvaren i god tid till-
sammans med dvertagaren forsakra sig om att det dvertagande foretaget har skapats
i KEKRI-systemet. Overtagaren maste vara registrerad i KEKRI s3a att den 6verldtande
parten kan valja den bertérda verksamhetsutbévaren som oOvertagare. Anvisningar for
hur man ans6ker om registrering i KEKRI-systemet finns i avsnitt 2.1. Dessutom ska
Overtagarens kontaktpersoner ha ratt att foretrada det 6vertagande foretaget, det vill
sdga ratt att logga in i systemet, sa att féretradaren for dvertagaren kan ge sitt sam-
tycke till 6verforingen i systemet for foretagets rakning. Anvisningar om utfardande av
fullmakter till anvandare av KEKRI-systemet finns i kapitel 1.1.1.

3.3.2 Status for ansokan om overforing
I KEKRI-systemet kan ansdkan om dverforing fa foljande status:

e Under behandling hos éverldtande parten

¢ Under behandling hos 6vertagaren

e Ansékan vantar pa den éverlatande partens underskrift

¢ Under behandling

e Returnerad for komplettering

e Komplettering under behandling hos évertagaren

o Kompletteringen véntar pa den dverlatande partens underskrift
e Godkand

e Avslagen

I KEKRI-systemet kan ans6kan om o6verféring ha nio statusar. Innan ansékan blir an-
héngig kan ansdékan ha statusen "Under behandling hos &éverlatande parten”, “Under
behandling hos évertagaren” eller “Ansdkan véntar pa den 6verlatande partens under-
skrift”. Om ans®kan har statusen "Under behandling hos éverlatande parten”, kan den
dverlatande parten &ndra den, ta bort den och skicka den till valfri &vertagare fér god-
kannande. Statusen "Under behandling hos dvertagaren” innebar att ansékan ar hos
Overtagaren: 6vertagaren kan lamna samtycke till dverféringen genom att underteckna
ansdkan eller returnera ansdkan till den dverlatande parten fér komplettering, da an-
sokan atergar till statusen “Under behandling hos éverldtande parten”. Om ansékan har
statusen "Under behandling hos évertagaren”, kan den 6verlatande parten inte &ndra
den. Efter att 6vertagaren har undertecknat ansdkan, far ansdékan statusen ”“Ansdkan
vantar pa den dverlatande partens underskrift”. Nar den dverlatande parten har under-
tecknat ansdkan &vergar den till Energimyndigheten fér behandling och far statusen
"Under behandling”. Ansdékan ar nu anhangig hos Energimyndigheten och kan inte
l&dngre tas bort fran systemet.
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Efter att ansékan har blivit anhdngig (innan beslut har fattats) kan den f& statusen
"Under behandling”, "Returnerad for komplettering”, "Komplettering under behandling
hos évertagaren” och “Kompletteringen véantar pd den éverldtande partens underskrift”.
Om Energimyndigheten under behandlingen upptacker brister i ansékan, kan ansdkan
returneras fér komplettering. Ansdkan far dad statusen “Returnerad fér komplettering”.
Efter att den 6verlatande parten gjort nédvandiga kompletteringar och skickat ansékan
till dvertagaren fér underskrift, far ansékan statusen "Komplettering under behandling
hos dvertagaren”. Efter att dvertagaren har undertecknat ansdkan, far ansékan statu-
sen "Kompletteringen vantar pa den dverldtande partens underskrift”. Nar den éverl3-
tande parten har undertecknat en kompletterad anstkan évergdr den till Energimyn-

digheten for behandling och far aterigen statusen “Under behandling”.

Nar Energimyndigheten har behandlat arendet ska ett administrativt beslut fattas. Efter
att beslutet meddelats far ansékan om &verféring statusen “Godkand” eller “Avslagen”
beroende pa det avgérande beslutet.

3.3.3 Paborja ansokan om dverforing

Ansdkan om overforing av hallbarhetssystem pabdrjas pa fliken "Hallbarhetssystem”.
Overféring séks per hallbarhetssystem genom att trycka pa knappen “Pabérja ansdkan
om dverforing” pa raden fér det hallbarhetssystem som berérs (Bild 8). D& éppnas an-
sékan om dverféring och kan fyllas i. Om verksamhetsutévaren har flera hallbarhetssy-
stem och alla dessa &r féremal for dverféring, ska en separat ansékan om dverfdring
goras for varje hallbarhetssystem.

Kestévyysjérjestelmat

Aloituspaivamaara (paatos Voimassaoleva
Kestavyysjarjestelman nimi Yrityksen nimi Y-tunnus lainvoimainen) P jarj ji a aktiivinen Toiminnot

Polttolaitos B Vritys 11223344-5 25.5.2021 25.5.2026 BKatsele [Z Muokkaa perustietoja
+ Aloita siirtohakemus
=+ Aloita muutoshakemus

Bild 8: Formuléret fér ansékan om Gverféring éppnas for redigering genom att trycka p8 knappen "P8bérja
anso6kan om oéverféring”.

Ansdkan om o6verfdéring bestar av tre flikar, varav de tva forsta ska fyllas i av den over-
|I&tande parten och den sista av dvertagaren. Ansdkningsformuldret jamte bilagor visas
for bada parter i sin helhet. Overféringsparterna far dock endast &ndra de uppgifter som
de sjalva for in (inklusive de bilagor som parterna lagt till).

Ovanfér rubrikerna pa formulérets flikar visas fem aktiva knappar for den dverlatande
parten:
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e Skicka till 6vertagaren

e Spara som halvfardig

e Granska bilagorna till ansékan
e Stang utan att spara

e Skriv ut ansdkan

7

N&r verksamhetsutdvaren for forsta gdngen trycker pa knappen “Spara som halvfordig”
skapar systemet en egen rad pa fliken “Ansokningar” for ansékan om 6verféring och
samtidigt férsvinner knappen "Pabdrja ansdkan om dverforing” fran fliken "Hallbarhets-
system”.

Knappen “Stang utan att spara” stanger ansékan om &verfdéring och sparar inte and-
ringarna i formuldret. Om ansékan om O6verforing inte har sparats ofullbordad innan
dess, ska ansdkan pabdérjas igen pa “Hallbarhetssystem”.

Knappen ”“Skicka till évertagaren” skickar ansokan till évertagaren fér underskrift. Om
den 6verlatande parten emellertid inte har ldmnat in tillrdckliga uppgifter pa formularet
kommer systemet inte att tilldta att formuléret skickas och anger de félt som &r obliga-
toriska for den dverldtande parten innan ansoékan skickas till dvertagaren.

Knappen “Skriv ut ansékan” goér det mojligt att skriva ut ansékan i PDF-format.

3.3.4 Redigering, visning och borttagning av en ofullbordad ans6kan om over-
foring

P& fliken "Ansdékningar” kan verksamhetsutdvaren granska alla de ansékningar som re-
dan har pa@bérjats och ansodkningar for vilka ett administrativt beslut redan fattats, dven
ansokningar om oOverféring. Det ar mdéjligt att andra en ansékan om d&verféring nar
knappen "Redigera” ar synlig pa raden fér ansékan om &verféring. Knappen "Granska”
gér det mojligt att titta pa en ansékan, men inte att redigera den. Knapparnas synlighet
beror p& ansdkans status, det vill siga om ansékan &r under behandling hos den éver-
|&tande parten eller dvertagaren. Uppgifter om parten som pabérjar ansékan om dver-
foring, det vill séga den dverldtande parten (féretagets namn och FO-nummer), visas
pd dverforingsansdkans rad for vardera parten i 6verféringen. Dessa uppgifter visas pa
ansOkans rad aven efter att beslut har fattats.

Det a@r endast mdjligt att ta bort en ansdkan nar den har statusen “Under behandling
hos dverldtande parten”. Det ar inte ldngre mojligt att ta bort ansékan nar den har blivit
anhangig. Den dverldtande parten kan ta bort en ofullbordad ansékan om &verféring
genom att trycka pa knappen “Ta bort”. Utkastet till ansékan om 6verféring férsvinner
frén fliken “Ansdkningar” och en ny ansékan om éverféring kan goéras pa fliken “Hall-
barhetssystem”.
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3.3.5 Uppgifter om den overldtande parten och sdandande av ansokan till over-
tagaren

P& fliken "Grundlaggande uppgifter om den dverldtande parten” ska den 6verlatande
parten kontrollera att falten som fylls i automatiskt ar korrekta och ange kontaktperso-
nens uppgifter, om den 6verldtande vill lagga till en separat kontaktperson for ansékan
om Overféring. Det ar dock inte obligatoriskt att lagga till uppgifter om en extra kon-
taktperson.

P& fliken "Uppgifter om &verféringen” ska den 6verlatande parten fylla i uppgifter om
tidpunkten for éverféringen av hallbarhetssystemets forvaltning (datum for éverfo-
ringen och datum fér dokumentet), beskrivning av éverféringen, orsak till 6verféringen,
mottagaren av dverféringen och offentligheten av de angivna uppgifterna. Vidare ska
den dverlatande parten bifoga alla bilagor som krédvs fér behandling av ansékan om
dverféring. I ansdkan tillfragas dven om den dverldtande partens samtycke till elektro-
nisk delgivning av 6verféringsbeslutet.

3.3.5.1 Val av dévertagare

Den dverldtande parten ska ange det dvertagande foretagets FO-nummer i anséknings-
formuldret. Om 6vertagaren ar registrerad som anvandare av KEKRI, fylls évertagarens
uppgifter automatiskt i pa fliken “Uppgifter om &vertagaren”, nér den déverlatande par-
ten sparar ansdkningsformuldaret. Om FO-numret ar felaktigt och/eller inte finns i
KEKRI, férblir falten pa fliken "Uppgifter om dvertagaren” tomma. Om den 6verlatande
parten forsdker skicka en ansdkan till ett féretag vars FO-nummer inte finns i systemet,
lamnar KEKRI ett meddelande enligt Bild 9 till anvéndaren och tilldter inte att ansékan
skickas till 6vertagaren.

& Amnettua y-funnusta ei ole lisatty KEKRI-jarjestelmaan. Siirron vastaanottajan tulee pyytaa toiminnanharjoittajan perustamista ennen kuin siirtohakemus voidaan jattaa kasitielyyn.

Siirtajan perustiedot Siirron tiedot £ Siirron vastaanottajan tiedot Debug

Siirron tiedot @

Hakemuksen tiedot

Siirtohakemuksen diaarinumero @
Vireilletulopgivi @

Kestavyysjarjestelman nimi @

Polttolaitos B

Bild 9: KEKRI till8ter inte att en ansdkan skickas till 6vertagaren om évertagarens FO-nummer inte finns i
systemet.
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Efter att FO-numret lagts till och sparats ska den éverldtande parten alltid kontrollera
att dvertagarens uppgifter som KEKRI automatisk fyllt i for ansdkan ar korrekta. Om de
automatiskt ifyllda uppgifterna pa fliken “Uppgifter om 6vertagaren” inte &r korrekta
och fel verksamhetsutévares FO-nummer har angetts som 6vertagare, kan FO-numret
andras innan ansdkan skickas till dvertagaren.

Om du upptécker att vertagaren &r felaktig, gér sa har:
- Ta bort det felaktiga FO-numret.

- Néar faltet "FO-nummer fér det dvertagande foretaget” &r tomt trycker du pa
"Spara som halvfardig”.

- Kontrollera att fliken fér dvertagaren tdmdes pa uppgifterna om den tidigare
valda felaktiga verksamhetsutdvaren.

- Ange ratt féretags FO-nummer i det begérda faltet och tryck pa “Spara som halv-
fardig”.

- Kontrollera pa fliken for 6vertagaren att uppgifterna ar korrekta.

Det ar endast mdjligt att byta 6évertagare nar ansékan har statusen “Under behandling
hos dverldtande parten”. KEKRI skickar anstkan om dverforing till dvertagaren fér god-
kdnnande néar den dverlatande parten trycker pa knappen “Skicka till 6vertagaren”.

3.3.5.2 Den dverlatande partens bilagor

Den &verlatande parten kan lagga till bilagor i ansékan genom att trycka pa knappen
“Lagg till ny bilaga”. Varje fogad bilaga ska férses med ett namn som beskriver dess
innehall. Genom att trycka pa “Spara som halvfirdig” férsvinner bilagan fran ansdékan
och dvergar till sidan "Uppgifter om ansékan”. Genom att klicka pa knappen “Granska
bilagorna till ansdkan” kan den éverldtande parten granska de bilagor som lagts till i
ansodkan.

Den dverldtande parten ska utdver anmaélan foga andra nédvéndiga bilagor till ansékan,
av vilka éverféringen av hallbarhetssystemet och orsaken till éverféringen framgar. Be-
roende pa orsaken till verféringen ska till ansékan om &verféring bifogas till exempel
ett undertecknat kdpebrev, dverlatelseavtal, fusionsplan eller nagon annan motsva-
rande handling pa vilken dverféringen grundar sig. Till ansdkan ska &ven bifogas beslut
som tagits av den Overldtande partens organ (t.ex. bolagsstdmmans protokoll), dar
man beslutat om éverféringen eller fusionen, eller en verkstallighetspromemoria (clo-
sing memorandum) som styrker att kdpet har &gt rum. Efter en &verféring av tillgangar
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eller fusion ska den dverldtande parten &ven ldmna en kopia pa PRS anmalan eller ett
elektroniskt handelsregisterutdrag. Ur utdraget ska man kunna verifiera datumet da till
exempel fusionens verkstallighet registrerades. I bilagorna ska &ven sddana versioner
av handlingar for vilka de sekretessbelagda uppgifterna ar tackta eller raderade laggas
till.

Den 6verldtande parten ska kontrollera att de tillagda bilagorna &r korrekta innan an-
sokan skickas till dvertagaren, eftersom 6vertagaren ser alla bilagor som den éverla-
tande parten lagt till. Bilagornas korrekthet ska kontrolleras senast innan ansékan
skickas till Energimyndigheten, eftersom det inte ar méjligt att ta bort en bilaga efter
att bilagan en gdng har skickats till Energimyndigheten.

3.3.5.3 Skicka ansdkan till dvertagaren for godkannande

N&r den 6verldtande parten fyllt i uppgifterna om 6verféringen av hdllbarhetssystemet
for egen del, ska ansékan om &verfoéring skickas till 6vertagaren for godkdnnande ge-
nom att trycka pa knappen “Skicka till 6vertagaren”. Efter att ansékan skickats far den
statusen “Under behandling hos évertagaren” och den &verldtande parten kan inte
ldngre andra ansokan.

3.3.6 Overtagarens uppgifter och samtycke till verforing

Overtagaren kan andra ansdkan om &éverforing nar ansdkan har statusen “Under be-
handling hos dvertagaren”. Pa fliken "Uppgifter om dvertagaren” ska 6vertagaren ldmna
uppgifter om kontaktpersonen fér ansékan om ®verféring, om en sadan ska ldggas till
anstdkan, samt ta stallning till offentligheten i ansékan om &verféring och de tillagda
bilagorna. I ansékan begérs ocksa dvertagarens samtycke till elektronisk delgivning av
Overforingsbeslutet.

Ovanfér rubrikerna pa formularets flikar visas sex aktiva knappar fér den dverlatande
parten:

¢ Underteckna

e Spara som halvfardig

e Returnera for komplettering

e Granska bilagorna till ansékan
e Stang utan att spara

e Skriv ut ansdkan

Knappen “Underteckna” skickar ansédkan till den évertagande parten och ansdkan un-
dertecknas elektroniskt av anvandaren som utrattar arenden fér dvertagarens rakning.
Om anvandaren emellertid inte har angett tillrdckliga uppgifter pa formularet, tillater
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systemet inte att formuldret undertecknas och skickas, utan anger de falt som ar obli-
gatoriska for dvertagaren. Nar ansdkan har fyllts i pa behorigt satt dverfors ansokan till
den 6verldtande parten, som ska ldmna in ansékan om o6verféring till Energimyndig-
heten fér behandling.

Knappen “Spara som halvfardig sparar de uppgifter som matats in i mottagarens ansoé-
kan, men ansdkan éverférs dannu inte till den dverldtande parten.

Knappen "Returnera fér komplettering” returnerar ansékan till den éverldtande parten
for komplettering.

Knappen "Granska bilagorna till ansékan” dppnar en vy med information om vilka filer
som lagts till ansdkan av den éverldtande parten och vilka bilagor som lagts till av
mottagaren.

Knappen “Skriv ut anstkan” goér det mojligt att skriva ut ansékan i PDF-format.

3.3.6.1 Overtagarens bilagor

Overtagaren kan lagga till bilagor i ansékan genom att trycka p@ knappen “L&gg till ny
bilaga”. Varje fogad bilaga ska férses med ett namn som beskriver dess innehall. Genom
att trycka pa “Spara som halvfardig” forsvinner bilagan fran ansékan och évergar till
sidan "Uppgifter om ansdkan”. Genom att klicka pa knappen “Granska bilagorna till
ansodkan” kan dvertagaren granska de bilagor som lagts till i ansékan om 6verféring.

Overtagaren ska till ansdkan bifoga beslut som tagits av évertagarens organ (t.ex. bo-
lagsstammans protokoll), déar man beslutat om dverféringen eller fusionen. Om &verta-
garen anser att bilagorna innehaller uppgifter som anses vara sekretessbelagda, ska
dven sadana versioner av handlingar for vilka de sekretessbelagda uppgifterna ar tackta
eller raderade laggas till i bilagorna.

Overtagaren ska kontrollera att de bilagor som lagts till &r korrekta innan ansdkan un-
dertecknas eller returneras till den éverldtande parten, eftersom den éverldtande parten
ser alla bilagor som 6vertagaren har lagt till. Det ar inte mdéjligt att ta bort en bilaga
efter att den 6verldtande parten en gang skickat ansdkan inklusive bilagor till Energi-
myndigheten.

3.3.6.2 Underskrift av ansékan om dverfdéring

Overtagaren kan titta pa den éverlatande partens flikar och de bilagor som lagts till,
men inte &ndra dem. Overtagaren ska kontrollera att de uppgifter som den dverlatande
parten angett &r korrekta innan &verféringen godkdnns. Genom att trycka pa
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"Underteckna” ger 6vertagaren sitt samtycke till 6verféringen, och en person med full-
makt undertecknar ansékan om &verféring for foretagets rékning. Efter underskrift far
ansdkan om dverforing statusen ”“Ansdkan véntar pd den éverldtande partens under-
tecknande”.

3.3.7 Returnering av ansékan om overforing till den 6verldtande parten

Om o6vertagaren inte samtycker till éverféringen, kan dvertagaren returnera ansdkan
till den éverlatande parten. Genom att trycka pa knappen “Returnera fér komplettering”
returneras ansokan till den dverldtande parten utan att ansékan undertecknas av det
Overtagande foretaget.

Efter att ansdkan om 6verféring har returnerats far den statusen “Under behandling hos
dverldtande parten”. Innan ansdkan lamnas in till Energimyndigheten fér behandling
ska den 6verldtande parten skicka ansékan om &verféring pa nytt till dvertagaren for
godkannande enligt anvisningarna i kapitel 3.3.5.3.

3.3.8 Oppna ansdkan om éverféring for redigering

Efter att dvertagaren har undertecknat ansdkan om &verforing far ansokan statusen
"Ansdkan véntar pa den dverlatande partens underskrift”. I stillet fér att underteckna
ansdkan kan den 6verlatande parten vid behov 6ppna ansdkan for redigering, om denne
upptacker brister eller fel i ansdkan.

Knappen "Oppna ansdkan for redigering” aterstaller ansékan till statusen “Under be-
handling hos dverlatande parten”, vilket gér det méjligt att &ndra ansékan igen. Ansé-
kan om 6verforing ska dock skickas pa nytt till mottagaren for godkdnnande enligt ka-
pitel 3.3.5.3 innan ansdkan lamnas till Energimyndigheten fér behandling.

3.3.9 Inlamnande av ansdkan om overforing for behandling

N&ar ansékan om &verféring har statusen "Ansékan véntar pa den dverlatande partens
underskrift”, kan anstkan inte langre d&ndras. Om den &verlatande parten konstaterar
att uppgifterna ar korrekta, kan denne skicka ansdkan till Energimyndigheten foér be-
handling genom att trycka pa knappen “Ldmna ansékan”.

Ansdkan om &verféring undertecknas elektroniskt den éverlatande partens befullmé&k-
tigade kontaktperson som lamnat in ansékan. Systemet skickar ett automatiskt bekraf-
telsemeddelande till verksamhetsutdvarnas och hallbarhetssystemets kontaktperson,
nar ansdékan har inkommit till Energimyndigheten fér behandling och arendet har blivit
anhangigt. Nar drendet har anhangiggjorts vid Energimyndigheten far ansékan om
Overforing ett diarienummer.
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3.3.10 Komplettering av ansdkan om oéverforing

Energimyndigheten kan returnera ansékan om o&verféring for komplettering, om det
under behandlingen konstateras brister i ansékan eller andra omstandigheter som ska
kompletteras. Nar Energimyndigheten har returnerat ansdkan for komplettering,
skickar systemet ett automatiskt meddelande om saken till den éverlatande parten och
ansokan far statusen "Returnerad fér komplettering”.

Den dverldtande parten maste logga in i systemet for att |dsa begaran om komplette-
ring. Begaran om komplettering samt den utsatta tiden som Energimyndigheten fast-
stallt for begaran om komplettering kan ldsas pa den nya fliken "Begdran om komplet-
tering” i ans6kan om o6verforing. Begaran om komplettering visas endast for den 6ver-
|&tande parten.

N&r ansdkan har statusen "Returnerad fér komplettering”, &r det dterigen méjligt for
den 6verlatande parten att andra ansdkan. Det &r dock inte méjligt att ta bort ansdkan
eller byta 6vertagare. Nar den 6verldtande parten har gjort nodvéndiga komplette-
ringar, skickas ansokan till dvertagaren for godkdnnande genom att trycka pa “Skicka
till dvertagaren” och ansokan far statusen “Komplettering under behandling hos &ver-
tagaren”.

Overtagaren ska komplettera ansdkan om éverféring i den man det &r nédvéandigt i och
med den kompletterade anstkan. Overtagaren kan anvdnda samma funktioner som
innan ansdkan blev anhangig: "Underteckna” och "Returnera fér komplettering”. Retur-
neringsfunktionen for ansdkan &ar identisk med vad som anges i kapitel 3.3.7.

Efter att dvertagaren har undertecknat ansékan om &verforing, far ansékan statusen
"Kompletteringen véntar pa den dverldtande partens underskrift”. Overtagaren under-
skrift 1dser ansdkan och det ar inte langre méjligt att redigera falten utan att ansdkan
dppnas for redigering. Den dverlatande parten kan nu lamna in ansdkan till Energimyn-
digheten for behandling alternativt 6ppna anstkan fér redigering.

Om den 6verlatande parten vill &ndra en kompletterad ansdkan efter att évertagaren
har undertecknat ansdkan, maste den éverldtande parten dppna ansdkan for redigering
enligt beskrivningen i kapitel 3.3.8. Knappen "Oppna ansokan for redigering” aterstéller
ansokan till statusen "Returnerad for komplettering”. Det ar méjligt att andra ansékan
igen, men till skillnad fran innan ansékan blev anhdngig ar det inte mdjligt att ta bort
den eller byta évertagare. Efter att den dverldtande parten har gjort nédvandiga and-
ringar i sin ansékan, ska den kompletterade ansdkan skickas till 6vertagaren for ny
underteckning.
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Efter att dvertagaren har undertecknat ansdkan, far ansékan statusen "Kompletteringen
vantar pa den 6verldtande partens underskrift”. Kompletteringen av ansdkan om &ver-
foring har dock &nnu inte lamnats till Energimyndigheten fér behandling. Den 6verla-
tande parten ska logga in i systemet for att Iamna kompletteringen till Energimyndig-
heten fér behandling. Genom att trycka pa knappen “Lédmna ansdkan”, dvergar kom-
pletteringen av ansdkan till Energimyndigheten fér behandling. Darefter undertecknas
den kompletterade ansdkan elektroniskt av den dverldtande partens befullmaktigade
kontaktperson som lamnat in ansdkan.

Systemet skickar ett automatiskt bekriftelsemeddelande till den éverldtande partens
kontaktperson, nar kompletteringen har inkommit till Energimyndigheten fér behand-
ling.

3.3.11 Overforingsbeslut

Nar uppgifterna i ansékan om déverfdring ar i sin ordning fattar Energimyndigheten ett
beslut. I KEKRI far beslutet om &verféring statusen godkénd eller avslagen efter att
beslutet har fattats. Bada parterna i dverféringen kan se beslutet om éverféring i KEKRI.
Beslutet kan &ppnas pa éverféringsansdkans rad pa fliken “Ansdkningar”, vid “Oppna
beslut” under kolumnen "Atgarder”.

3.3.11.1 Godkant beslut om &éverféring

N&r Energimyndigheten har meddelat ett beslut om godk&nnande av éverféringen, far
ansokan statusen “Godkand” i KEKRI. Efter att beslutet har fattats 6verférs beslutet om
godkdnnande av verksamhetsutdvarens hallbarhetssystem och eventuella beslut om
andringar till dvertagaren. Uppgifterna om kontaktperson som anges pa fliken "Grund-
ldggande information om hallbarhetssystemet” téms och e-postadressen ersatts med
e-postadressen som anges i den grundlaggande informationen fér den 6évertagande
verksamhetsutdévaren. P& motsvarande satt ersatts de uppgifter om den dverldtande
parten (féretagets namn och FO-nummer) som tidigare fanns i ansbkan om godkan-
nande av hallbarhetssystem med uppgifterna om det évertagande féretaget.

Efter ett godként beslut om éverféring kan évertagaren pabérja drenden gallande det
hallbarhetssystem som &verfors i KEKRI, till exempel ansékan om &ndring av hallbar-
hetssystemet eller ny ansdkan om dverféring. Den dverldtande parten ser inte langre
sina ansdkningar for hallbarhetssystemet, med undantag foér ansdkan om &verféring,
utan de har alla dverlatits till dvertagaren. Den dverlatande parten kan inte heller se
arenden som inleds av 6vertagaren.



+ ¢4 energiavirasto 34 (39)

il energimyndigheten

3.3.11.2 Avslag pa dverféring

Om overforingen avslds, far ansokan i KEKRI statusen “Avslagen”. Till exempel far en
ansdkan om 6verféring statusen “Avslagen” om ansdkan ldmnas darhan. Arendena om
hallbarhetssystemet dverfors da inte i KEKRI till dvertagaren, utan hallbarhetssyste-
mets férvaltning och synlighet férblir hos den dverlatande parten. Den 6verlatande par-
ten kan pabdrja drenden géllande hallbarhetssystemet i KEKRI, till exempel ansdkan
om &ndring av hallbarhetssystemet eller ny ansékan om 6verféring.

3.4 Forlangning av giltighetstid (kommande)
3.5 Aterkallelse (kommande)

4 Rapport om uppfyllande av hdllbarhetskriterierna (kommande)
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5 Kontrollor i KEKRI-systemet
5.1 Lagga till kontrollorsbolag

Ett kontrollérsbolag som ansdker om registrering i systemet ska lamna en fritt formu-
lerad skriftlig begaran till Energimyndigheten per e-post till adressen kestavyyskritee-
rit@energiavirasto.fi. Kontrolléren ska i sin fritt formulerade begaran kortfattat ange
skalen till ansékan om registrering i systemet samt lamna féljande uppgifter om fére-
taget:

e fbdretagets namn, FO-nummer och hemort
e e-postadress till foretagets kontaktperson.

P& basis av kontrolldrens uppgifter registrerar Energimyndigheten kontrollérsbolaget i
KEKRI-systemet. Ovan namnda uppgifter kan lamnas till Energimyndigheten med
samma fullmakt genom vilken kontrollérsbolaget ger behdrighet till kontrollérerna att
skota arenden i KEKRI-systemet.

Systemet skickar ett automatiskt meddelande till verksamhetsutdvarens kontaktperson
per e-post nar verksamhetsutdvaren har skapats i systemet. Energimyndigheten infor-
merar aven kontrollérens kontaktperson per e-post nar kontrolldrernas behdrigheter
har utfardats. De behdriga personerna i foretaget kan darefter logga in i systemet och
komplettera kontrollérens grundlaggande information.

5.2 Lagga till kontrollorsbolagets anvandare i KEKRI

Kontrollérer och andra personer som behdver anvanda KEKRI-systemet i kontrollérsbo-
lagets namn kan anvanda KEKRI genom att [dmna en fullmakt till Energimyndigheten.
Genom fullmakt bemyndigar kontrolldrsbolaget personerna att anvanda systemet i bo-
lagets namn och Energimyndigheten lagger till anvandarrattigheter till systemet for an-
vandarna i fraga. Fullmaktsformuléret finns pa Energimyndighetens webbplats hér.

Fullmakten ska innehalla underskrift av den person eller de personer som har firma-
teckningsratt for bolagets eller samfundets rakning Om firmateckningsratten inte fram-
gar av handelsregistret, ska en skriftlig utredning dver grunderna for firmatecknings-
ratten ldamnas tillsammans med formularet.

Fullmakten ska undertecknas av en firmatecknare, skannas och skickas till adressen
kirlaamo@energiavirasto.fi. Fullmakten kan ocksa skickas med en elektronisk under-
skrift eller per post i original, alternativt som en vidimerad kopia av den ursprungliga
fullmakten.
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Fullmakten galler tills vidare. Borttagning av fullmakter ska meddelas till adressen
kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Déarefter kan de personer som befullméaktigats av kontrollérsbolaget logga in pa KEKRI
med stark autentisering.

5.3 Lagga till ny kontrollor

Kontrollérerna kan registrera sig som anvandare av KEKRI genom att skicka fullmakter
enligt kapitel 5.2 till Energimyndigheten.

Utifran uppgifterna i fullmakten I&gger Energimyndigheten till kontrolléren i KEKRI-sy-
stemet. Systemet skickar inget automatiskt meddelande om att kontrolléren lagts till,
men Energimyndigheten skickar en kvittering till kontrolldrsbolaget per e-post nar detta
har gjorts.

5.4 Ansokan om godkannande som kontrollor (kommande)

5.5 Ansokan om andring av beslutet om godkdnnande som kontrollor (kom-
mande)

5.6 Kontrollorens uppdrag i KEKRI-systemet

Verifieringsuppdrag riktade till kontrollsbolaget avseende ansékningar om godkannande
och &ndring av verksamhetsutdvarens hallbarhetssystem visas pa fliken “Ansékningar”.

5.6.1 Verifiering av ansokan om godkdnnande av hdllbarhetssystem

P& fliken "Ansdkningar” dppnar knapparna "Verifiera” och “Granska” ansékningsformu-
laret for kontrolldren. Nar en ansdkan ska verifieras av kontrolléren visas sex aktiva
knappar for kontrolldren ovanfér rubrikerna pa formulérets flikar (Bild 10):

¢ Returnera for komplettering

e Verifiera

e Spara som halvfarding

e Granska bilagorna till ansdkan
e Stang utan att spara

e Skriv ut ansdkan
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KEKRI Hakemukset — Todentajat  Kirjaudu ulos == ~

Palauta tiydennettiiviksi Tallenna keskenerdisend Tarkastele hakemuksen liitteita Sulje tallentamatta

Perustiedot Laitos Raaka-aineet Alkuperd Biomassapolttoaineet ja bionesteet Vaatimukset Liitteet ja lisatiedot Todentajan lausunto Debug
Bild 10: Kontrollérens knappar p8 formuldret fér ansékan om godkdnnande

Knappen “Stang utan att spara” stanger ansdkan och sparar inte andringarna i formu-
laret.

Knappen "Verifiera” skickar ansékan till verksamhetsutdvaren och kontrollérens utla-
tande undertecknas elektroniskt under namnet pa den anvandare som handlar fér kon-
trollérens rakning. Om anvéandaren emellertid inte har Iamnat in tillrdckliga uppgifter pa
formuldret kommer systemet inte att tilldta att formuléret undertecknas och skickas,
utan anger de falt som ar obligatoriska for kontrolléren innan ansdkan skickas till verk-
samhetsutévaren. Nar verifieringen har gjorts pa behorigt satt dverfors ansékan inklu-
sive kontrolldrens utldtande till verksamhetsutdvaren, som ska ldmna in ansékan om
overforing till Energimyndigheten for behandling.

Knappen “Spara som halvfardig” sparar de uppgifter som angetts i kontrollérens utld-
tande, men kontrollérens utldtande dverférs &nnu inte till verksamhetsutévaren.

Knappen "Returnera for komplettering” returnerar ansdkan till verksamhetsutévaren for
komplettering.

Knappen "Granska bilagorna till ansékan” édppnar en vy med information om vilka filer
som lagts till ansdékan av verksamhetsutévaren och vilka bilagor som lagts till av kon-
trolléren.

Knappen “Skriv ut ansékan” goér det méjligt att skriva ut ansékan i PDF-format.

5.6.2 Spara ett ofullbordat utldtande

Kontrolldren kan spara ett ofullbordat utldtande med knappen “Spara som halvfardig”.
Verksamhetsutdvaren ser dock ocksa det oavslutade utldtandet, om kontrollérens utla-
tande har sparats ofullbordat. Kontrolléren kan alltsa senare fortsatta sitt ofullbordade
utldtande genom att &ppna utldtandet pa fliken “Kontrolldrens utldtande”.

5.6.3 Ldgga till bilagor till kontrollérens utldtande

Kontrolldren kan lagga till bilagor till sitt utldtande pa fliken “Kontrollérens utldtande”.
Antalet bilagor ar inte begransat.
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Lagg till bilagor genom att klicka pa knappen “L&gg till ny bilaga” och valja énskad
bilaga. Kontrolldren ska ge varje bilaga ett namn som beskriver dess innehall.

n n”

Genom att trycka pa ”“Spara som halvfardig”, "Returnera for komplettering” eller "Veri-
fiera” férsvinner bilagan fran formuléret och éverférs till sidan “Uppgifter om ansdkan”.
Klicka pa knappen "Granska bilagorna till ansdkan” fér att se de bilagor du har lagt till.
Du kan endast ta bort bilagorna pa sidan “Uppgifter om ansdkan”.

Det ar viktigt att kontrolléren kontrollerar att de bilagor som lagts till ar korrekta innan
utldtandet skickas till verksamhetsutdvaren. Det &r inte langre méjligt att ta bort en
bilaga efter att verksamhetsutdvaren en géng skickat ansékan inklusive bilagor till Ener-
gimyndigheten.

5.6.4 Returnera ansokan till verksamhetsutovaren

Kontrolléren kan vid behov returnera ansdkan till verksamhetsutdévaren fér komplette-
ring genom att trycka pa "Returnera for komplettering”. Kontrolléren kan vid behov
skriva sitt utldtande i falten som en “anvisning” till verksamhetsutévaren, dar det fram-
gar till vilka delar utldtandet inte kunde avges och till vilka delar ansékan maste kom-
pletteras. Kompletteringsanvisningarna kan ocksa ldmnas till verksamhetsutévaren pa
annat satt, till exempel via e-post.

Ansékan far darefter statusen “Ej fardig” och kan pa nytt &ndras av verksamhetsutéva-
ren.

5.6.5 Avge utlatande

Kontrolldren utarbetar sitt utldtande pa fliken “Kontrollérens utldtande” fér den ansékan
som ska verifieras (Bild 11). Nar kontrolléren har fyllt i de uppgifter som kravs for
utldtandet, ska kontrolldren underteckna ett utldtande om hallbarhetssystemets 6ver-
ensstammelse for det kontrollbolags rakning som han eller hon féretrader elektroniskt
genom att trycka pa knappen "Verifiera”. Falten i formuldret 13ses och det &r inte ldngre
madjligt att andra falten. Systemet returnerar kontrolldren till fliken “Ansékningar” och
statusen for ansékan blir “Ansdkan véntar pa underskrift”. Kontrollérens utldtande och
formuléret i sin helhet har dvergatt till verksamhetsutdvaren.
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Palauta taydennettavaksi Tallenna keskeneraisena Tarkastele hakemuksen liitteita

Perustiedot Laitos Raaka-aineet Alkupera Biomassapolttoaineet ja bionesteet Vaatimukset Liitteet ja lisatiedot Todentajan lausunto Debug

Todentajan lausunto kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta

Varmennettava kestévyysjarjestelma
Yrityksen nimi @

Y-wunnus @

Kestavyysjarjestelman nimi @

Todentajan tiedot
Todentajayrityksen nimi @

Bild 11. Vy pé& fliken “Kontrollérens utl§tande”.

Kontrolldren kan fortsatta granska ansékan och sitt utlatande genom att trycka pa knap-
pen "Granska” pa fliken "Ansékningar”. Endast knapparna “Granska bilagorna till anso-
kan” och ”Stang utan att spara” visas pa formuléret.

5.6.6 Verifiering av ansokan om andring av hdllbarhetssystemet (kommande)

5.6.7 Bedomning av efterlevnad av hdllbarhetssystemet (kommande)



