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1 Yleista KEKRI-jarjestelmasta

Kestavyyskriteereiden sahkdinen asiointijarjestelma KEKRI on Energiaviraston hallin-
noima sovellus. Sovellusta kayttavat Energiaviraston lisaksi kestavyyslain mukaiset toi-
minnanharjoittajat seka Energiaviraston hyvaksymat kestavyyskriteerivarmennuksia
suorittavat todentajaorganisaatiot.

KEKRI-sovellusta kdytetaan selaimen avulla.

1.1 Jarjestelmdan hakeutuminen
1.1.1 Oikeus asioida KEKRI-jarjestelmadssa

Toiminnanharjoittajat valtuuttavat edustajansa Suomi.fi valtuudet-palvelun kautta. To-
dentajat valtuuttavat kayttajansa KEKRI-jarjestelmaan valtakirjalla. Valtakirjoja kasit-
televat vain KEKRI-jarjestelman hallinnointiin oikeutetut henkildt.

Toiminnanharjoittajan edustajina olevien luonnollisten henkildéiden henkildllisyys var-
mennetaan henkilétunnuksen avulla. Oikeushenkildn tiedot ja nimenkirjoitusoikeudet
varmistetaan kaupparekisteristd/valtuusrekisterista.

Erillinen ohje kayttajien valtuuttamisesta Energiaviraston sahkdisiin asiointipalveluihin
Suomi.fi-valtuutuksella on saatavissa taalta.

Toiminnanharjoittajan valtuutetut nakevat kaikki toiminnanharjoittajan asiat KEKRI-
jarjestelmassa. Jarjestelmateknisesti ei ole mahdollista rajata jarjestelman asiointioi-
keuksia kestavyysjarjestelmakohtaisesti.

1.1.2 Pyynt6 hakeutua KEKRI-jarjestelmaan

Jarjestelmaan hakeutuvan toiminnanharjoittajan ja todentajayhtién tulee toimittaa
Energiavirastolle asiasta vapaamuotoinen kirjallinen pyyntd, josta kdy ilmi yrityksen
nimi, y-tunnus ja kotipaikka seka toiminnanharjoittajan/todentajayhtién yhteyshenki-
[6n/yhteyshenkildiden sahkopostiosoite. Pyynto toimitetaan sahkdpostitse osoitteeseen
kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Toiminnanharjoittajalle suunnatut tarkemmat ohjeet jarjestelmaan hakeutumisesta on
kuvattu ohjeen luvussa 2.1. Todentajan vastaava ohjeistus I6ytyy ohjeen luvusta 5.1.

1.2 Sovelluksen kdaynnistaminen
Sovellus kaynnistetaan kirjoittamalla selaimen osoitekenttaan:

https://kekri.energiavirasto.fi



https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://kekri.energiavirasto.fi/
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jolloin avautuu sovelluksen infosivu/aloitussivu:

Vasemman reunan valikkovalinta "Kirjaudu sisaan” avaa kirjautumisikkunan (Suomi.fi-
tunnistaminen):

1.3 Kirjautuminen jarjestelmaan

Kun toiminnanharjoittaja on valtuuttanut edustajansa asioimaan KEKRI-jarjestelmassa
Suomi.fi-palvelussa ja Energiavirasto on kasitellyt toiminnanharjoittajan sahkdpostitse
[dhettaman pyynnén KEKRI-jarjestelmaan hakeutumisesta, voi toiminnanharjoittaja
kirjautua jarjestelmaan.

Jarjestelmaan kirjaudutaan turvallisella tavalla vahvan tunnistautumisen menetelmaa
kayttaen "Kirjaudu sisdan”-painikkeesta. Energiaviraston nimetyt henkilét seka toimin-
nanharjoittajan ja todentajayhtién edustajat/valtuuttamat henkil6ét voivat kirjautua esi-
merkiksi pankkitunnuksilla KEKRI-jarjestelman suojattuun kayttéliittymaan. Pankkitun-

nuksilla kirjautuessasi paina kayttamasi pankin kuvaketta ja tunnistaudu pankkitunnuk-
silla normaaliin tapaan.

KEKRI

Kirjaudu sisiin = ~

(i ) ~

Kestavyyskriteereiden sahkdinen asiointijarjestelma (KEKRI) Yhteystiedot

KEKRI-jarjestelméssa voivat asioida kestavyyslain mukaiset Kestavyyskriteereihin liittyvissa asioissa voit olla yhteydessa osoitteeseen
toiminnanharjoittajat, jotka kayttavat biomassapolttoaineita sahkdn, kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.
lamman ja jaahdytyksen tuotannossa seka Energiaviraston hyvaksymat
kestavyyskriteeritodentajat. Toiminnanharjoittajat voivat jattaa
jarjestelméassa kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen. Hakemuksen
tulee sisalta jarjestelman kautta annettu todentajan lausunto
kestavyysjarjestelméan vaatimustenmukaisuudesta. Myohemmin
jarjestelmaan lisataan mahdollisuus hakea hyvaksytyn
kestavyysjarjestelmadn muutosta ja siirtoa seka toimittaa vuosittainen
kestavyyskriteeriselvitys ja todentajan lausunto koskien
kestavyysjarjestelmén noudattamisen tarkastamista.

Toiminnanharjoittajat rekisterdityvat KEKRI-jarjestelman kayttajiksi
Suomi.fi-palvelun kautta. Valtuuden asiaksi valitaan listalta
"Kestavyysjarjestelman hakeminen”. Todentajat rekisterdityvat KEKRI-
jarjestelman kayttajiksi toimittamalla valtakirjan Energiavirastolle yrityksen
edustajan valtuutuksesta. Kaikki KEKRI-jarjestelmassa annetut tiedot ja
tehdyt oikeustoimet tehdaan yrityksen nimissa ja sita sitovasti. Mikali
yrityksen puolesta Suomi fi -valtuudet antaa toimitusjohtaja, yrityksen tulee
sisaisin toimenpitein varmistaa, etta toimitusjohtajalla on oikeus antaa
valtuuksia yrityksen puolesta.

Ohje kayttajien valtuuttamisesta Energiaviraston sahkdisiin
asiointipalveluihin Suomi.fi-valtuutuksella on saatavissa taalta.
\ y,

Kuva 1: KEKRI-jérjestelmaan kirjautuminen tapahtuu jérjestelmén etusivulla

Ohjelmisto sulkee automaattisesti itsensa, jos silla ei ole tehty mitaan tiettyyn aikaan.
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Mahdollisen aikakatkaisun jalkeen jarjestelmaan pitda kirjautua uudelleen. Normaali
tapa poistua sovelluksesta on kayttaa "Kirjaudu ulos” -valikkovalintaa.

1.4 Jarjestelman rakenne

Jarjestelma on rakennettu valilehdille, joiden nakyvyys riippuu siitda, minka kayttajaryh-
man edustajana jarjestelmaan on kirjauduttu. Jarjestelmassa on kolme eri kayttajaryh-
maa: Energiavirasto, toiminnanharjoittajat ja todentajat.

Jarjestelma sisaltda ns. e-ohjeita, jotka saa nakyviin painamalla kuvassa Kuva 2 naky-
vaa i-merkkia.

Laitoksen perustiedot

Kuvaus laitoksesta ja laitoksella tapahtuvasta energiantuotannosta @

Laitostyyppi @

Valits .
Kuuluuko laitos paastikauppaan?

Mikali kyseessa on paastokauppaan kuuluva laitos, valitse "kylla".

Kokor
N

Kuuluuko laitos paastokauppaan? €@

Valitse W

Kuva 2. KEKRI-jérjestelmé&n e-ohje
1.5 Toiminnanharjoittajan nakyma

Toiminnanharjoittaja nakee kirjautuessaan sisaan KEKRI-jarjestelmaan kolme valileh-
ted (Kuva 3): Toiminnanharjoittajat, Kestavyysjarjestelmat ja Hakemukset.

"Toiminnanharjoittajat”-valilehdellda toiminnanharjoittaja padsee tarkastelemaan ja
muokkaamaan toiminnanharjoittajan perustietoja. Harmaalla pohjalla olevia kenttia toi-
minnanharjoittaja ei voi muokata itse, mutta muut kentat ovat vapaasti toiminnanhar-
joittajan itse paivitettavissa.
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KEKRI Toiminnanharjoittajat yysjarjestelmat ~ Hakemuk Kirjaudu ulos o=~

Toiminnanharjoittajat

Yrityksen nimi Y-tunnus Toiminnot

Yritys 112233445 [@Muokkaa perustietoja

Kuva 3. Toiminnanharjoittajan ndkyméa KEKRI-jarjestelmé&ssé

"Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella toiminnanharjoittaja voi tarkastella kestavyysjar-
jestelmiaan. Valilehdella toiminnanharjoittaja voi aloittaa hakemuksen kestavyysjarjes-
telman hyvaksymisestd. Kestavyysjarjestelman hyvaksymisen jalkeen myés muut ha-
kemustyypit, muutos- ja siirto, ovat mahdollisia. Jokainen hakemus on kestavyysjar-
jestelmakohtainen.

"Hakemukset”-valilehdella toiminnanharjoittaja voi tarkastella aloittamiaan (hyvaksy-
misprosessi kesken) etta jo hallinnolliseen paatdkseen paatettyjda hakemuksia paina-
malla hakemuskohtaisesti painiketta “"Katsele”. Hakemusten muokkaaminen on myds
mahdollista aina, kun painike "Muokkaa” on nakyvissa: painike vie kayttdjan kyseisen
hakemuksen lomakkeelle. Talla valilehdelld myds keskenerdisten hakemusten poista-
minen painamalla painiketta “Poista” on mahdollista. Mikali toiminnanharjoittajalla on
useita hakemuksia nakymassa, mahdollistaa sarakkeiden suodatustoiminto hakemus-
ten haun vapaan tekstihaun avulla.

Mikali toiminnanharjoittajalla on useita kestavyysjarjestelmia tai toiminnanharjoittajalla
useita hakemuksia (tai todentajalla varmennustoimeksiantoja), on kayttajan mahdol-
lista etsia haluamansa hakemus suodata-toiminnon avulla. "Kestavyysjarjestelmat” ja
Hakemukset”-valilehdilla olevat laatikkosuodattimet vaativat kayttdjaa syottamaan 3
merkin jonon toimiakseen. Kuva 4 havainnollistaa suodata-toiminnon kayttéa Hake-
mukset-valilehdella.
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KEKRI
Hakemukset
Yrityksen nimi Y-tunnus Kestavyysjarjestelman nimi Diaarinumero
s

Kuva 4: Suodata-toiminto vaatii 3 merkin jonon toimiakseen.

1.6 Todentajan nakyma

Todentaja ndkee kirjautuessaan sisaan KEKRI-jarjestelmaan kaksi valilehtea: "Hake-
mukset” ja "Todentajat” (Kuva 5).

"Todentajat”-valilehdella toiminnanharjoittaja padasee tarkastelemaan ja muokkaamaan
todentajaorganisaation perustietoja. Harmaalla pohjalla olevia kenttia todentaja ei voi
muokata itse, mutta muut kentat ovat vapaasti todentajan itse paivitettavissa.

KEKRI Hakemukset Todentajat Kirjaudu ulos == ~

Todentajat

Todentajayhtitn nimi Y-tunnus Toiminnot

Todentajayritys 87654321 [EMuokkaa perustietoja
Kuva 5: Todentajan ndkyméa KEKRI-jérjestelmésséa

"Hakemukset”-valilehdella todentaja voi tarkastella hakemuksia, joiden varmentaminen
on toiminnanharjoittajan toimesta osoitettu kyseiselle todentajaorganisaatiolle. Paina-
malla hakemuskohtaisesti painiketta “Katsele” todentaja padsee tarkastelemaan ky-
seistd hakemusta. Hakemuksella olevan todentajan lausunnon muokkaaminen on myds
mahdollista aina, kun painike "Muokkaa” on nakyvissa: painike vie kayttajan kyseisen
hakemuksen lomakkeelle. Mikali todentajaorganisaatiolla on useita varmennettavia ha-
kemuksia nakymassa, mahdollistaa sarakkeiden suodatustoiminto hakemusten haun
vapaan tekstihaun avulla.
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2 Toiminnanharjoittaja KEKRI-jarjestelmassa
2.1 Uuden toiminnanharjoittajan lisaaminen

Pyyntd uuden toiminnanharjoittajan lisdamisesta KEKRI-jarjestelmaan toimitetaan sah-
kdpostitse osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Toiminnanharjoittajan on vapaamuotoisessa pyynnodssaan perusteltava lyhyesti syy jar-
jestelmaan hakeutumisesta seka annettava seuraavat tiedot yrityksesta:

e yrityksen nimi, y-tunnus ja kotipaikka
e yrityksen yhteyshenkilon sahkdpostiosoite.

Toiminnanharjoittajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo toiminnanhar-
joittajan KEKRI-jarjestelmaan.

Jarjestelma lahettda toiminnanharjoittajan yhteyshenkilén sahkdpostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun toiminnanharjoittaja on luotu jarjestelmaan. Mikali valtuutus-
asiat ovat kunnossa, yrityksen valtuutetut henkilét voivat tdman jalkeen kirjautua jar-
jestelmaan ja kayda tdydentamassa loput toiminnanharjoittajan perustiedot.

2.2 Toiminnanharjoittajan kayttajien valtuuttaminen

Toiminnanharjoittaja voi antaa haluamilleen henkildille asiointioikeudet KEKRI-jarjes-
telmdaan Suomi.fi-palvelussa. Valtuuden voi antaa yritysta tai yhdistysta yksin edusta-
maan oikeutettu tai yrityksen kaupparekisteriin merkityt edustajat yhdessa. Toiminnan-
harjoittajan tulee antaa valtuuttamilleen henkildille asiointioikeudet valtuusasialle 'Kes-
tavyysjarjestelman hakeminen’. Tarkemmat ohjeet asiointioikeuksien antamisesta on
saatavilla osoitteesta: https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus

2.3 Uuden kestdvyysjarjestelman lisaaminen

Pyyntd kestavyysjarjestelman lisaamisestd KEKRI-jarjestelmaan toimitetaan sahkdpos-
titse osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi. Yhdelld toiminnanharjoittajalla
voi olla useita kestavyysjarjestelmia. Huomionarvoista on, ettd jokaisen (paasto-
kauppa)laitoksen tulee hakeutua jarjestelmaan omalla kestavyysjarjestelmallaan.

Toiminnanharjoittajan on pyynndssaan annettava seuraavat tiedot:

e yrityksen nimi ja y-tunnus, jolle kestavyysjarjestelma lisataan
e kestavyysjarjestelman nimi
e kestavyysjarjestelman yhteyshenkilon sahkdpostiosoite

Toiminnanharjoittajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo pyydetyt kesta-
vyysjarjestelmat kyseiselle toiminnanharjoittajalle KEKRI-jarjestelmaan.


mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
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Toiminnanharjoittaja ei pysty itse muuttamaan kestavyysjarjestelmalle annettua ni-
mead. Kestavyysjarjestelma tulee nimeta sitd kuvaavasti, esimerkiksi "Itdinen voimalai-
tos”. Mikali kestavyysjarjestelmaa hakeva laitos kuuluu paastékauppaan, kestavyysjar-
jestelman nimen tulee vastata paastdlupajarjestelmassa laitokselle annettua nimea.

Jarjestelma lahettda kestavyysjarjestelman yhteyshenkilon sahképostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun kestavyysjarjestelma on luotu jarjestelmaan. Yrityksen valtuu-
tetut henkilét voivat tdman jalkeen kirjautua jarjestelmaan ja kayda taydentdmassa
loput kestavyysjarjestelman perustiedot.

Kun kaikki pakolliset tiedot on syotetty, kestdvyysjarjestelman hyvaksymishakemus
voidaan aloittaa “"Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

2.4 Tietojen paivittaminen

Toiminnanharjoittajan valtuutetut voivat paivittda seka yrityksen etta kestavyysjarjes-
telman osoite- ja yhteyshenkildtietoja kummankin perustietolomakkeilla vapaasti. Teh-
dyt muutokset tallentuvat jarjestelmdaan painamalla perustietolomakkeella painiketta
"Tallenna muutokset’. Yhteystietojen ajantasaisuus on toiminnanharjoittajan vastuulla
ja tarkeda, jotta tieto kulkee luotettavasti ja viivytyksetta Energiaviraston, toiminnan-
harjoittajan ja todentajan valilla.
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3 Kestavyysjarjestelma

Tassa luvussa kaydaan lapi kaikki kestavyysjarjestelman elinkaaren aikaiset hakemus-
tyypit ja niitda koskevat prosessit KEKRI-jarjestelmassa. Kaikki kestavyysjarjestelmaa
koskevat hakemusprosessit aloitetaan KEKRI-jarjestelmassa "Kestavyysjarjestelmat”-
valilehdella.

3.1 Hyviaksymishakemus

Kestavyysjarjestelman elinkaari alkaa KEKRI-jarjestelmassa kestavyysjarjestelman hy-
vaksymishakemuksesta, jolla toiminnanharjoittajan hakee kestavyysjarjestelmansa hy-
vaksymistd Energiavirastolta. Hakemuksessa toiminnanharjoittaja esittdaa tarpeelliset
tiedot toiminnanharjoittajasta ja kestavyysjarjestelmasta. Hakemuksen on myd&s sisal-
lettava todentajan lausunto kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta.

Hyvaksymishakemuksen tilat KEKRI-jarjestelmassa:

e Kesken

¢ Varmennettavana

e Hakemus odottaa allekirjoitusta

e Kasittelyssa

e Palautettu taydennettavaksi

e Palautettu taydennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus
e Taydennys odottaa allekirjoitusta

e Hyvaksytty

. Hylétty

KEKRI-jarjestelmassa hyvaksymishakemuksella on 9 tilaa. Ennen hakemuksen vireille
tuloa hakemus voi saada tilat “"Kesken”, "Varmennettavana” ja "Hakemus odottaa alle-
kirjoitusta”. "Kesken”-tilassa toiminnanharjoittaja voi muokata hakemusta, poistaa sen
ja lahettaa sen valitsemalleen todentajalle varmennettavaksi. “Varmennettavana”-ti-
lassa hakemus on todentajalla: todentaja voi antaa hakemukseen lausunnon kestavyys-
jarjestelman vaatimusten mukaisuudesta tai vaihtoehtoisesti palauttaa hakemuksen ta-
kaisin toiminnanharjoittajalle taydennettavaksi, jolloin hakemus palautuu “Kesken”-ti-
laan. "Varmennettavana”-tilassa toiminnanharjoittaja ei voi muokata hakemusta. To-
dentajan annettua varmennuksen, hakemuksen tilaksi tulee "Hakemus odottaa allekir-
joitusta”. Kun toiminnanharjoittaja on allekirjoittanut hakemuksen, se siirtyy Energia-
virastolle kasittelyyn saaden tilan "Kasittelyssa”. Hakemus on nyt tullut vireille Energia-
virastoon, eika sita ole mahdollista enda poistaa jarjestelmasta.

Hakemuksen vireille tulon jalkeen (ennen paatosta) hakemus voi saada tilat "Kasitte-
lyssa”, "Palautettu tdaydennettavaksi”, "Palautettu taydennettavaksi, vaaditaan uusi
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varmennus”, “Varmennettavana” ja "Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Mikali Energia-
virasto havaitsee kasittelyn aikana hakemuksessa puutteita, hakemus voidaan palaut-
taa toiminnanharjoittajalle takaisin taydennettavaksi. Talléin hakemus saa tilan “Palau-
tettu taydennettavaksi”. Mikali hakemuksen taydennyttamisen lisdksi Energiavirasto
katsoo tarpeelliseksi vaatia hakemuksen uudelleen varmentamista, saa hakemus tilan
"Palautettu taydennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”. Toiminnanharjoittajan teh-
tya tarpeelliset tdydennykset ja lahetettydaan hakemuksen todentajalle varmennetta-
vaksi, saa hakemus tilan "Varmennettavana”. Todentajan annettua uuden varmennuk-
sen, saa hakemus tilan “Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Kun toiminnanharjoittaja
on allekirjoittanut tdydennetyn hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle kasittelyyn
saaden jalleen tilan "Kasittelyssa”.

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltya, asia paatetdan hallinnolliseen paatok-
seen. Paatoksen jalkeen hakemuksen tilaksi tulee joko "Hyvaksytty” tai "Hylatty” riip-
puen annetun paatdksen ratkaisusta.

3.1.1 Hakemuksen aloittaminen

Kestavyysjarjestelmaa koskevan hyvaksymishakemuksen aloittaminen tapahtuu "Kes-
tavyysjarjestelmat”-valilehdella. Mikali toiminnanharjoittajalla on useita kestavyysjar-
jestelmia, tulee jokaiselle kestavyysjarjestelmalle hakea hyvaksyntaa erikseen. Kutakin
kestavyysjarjestelmaa koskeva hyvaksymishakemus aloitetaan painamalla kyseessa
olevan kestavyysjarjestelman rivita 10ytyvaa painiketta “Aloita hyvaksymishakemus”.

Painike avaa hyvaksymishakemuslomakkeen taytettavaksi.

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella toiminnanharjoittajalle nakyy aktiivisena
viisi painiketta (Kuva 6):

e Laheta varmennettavaksi

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

KEKRI Toi joittajat K drjestelmat  Hakemukset  Kirjaudu ulos == ~

Tallenna keskeneraisena Tarkastele hakemuksen liitteita Sulje tallentamatta

Perustiedot  laitos  Raaka-aineet  Alluper: Biomassapolttoaineet ja bionesteet  Vaatimukset  Litteetja lisitiedot Todentajan lausunte  Debug

Kuva 6: Toiminnanharjoittajan painikkeet hyvdksymishakemuslomakkeella
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Kun toiminnanharjoittaja painaa ensimmaisen kerran "Tallenna keskeneraisena”-paini-
ketta, luo jarjestelma hakemukselle oman rivin "Hakemukset valilehdelle” ja samalla
"Aloita hyvaksymishakemus”-painike katoaa "Kestavyysjarjestelmat”-valilehdelta.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee hakemuksen eika tallenna lomakkeelle tehtyja
muutoksia. Mikali hakemusta ei ole tallennettu keskenerdisena tata ennen, hakemus
tulee aloittaa uudelleen "Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

“Lahetd varmennettavaksi”-painike lahettda hakemuksen todentajalle varmennetta-
vaksi. Mikali toiminnanharjoittaja ei kuitenkaan ole sydttanyt lomakkeelle riittavia tie-
toja, jarjestelma ei salli lomakkeen lahettamista ja osoittaa toiminnanharjoittajalle ken-
tat, jotka ovat pakollisia tayttaa ennen hakemuksen lahettdmista todentajalle.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

3.1.2 Hakemuksen poistaminen

Ensimmaisen valitallennuksen jalkeen hyvaksymishakemus ilmestyy omalle rivilleen
"Hakemukset”-valilehdelle. Hakemuksen tila on "Kesken”.

Keskenerdisen hakemuksen poistaminen on mahdollista ennen hakemuksen vireille tu-
loa hakemuksen ollessa "Kesken”-tilassa. Poistaminen tapahtuu painamalla toiminto-
painiketta "Poista”, jonka jalkeen jarjestelmad viela varmistaa kayttajalta, halutaanko
hakemus varmasti poistaa. Mikali kayttaja vahvistaa poiston, hakemus katoaa naky-
masta.

Poiston myd6ta uuden hakemuksen aloittamista koskeva painike tulee nakyviin "Kesta-
vyysjarjestelmat”-valilehdella, jossa hakemus voidaan aloittaa uudelleen luvussa 3.1.1
kuvatun mukaisesti.

3.1.3 Hakemuksen tayttaminen

Kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemus sisaltaa useita toiminnanharjoittajan tay-
tettavaksi tarkoitettuja valilehtia seka todentajan taytettavaksi tarkoitetun “Todentajan
lausunto”-valilehden. Toiminnanharjoittaja ei voi muokata todentajan valilehtea. Vali-
lehtien valilla voi lilkkua vapaasti valilehtien nimia painamalla eika jarjestelma rajoita
sitd, missa jarjestyksessa tiedot sydtetaan lomakkeelle. Tarkempia ohjeita kestavyys-
jarjestelman edellyttamista tiedoista 16ytyy Toiminnanharjoittajan kestavyyskriteerioh-
jeestal.

! Saatavilla: https://energiavirasto.fi/biomassojen-ja-biopolttoaineiden-kestavyys#kestavyys-
jarjestelman_hakeminen
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3.1.3.1 Laitoskohtaiset tiedot ja vaatimukset

Hakemuslomakkeen "“Laitoskohtaiset tiedot ja vaatimukset”-valilehdelld toiminnanhar-
joittajan tulee ilmoittaa laitoksen perustietoja, biomassapolttoaineiden maarittdmisme-
nettelyt seka kuvaus ainetaseesta ja laitoksesta riippuen kasvihuonekaasupaastolas-
kelma.

3.1.3.2 Raaka-aineet ja polttoaineet

Kestavyysjarjestelman "Raaka-aineet”-valilehdellda hyvaksymishakemukselle lisataan
raaka-aineita. Valilehdella tulee ilmoittaa kaikki raaka-aineet, jotka liittyvat laitoksella
kaytettyihin biomassapolttoaineisiin ja bionesteisiin.

Jokaiselle syoétetylle raaka-aineelle tulee valita sen kestdvyysominaisuuksia vastaava
raaka-ainetyyppi. Valittavia raaka-ainetyyppeja ovat:

e metsatalouden jate tai tahde

e muu metsabiomassa

¢ maatalousmaasta perdisin oleva maatalouden jate tai tahde

e muu maatalouden jate tai tahde

¢ muu maatalousbiomassa

e muista kuin maataloudesta, vesiviljelystda, kalastuksesta ja metsataloudesta pe-
raisin oleva jate tai tahde

e muu kuin edelld mainittu raaka-aine

Tehdyn valinnan seurauksena toiminnanharjoittajan tulee vastata raaka-aineelle au-
keaviin raaka-ainetyyppikohtaisiin jatkokysymyksiin. Esimerkiksi jos hakemukselle lisa-
téan metsabiomassaksi luokiteltuja raaka-aineita, jarjestelma pyytaa ilmoittamaan
raaka-aineen alkuperamaan tai hankinta-alueen. Tiedot hankintamaista/-alueista lisa-
taan hakemukselle valilehdella “Alkupera”, jolle paasee myo6s "Raaka-aineet”-valilehden
kohdassa '‘Metsabiomassan alkupera’ painikkeesta ‘Lisaa uusi tai muokkaa jo lisattyja’
(Kuva 7).

Jos "Raaka-aineet” -valilehden taulukossa ei ndy kaikkia "Alkupera”-valilehdella lisat-
tyja hankintamaita/-alueita, painamalla 'Paivita lista lisatyista hankintamaista ja/tai -
alueista’ jarjestelma paivittaa tiedot painikkeen alla olevaan listaan.
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Raaka-ainetyyppi @

muu metsdbiomassa

Metsabiomassan alkupera @  Lisaa uusi tai muokkaa jo lisattyja.  Paivita lista lisatyista hankintamaista ja/tai -alueista.

Ruotsi
Suomi

Kuva 7. Raaka-aineet -vélilehden painikkeet, joilla voidaan siirtyd 'Alkuperéd’-vélilehdelle tai pédivittda lista
lisétyistd hankintamaista/-alueista

Raaka-aineelle tulee myds ilmoittaa Tilastokeskuksen polttoaineluokituksen mukainen
polttoaineluokka, jossa kyseista raaka-ainetta kdaytetdan polttoaineena. Voit valita use-
ampia polttoaineluokkia valitsemalla luokkia Ctrl-ndppain painettuna.

Esimerkki: Jos laitoksella kaytetaan polttoaineina sahanpurua ja pelletteja, jotka on
valmistettu sahanpurusta, ilmoitetaan raaka-aineeksi ensin sahanpuru, jonka jalkeen
polttoaineiksi valitaan listalta Tilastokeskuksen polttoaineluokat ‘puupelletit ja -briketit’
seka ‘sahanpuru’.

Jos raaka-aineen kayttd polttoaineena ei vastaa mitaan Tilastokeskuksen polttoai-
neluokkaa, listalta tulee valita joko 'Muu sekapolttoaine’ tai ‘Muu polttoaine’. Lisaksi
jarjestelma pyytaa kuvaamaan tarkemmin, millaisesta polttoaineesta on kyse.

3.1.3.3 Alkupers

Jos toiminnanharjoittaja on lisannyt kestavyysjarjestelmadnsa raaka-aineeksi metsa-
biomassaa, tulee valilehdella “Alkupera” taydentaa tiedot metsdabiomassan hankinta-
maista/-alueista ja metsabiomassan kestavyyskriteerien tayttymisesta kyseisilla alu-
eilla. Jos kestavyyskriteerien tayttymista ei voida osoittaa kokonaan maatasolla, jarjes-
telma pyytaa ilmoittamaan hankinta-alueen nimen, jolla kriteerien tayttymista voidaan
tarkastella osittain tai kokonaan hankinta-aluekohtaisesti.

3.1.3.4 Biomassapolttoaineet ja bionesteet

Hakemuslomakkeen valilehdelld "Biomassapolttoaineet ja bionesteet” I6ytyy yhteen-
veto hakemukselle lisatyista polttoaineista ja niiden raaka-aineista seka metsabiomas-
san alkuperamaista/hankinta-alueista. Yhteenvedon tietoja voidaan kayttda hakemuk-
sen tietojen tarkistamiseen.
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3.1.3.5 Vaatimukset

Hakemuslomakkeen “Vaatimukset” -valilehdelld kaydaan lapi muut kestavyysjarjestel-
man vaatimukset, kuten kestavyyden varmistamiseen liittyvat organisatoriset menet-
telyt, riskienhallinta ja kestavyyslain siirtymasaanndksen mukaisten menettelyjen nou-
dattaminen.

Valilehdella tulee myods ilmoittaa, kaytetdankd kestavyysjarjestelman piirissa maata-
lousmaasta peradisin olevia jatteita ja tahteita. Tarvittaessa jarjestelma pyytaa ilmoitta-
maan kuvauksen toiminnanharjoittajan seuranta- ja hallintasuunnitelmista, joilla seu-
rataan maan laatuun ja maaperan hiileen kohdistuvia vaikutuksia.

3.1.3.6 Hakemuksen julkisuus

Hakemuslomakkeen “Liitteet ja lisatiedot”-valilehdelld toiminnanharjoittajan tulee ottaa
kantaa hyvaksymishakemuksen julkisuuteen.

Hyvaksymishakemus on lahtdkohtaisesti julkinen asiakirja. Mikali hakemuslomakkee-
seen sisaltyy kuitenkin tietoja, jotka katsotte salassa pidettaviksi, pyydamme ensisijai-
sesti poistamaan kyseiset tiedot hakemuslomakkeelta, vastaamaan tahan kysymykseen
"Ei" ja siirtamaan salassa pidettavaksi katsomanne tiedot omalle asiakirjalleen. Kysei-
nen salassa pidettdvaksi katsomanne liite tulee liittdad hakemukseen kohdassa “Liitteet
ja liitteiden julkisuus”. Mikali salassa pidettavaksi katsomaanne tietoa ei ole mahdollista
poistaa lomakkeelta, pyydamme vastaamaan tdhan kysymykseen "Kylld" ja ilmoitta-
maan salassa pidettavaksi katsomanne kohdat ja perustelut niiden salaamiselle.

3.1.3.7 Sahkoinen tiedoksianto

Hakemuslomakkeen “Liitteet ja lisatiedot”-valilehdelld Energiavirasto pyytaa suostu-
musta paatdksen sahkdiseen tiedoksiantoon asian kasittelyn nopeuttamiseksi. Toimin-
nanharjoittajan antaessa suostumuksensa, paatds toimitetaan toiminnanharjoittajan
kestavyysjarjestelman yhteyshenkild(i)lle sahkdpostitse. Mikali suostumusta sahkoi-
seen tiedoksiantoon ei anneta, paatos toimitetaan postitse kestavyysjarjestelman yh-
teystiedoissa maariteltyyn postiosoitteeseen.

Tavallista sahkdista tiedoksiantoa kaytettdessa asiakirja katsotaan annetun tiedoksi
kolmantena paivana viestin lahettamisestd, jollei muuta naytetad (laki sahkoisesta asi-
oinnista viranomaistoiminnassa, 13/2003 mydhempine muutoksineen).

Tiedoksiannon sujuvoittamiseksi suosittelemme, etta toiminnanharjoittaja tarkistaa
saanndllisesti yhteystietojensa ja etenkin sahkdpostiosoitteensa ajantasaisuuden ja pai-
vittaa tiedot tarvittaessa Toiminnanharjoittajat- ja Kestavyysjarjestelmat -valilehdilla
kohdasta “Muokkaa perustietoja”.
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3.1.3.8 Liitteiden lisaaminen ja poistaminen

Toiminnanharjoittajan on mahdollista lisatd hakemukseen liitteita ainoastaan hakemuk-
sen “Liitteet ja lisatiedot”-valilehdella. Liitteiden maaraa ei ole rajoitettu.

Liitteiden lisaaminen tapahtuu klikkaamalla “Lisaa uusi liite”-painiketta ja valitsemalla
lisattava liite. Toiminnanharjoittajan tulee nimeta jokainen lisatty liite sen asiasisaltda
kuvaavasti. Mikali toiminnanharjoittaja katsoo liitteen salassa pidettavaksi, julkisuus-
tiedon lisaksi kohdassa “Lisatiedot” tulee ilmoittaa tarkemmin kyseisen liitteen salassa
pidettavat kohdat ja perustelut niiden salaamiselle.

Painamalla “Tallenna keskeneradisena”, "Tarkastele hakemuksen liitteita”, "Laheta var-
mennettavaksi” tai “Jata hakemus” liite katoaa lomakkeelta ja siirtyy "Hakemuksen tie-
dot”-sivulle. Klikkaamalla painiketta “Tarkastele hakemuksen liitteita” padset tarkaste-
lemaan lisaamiasi liitteita. Liitteiden poistaminen on mahdollista ainoastaan "Hakemuk-
sen tiedot”-sivulla.

On tarkeda, etta toiminnanharjoittaja tarkastaa lisdamiensa liitteiden oikeellisuuden en-
nen hakemuksen ldhettamistd. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista enaa sen jalkeen,
kun liite on kertaalleen ldhetetty Energiavirastolle.

Mikali Energiavirastolle toimitettua liitettd halutaan paivittaa, tulee liitteesta toimittaa
uusi versio muutosmerkinndin. Mikali liite ei ole hakemuksen kannalta enaa oleellinen,
tulee asiasta ilmoittaa Energiavirastolle “Lisatietoja”-kentassa.

3.1.4 Hakemuksen ldahettaminen todentajalle varmennettavaksi

Hyvaksymishakemus tulee lahettdd todentajalle varmennettavaksi ennen hakemuksen
lahettamista Energiavirastolle. Kun toiminnanharjoittaja on tayttanyt hakemuksen val-
miiksi, todentaja valitaan "Liitteet ja lisatiedot"-valilehdella. Hakemus lédhetetdan vali-
tulle todentajayhtidlle toiminnanharjoittajan painettua "Lahetd varmennettavaksi”-pai-
niketta. Jarjestelma muistuttaa ennen hakemuksen lahettamista toiminnanharjoittajaa
varmistamaan valinnan oikeellisuuden, silla valittu todentajayhti6 tulee nakemaan hy-
vaksymishakemuslomakkeen liitteineen ja myéhemmin myo6s asiasta annettavan paa-
toksen.

3.1.5 Todentaja palauttaa hakemuksen toiminnanharjoittajalle

Todentaja voi palauttaa hakemuksen takaisin toiminnanharjoittajalle painamalla paini-
ketta "Palauta taydennettavaksi”.

Toiminnon tarkoitus on mahdollistaa hakemuksen palauttaminen takaisin toiminnan-
harjoittajalle tilanteissa, joissa toiminnanharjoittajan hakemus on puutteellinen eika
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todentajan lausuntoa voida antaa. Tallaisissa tilanteissa todentaja voi ilmaista lausun-
toa koskevissa kentissa toiminnanharjoittajalle kirjallisesti, miltéd osin hakemusta tulisi
taydentaa, jotta lausunnon antaminen olisi mahdollista.

Palautustoimintoa voidaan hyddyntaa esimerkiksi myds tilanteissa, joissa toiminnan-
harjoittaja huomaa kesken varmennuksen, ettd hakemuksessa on korjattavaa tai ha-
kemus on epahuomiossa lahetetty vaaran todentajayhtion varmettavaksi. Tallaisissa
tilanteissa pyyntdé hakemuksen palauttamisesta tulee kuitenkin tehda jarjestelman ul-
kopuolella esimerkiksi olemalla yhteydessa suoraan todentajayhtiéén tai vaihtoehtoi-
sesti ottamalla yhteys Energiavirastoon (kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi), joka va-
littda pyynndn eteenpain oikealle todentajayhtidlle.

3.1.6 Todentajan varmennuksen avaaminen

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan “"Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama varmennus
lukitsee hakemuksen, eika kenttien muokkaaminen ole endaa mahdollista ilman varmen-
nuksen avaamista.

Mikali toiminnanharjoittaja haluaa muokata hakemusta varmennuksen jalkeen, on toi-
minnanharjoittajan avattava todentajan tekema varmennus. “Avaa varmennus” painike
palauttaa hakemuksen takaisin “Kesken”-tilaan, jolloin hakemuksen muokkaaminen on
jalleen mahdollista. Koska hakemus ei ole tullut viela vireille Energiavirastoon (hake-
muksella ei ole diaarinumeroa), on myds hakemuksen poistaminen “Hakemukset”-na-
kymassa jalleen mahdollista.

HUOM! Varmennuksen avaaminen mahdollistaa hakemuksen muokkauksen, mutta ha-
kemus tulee lahettaa todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

Varmennuksen avaamisen mydta myos todentajayhtion vaihtaminen on mahdollista.
HUOM! Mikali toiminnanharjoittaja vaihtaa todentajayhtiéta ja painaa mita tahansa pai-
nikkeista "Tallenna keskenerdisena”, "Tarkastele hakemuksen liitteitd” tai "Laheta var-
mennettavaksi”, pyyhkiytyy aiemman todentajan antama lausunto kokonaan pois "To-
dentajan lausunto”-valilehdelta. Tarkemmin todentajayhtion vaihtamisesta kerrotaan
luvussa 3.1.7.

Toiminnanharjoittajan tehtya tarpeelliset muutokset hakemukseensa, tulee hakemus
lahettda todentajalle uudelleen varmennettavaksi.

3.1.7 Todentajan vaihtaminen

Todentajayhtion valitseminen ja vaihtaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen
ollessa "Kesken”-tilassa tilassa ennen sen vireille tuloa.
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Kaytannossa todentajayhtion valinta voidaan tehda seuraavissa tilanteissa:

1) Ennen kuin hakemus lahetetdaan ensimmaista kertaa varmennettavaksi ja todenta-
jayhtidén valinta tehdaan ensimmaista kertaa. Toiminnanharjoittaja voi vaihtaa toden-
tajayhtiota vapaasti ja valinta tallentuu lomakkeelle painamalla "Tallenna keskenerai-
send” painiketta. "Laheta varmennettavaksi” [dhettdd lomakkeen toiminnanharjoittajan
valitsemalla todentajayhtidlle.

2) Kun todentaja on palauttanut hakemuksen tdydennettavaksi ja toiminnanharjoittaja
lahettda hakemuksen uudelleen varmennettavaksi. Toiminnanharjoittaja voi vaihtaa to-
dentajayhtiota vapaasti, mutta "Tallenna keskenerdisena” ei tallenna tassa tapauksessa
tehtyja muutoksia. Mikali todentajayhtié halutaan vaihtaa hakemuksen ollessa tayden-
nettavana aiemmin valitun todentajayhtion toimesta, ainoastaan “Lahetd varmennetta-
vaksi” painike tallentaa todentajayhtidon vaihdon Idhettden lomakkeen suoraan uudelle
todentajayhtidlle varmennettavaksi. Samalla jarjestelma poistaa aiemman todenta-
jayhtidon antaman keskenerdisen lausunnon lomakkeelta ja uudelle todentajayhtidlle na-
kyy tyhja todentajan lausunto.

3) Kun todentaja on antanut varmennuksen, mutta toiminnanharjoittaja avaa varmen-
nuksen. Varmennuksen avaamisen jalkeen hakemus on jalleen toiminnanharjoittajan
muokattavissa, mutta se on lahettava todentajalle uudelleen varmennettavaksi, jotta
sen jattdmineen kasittelyyn olisi mahdollista. Toiminnanharjoittaja voi vaihtaa todenta-
jayhtiota vapaasti varmennuksen avaamisen jalkeen, mutta talla kertaa seka “Tallenna
keskeneraisenad” etta "Laheta varmennettavaksi” painike seka tallentavat todentajayh-
tion vaihdoksen etta tyhjentavat aiemmin valitun todentajan antaman lausunnon lo-
makkeelta.

3.1.8 Hakemuksen jattaminen kdsittelyyn Energiavirastolle

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta, ha-
kemus saa tilan "Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Varmennuksesta huolimatta hake-
musta ei ole vield jatetty kasittelyyn Energiavirastolle. Toiminnanharjoittajan on kirjau-
duttava jarjestelmaan ja painettava lomakkeella painiketta “Jata hakemus”, jotta ha-
kemus siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle. Taman jalkeen hakemus tulee sahkdisesti
allekirjoitetuksi hakemuksen jattaneen toiminnanharjoittajan valtuutetun yhteyshenki-
[6n toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman yhteyshen-
kilélle, kun hakemus on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle ja asia on tullut vireille.
Asian tultua vireille Energiavirastossa, hakemus saa diaarinumeron.
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Vireilla olevaa hakemusta ei voi enaa poistaa jarjestelmastd, ja asia saatetaan paatok-
seen (maksullisella) hallinnollisella paatdksella.

3.1.9 Hakemuksen taydentaminen

Energiavirasto voi palauttaa kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen taydennet-
tavaksi, mikali kasittelyn aikana hakemuksessa havaitaan puutteita tai muita tayden-
nettavia asioita. Energiaviraston palautettua hakemus taydennettavaksi, jarjestelma la-
hettad asiasta automaattisen ilmoitusviestin toiminnanharjoittajalle ja hakemuksen ti-
laksi tulee "Palautettu taydennettavaksi”.

Toiminnanharjoittajan tulee kirjautua sisdaan jarjestelmaan taydennyspyynnén luke-
miseksi. Taydennyspyyntd seka Energiaviraston asettama taydennyspyynnén maara-
aika ovat luettavissa hyvaksymishakemukselle ilmestyneelld uudella valilehdella “Tay-
dennyspyynto”.

Kun toiminnanharjoittaja on tehnyt tarvittavat tdydennykset, painamalla "Jata hake-
mus”-painiketta hakemuksen taydennys allekirjoitetaan sahkoisesti ja se siirtyy Ener-
giavirastolle kasittelyyn. Allekirjoituksen jalkeen hakemuksen tilaksi tulee “Kasitte-
lyssa”, ja jarjestelma lahettda automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman
yhteyshenkildlle tdydennyksen vastaanottamisesta.

3.1.10 Hakemuksen taydentaminen ja uudelleen varmentaminen

Energiavirasto voi palauttaa kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksen seka tay-
dennettavaksi etta vaatia hakemuksen uudelleen varmentamista. Talléin kasittelyn ai-
kana hakemuksessa on havaittu olevan niin merkittavia puutteita tai muita taydennet-
tavia asioita, etta todentajan edeltava lausunto ei sellaisenaan vastaa tdydennyspyyn-
nén seurauksena paivitettavaa hakemusta. Energiavirasto voi myds havaita, etta to-
dentajan antama lausunto on puutteellinen, jolloin todentajan on taydennettava lau-
suntoaan. Annetun lausunnon on aina vastattava riittavalla tavalla laadultaan ja laajuu-
deltaan hakemuksen sen hetkista versiota.

Energiaviraston palautettua hakemus tdydennettavaksi ja uudelleen varmennettavaksi,
jarjestelma lahettaa asiasta automaattisen ilmoitusviestin toiminnanharjoittajalle ja ha-
kemuksen tilaksi tulee "Palautettu taydennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”. Tay-
dennyspyyntd ilmestyy nakyviin hyvaksymishakemuksen “Taydennyspyyntd”-valileh-
delle. Todentaja ei nde taydennyspyyntoa.

Hakemuksen ollessa tilassa "Palautettu taydennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”
toiminnanharjoittajan on jalleen mahdollista muokata hakemusta. Hakemuksen poista-
minen tai todentajayhtion vaihtaminen ei kuitenkaan ole mahdollista. Toiminnanharjoit-
tajan tehtya taydennyspyynnén mukaiset muokkaukset hakemukseen, painamalla
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“Laheta varmennettavaksi”-painiketta hakemus siirtyy todentajalle varmennettavaksi
ja hakemuksen tilaksi tulee "Varmennettavana”.

Todentajan aiempi lausunto toimii pohjana uudelle varmennukselle, ja todentajan tu-
leekin taydentaa lausuntoaan silta osin kuin se on tdydennetyn hakemuksen myoéta tar-
peen. Todentajalla on kdytdéssaan samat toiminnot kuin ennen hakemuksen vireille tu-
loakin: "Todenna” ja "Palauta tdydennettavaksi”. Hakemuksen palauttamistoiminto on
identtinen luvussa 3.1.5 on kerrotun kanssa, joskin sitd voidaan hyddyntaa ainoastaan
hakemuksen taydennyttamiseen.

Todentajan annettua lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimusten mukaisuudesta,
hakemus saa tilan "Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama varmennus
lukitsee hakemuksen, eika kenttien muokkaaminen ole endaa mahdollista ilman varmen-
nuksen avaamista. Toiminnanharjoittajan on nyt mahdollista jattda hakemuksen Ener-
giavirastolle kasittelyyn tai vaihtoehtoisesti avata todentajan tekema varmennus.

Mikali toiminnanharjoittaja haluaa muokata tdydennettyéa hakemusta varmennuksen
jalkeen, on toiminnanharjoittajan avattava todentajan tekema varmennus luvussa 3.1.6
kuvatusti. "Avaa varmennus” painike palauttaa hakemuksen takaisin “Palautettu tay-
dennettavaksi, vaaditaan uusi varmennus”-tilaan. Hakemuksen muokkaaminen on jal-
leen mahdollista, mutta toisin kuin ennen hakemuksen vireille tuloa, sen poistaminen
tai todentajayhtién vaihtaminen ei ole mahdollista. Toiminnanharjoittajan tehtya tar-
peelliset muutokset hakemukseensa, tulee taydennetty hakemus lahettaa todentajalle
uudelleen varmennettavaksi.

Todentajan annettua paivitetyn lausunnon kestavyysjarjestelman vaatimustenmukai-
suudesta, hakemus on tilassa "Taydennys odottaa allekirjoitusta”. Varmennuksesta
huolimatta hakemuksen taydennysta ei ole viela jatetty kdasittelyyn Energiavirastolle.
Toiminnanharjoittajan on kirjauduttava jarjestelmaan ja painettava lomakkeella paini-
ketta "Jata hakemus”, jotta hakemuksen taydennys siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle.
Taman jalkeen taydennetty hakemus tulee sahkdisesti allekirjoitetuksi hakemuksen jat-
taneen toiminnanharjoittajan valtuutetun yhteyshenkilén toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin kestavyysjarjestelman yhteyshen-
kilélle, kun taydennys on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle.

3.1.11 Kestdvyysjarjestelman hyvaksymista koskeva paatos

Mikali Energiavirasto paattaa hyvaksya toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman,
jarjestelma lahettda kestavyysjarjestelman yhteyshenkilolle automaattiviestin hyvak-
symispaatoksesta. Hakemukset-valilehdelld hakemuksen tilana on siten "Hyvaksytty”.
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3.2 Muutoshakemus (tulossa)
3.3 Siirtohakemus

Kestavyyslain 19 §:n mukaan Energiaviraston on siirrettdva hyvaksymispaatos toiselle
toiminnanharjoittajalle, jos toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelma siirtyy kokonai-
suudessaan toiselle toiminnanharjoittajalle. Siirtdmista varten toiminnanharjoittajan on
kirjallisesti ilmoitettava Energiavirastolle kestavyysjarjestelman siirtymisesta seka toi-
mitettava tarpeelliset tiedot siirron vastaanottajasta ja téman suostumus siirtoon.

Kestavyyslain tarkoittama biomassapolttoaineita sahkdn, lammon ja jaahdytyksen tuo-
tannossa kayttava toiminnanharjoittaja, jonka hyvaksymishakemus on alun perin hy-
vaksytty KEKRIn kautta, voi hakea kestavyysjarjestelmansa siirtoa KEKRI-jarjestel-
massa.

Kestavyysjarjestelman siirtaja aloittaa ja lopulta panee vireille kestavyysjarjestelman
siirtamista koskevan asian KEKRIssa. Aloitettuaan hakemuksen, siirtaja tayttaa hake-
mukselle siirtoa koskevat tiedot. Siirtohakemuksen tulee sisaltaa siirron vastaanottajan
suostumus siirtoon, jonka vuoksi siirtajan tulee lahettda hakemus liitteineen siirron vas-
taanottajalle allekirjoitettavaksi ennen sen lahettamista Energiavirastolle. Vasta kun
siirron vastaanottaja on allekirjoittanut hakemuksen, siirtdja voi allekirjoittaa hakemuk-
sen omasta puolestaan ja lahettaa sen kasiteltdvaksi Energiavirastoon. Kun siirtohake-
mus saapuu kasittelyyn Energiavirastolle, asia tulee vireille. Asian tultua vireille Ener-
giavirastossa, hakemus saa diaarinumeron. Vireilld olevaa hakemusta ei voi enaa pois-
taa jarjestelmasta, ja asia saatetaan paatdkseen (maksullisella) hallinnollisella paatok-
sella.

3.3.1 Siirtohakemuksen edellytykset

Siirtohakemuksen aloittaminen on mahdollista, kun Energiavirasto on antanut paatok-
sen toiminnanharjoittajan kestavyysjarjestelman hyvaksymisesta ja paatés on saanut
lainvoiman.

Siirtohakemuksen aloittaminen ei kuitenkaan ole teknisesti mahdollista, mikali toimin-
nanharjoittajalla on kesken tai vireilld kyseista kestavyysjarjestelmaa koskevia hake-
muksia jarjestelmassa, esimerkiksi kestavyysjarjestelman muutoshakemus. HUOM! Mi-
kali toiminnanharjoittajalla on kestavyysjarjestelmaa koskevia keskeneraisia hakemuk-
sia jarjestelmassa ja siirtohakemus on ajankohtainen, Energiavirasto pyytaa toiminnan-
harjoittajaa olemaan hyvissa ajoin yhteydessa osoitteeseen kestavyyskriteerit@ener-

giavirasto.fi.
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Siirtohakemuksen sujuvoittamiseksi toiminnanharjoittajan kannattaa hyvissa ajoin yh-
dessa siirron vastaanottajan kanssa varmistua siitd, etta siirron vastaanottava yritys on
luotu KEKRI-jarjestelmaan. Siirron vastaanottajan tulee olla lisattyna KEKRI:in, jotta
siirtdja voi valita kyseisen toiminnanharjoittajan siirron vastaanottajaksi. Ohje KEKRI-
jarjestelmaan hakeutumisesta 16ytyy ohjeen luvusta 2.1. Lisdksi siirron vastaanottajan
yhteyshenkil6illd tulee olla asiointioikeus edustaa siirron vastaanottavaa yritysta, ts.
oikeus kirjautua jarjestelmaan, jotta siirron vastaanottajan edustaja voi antaa jarjes-
telmassa yrityksen puolesta suostumuksen siirtoon. Ohjeistus KEKRI-jarjestelman kayt-
tajien valtuutuksesta l6ytyy luvusta 1.1.1.

3.3.2 Siirtohakemuksen tilat
KEKRI-jarjestelmassa siirtohakemus voi saada seuraavat tilat:

e Kesken siirtajalla

e Kesken siirron vastaanottajalla

¢ Hakemus odottaa siirtdjan allekirjoitusta
e Kasittelyssa

e Palautettu taydennettavaksi

e Taydennys kesken siirron vastaanottajalla
e Taydennys odottaa siirtajan allekirjoitusta
e Hyvaksytty

. Hylétty

KEKRI-jarjestelmassa siirtohakemuksella on 8 tilaa. Ennen hakemuksen vireille tuloa
hakemus voi saada tilat "Kesken siirtajalla”, "Kesken siirron vastaanottajalla” ja "Hake-
mus odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. "Kesken siirtajalla”-tilassa siirtaja voi muokata
hakemusta, poistaa sen ja lahettaa sen valitsemalleen siirron vastaanottajalle hyvak-
syttavaksi. "Kesken siirron vastaanottajalla”-tilassa hakemus on siirron vastaanotta-
jalla: siirron vastaanottaja voi antaa suostumuksensa siirtoon allekirjoittamalla hake-
muksen tai vaihtoehtoisesti palauttaa hakemuksen takaisin siirtajalle taydennettavaksi,
jolloin hakemus palautuu "Kesken siirtajalla”-tilaan. “Kesken siirron vastaanottajalla”-
tilassa siirtaja ei voi muokata hakemusta. Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hake-
muksen, hakemuksen tilaksi tulee “Hakemus odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Kun siir-
taja on allekirjoittanut hakemuksen, se siirtyy Energiavirastolle kasittelyyn saaden tilan
"Kasittelyssa”. Hakemus on nyt tullut vireille Energiavirastoon, eika sita ole mahdollista
enaa poistaa jarjestelmasta.

Hakemuksen vireille tulon jalkeen (ennen paatdsta) hakemus voi saada tilat "Kasitte-
lyssa”, "Palautettu tdydennettavaksi”, “Taydennys kesken siirron vastaanottajalla” ja
"Taydennys odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Mikali Energiavirasto havaitsee kasittelyn
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aikana hakemuksessa puutteita, hakemus voidaan palauttaa takaisin tdydennettavaksi.
Hakemus saa talléin tilan "Palautettu taydennettavaksi”. Siirtdgjan tehtya tarpeelliset
tdydennykset ja lahetettydan hakemuksen siirron vastaanottajalle allekirjoitettavaksi,
saa hakemus tilan “Taydennys kesken siirron vastaanottajalla”. Siirron vastaanottajan
allekirjoitettua hakemuksen, saa hakemus tilan "Taydennys odottaa siirtdjan allekirjoi-
tusta”. Kun siirtaja on allekirjoittanut tdydennetyn hakemuksen, se siirtyy Energiavi-
rastolle kasittelyyn saaden jalleen tilan "Kasittelyssa”.

Kun Energiavirasto on saanut asian kasiteltyda, asia paatetdaan hallinnolliseen paatok-
seen. Paatdéksen antamisen jalkeen siirtohakemus saa tilan "Hyvaksytty” tai “Hylatty”
riippuen paatoksen ratkaisusta.

3.3.3 Siirtohakemuksen aloittaminen

Kestavyysjarjestelmaa koskevan siirtohakemuksen aloittaminen tapahtuu "Kestavyys-
jarjestelmat”-valilehdella. Siirtoa haetaan kestavyysjarjestelmakohtaisesti painamalla
kyseessa olevan kestavyysjarjestelman riviltd |6ytyvaa painiketta "Aloita siirtohake-
mus” (Kuva 8). Painike avaa siirtohakemuslomakkeen taytettavaksi. Mikali toiminnan-
harjoittajalla on useita kestavyysjarjestelmia ja naihin kaikkiin kohdistuu siirto, tulee
jokaiselle kestavyysjarjestelmalle hakea siirtoa omalla erilliselld siirtohakemuksellaan.

Kestavyysjarjestelmat

Aloituspaivimaara (paatos Voimassaoleva
Kestavyysjarjestelman nimi Yrityksen nimi Y-tunnus lainvoimainen) Pl divamaara i jarj E avyysjit i aktiivinen Toiminnot

Polttolaitos B Yritys 112233445 25.5.2021 25.5.2026 BKatsele

Kuva 8: Siirtohakemuslomake avautuu muokattavaksi painamalla "Aloita siirtohakemus"-painiketta.

Siirtohakemus koostuu kolmesta valilehdestd, joista kahden ensimmaisen tayttaminen
on siirtdjan ja viimeinen siirron vastaanottajan vastuulla. Hakemuslomake liitteineen
nakyy kummallekin osapuolelle kokonaisuudessaan. Siirron osapuolet voivat kuitenkin
kumpikin muokata vain itse syéttamiaan tietoja (ml. osapuolien lisaamat liitteet).

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella siirtajalle nakyy aktiivisena viisi painiketta:

e Laheta siirron vastaanottajalle
e Tallenna keskenerdisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus
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Kun toiminnanharjoittaja painaa ensimmaisen kerran "Tallenna keskenerdisena”-paini-
ketta, jarjestelma luo siirtohakemukselle oman rivin "Hakemukset” -valilehdelle ja sa-
malla “Aloita siirtohakemus”-painike katoaa “"Kestavyysjarjestelmat” -valilehdelta.

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee siirtohakemuksen eika tallenna lomakkeelle tehtyja
muutoksia. Mikali siirtohakemusta ei ole tallennettu keskeneraisena tata ennen, hake-
mus tulee aloittaa uudelleen “"Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

“Laheta siirron vastaanottajalle”-painike lahettda hakemuksen siirron vastaanottajalle
allekirjoitettavaksi. Mikali siirtdja ei kuitenkaan ole syéttanyt lomakkeelle riittavia tie-
toja, jarjestelma ei salli lomakkeen lahettdmista ja osoittaa siirtdjalle kentat, jotka ovat
pakollisia tdyttdaa ennen hakemuksen lahettamista siirron vastaanottajalle.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

3.3.4 Keskeneradisen siirtohakemuksen muokkaaminen, katselu ja poistaminen

"Hakemukset”-valilehdella toiminnanharjoittaja voi tarkastella kaikkia aloittamiaan etta
jo hallinnolliseen paatdkseen paatettyja hakemuksia, myos siirtohakemuksia. Siirtoha-
kemuksen muokkaaminen on mahdollista aina, kun siirtohakemuksen rivilla oleva pai-
nike “Muokkaa” on nakyvissa. "Katsele”-painike nimensa mukaisesti mahdollistaa ha-
kemuksen katselemisen, muttei sen muokkaamista. Painikkeiden nakyvyys riippuu ha-
kemuksen tilasta, eli siitd, onko hakemus kesken siirtdjalld vaiko siirron vastaanotta-
jalla. Siirtohakemuksen aloittavan osapuolen eli siirtdjan tiedot (yrityksen nimi ja y-
tunnus) nakyvat siirtohakemuksen rivilla kummallekin siirron osapuolelle. Nama tiedot
nakyvat hakemuksen rivilla myds paatdoksen antamisen jalkeen.

Hakemuksen poistaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen ollessa “Kesken siir-
tajalla”-tilassa. Hakemuksen poistaminen ei ole mahdollista enaa sen tultua vireille.
Siirtaja voi poistaa keskeneraisen siirtohakemuksen painamalla painiketta "Poista”. Siir-
tohakemusluonnos katoaa "Hakemukset”-valilehdelta ja uuden siirtohakemuksen aloit-
taminen on jalleen mahdollista “Kestavyysjarjestelmat”-valilehdella.

3.3.5 Siirtajan tiedot ja hakemuksen ldhettaminen siirron vastaanottajalle

"Siirtdjan perustiedot”-valilehdella siirtdjan tulee tarkistaa automaattisesti tayttyvien
kenttien oikeellisuus ja tayttaa yhteyshenkildon tiedot, mikali siirtdaja haluaa lisata siir-
tohakemusta varten oman erillisen yhteyshenkilén. Ylimaaraisen yhteyshenkilén tieto-
jen lisaaminen ei kuitenkaan ole pakollista.

"Siirron tiedot”-valilehdella siirtajan tulee tayttaa tiedot koskien kestavyysjarjestelman
hallinnan siirtymisen ajankohtaa (siirron paivamaara ja asiakirjan paivamaara), siirron
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kuvausta, siirron syytd, siirron vastaanottajaa ja siirtajan ilmoittamien tietojen julki-
suutta koskien. Lisaksi siirtdjan tulee lisata siirtohakemukselle kaikki sen kasittelya var-
ten tarvittavat liitteet. Hakemuksella kysytaan myds siirtdajan suostumusta siirtopaa-
toksen sahkdiseen tiedoksiantoon.

3.3.5.1 Siirron vastaanottajan valitseminen

Siirtdjan tulee syo6ttaa hakemuslomakkeelle siirron vastaanottavan yrityksen y-tunnus.
Jos siirron vastaanottaja on rekisterdity KEKRIn kayttdjaksi, siirron vastaanottajan tie-
dot tayttyvat automaattisesti “Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehdelle, kun siirtaja
tallentaa hakemuslomakkeen. Mikali y-tunnus on virheellinen ja/tai sitd ei loydy
KEKRIstd, "Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehden kentat pysyvat tyhjina. Mikali siir-
taja yrittaa lahettda hakemuksen sellaiselle yritykselle, jonka y-tunnusta ei 16ydy jar-
jestelmasta, antaa KEKRI kayttajalle Kuva 9 mukaisen ilmoituksen, eika salli hakemuk-
sen |lahettamista siirron vastaanottajalle.

« Amnettua y-funnusta ei ole lisatty KEKRI-jarjestelmaan. Siirron vastaanottajan tulee pyytaa toiminnanharjoittajan perustamista ennen kuin siirtohakemus voidaan jattaa kasitelyyn.

Siirtdjan perustiedot Siirron tiedot A Siirron vastaanottajan tiedot Debug

Siirron tiedot @

Hakemuksen tiedot

siirtohakemuksen diaarinumero @
Vireilletulopaiva @

Kestavyysjarjestelman nimi @

Polttolaitos B

Kuva 9: KEKRI ei salli hakemuksen léhettédmisté siirron vastaanottajalle, mikéali siirron vastaanottajan y-
tunnusta ei I16ydy jdrjestelmésta.

Y-tunnuksen lisaamisen ja sen tallentamisen jalkeen siirtdjan tulee aina tarkistaa,
ovatko KEKRIn automaattisesti hakemukselle tayttdmat siirron vastaanottajan tiedot
oikein. Mikali automaattisesti tayttyvat tiedot "Siirron vastaanottajan tiedot”-valileh-
della eivat ole oikein ja siirron vastaanottaja on syo6tetty vaaran toiminnanharjoittajan
y-tunnus, voi y-tunnuksen vaihtaa ennen hakemuksen |dhettamista siirron vastaanot-
tajalle.

Mikali huomaat siirron vastaanottajan olevan virheellinen, toimi seuraavasti:

- Poista virheellinen y-tunnus.
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- Kentan ”"Siirron vastaanottavan yrityksen y-tunnus” ollessa tyhja paina “Tallenna
keskeneraisena”.

- Tarkista, tyhjenikd siirron vastaanottajan valilehti aiemmin valitun vaaran toi-
minnanharjoittajan tiedoista.

- Kirjoita oikean yrityksen y-tunnus pyydettyyn kenttaan ja paina "Tallenna kes-
kenerdisena”.

- Tarkista siirron vastaanottajan valilehdeltd, ovatko tiedot oikein.

Siirron vastaanottajan vaihtaminen on mahdollista ainoastaan hakemuksen ollessa ti-
lassa “"Kesken siirtdjalla”. KEKRI lahettaa siirtohakemuksen siirron vastaanottavalle yri-
tykselle hyvaksyttavaksi siirtdjan painaessa painiketta "Laheta siirron vastaanottajalle”.

3.3.5.2 Siirtajan liitteet

Siirtdja voi lisata hakemukseen liitteita painamalla “Lisda uusi liite”-painiketta. Jokai-
selle lisatylle liitteelle tulee antaa sen asiasisaltéa kuvaava nimi. Painamalla "Tallenna
keskeneradisena”, liite katoaa hakemukselta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-sivulle. Klik-
kaamalla painiketta “Tarkastele hakemuksen liitteita”, siirtdja padsee tarkastelemaan
hakemukselle lisattyja liitteita.

Siirtajan tulee ilmoituksen lisdksi liittda hakemukselle muut tarpeelliset liitteet, joista
ilmenee kestavyysjarjestelman siirtyminen ja siirron syy. Siirron syysta riippuen siirto-
hakemukseen tulee liittaa esim. allekirjoitettu kauppakirja, luovutussopimus, sulautu-
missuunnitelma tai muu vastaava asiakirja, johon siirto perustuu. Hakemukseen tulee
liittad myds siirtdjan toimielinten paatds/paatdkset (esim. yhtiokokousten pdytakirjat),
jossa toiminnan siirtamisesta tai sulautumisesta on paatetty, taikka taytantéonpa-
nomuistio (closing memorandum), jolla osoitetaan kaupan toteutuneen. Liiketoiminta-
kaupan tai sulautumisen jdlkeen siirtdjan tulee toimittaa myds kopio PRH:n ilmoituk-
sesta tai sahkdinen kaupparekisteriote, josta esim. sulautumisen taytantéénpanon re-
kisterdintipdiva voidaan todentaa. Liitteisiin tulee lisatéa myds sellaiset versiot asiakir-
joista, joista salassa pidettavat tiedot on peitetty tai poistettu.

Siirtdjan tulee tarkistaa lisadmiensa liitteiden oikeellisuus ennen hakemuksen lahetta-
mista siirron vastaanottajalle, silla siirron vastaanottaja nakee kaikki siirtajan lisaamat
liitteet. Liitteiden oikeellisuus tulee viimeistdaan tarkastaa ennen hakemuksen lahetta-
mista Energiavirastolle, silla liitteen poistaminen ei ole mahdollista sen jalkeen, kun liite
on kertaalleen Iahetetty Energiavirastolle.



energiavirasto 28 (37)

energimyndigheten

-'.'l\

3.3.5.3 Hakemuksen léahettaminen hyvaksyttavaksi siirron vastaanottajalle

Siirtdjan taytettya kestavyysjarjestelman siirtoa koskevat tiedot omalta osaltaan, tulee
siirtohakemus lahettda siirron vastaanottajalle hyvaksyttavaksi painamalla painiketta
“Laheta siirron vastaanottajalle”. Hakemuksen tilaksi tulee Iahettamisen jalkeen “Kes-
ken siirron vastaanottajalla” eika siirtaja voi enaa muokata hakemusta.

3.3.6 Siirron vastaanottajan tiedot ja suostumus siirtoon

Siirron vastaanottaja padasee muokkaamaan siirtohakemusta hakemuksen ollessa ti-
lassa "Kesken siirron vastaanottajalla”. "Siirron vastaanottajan tiedot”-valilehdella siir-
ron vastaanottajan tulee antaa siirtohakemuksen yhteyshenkilén tiedot, mikali sellainen
halutaan lisata siirtohakemukselle, seka ottaa kantaa siirtohakemuksen ja lisdéamiensa
liitteiden julkisuuteen. Hakemuksella kysytdan myds siirron vastaanottajan suostu-
musta siirtopaatdéksen sahkodiseen tiedoksiantoon.

Lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella siirtdjalle nakyy aktiivisena kuusi paini-
ketta:

e Allekirjoita

e Tallenna keskeneraisena

e Palauta tdydennettavaksi

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

"Allekirjoita”-painike lahettaa hakemuksen siirtajalle ja hakemus allekirjoitetaan siirron
vastaanottajan puolesta asioivan kayttajan nimella sahkoisesti. Mikali kayttaja ei kui-
tenkaan ole syéttanyt lomakkeelle riittavia tietoja, jarjestelma ei salli lomakkeen alle-
kirjoitusta ja lahetysta, vaan osoittaa siirron vastaanottajalle kentat, jotka ovat pakol-
lisia tayttaa. Kun hakemus on taytetty asianmukaisesti, siirtyy hakemus takaisin siirta-
jalle, jonka tulee viela jattaa siirtohakemus Energiaviraston kasittelyyn.

"Tallenna keskenerdisena”-painike tallentaa siirron vastaanottajan hakemukselle sy6-
tetyt tiedot, mutta hakemus ei viela siirry siirtajalle.

“Palauta tdydennettavaksi -painike palauttaa hakemuksen taydennettavaksi siirtajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteita” -painike avaa nakyman hakemuksen tiedoista, joista
I6ytyy siirtajan hakemukseen liittamat tiedostot sekd siirron vastaanottajan lisdamat
liitteet.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.
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3.3.6.1 Siirron vastaanottajan liitteet

Siirron vastaanottaja voi lisatd hakemukseen liitteitd painamalla “Lisaa uusi liite”-paini-
ketta. Jokaiselle lisatylle liitteelle tulee antaa sen asiasisaltéa kuvaava nimi. Painamalla
"Tallenna keskenerdisend”, liite katoaa hakemukselta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-
sivulle. Klikkaamalla painiketta “Tarkastele hakemuksen liitteita”, siirron vastaanottaja
padsee tarkastelemaan siirtohakemukselle lisattyja liitteita.

Siirron vastaanottajan tulee liittda hakemukseen siirron vastaanottajan toimielinten
paatos/paatokset (esim. yhtiokokousten pdytakirjat), jossa toiminnan siirtamisesta tai
sulautumisesta on paatetty. Mikali siirron vastaanottaja katsoo liitteiden sisaltavan sa-
lassa pidettavaksi katsottuja tietoja, tulee liitteisiin lisata myds sellaiset versiot asiakir-
joista, joista salassa pidettavat tiedot on peitetty tai poistettu.

Siirron vastaanottajan tulee tarkistaa lisdamiensa liitteiden oikeellisuus ennen hake-
muksen allekirjoittamista tai palauttamista siirron vastaanottajalle, silla siirtdja nakee
kaikki siirron vastaanottajan lisdamat liitteet. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista
sen jalkeen, kun siirtaja on lahettanyt siirtohakemuksen liitteineen kertaalleen Energia-
virastolle.

3.3.6.2 Siirtohakemuksen allekirjoittaminen

Siirron vastaanottaja voi tarkastella siirtajan valilehtia ja taman lisaamia liitteitd, muttei
muokata niita. Siirron vastaanottajan tulee tarkistaa siirtajan antamien tietojen oikeel-
lisuus ennen siirron hyvaksymista. Painamalla "Allekirjoita” siirron vastaanottaja antaa
suostumuksensa siirtoon, ja valtuutettu allekirjoittaa siirtohakemuksen sahkdisesti
edustamansa yhtidon puolesta. Allekirjoituksen jalkeen siirtohakemuksen tilaksi tulee
"Hakemus odottaa siirtajan allekirjoitusta”.

3.3.7 Siirtohakemuksen palauttaminen takaisin siirtdjille

Mikali siirron vastaanottaja ei anna suostumustansa siirtoon, voi siirron vastaanottaja
palauttaa hakemuksen takaisin siirtajalle. Painamalla painiketta “Palauta taydennetta-
vaksi” siirtohakemus palautuu takaisin siirtdjalle ilman, etta hakemusta allekirjoitetaan
siirron vastaanottavan yrityksen toimesta.

Siirtohakemuksen tilaksi tulee hakemuksen palauttamisen jalkeen "Kesken siirtajalla”.
Ennen hakemuksen jattadmista Energiavirastolle kasittelyyn, on siirtajan lahetettava siir-
tohakemus uudelleen siirron vastaanottajalle hyvaksyttavaksi luvun 3.3.5.3 ohjeen mu-
kaisesti.
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3.3.8 Siirtohakemuksen avaaminen muokattavaksi

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen siirtohakemus saa tilan "Hakemus
odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. Hakemuksen allekirjoittamisen sijasta siirtdja voi tar-
vittaessa avata hakemuksen muokattavaksi, mikali siirtdja havaitsee hakemuksessa
puutteita tai virheita.

Painike “Avaa hakemus muokattavaksi” palauttaa hakemuksen takaisin “Kesken siirta-
jalld"-tilaan, jolloin siirtohakemuksen muokkaaminen on jalleen mahdollista. Siirtoha-
kemus tulee kuitenkin lahettaa siirron vastaanottajalle uudelleen hyvaksyttavaksi luvun
3.3.5.3 mukaisesti ennen hakemuksen jattamista kasittelyyn Energiavirastolle.

3.3.9 Siirtohakemuksen jattaminen kasittelyyn

Siirtohakemuksen ollessa tilassa "Hakemus odottaa siirtdjan allekirjoitusta” hakemusta
ei voi enaa muokata. Mikali siirtdja toteaa hakemuksen tietojen olevan kunnossa, siir-
tdja voi lahettad hakemuksen kasittelyyn Energiavirastolle painamalla painiketta "Jata
hakemus”.

Siirtohakemus allekirjoitetaan sahkdisesti hakemuksen jattaneen siirtdgjan valtuutetun
yhteyshenkildn toimesta. Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin toimin-
nanharjoittajan ja kestavyysjarjestelman yhteyshenkilélle, kun hakemus on saapunut
kasittelyyn Energiavirastolle ja asia on tullut vireille. Asian tultua vireille Energiaviras-
tossa, siirtohakemus saa diaarinumeron.

3.3.10 Siirtohakemuksen taydentaminen

Energiavirasto voi palauttaa siirtohakemuksen taydennettavaksi, mikali kasittelyn ai-
kana hakemuksessa havaitaan puutteita tai muita taydennettdvia asioita. Energiaviras-
ton palautettua hakemus taydennettavaksi, jarjestelma lahettaa asiasta automaattisen
ilmoitusviestin siirtajalle ja hakemuksen tilaksi tulee "Palautettu tdydennettavaksi”.

Siirtajan tulee kirjautua sisaan jarjestelmaan taydennyspyynnoén lukemiseksi. Tayden-
nyspyynté seka Energiaviraston asettama taydennyspyynndn maadrdaika ovat luetta-
vissa siirtohakemukselle ilmestyneella uudella valilehdelld “Taydennyspyyntd”. Tayden-
nyspyyntdé nakyy vain siirtajalle.

Hakemuksen ollessa tilassa "Palautettu tdydennettavaksi” siirtdjan on jalleen mahdol-
lista muokata hakemusta. Hakemuksen poistaminen tai siirron vastaanottajan vaihta-
minen ei kuitenkaan ole mahdollista. Kun siirtdaja on tehnyt tarvittavat tadydennykset,
painamalla “Laheta siirron vastaanottajalle”-painiketta hakemus lédhetetdan siirron vas-
taanottajalle hyvaksyttavaksi ja hakemuksen tilaksi tulee "Taydennys kesken siirron
vastaanottajalla”.
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Siirron vastaanottajan tulee taydentaa siirtohakemusta siltd osin kuin se on tdydenne-
tyn hakemuksen myo6ta tarpeen. Siirron vastaanottajalla on kaytéssaan samat toimin-
not kuin ennen hakemuksen vireille tuloakin: “Allekirjoita” ja "Palauta tdaydennetta-
vaksi”. Hakemuksen palauttamistoiminto on identtinen luvussa 3.3.7 kuvatun kanssa.

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua siirtohakemuksen, hakemus saa tilan "Taydennys
odottaa siirtdjan allekirjoitusta”. Siirron vastaanottajan allekirjoitus lukitsee hakemuk-
sen, eika kenttien muokkaaminen ole enaa mahdollista ilman hakemuksen avaamista
muokkauksille. Siirtdajan on nyt mahdollista jattda hakemus Energiavirastolle kasittelyyn
tai vaihtoehtoisesti avata hakemus muokattavaksi.

Mikali siirtaja haluaa muokata taydennettya hakemusta siirron vastaanottajan allekir-
joitettua hakemuksen, on siirtajan avattava hakemus muokattavaksi luvussa 3.3.8 ku-
vatusti. “Avaa hakemus muokattavaksi” -painike palauttaa hakemuksen takaisin "Pa-
lautettu taydennettavaksi”-tilaan. Hakemuksen muokkaaminen on jalleen mahdollista,
mutta toisin kuin ennen hakemuksen vireille tuloa, sen poistaminen tai siirron vastaan-
ottajan vaihtaminen ei ole mahdollista. Siirtdgjan tehtya tarpeelliset muutokset hake-
mukseensa, tulee tdydennetty hakemus |ahettda siirron vastaanottajalle uudelleen al-
lekirjoitettavaksi.

Siirron vastaanottajan allekirjoitettua hakemuksen, hakemus on tilassa "Taydennys
odottaa siirtajan allekirjoitusta”. Siirtohakemuksen taydennysta ei kuitenkaan ole viela
jatetty kasittelyyn Energiavirastolle. Siirtajan tulee kirjautua jarjestelmaan jattaakseen
taydennys Energiavirastolle kasittelyyn. Painamalla lomakkeella painiketta "Jata hake-
mus”, hakemuksen taydennys siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle. Taman jalkeen tay-
dennetty hakemus tulee sdhkdéisesti allekirjoitetuksi hakemuksen jattaneen siirtajan
valtuutetun yhteyshenkilén toimesta.

Jarjestelma lahettaa automaattisen vahvistusviestin siirtdjan kestavyysjarjestelman yh-
teyshenkildlle, kun taydennys on saapunut kasittelyyn Energiavirastolle.

3.3.11 Siirtopaatos

Kun siirtohakemuksen tiedot ovat kunnossa, Energiavirasto tekee paatoksen. KEKRIssa
siirtopaatds saa paatdksen tekemisen jalkeen tilan hyvaksytty tai hylatty. Kumpikin siir-
ron osapuoli ndkee KEKRIssa annetun siirtopaatdksen. Paatdksen voi avata “"Hakemuk-
set”-valilehden siirtohakemuksen rivilta “Toiminnot”-sarakkeen alta kohdasta "Avaa
paatos”.
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3.3.11.1 Hyvaksytty siirtopaatds

Kun Energiavirasto on antanut paatdéksen siirron hyvaksymisestda, saa hakemus
KEKRIssa tilan "Hyvaksytty”. Paatdksen tekemisen jalkeen toiminnanharjoittajan kes-
tadvyysjarjestelmaa koskeva hyvaksymispaatds ja mahdolliset muutospdatdkset siirty-
vat siirron vastaanottajalle. Kestavyysjarjestelman perustiedot-valilehdellad esitetyt yh-
teyshenkilon tiedot tyhjenevat ja sahkdpostiosoite korvataan siirron vastaanottaneen
toiminnanharjoittajan perustiedoissa annetuilla yhteyshenkilén sahkdpostiosoitteilla.
Vastaavasti kestavyysjarjestelman hyvaksymishakemuksella aiemmin olleet siirtdjan
tiedot (yrityksen nimi ja y-tunnus) korvaantuvat siirron vastaanottaneen yrityksen tie-
doilla.

Hyvaksytyn siirtopaatdksen jalkeen siirron vastaanottaja voi aloittaa KEKRIssa siirret-
tya kestavyysjarjestelmaa koskevia asioita, kuten kestavyysjarjestelman muutoshake-
muksen tai esimerkiksi uuden siirtohakemuksen. Siirtdja ei nde enda kestavyysjarjes-
telImaa koskevia hakemuksiaan siirtohakemusta lukuun ottamatta, vaan ne ovat kaikki
kokonaisuudessaan siirtyneet siirron vastaanottajalle. Siirtaja ei myoskaan tule nake-
maan siirron vastaanottajan aloittamia uusia asioita.

3.3.11.2 Hylatty siirtopaatds

Mikali siirtopaatds on hylkaava, saa hakemus KEKRIssa tilan "Hylatty”. Esimerkiksi siir-
tohakemus saa tilan “"Hylatty”, mikali hakemus jatetaan sillensa. Kestavyysjarjestelmaa
koskevat asiat eivat talldin siirry KEKRIssa siirron vastaanottajalle, vaan kestavyysjar-
jestelman hallinta ja nakyvyys sadilyvat siirtajalla. Siirtaja voi aloittaa KEKRIssa kesta-
vyysjarjestelmaa koskevia asioita, kuten kestavyysjarjestelman muutoshakemuksen tai
esimerkiksi uuden siirtohakemuksen.

3.4 Voimassaolon jatkaminen (tulossa)
3.5 Peruuttaminen (tulossa)

4 Kestavyyskriteeriselvitys (tulossa)
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5 Todentaja KEKRI-jarjestelmassa
5.1 Todentajayhtion lisaaminen

Jarjestelmaan hakeutuvan todentajayhtion tulee toimittaa Energiavirastolle asiasta va-
paamuotoinen kirjallinen pyyntd sdahkdpostitse osoitteeseen kestavyyskriteerit@ener-
giavirasto.fi. Todentajan on vapaamuotoisessa pyynndssaan perusteltava lyhyesti syy
jarjestelmaan hakeutumisesta sekd annettava seuraavat tiedot yrityksesta:

e yrityksen nimi, y-tunnus ja kotipaikka
e yrityksen yhteyshenkilén sahképostiosoite.

Todentajan antamien tietojen perusteella Energiavirasto luo todentajayhtion KEKRI-jar-
jestelmaan. Edella mainitut tiedot voidaan toimittaa Energiavirastolle samalla valtakir-
jalla, jolla todentajayhtid valtuuttaa todentajahenkilét asioimaan KEKRI-jarjestelmassa.

Jarjestelma lahettda toiminnanharjoittajan yhteyshenkilon sahképostiosoitteeseen au-
tomaattisen viestin, kun toiminnanharjoittaja on luotu jarjestelmaan. Energiavirasto il-
moittaa myo6s todentajan yhteyshenkildlle sahkdpostitse, kun todentajahenkildiden asi-
ointioikeudet ovat perustettu. Yrityksen valtuutetut henkilét voivat taman jalkeen Kir-
jautua jarjestelmaan ja kdyda taydentamassa loput todentajan perustiedot.

5.2 Todentajayhtion kayttdjien lisaaminen KEKRIIn

Todentajahenkildt ja muut henkilét, joilla on tarve kayttdad KEKRI-jarjestelmaa toden-
tajayhtion nimissa, paasevat KEKRIn kayttdjiksi toimittamalla Energiavirastoon valta-
kirjan. Valtakirjalla todentajayhtid valtuuttaa henkilét kayttamaan jarjestelmaa yhtién
nimissa ja Energiavirasto lisaa kyseisille kayttdjille kdyttdoikeudet jarjestelmaan. Val-
takirjalomake 16ytyy Energiaviraston kotisivuilta taalta.

Valtakirjan tulee sisaltaa allekirjoitus henkild(i)lta, jo(i)lla on yrityksen tai yhteisén ni-
menkirjoitusoikeus. Mikali nimenkirjoitusoikeus ei kay ilmi kaupparekisterista, on lo-
makkeen mukana toimitettava kirjallinen selvitys nimenkirjoitusoikeuden perusteista.

Valtakirja tulee toimittaa nimenkirjoitusoikeuden omaavan henkilén allekirjoittamana ja
skannattuna osoitteeseen kirjaamo@energiavirasto.fi. Allekirjoitetun valtakirjan voi toi-
mittaa myds sahkdisesti allekirjoitettuna tai postitse alkuperadisena kappaleena tai vaih-
toehtoisesti alkuperaisen valtakirjan kopiona ja oikeaksi todistettuna.

Valtuutus on voimassa toistaiseksi. Valtuuksien poistamistarpeesta tulee ilmoittaa
osoitteeseen kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi.

Taman jalkeen todentajayhtion valtuuttamat henkilét paasevat kirjautumaan KEKRIin
vahvalla tunnistautumisella.


mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi
https://energiavirasto.fi/asiointi#hakeudu_todentajaksi_kestavyysjarjestelmaan
mailto:kirjaamo@energiavirasto.fi
mailto:kestavyyskriteerit@energiavirasto.fi

A energiavirasto 34 (37)

il energimyndigheten

5.3 Uuden todentajahenkilon lisdaminen

Todentajahenkildt padsevat KEKRIn kayttdjiksi toimittamalla Energiavirastoon valtakir-
jat, jotka on esitelty luvussa 5.2.

Energiavirasto lisaa valtakirjalla annettujen tietojen perusteella todentajahenkiléon
KEKRI-jarjestelmaan. Jarjestelma ei laheta automaattista viestia todentajahenkilén li-
saamisesta, mutta Energiavirasto kuittaa sahkopostitse todentajayhtidlle, kun lisays on
tehty.

5.4 Todentajan hyviaksymishakemus (Tulossa)
5.5 Todentajan hyviaksymispaatoksen muutoshakemus (Tulossa)
5.6 Todentajan toimeksiannot KEKRI-jarjestelmassa

Todentajayhtidlle kohdennetut varmennustoimeksiannot koskien toiminnanharjoittajan
kestavyysjarjestelman hyvaksymis- ja muutoshakemuksiin nakyvat "Hakemukset”-va-
lilehdella.

5.6.1 Kestavyysjarjestelman hyviaksymishakemuksen varmentaminen

"Hakemukset”-valilehdellda "Todenna” ja "Katsele” painikkeet avaavat hyvaksymishake-
muslomakkeen todentajan nahtaville. Hakemuksen ollessa todentajalla varmennetta-
vana, lomakkeen valilehtien otsikoiden ylapuolella todentajalle nakyy aktiivisena kuusi
painiketta (Kuva 10):

e Palauta taydennettavaksi

e Todenna

e Tallenna keskeneraisena

e Tarkastele hakemuksen liitteita
e Sulje tallentamatta

e Tulosta hakemus

KEKRI Hakemukset  Todentajat  Kirjauduulos == ~

Palauta tiydennettiiviksi Tallenna keskenerdisend Tarkastele hakemuksen liitteita Sulje tallentamatta

Perustiedot Laitos Raaka-aineet Alkuperd Biomassapolttoaineet ja bionesteet Vaatimukset Liitteet ja lisatiedot Todentajan lausunta Debug
Kuva 10: Todentajan painikkeet hyvdksymishakemuslomakkeella

"Sulje tallentamatta”-painike sulkee hakemuksen eika tallenna lomakkeelle tehtyja
muutoksia.
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"Todenna”-painike lahettad hakemuksen toiminnanharjoittajalle ja todentajan lausunto
allekirjoitetaan todentajayhtion puolesta asioivan kayttajan nimelld sahkoisesti. Mikali
kayttaja ei kuitenkaan ole syoéttanyt lomakkeelle riittavia tietoja, jarjestelma ei salli
lomakkeen allekirjoitusta ja lahetystd, vaan osoittaa todentajalle kentat, jotka ovat pa-
kollisia tayttaa ennen hakemuksen lahettamista toiminnanharjoittajalle. Kun varmen-
nus on tehty asianmukaisesti, siirtyy hakemus takaisin todentajan lausunnolla varus-
tettuna toiminnanharjoittajalle, jonka tulee vield jattaa hakemus Energiaviraston kasit-
telyyn.

"Tallenna keskenerdisend”-painike tallentaa todentajan lausuntoon sydtetyt tiedot,
mutta todentajan lausunto ei vield siirry toiminnanharjoittajalle.

“"Palauta taydennettavaksi -painike palauttaa hakemuksen taydennettdvaksi toiminnan-
harjoittajalle.

"Tarkastele hakemuksen liitteitad” -painike avaa nakyman hakemuksen tiedoista, joista
[6ytyy toiminnanharjoittajan hakemukseen liittamat tiedostot seka todentajan lausun-
toon lisaamat liitteet.

"Tulosta hakemus”-painike mahdollistaa hakemuksen tulostamisen pdf-muotoon.

5.6.2 Keskeneradisen lausunnon tallentaminen

Todentaja voi tallentaa keskenerdisen lausunnon painikkeella "Tallenna keskenerai-
send”. Toiminnanharjoittaja néakee kuitenkin myo6s keskeneraisen lausunnon, jos toden-
tajan lausunto on tallennettu keskenerdisena. Todentaja voi siis myéhemmin jatkaa
keskeneraista lausuntoaan avaamalla lausunnon hakemuksen valilehdeltda “Todentajan
lausunto”.

5.6.3 Todentajan lausunnon liitteiden lisdaminen

Todentajan on mahdollista lisata lausuntoonsa liitteita "Todentajan lausunto”-valileh-
della. Liitteiden maaraa ei ole rajoitettu.

Liitteiden lisaaminen tapahtuu klikkaamalla “Lisaa uusi liite”-painiketta ja valitsemalla
lisattava liite. Todentajan tulee nimeta jokainen lisatty liite sen asiasisaltéa kuvaavasti.

Painamalla "Tallenna keskeneraisend”, “Palauta taydennettavaksi” tai “Todenna” liite
katoaa lomakkeelta ja siirtyy "Hakemuksen tiedot”-sivulle. Klikkaamalla painiketta "Tar-
kastele hakemuksen liitteita” paaset tarkastelemaan lisaamiasi liitteita. Liitteiden pois-
taminen on mahdollista ainoastaan "Hakemuksen tiedot”-sivulla.

On tarkeda, etta todentaja tarkastaa lisdamiensa liitteiden oikeellisuuden ennen lau-
sunnon lahettamista toiminnanharjoittajalle. Liitteen poistaminen ei ole mahdollista
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enaa sen jalkeen, kun toiminnanharjoittaja on lahettanyt hakemuksen liitteineen ker-
taalleen Energiavirastolle.

5.6.4 Hakemuksen palauttaminen toiminnanharjoittajalle

Todentaja voi tarvittaessa palauttaa hakemuksen toiminnanharjoittajalle tdydennetta-
vaksi painamalla “Palauta taydennettdvaksi”. Todentaja voi halutessaan kirjoittaa lau-
suntonsa kenttiin “ohjeeksi” toiminnanharjoittajalle, milta osin lausuntoa ei pystynyt
antamaan ja milta osin hakemusta tulee siis tadydentaa. Taydennysohjeet voi antaa toi-
minnanharjoittajalle myds muuta kautta, esimerkiksi sahkopostitse.

Hakemus siirtyy taman jalkeen tilaan "Kesken” ja on jalleen toiminnanharjoittajan muo-
kattavissa.

5.6.5 Lausunnon antaminen

Todentaja laatii lausuntonsa varmennettavana olevan hakemuksen valilehdella “Toden-
tajan lausunto” (Kuva 11). Kun todentaja on tayttanyt vaadittavat tiedot lausuntoon,
painamalla "Todenna"-painiketta todentajayhtiéon valtuutettu allekirjoittaa lausunnon
kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta sahkdisesti edustamansa todenta-
jayhtiéon puolesta. Lomakkeen kentat lukittuvat eikd kenttien muokkaaminen ole endaa
mahdollista. Jarjestelmda palauttaa todentajan "Hakemukset”-valilehdelle ja hakemuk-
sen tilaksi tulee "Hakemus odottaa allekirjoitusta”. Todentajan antama lausunto ja lo-
make kokonaisuudessaan ovat siirtyneet toiminnanharjoittajalle.

KEKRI Hakemukset ~ Todentajat  Kirjauduulos == ~

Palauta taydennettavaksi Tallenna keskeneraisena Tarkastele hakemuksen liitteita

Perustiedot Laitos Raaka-aineet Alkupera Biomassapolttoaineet ja bionesteet Vaatimukset Liitteet ja lisatiedot Todentajan lausunto Debug

Todentajan lausunto kestavyysjarjestelman vaatimustenmukaisuudesta

Varmennettava kestavyysjarjestelma
Yrityksen nimi @

Y-wnnus @

Kestévyysjarjestelman nimi @

Todentajan tiedot

Todentajayrityksen nimi @

Kuva 11. Ndkyma 'Todentajan lausunto'-vélilehdelta.
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Todentaja paasee edelleen tarkastelemaan hakemusta ja antamaansa lausuntoa "Ha-
kemukset”-valilehden “Katsele”-painiketta painamalla. Lomakkeen painikkeista ainoas-
taan "Tarkastele hakemuksen liitteita” ja "Sulje tallentamatta” ovat nakyvissa.

Kestavyysjarjestelman muutoshakemuksen varmentaminen (tulossa)

5.6.6 Kestavyysjadrjestelman noudattamisen arviointi (tulossa)



