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1 Allmant

Den elektroniska tjansten SATU &r ett program som administreras av
Energimyndigheten. Programmet anvands forutom av Energimyndigheten aven av
elproducenter som erhdller produktionsstéd fér el som produceras med férnybara
energikdllor,  verksamhetsutévare som erhdller kompensationsstéd inom
utslappshandeln och kontrollérsorganisationer.

SATU-programmet anvdnds med webbldsare. Programmet ska vara sa
anvandarvénligt som méjligt: all vasentlig information som hér ihop har samlats pa en
och samma plats; genom lankarna férs man direkt éver till andra relaterade frégor;
programmet styr anvandaren och hindrar att man av misstag startar fel funktioner
genom att blockera anvéndningen av knappar som inte &r tillatna for tillfallet.

Lankarna i fonstren och i listorna skiljer sig fr&n annan text genom att de p3
sedvanligt satt ar understrukna och har en annan farg.

Knapparna har en gul eller brungrad farg. En gul knapp &r aktiv, dvs. om man klickar
o . . o o o

pa knappen utfér programmet den funktion som star pa knappen. En brungra knapp

ar inaktiv, dvs. om man klickar pd knappen utférs ingen funktion. P38 detta sétt styr

systemet anvandaren genom att visa vilka knappar som kan anvandas i respektive

situation.

Allméanna knappar:

o "ATERGA": du 3terfors till foregdende fonster

e "SPARA OCH ATERGA": det uppgiftskort som du arbetat pa sparas och du
aterfors till foregdende fonster

e "SPARA": sparar det uppgiftskort som du arbetat pa

e "TA BORT": raderar en blankett eller ett uppgiftskort i systemet. I regel
kan du radera en blankett tills den for férsta gangen skickats till
Energimyndigheten.

e "SKRIV UT": skriver ut uppgiftskortets uppgifter p& papper

o "FOREGAENDE": du aterfors till foregdende uppgiftskort i den blankett som du
arbetar med

e "NASTA": du fors till nasta uppgiftskort i den blankett som du arbetar
med
e "UNDERTECKNA": undertecknar blanketten och sander den till

behandling i nasta fas

Nar du fyller i uppgiftskorten ska du observera att en del uppgifter pa uppgiftskortet
ar obligatoriska. De obligatoriska uppgifter som saknas visas 6verst pa blanketten nar
du sparar eller ldamnar uppgiftskortet, se bild 1 har nedan. De saknade uppgifter som
hindrar att blanketten sparas &r markerade med en réd STOP-symbol. Ovriga
obligatoriska uppgifter ar markerade med ett rott utropstecken. Dessa markeringar
hindrar inte att blanketten sparas, men uppgifterna maste &nda fyllas i vid nagot



tillfalle for att anvandaren till exempel ska kunna ga fran en blankett till en annan. Om
du haller pa att ld&mna uppgiftskortet utan att ha sparat uppgifterna upplyser
programmet dig om detta. Du kvitterar anmarkningen genom att klicka pa "OK" och
dterfors da till det fonster som du holl pa att [dmna. I det har skedet har du &nnu
mojlighet att spara uppgifterna; men om du pa nytt lamnar uppgiftskortet utan att
spara forhindrar systemet inte langre detta, utan later dig lamna kortet utan att
spara.

Bild 1 Visning av obligatoriska uppgifter

Vid vissa skeden i processen kréver systemet att du lagger till en bilaga. S héar
bifogar du en bilaga (se @ven bilden har nedan):

e klicka pa "SPARA" (det &r inte alltid obligatoriskt, men det skadar inte heller om
du klickar p& spara en extra gédng)

e om det ar madjligt att bifoga olika typer av bilagor ska du valja en typ av bilaga i
rullgardinsmenyn

e skriv in en beskrivning av bilagan (inte obligatoriskt)

e ange bilagans sokvag i faltet "Soékvag till bilagan". Det gor du genom att klicka
pd knappen "Browse...” och soka efter den aktuella filen i filsystemet (klicka p&
"OPEN").

e klicka pa "LAGG TILL BILAGA".



Observera att du inte behéver fylla i hela blanketten pa en gang. Du kan avbryta
ifyllandet ndstan ndr som helst genom att till exempel klicka pa "SPARA OCH
ATERGA". Du kan senare fortsatta att fylla i blanketten dar du slutade senast. Det gor
du genom att férst ga till anldggningens eller kontrollrens uppgiftskort och dar klicka
pa statuslédnken fér den process vars blankett du senast holl pa att fylla i.

Systemet har aven elektroniska anvisningar (e-hjalp). E-hjalpen finns i anslutning till
programmets olika funktioner och markeras med ett fragetecken framfér det stalle
som hjalpen handlar om.

Genom att klicka pa fragetecknet 6ppnas hjélptexten i ett separat fonster (eller en
separat flik). Om fonstret inte stdngs dppnas nasta e-hjdlp i samma foénster.

Utbver e-hjalpen kan den har bruksanvisningen hamtas i pdf-format i systemet.



2 Att starta programmet

Du startar programmet genom att i webblasarens adressfalt skriva in:

https://tuotantotuki.emvi.fi

varvid programmets infosida/ingadngssida éppnas:

Bild 2 Ing8ngssida fér SATU-systemet

Om du klickar pa "Logga in" i menyn till vanster éppnas fonstret fér inloggning:

Bild 3 Inloggning i systemet

Du loggar in med hjélp av dina egna bankkoder: klicka pd symbolen fér din bank och
identifiera dig med bankkoderna som vanligt.

Programmet stdngs av automatiskt om det inte har anvédnts pd ett tag. Om
programmet har stingts av maste du logga in pa nytt. Normalt lamnar du
programmet genom att klicka p& "Logga ut" i menyn till vanster.
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3 Elproducent

3.1 Menyer

Elproducenten har tillgang till tta menyalternativ som visas i menyn till vanster i
fonstret:

"Ingangssida"

"Elproducentens blanketter"
"Elproducenter"

"Anlaggningar med produktionsstéd"
"Utbetalning av produktionsstéd”

" Grunderna for produktionsstéd"
"Bruksanvisning"

"Logga ut"

©®NO U A WN=

3.2 Menyalternativ: Ingangssida

Nar en elproducent loggat in och identifierat sig 6ppnas fonstret "Ingangssida"
automatiskt, se bilden har nedan.

P& ingdngssidan visas elproducentens oavslutade arenden i systemet. Du kan ga
direkt till dessa ansokningar eller anmaélningar genom att klicka pa &rendets
diarienummer. Pa ingangssidan visas dessutom n&r anvéndaren sist har loggat in i
systemet.
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3.3 Menyalternativ: Elproducentens blanketter

Bild 4 Fénstret Elproducentens blanketter

Via den har sidan kan elproducenten sdka bland ansdkningar och anmalningar (med
undantag av ansdkningar om utbetalning, som finns pa sidan "Utbetalning av
produktionsstod").

Funktionerna i fonstret:

I tabellen visas alla fakta om elproducenten:

O

elproducent (den har raden visar endast elproducentens namn om det
inte har matats in ndgon anlaggning fér elproducenten)
elproducentens anldggning (pa raden visas elproducentens och
anlaggningens namn)

anmaélan eller ansékan som géller elproducentens anldggning (pa raden
visas elproducentens namn, anldaggningens namn och typen av
anmalan/ansdkan)

Varje understruket ord i tabellen &r samtidigt en lank, dvs. genom att klicka pa
ordet kommer du till det aktuella uppgiftskortet (elproducentens uppgiftskort,
anlaggningens uppgiftskort eller uppgiftskortet fér anmalan/ansékan).

Som standard visar listan alla fakta om elproducenten. Vilka rader som visas i
listan kan begransas med sdkvillkor:

O

Elproducent: sékningen galler elproducentens namn eller en del av
namnet (elproducenten kan bara sdka uppgifter om sig sjalv)
Anlaggning: sdkningen galler anldggningens namn eller en del av namnet
Diarienummer: s6kningen galler diarienumret

Beslutsdatum: i sbkningen anges ett datumintervall inom vilket
Energimyndigheten har fattat ett beslut i arendet

Stodform: s6kningen galler ansékningar om det valda produktionsstédet
Blankettyp och Status: sdkningen galler den valda blankettypen och
statusen

Du kan ange ett eller flera sdkvillkor (kombineras med OCH-operatorn)
Starta sokningen genom att klicka pa "SOK"
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o Knappen "TOM SOKVILLKOR" témmer alla sékfalt

Forsta gdngen fonstret dppnas kan det hdnda att tabellen bara visar en rad med
elproducentens namn. Om Energimyndigheten har skapat anlaggningar for
elproducenten i systemet visas varje anldggning pa en egen rad.

3.4 Menyalternativ: Elproducenter

Menyvalet "Elproducenter" éppnar foljande fonster:

Bild 5 Fénstret Elproducenter

I listan visas endast en rad med namnet p@ den elproducent som anvénder
programmet. Genom att klicka pa lanken kommer du till elproducentens uppgiftskort.

3.5 Menyalternativ: Anlaggningar med
produktionsstod

Menyvalet "Anlaggningar med produktionsstdéd" 6ppnar féljande fonster:
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Bild 6 Fénstret Anlédggningar med produktionsstéd

I listan visas de kraftverk som skapats i SATU-systemet for elproducenten som
anvander programmet. Anldggningarna skapas av Energimyndigheten. Textsdkningen
i fonstret inbegriper alla kolumner i tabellen; som standard visar listan elproducentens
alla anldggningar. Genom att klicka pa anldggningens namn kommer du till
anlaggningens uppgiftskort.

3.6 Menyalternativ: Utbetalning av produktionsstod

Menyvalet "Utbetalning av stéd" 6ppnar féljande fonster:

Bild 7 Fénstret Utbetalning av produktionsstéd
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P& den hér sidan listas ansékningarna om utbetalning av stéd. Elproducenten bérjar
fylla i ansékan om utbetalning av produktionsstdd pa anldggningens huvudsida, men
efter att ansdkan har sants till kontrolléren féljer man lattast behandlingens status i
det har fonstret. I fonstret visas dven datumet fér utbetalning av det produktionsstdd
som Energimyndigheten har godkant.

Funktionerna i fonstret:

e [ tabellen visas alla fakta om ansdkningarna om utbetalning av
produktionsstdd:

O

O

O

O O O O

O

O

Elproducent
Elproducentens anlaggning
Ansékans diarienummer. Ansékan far ett diarienummer nér den for forsta
gangen sénds till Energimyndigheten.

Ankomstdatum: datumet da@ ansékan har kommit in till
Energimyndigheten.

Stédform: typ av stéd som man ansdker om (Fast stdd eller
Inmatningspris for férnybar energi)

Kraftverkstyp

Energikalla (galler det avskaffade fasta stodet)

Status: status for behandlingen av ansdkan

Period(er): den period som anstkan avser. Fast stdd betalades ut per
kalenderdr, inmatningspris betalas ut fér en tremanadersperiod
(prisperiod). Ett skogsfliskraftverk kan ansdka om utbetalning av
inmatningspris for flera pa varandra féljande prisperioder (max. 4).
Stodbelopp: stoédbeloppet som utbetalas (euro)

Utbetalningsdatum: datumet d& stédet utbetalas.

e Som standard visar listan elproducentens samtliga ansékningar om utbetalning.
Vilka rader som visas i listan kan begransas med sokvillkor.

3.7 Menyalternativ: Grunderna for produktionsstod

Menyvalet "Grunderna for produktionsstéd" éppnar féljande fonster:
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Bild 8 Fénstret Grunder for utbetalning av produktionsstod

Fénstret visar vdrdena for berdkningsparametrarna som paverkar produktionsstddets
belopp vid olika tidpunkter. Dessa parametrar ar

e Medelvardet av marknadspriset pa el under 3 manader

e Medelvardet av marknadspriset pa en utsldppsratt under 3 manader
(utbetalningsgrund fér skogsfliskraftverk)

e Torvskatten (utbetalningsgrund for skogsfliskraftverk)

¢ Inmatningsprisets belopp (utbetalningsgrund fér skogsfliskraftverk)

3.8 Elproducentens uppgiftskort "Basuppgifter om
elproducenten”

Elproducentens uppgiftskort heter "Basuppgifter om elproducenten” och visas i bild 9.
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Bild 9 Elproducentens uppgiftskort (den 6vre delen)

Till elproducentens uppgiftskort kommer du genom att klicka pd léanken med
elproducentens namn i fonstret "Elproducenter - ingangssida" eller "Elproducenter”.

Elproducenten kan sjélv till en viss del uppdatera basuppgifterna om sig sjélv pa detta
uppgiftskort. Elproducenten kan till exempel inte uppdatera FO-numret direkt p3

kortet. Om faltet har en gul ram kan elproducenten sjalv uppdatera uppgifterna i
faltet.
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3.9 Anlaggningens uppgiftskort "Kraftverkets
huvudsida”

Till anldggningens uppgiftskort kommer du genom att klicka pa ldnken med
anlaggningens namn i fonstret "Elproducenter - ingdngssida" eller "Anlaggningar".
Bild 10 visar den dvre delen av anlaggningens uppgiftskort:

Bild 10 Anldggningens uppgiftskort (den évre delen)

Knapparna i den 6vre delen av bilden ("ATERGA", "SPARA OCH ATERGA", "SPARA",
"SKRIV UT") sparar och skriver ut uppgifterna pa anldaggningens uppgiftskort eller
aterfor dig till foregdende fonster. Under dessa finns féljande rader:

Kvotansodkan (visas endast for vindkraftverk)
Férhandsmeddelande:

Ansdkan om godkannande:

Inmatningspris: (galler ansékningar om utbetalning)
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Dessa rubriker handlar om olika atgarder som man kan vidta for anldggningen som
uppgiftskortet galler: kvotansdkan for vindkraftverk, férhandsbesked om huruvida de
verksamhetsmassiga och ekonomiska foérutsattningarna foér projektet uppfylls,
godkannande av en anlaggning i systemet med inmatningspris och ansékan om
utbetalning av inmatningspris. En del av dessa bestar av flera funktioner, till exempel
omfattar gruppen Anstkan om godkannande féljande funktioner: ansdékan om
godkannande, andra ansékan om godkannande, dverféra ansbkan om godkannande
och annullera ansékan om godkdnnande. Det finns en knapp for varje funktion (se
bilden). Om ndgon knapp inom en grupp av funktioner &r brungra &r det ett tecken pa
att funktionen pa knappen inte kan utféras.

Under dessa knappar finns rubriken "Processernas status" och darunder fdljande
rader:

Kvotansdkan

Férhandsmeddelande

Férhandsanmaélan (pa grund av en lagéndring krévs inte langre
forhandsanmalan)

Ansdkan om godkannande

Registrering (galler det fasta stédet, som har avskaffats)

Inmatningspris (galler ansékningar om utbetalning)

Fast stod (galler det fasta stédet, som har avskaffats)

Har anges statusen for varje pdborjad process. Om processen (t.ex. att gora en
ansdkan om godkannande) inte har inletts finns heller ingen statusangivelse. Statusen
for en pabérjad process visas med understreckad vinréd text, dvs. den fungerar
samtidigt som en lank till blanketten for den aktuella processen, se bild 11 nedan.

Bild 11 Uppgifter om processernas status

Uppgiftskortet fér en anldggning skapas av Energimyndigheten pa elproducentens
begaran. I samband med detta fyller Energimyndigheten i de flesta uppgifterna om
anlaggningen. En del uppgifter pa kortet kan elproducenten uppdatera sjélv. Dessa
uppgifter ar inramade med gult.
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3.10 Att ansoka om forhandsbesked for
anlaggningen

Elproducenten kan anstéka om fdorhandsbesked hos Energimyndigheten om huruvida
projektet uppfyller de verksamhetsmassiga och ekonomiska férutsattningarna for att
den anlaggning som byggs ska kunna godkannas i systemet med produktionsstéd.
Forhandsbeskedet galler en viss tid, dock hogst tva ar.

Du boérjar fylla i ansékan om forhandsbesked genom att klicka pd "PABORIA
ANSOKAN" efter Forhandsbesked p& anldggningens uppgiftskort. Da &ppnas
blanketten i bild 12 (pa bilden visas den évre delen av blanketten):

Bild 12 Uppgiftskort: Férhandsbesked 1/2 (den évre delen)

Nedan finns en bild pa de falt som elproducenten ska fylla i p& den nedre delen av
blankett 13. Fyll i blanketten och klicka p@ SPARA. Nar du fyllt i alla obligatoriska
uppgifter aktiveras knappen NASTA och du kan g@ vidare till uppgiftskort 2/2 i
ansdkan om forhandsbesked (bild 14).
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Bild 13 Uppgiftskort: Férhandsbesked 1/2 (den nedre delen)
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Bild 14 Uppgiftskort: Férhandsbesked 2/2

Fyll i blanketten och klicka pa "UNDERTECKNA".
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Du behéver inte fylla i hela blanketten pa en gang, utan du kan fylla i en del uppgifter,
spara dem, ldmna systemet och 3aterkomma senare for att fortsatta att fylla i
uppgifter. Nar du svarat pa alla obligatoriska fragor kan du skriva under blanketten.

Efter undertecknandet ar blankettens status "Vantar pa godkdnnande". Det betyder
att nasta fas i processen ar att Energimyndigheten tar upp ansdkan om
forhandsbesked till behandling. Om ansdékan om férhandsbesked godkanns andras
blankettens status till "Godk&nts", och om den avslds &ndras statusen till "Avslagits".
Om Energimyndigheten returnerar ansékan om férhandsbesked till elproducenten for
att den ska kompletteras andras blankettens status till "Returnerats for
komplettering". D& ska elproducenten korrigera/komplettera ansékan och
underteckna den pa nytt, varvid den 3aterigen sdnds in till Energimyndigheten for
behandling. Systemet sédnder ett e-postmeddelande till elproducenten om de atgarder
Energimyndigheten har vidtagit.

3.11 Kvotansdokan for anlaggningen

En vindkraftsproducent - men bara en vindkraftsproducent - kan, om denne sa vill,
lamna in en vindkraftverksspecifik kvotansdkan for att ansdka om faststdllande av ett
planerat vindkraftverks kvot av vindkraftverkens totala kapacitet.

Vindkraftsproducenten inleder kvotansékan genom att p@ anldggningens ingangssida
klicka pa Kvotansékan: Bérja ansodkan.

Darefter 6ppnas blanketten for kvotansdkan, som ska fyllas i.
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Du behéver inte fylla i hela blanketten pa en gang, utan du kan fylla i en del uppgifter,
spara dem, ldmna systemet och aterkomma senare for att fortsatta att fylla i
uppgifter. Nar du svarat pa alla obligatoriska fragor kan du skriva under blanketten.

Efter undertecknandet ar blankettens status "Vantar pa godkdnnande". Det betyder
att nasta fas i processen ar att Energimyndigheten tar upp kvotansdkan till
behandling. Om kvotansdkan godkanns andras blankettens status till "Godkants", och
om den avslds andras statusen till "Avslagits". Om Energimyndigheten returnerar
ansokan till elproducenten for komplettering dandras blankettens status till
"Returnerats for komplettering". D& ska elproducenten korrigera/komplettera ansékan
och underteckna den pa nytt, varvid den aterigen sénds in till Energimyndigheten for
behandling. Systemet sander ett e-postmeddelande till elproducenten om de atgarder
Energimyndigheten har vidtagit.

3.12 Att andra kvotbeslutet for en anlaggning

Du soker andring i ett godkant kvotbeslut fér en anlaggning genom att inleda
dndringsprocessen foér ett kvotbeslut. Det gdér du genom att klicka pa
Kvotansdkan:”SOK ANDRING” pa kraftverkets huvudsida. Andring i ett kvotbeslut ska
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sokas till exempel om den nominella effekten hos anlaggningens generatorer sjunker
(det gar inte att héja den nominella effekten med en &ndring).

Blanketten fungerar p& samma satt som néar du fyller i kvotansdkan, varfor processen
inte beskrivs narmare har.

3.13 Overféring av kvotbeslutet for en
anlaggning

Kvotbeslutet for en anldaggning kan overféras bland annat nar anlaggningsprojektet
saljs till en annan elproducent. Det finns tre parter i éverféringen av ett kvotbeslut:

1. Den 6verldtande parten
2. Den 6vertagande parten
3. Energimyndigheten

Processen gar enklast till s& att den dverldtande parten pabérjar éverféringsanmalan,
valjer o6vertagande part och fyller i de o6vriga ndédvandiga uppgifterna. Darefter
godkanner den 6vertagande parten dverféringen for sin del. Till slut godkanner aven
Energimyndigheten overfdéringen. Bade den Overtagande parten och
Energimyndigheten kan I3ta bli att godkadnna 6verféringen, varvid drendet returneras
till den 6verldtande parten.

3.13.1 Overforing av kvotbeslutet: den dverldtande parten

Kvotbeslutet for en anldggning ska vara godkant for att det ska kunna dverféras till en
annan elproducent. Den &verlatande parten inleder processen fér 6verféring av
kvotbeslutet pa kraftverkets huvudsida genom att klicka pa Kvotansékan/"ANSOK OM
OVERFORING", varvid blanketten "Uppgiftskort: Overféring av kvotbeslut" dppnas.
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Bild Uppgiftskort: Overféring av kvotbeslut, éverl§tande part (den
ovre delen)

Den 6verlatande parten véljer i rullgardinsmenyn den elproducent (= den 6vertagande
parten) till vilken kvotbeslutet gallande anldggningen éverfors:

och anger uppgifterna om 6verféringen:
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Till slut skriver den dverldtande parten under blanketten, varefter blanketten éverfors
till den overtagande parten for behandling. Den 6vertagande parten far ett e-
postmeddelande om detta.

3.13.2 Overforing av kvotbeslutet: den dvertagande parten

Den Overtagande parten ser anmalan om d&verféring av kvotbeslutet i sitt fonster
"Elproducenter - ingangssida". Genom att klicka pa lanken inget diarienr kommer den
Overtagande parten till uppgiftskortet fér dverféringen.

Den o&vertagande parten fyller i sin del av uppgifterna pa blanketten: huruvida
uppgifterna ar konfidentiella, eventuell ytterligare information och vilken atgard den
dvertagande parten beslutar om, att godkénna eller avsla dverforingen.

Om den Overtagande parten avsldr overforingen returneras é&rendet till den
overldtande parten. Om den &vertagande parten godkdnner dverféringen overfors
arendet till Energimyndigheten fér behandling.
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3.13.3 Overforing av kvotbeslutet: Energimyndigheten

Energimyndigheten har tre alternativ: den kan godkdnna éverféringen, avsla den eller
be om en komplettering. Bade den 6verldtande parten och den évertagande parten far
ett e-postmeddelande om vad Energimyndigheten har beslutat.

Efter att overféringen har godkénts visas statusen “Overfért” for kraftverkets
blanketter hos den o6verférande parten. Nu kan den o6verférande parten inte langre
inleda nya arenden som galler anlaggningen. I samband med att 6verféringen
godkanns blir daven eventuella féorhandsbesked och férhandsanmalningar som galler
anlaggningen synliga for den dvertagande parten.

3.14 Annullering av kvotbeslutet for en
anlaggning

Elproducenten kan ansdkan om att ett (godkant) kvotbeslut ska annulleras. Ett
annulleringsbeslut fattas i arendet

Du inleder annulleringsprocessen genom att klicka pa Kvotansdkan:”Ansék om
annullering” pa& anldggningens uppgiftskort. Da 6ppnas blanketten "Uppgiftskort:
Annullering av kvotbeslut". Elproducenten fyller i de uppgifter som kravs:

e Annulleringsdatum
e Annulleringsorsak
e Mer information

och undertecknar till sist blanketten. Dé&refter far &rendet statusen “Vantar pa
godkannande”, dvs. det éverfors till Energimyndigheten fér behandling.

Blanketten/processen fungerar pd samma satt som nar du fyller i kvotansdkan, varfor
processen inte beskrivs narmare har.
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3.15 Att godkdnna en anlaggning for

tariffsystemet med inmatningspris

Processen med att godkanna en anlaggning for tariffsystemet med inmatningspris
bestar av flera etapper.

1. Elproducenten fyller i ans6kan om godkannande av en anlaggning fér systemet
med inmatningspris.

2. Kontrolldéren fyller i kontrollérens verifiering i anslutning till elproducentens
ansdkan om godkannande. Kontrolléren verifierar de uppgifter som
elproducenten redovisat och returnerar vid behov ansékan till elproducenten fér
korrigering/komplettering.

3. Nar kontrolléren har lamnat in sin verifiering returneras ansdkan (inklusive
kontrollérens verifiering) till elproducenten fér att undertecknas.

4. Elproducenten undertecknar ansdkan, varvid den 6verfors till
Energimyndigheten fér behandling.

5. Energimyndigheten kan returnera ansékan till elproducenten fér komplettering,
varvid elproducenten maste underteckna anstékan igen innan den returneras till
Energimyndigheten.

6. Enerogimyndigheten fattar beslut om arendet: ansékan antingen godkanns eller
avslas.

3.15.1 Elproducenten fyller i ansdékan och sander den till
kontrolléren

Du pabdrjar processen med att ansdka om godkdnnande av en anlaggning for
systemet med inmatningspris genom att klicka pa "PABORIA ANSOKAN" efter Ansokan
om godkénnande pa anlaggningens uppgiftskort. Du férs da till ett uppgiftskort med
rubriken "Ans6kan om godkannande 1/4". Nedan i bilden visas den 6vre delen av
uppgiftskortet (observera blankettens status: Under behandling/Returnerats for
komplettering):
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Ange de uppgifter som efterfragas och klicka pa "SPARA" och "NASTA" s3 visas
uppgiftskortet "Ansékan om godkannande 2/4", bild:
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Ange de uppgifter som efterfragas och klicka pa "SPARA" och "NASTA" s3 visas
uppgiftskortet "Ansékan om godkannande 3/4", bild:

Listelementet pa@ uppgiftskortet (knappen "LAGG TILL NY" under texten "Generatorer"
pa bilden) fungerar pa féljande satt:
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e Klicka pa "LAGG TILL NY". D3 &ppnas ett nytt fonster:

e Ange de uppgifter som efterfragas i fénstret och klicka pa "SPARA OCH
ATERGA". D& 3terfors du till foregdende fonster ("Uppfoljningsuppgifter om den
elproduktion som berattigar till produktionsstdd") och elementet som har lagts
till syns pa listan:

e Nu kan du mata in uppgifterna fér ndsta generator genom att &nnu en gang
klicka pa "LAGG TILL NY", eller fortsatta med att fylla i de dvriga uppgifterna pa
uppgiftskortet om det inte finns fler generatorer.

Fyll i de uppgifter som efterfragas pa uppgiftskortet och klicka pa "SPARA" och
"NASTA" sa visas nasta uppgiftskort "Ansékan om godk&nnande 4/4", bild:
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Svara pa fragorna pa uppgiftskortet och klicka p@ "LAMNA IN TILL KONTROLLOR FOR
VERIFIERING".

3.15.2 Fortsatt behandling av ansdkan

Nar elproducenten har fyllt i ansdkan och klickat pd "LAMNA IN TILL KONTROLLOR
FOR VERIFIERING", &ndras ansdkans status till "Vantar p§ kontrollérens verifiering",
vilket betyder att ansdékan véntar pa att kontrolléren ska verifiera den. Kontrolléren
kan returnera ansotkan till elproducenten fér komplettering om kontrolléren marker att
det finns fel i de uppgifter som ska verifieras i ansdkan. Da aterfors ansékan till
elproducentens ingangssida och statusen &ndras till "Under behandling/Returnerats
for komplettering”. Elproducenten ska da korrigera sin ansékan och ldmna in den pa
nytt till kontrolléren p& samma séatt som tidigare.

Om kontrolléren Iamnar in sin verifiering andras ansdkans status till "Verifierad, under
behandling". Elproducenten kan da titta pa kontrollérens verifiering genom att éppna
ansokningsblanketten och ga till uppgiftskortet "Ansdkan om godkdnnande 2/4". Dar
finns lanken Oppna kontrollérens verifiering som dppnar kontrollérens verifiering. 1
det har skedet kan elproducenten fortfarande uppdatera sadana uppgifter pa
blanketten som inte kraver kontrollérens verifiering. Nar allt &r klart ska
elproducenten fylla i faltet "Ort" pa uppgiftskortet "Ansékan om godkdnnande 4/4"
och klicka pd8 "UNDERTECKNA". D3 I|8ses ansokningsblanketten, forses med ett
diarienummer och sands till Energimyndigheten fér behandling. Ansékans status ar vid
det hér laget "Vantar pd godkénnande".

Energimyndigheten kan returnera ansékan till elproducenten fér komplettering, och da
dndras ansdkans status till "Returnerats fér komplettering". Elproducenten far ett e-
postmeddelande om 3atgérden. Nar elproducenten har kompletterat sin ansékan ska
den undertecknas p& nytt, varefter ansdkan aterigen 6verlamnas till
Energimyndigheten.

Nar Energimyndigheten anser att ans6kan inte langre behdver kompletteras fattar den
beslut i &rendet: ansdkan om godkannande antingen godkénns eller avslas.
Elproducenten meddelas per e-post, och beslutet visas aven i listan med status for
ansokan i fonstret "Elproducentens blanketter", dar det antingen star "Godkéants" eller
"Avslagits".

3.16 Andring av beslutet om godkinnande av
anlaggningen

Elproducenten kan ansbéka om andring av beslutet om godkannande av anlaggningen
om uppgifterna som uppgavs i samband med ansdékan om godkdannande har andrats.
Ansékan om &ndring av beslutet om godkdnnande pabdrjas pa anldggningens
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uppgiftskort genom att man klickar pa "SOK ANDRING" efter Ansdkan om
godkannande. Processen framskrider pa samma sdtt som nar man ansdker om
godkannande av en anldaggning, men ansdkan om andring behdéver inte alltid verifieras
av en kontrollér. Ingen verifiering behovs om uppgifterna pa uppgiftskort 2 i
ansokan inte andras (t.ex. behovs ingen verifiering av andringsansdokan vid
andring av uppgifterna om branslebestamningsmetoderna)! Processen
fortskrider pa foljande séatt:

e Elproducenten gér dndringarna pa uppgiftskorten och sander &ndringsansdkan
till kontrolloren. Om uppgifterna pa uppgiftskort 2 inte dndras ska man i
punkten "Val av kontrollor" pa det andra uppgiftskortet vilja
alternativet "Ansokan verifieras inte" (da skickar SATU inte ansodkan till
kontrolléren)!

e Om ansotkan ska verifieras kan kontrolléren be elproducenten att komplettera
ansokan. Nar verifieringen ar klar returneras ansdkan till elproducenten.

e Elproducenten undertecknar ansékan, varvid den dverfors till
Energimyndigheten fér behandling.

e Energimyndigheten kan eventuellt be om kompletteringar och fattar sedan
beslut i arendet.

3.17 Overfdéring av ett beslut om godkinnande
av inmatningspriset

Ett beslut om godkannande av inmatningspriset ska oOverforas till en annan
elproducent om besittningen av det kraftverk som namns i beslutet éverférs till en
annan elproducent och det fortfarande finns verksamhetsmassiga och ekonomiska
forutsattningar for  elproduktion. Overféringen gérs med hjalp av en
overforingsansdkan i SATU. Energimyndigheten behandlar éverféringsansékan och och
fattar ett avgiftsbelagt 6éverforingsbeslut.

Det finns tre parter i dverféringen av ett beslut om godkannande:

1. Den 6verlatande parten
2. Den 6vertagande parten
3. Energimyndigheten

Det gar inte att pabérja en dverféringsansdékan i SATU om:

1) godkdnnandet av kraftverket fér systemet med inmatningspris pagar;

2) det finns en oavgjord ansékan om andring av beslutet om godkannande;

3) det finns en ansdkan om att beslutet om godkdannande ska havas och beslut om
detta inte annu har fattats;

4) det finns en oavgjord ansdékan om annullering av beslutet om godkannande;

5) en ansdkan om dverfoéring av beslutet om godkénnande redan har pabérijats.



36

Det rekommenderas att kraftverket inte har nagra oavgjorda utbetalningsansdkningar
som ar under behandling nar ansékan om o6verféring gors. Om d&verféringsanstkan
och ansdkan om utbetalning lamnas in vid samma tidpunkt bér man kontakta
Energimyndigheten.

Overféringsansdkan bestar av tva uppgiftskort (ansdkningssidor), dér den férsta i
praktiken ar ifylld med grundldggande uppgifter som SATU fyller i automatiskt (med
undantag av den évertagande partens namn). Kom ihdg att spara sa ofta som méjligt
nar du fyller i uppgifterna (knappen "spara" finns i den dévre delen av uppgiftskortet).

Framfér fragorna i SATU finns fragetecken. Om du klickar pa dessa 6ppnas en e-
hjalp/onlineanvisningar i anknytning till fragorna. Det I&nar sig att l&sa anvisningarna
innan man svarar pa fragorna.

3.17.1 Overforing av beslutet om godkinnande: den overldtande
parten

AnsOkan om godkannande ska vara godkand for att den ska kunna &verfdras till en
annan elproducent. Den 6verldtande parten inleder &verféringsanmélan pa
kraftverkets huvudsida genom att klicka pa Ansékan om godkadnnande/"ANSOK OM
OVERFORING", varvid blanketten "Uppgiftskort: Overféring av beslutet om
godkannande 1/2" 6ppnas:
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Den 6verlatande parten véljer i rullgardinsmenyn den elproducent (= den évertagande
parten) till vilken beslutet om godkdannande ska 6verfdras:

Observera att den 6vertagande parten ska ha lagts till i SATU for att den aktuella
elproducenten ska synas i rullgardinsmenyn. Den 6vertagande parten ska alltsa se till
att blanketten med grundldggande uppgifter om elproducenten skickas in till
Energimyndigheten i god tid. Energimyndigheten lagger till elproducenten i SATU
utifran blanketten med grundldggande uppgifter, varefter den aktuella elproducenten
aven kan valjas i den ovannamnda rullgardinsmenyn.

Klicka pa "SPARA" och "NASTA" sd visas "Uppgiftskort: Overféring av beslutet om
godkannande 2/2":
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Uppgifter som efterfragas av den dverldtande parten:

- Tidpunkt da besittningen av kraftverket éverférs/éverfordes

- Datum pa det dokument med vilket besittningen av kraftverket
Overférs/dverfordes

- Orsak till 6verforingen
- Dokument som anknyter till 6verféringen
o Bifoga minst ett dokument i pdf-format.



39

o Med dokument avses t.ex. ett kdpebrev, ett dverlatelseavtal
eller en annan motsvarande handling som &verféringen
bygger pa.

- Innehaller uppgifterna som den &verlatande parten har fyllt i pa
blanketten (inkl. bilagorna) konfidentiell information?
- Tillaggsuppgifter (inte obligatoriska)

Nar den dverldtande parten har fyllt i blanketten pd bild 24 ska den undertecknas, och
ansodkan overférs sedan for behandling hos den dvertagande parten. SATU skickar

aven ett automatiskt e-postmeddelande till den Overtagande partens

kontaktperson(er).

3.17.2 Overforing av beslutet om godkidnnande: den dvertagande
parten

Den 6vertagande parten ska nu fylla i resten av ansdkan och underteckna den. Den
Overtagande parten ser ansdkan om o6verforing av beslutet om godkannande i sitt
fonster "Elproducenter — ingdngssida", bild:

Genom att klicka pd lanken inget diarienr kommer den &vertagande parten till
ansdkan om oéverforing, bild:
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P& det foérsta uppgiftskortet finns inga fragor som &r riktade till den 6vertagande
parten (den dvertagande parten kan inte andra uppgifterna), men informationen kan
kontrolleras.

Den 6vertagande parten fyller i sin del av uppgifterna pa uppgiftskort 2:

- Forblir generatorernas sammanlagda nominella effekt (kVA) och
uppskattningen av kraftverkets arliga produktion (stddberattigad
elproduktion, MWh/a) oféréandrad i samband med 6verfdringen?

o De varden som uppgavs i beslutet om godkdnnande visas
intill fragan.

- Verksamhetsmassiga och ekonomiska férutsattningar

o De verksamhetsmassiga och ekonomiska forutsattningarna
efterfrdgas av den &vertagande parten i samband med
Overféringen av beslutet om godkdannande. Informationen
efterfrdgas, eftersom Energimyndigheten maste sakerstélla
att de aktuella forutsattningarna fér elproduktion kvarstar
ocksa efter éverféringen.
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o Uppgifterna laggs till som bilagor (antingen excel eller pdf).

o Narmare tilldggsinformation finns i avsnittet "Elproducentens
verksamhetsmassiga och ekonomiska forutsattningar" i
uppféljningsanvisningen. Uppféljningsanvisningen finns pa
Energimyndighetens webbplats (www.energiavirasto.fi).

o Vi ber att de pdf-bilagor som laggs till inte ar skannade
(filerna kan bli mycket stora vid skanning, t.ex. 10 Mb, vilket
medfor att hanteringen av bilagan i systemet blir
ldngsammare). I stéllet for att skanna bilagan ber vi er spara
filen direkt i pdf-format.

o Vi ber dessutom att ni ser till att det inte finns hanvisningar
till andra filer i excelfilerna. Hanvisningarna kan skapa
problem nar filen 6ppnas och informationen visas.

- Innehaller uppgifterna som den 6vertagande parten har fyllt i pa
blanketten (inkl. bilagorna) konfidentiell information?

- Tillaggsuppgifter (inte obligatoriska)

- Atgard (6verforingen godkanns/avslas)

Den Overtagande parten ska i slutet av ansbékan ange om mottagaren godkanner
overforingsansdkan eller inte. Darefter ska den dvertagande parten sjalv underteckna
overforingsansdkan Uppgiftskort for beslut om godkannande 2/2, bild:
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Om den odvertagande parten godkanner dverféringsansdkan oOverfors ansdkan efter
undertecknandet till Energimyndigheten fér behandling.
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Om den &vertagande parten avslar éverféringsansdkan returneras ansdkan till den
overférande parten (SATU skickar ett automatiskt e-postmeddelande om detta till den
overlatande partens kontaktperson(er)). Den o&verldtande parten kan darefter
antingen annullera/radera ansdkan eller vid behov komplettera informationen i
ansbkan och underteckna den pa nytt. Ansdkan overfors da till den &vertagande
parten igen.

3.17.3 Overforing av beslutet om godkidnnande: Energimyndigheten

Om informationen maste kompletteras kan ansoékningshandldggaren returnera
ansokan till den éverldtande parten fér komplettering. Darefter framskrider drendet pa
motsvarande satt som i avsnitten ovan, med undantag av att det inte langre ar
madjligt att radera anstkan.

Nar handlaggaren anser att éverforingsansdkan ar i sin ordning fattar han eller hon
ett dverféringsbeslut. Nar éverféringsbeslutet har godkants blir alla drenden gallande
kraftverket i SATU (anmalningar/ansdkningar) synliga for den Overtagande parten.
Darefter kan endast den 6vertagande parten inleda anmalningar/ansékningar som
galler kraftverket i SATU.

Den t')verlé’\tande" parten kan i systemet se kopior av de arenden som har dverforts
(med statusen "Overford"). Den 6verlatande parten kan inte se drenden som inleds av
den dvertagande parten.

Om overlatelsedagen (avser det egentliga datum fér dverlatelse av besittningen som
namns i det godkanda dverféringsbeslutet/6verféringsansdkan) infaller mitt under en
prisperiod, kan bade den &verlatande och den &6vertagande parten lamna in en
utbetalningsansodkan for prisperioden i SATU (den éverlatande parten fér perioden fére
overforingen och den dvertagande parten for perioden efter éverfdringen).

Det rekommenderas att kraftverket inte har nagra oavgjorda utbetalningsansdkningar
som ar under behandling vid ansékan om 6éverfdring.

3.18 Att hava beslutet om godkdannande av
anlaggningen

Elproducenten kan sjalv ansdéka om att beslutet om godkannande av anléggningen ska
hévas, till exempel i handelse av konkurs. Detta gérs genom att man gar till
anlaggningens uppgiftskort och dar klickar p& "ANSOK OM HAVNING AV BESLUT" efter
Ansdékan om godkiénnande. D3 éppnas blanketten "Uppgiftskort: Havning av beslutet
om godkannande" Elproducenten anger de uppgifter som kravs:

e Tidpunkt fér havningen av beslutet
e Orsak till att beslutet havs
e Innehdller blanketten konfidentiella uppgifter
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e Mer information

och undertecknar till sist blanketten. Darefter 6éverfors arendet till Energimyndigheten
for behandling.

3.19 Att ansoka om utbetalning av
inmatningspris

Elproducenten ansdker om utbetalning av inmatningspris separat for varje anlaggning.
Ansdékan om utbetalning géller en prisperiod pd tre manader (perioderna &r januari-
mars, april-juni, juli-september och oktober-december) och ska géras inom tva
manader efter utgadngen av prisperioden. N&ar det géller skogsfliskraftverk kan
ansbkan om utbetalning goéras for hdgst fyra efter varandra féljande prisperioder.
Elproducenten kan da vélja att lamna in ansdkan om utbetalning for en, tva, tre eller
fyra efter varandra foljande prisperioder. Nar det galler skogsfliskraftverk ska ansdkan
om utbetalning l&mnas in till Energimyndigheten inom tva manader fran utgangen av
den senaste prisperioden. I frdga om utbetalningsansdkan kan pabérjandet och
inlamnandet (= undertecknandet) av en ansdkan om utbetalning gdras fér en hel eller
ofullstédndig prisperiod, t.ex. ansdker den dverldtande parten i en dverféringssituation
om stéd for den inledande delen av prisperioden, medan den Overtagande parten
ansodker om stdd for den del av prisperioden som infaller efter dverféringen.

De obligatoriska férutsattningarna for att man ska kunna ldmna in en ansékan om
utbetalning ar att anlaggningen (vind-, biogas-, tradbransle- eller skogsfliskraftverk)
genom ett beslut av Energimyndigheten har godkants for systemet med
inmatningspris och att beslutet om godkannande vunnit laga kraft fére ingangen av
den prisperiod for vilken man ansdker om stdd. Processen med att ansdéka om
utbetalning fortskrider pa féljande sétt:

1. Elproducenten fyller i blanketten fér ansékan om utbetalning av inmatningspris.
En viktig del av detta ar att utarbeta en produktionsrapport (uppgiftskort 2). I
slutet av ansdkan valjer elproducenten en kontrollér som ska verifiera ansdkan.

2. AnsOkan om utbetalning fors dver for att verifieras av kontrolldren (kontroll6ren
verifierar produktionsrapporten). Kontrolléren kan aterlamna ansdkan om

utbetalning till elproducenten for komplettering.
3. Nar kontrolléren har verifierat uppgifterna i produktionsrapporten kan
elproducenten underteckna ansokan, varefter den far ett diarienummer och
Overlamnas till Energimyndigheten for behandling.

4. Nar Energimyndigheten har tagit upp ansékan om utbetalning till behandling
returneras den inte langre till elproducenten, t.ex. for komplettering, utan
Energimyndigheten fattar ett beslut utifran de uppgifter som lagts fram i
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anstdkan. Beslutet blir antingen "godkants" eller "avslagits". Om anstkan om
utbetalning godkanns 6verfor Energimyndigheten det belopp som ska betalas ut
till utbetalningskén, och informationen visas aven i fénstret Utbetalning av
produktionsstod.

3.19.1 Elproducenten fyller i ansdkan om utbetalning av
inmatningspris och sdnder den till kontrolléren

Du inleder processen med att ansbéka om utbetalning av inmatningspris genom att
klicka pd "PABORJA ANSOKAN OM UTBETALNING" efter Inmatningspris pa
anlaggningens uppgiftskort. Da flyttas du till ett uppgiftskort med rubriken
"Uppgiftskort: Ansékan om utbetalning av inmatningspris 1/3", se bilden (observera
blankettens status: Under behandling/Returnerats for komplettering):
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Ange de uppgifter som efterfragas och klicka pa "SPARA" och "NASTA", sa
visas uppgiftskortet "Ansékan om utbetalning av inmatningspris 2/3", bild:
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Ange de uppgifter som efterfragas och klicka pa "SPARA" och "NASTA", sa visas
uppgiftskortet "Anstkan om utbetalning av inmatningspris 3/3", bild:
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Svara pa fragorna pa uppgiftskortet och klicka p& "LAMNA IN TILL KONTROLLOR FOR
VERIFIERING".

3.19.2 Fortsatt behandling av ansdkan

N&r elproducenten fyllt i ansékan och klickat pa "LAMNA IN TILL KONTROLLOR FOR
VERIFIERING", dndras anstkans status till "Vantar pa kontrolldrens verifiering", och
ansokan vantar pa att kontrolléren ska verifiera den.

Efter att ans6kan om utbetalning lamnats in till kontrolléren ar det lattast for
elproducenten att fdélja behandlingen av ansdkan i fdnstret "Utbetalning av
produktionsstdd". Kontrolléren kan till exempel returnera ansdkan till elproducenten
for komplettering om kontrolléren marker att det finns fel i de uppgifter som ska
verifieras i ansdkan. D3 &terfors ansokan till elproducenten och visas i fonstret
"Utbetalning av stéd" med statusen "Under behandling/Returnerats for
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komplettering". Elproducenten ska da korrigera sin ansdkan och ldmna in den pa nytt
till kontrolléren pa samma séatt som tidigare.

Om kontrolléren lamnar in sin verifiering andras ansdkans status till "Verifierad, under
behandling", se bild:

I detta fall kan elproducenten titta pa kontrollérens verifiering genom att dppna
ansékan om utbetalning (klicka pa ldnken inget diarienr) och ga till uppgiftskortet
"Ansékan om utbetalning av inmatningspris 3/3". Dé&r finns ldnken Oppna
kontrollérens verifiering, som oppnar kontrollérens verifiering. I det har skedet kan
elproducenten fortfarande radera ansékan genom att klicka pd "TA BORT". Om man
vill sanda ansbkan om utbetalning vidare till Energimyndigheten ska elproducenten
fylla i faltet "Ort" pa uppgiftskortet "Ansdkan om utbetalning av inmatningspris 3/3"
och klicka pa "UNDERTECKNA". D3 l|3ses ans®kningsblanketten, férses med ett
diarienummer och sands till Energimyndigheten fér behandling. Ansékans status ar vid
det har laget "Vantar pd godkdnnande".

Energimyndigheten returnerar inte ansdkan till elproducenten fér komplettering utan
fattar beslut i drendet: ansdkan om utbetalning antingen godk&nns eller avslas.
Elproducenten meddelas per e-post, och beslutet visas aven i listan med status for
ansokan i fonstret "Utbetalning av produktionsstéd”, dar det antingen star "Godkéants"
eller "Avslagits". Vid berakningen av stédbeloppet kan Energimyndigheten avvika fran
de uppgifter om produktionsmangd m.m. som elproducenten angett i sin ansékan om
Energimyndigheten anser det vara motiverat. Det stédbelopp som kommer att betalas
ut visas i kolumnen Utbetalningsdatum i fénstret "Utbetalning av produktionsstod".

3.19.3 Overforing av en anlidggning frdn en dgare till en annan mitt
i inmatningsprisperioden

Om &gandet av ett kraftverk dvergdr fran ett bolag till ett annat mitt i en prisperiod
kan bada bolagen ansdka om utbetalning av inmatningspris for den del av
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prisperioden under vilken anldggningen varit i ifragavarande bolags besittning. Bade
den 6verlatande parten och den &vertagande parten l&mnar in varsin ansékan om
utbetalning.

Bada parterna gér sin ansékan om utbetalning pa det satt som beskrivits tidigare.

4 Verksamhetsutovare med
kompensationsstod

4.1 Menyer

Den som ansdker om kompensationsstdd (nedan "verksamhetsutdvare") har féljande
menyalternativ till sitt forfogande (de visas till vanster i fonstret):

o Ingangssida

e Utbetalning av kompensationsstdd
o Grunderna fér kompensationsstddet
o Verksamhetsutévare med kompensationsstod
o Anlaggningar med kompensationsstdd

e Bruksanvisningar

e Logga ut

4.2 Menyalternativ: Ingdngssida

Nar verksamhetsutbévaren har loggat in och identifierat sig Oppnas fonstret
"Ingangssida" automatiskt, se bilden nedan.
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P& ingdngssidan visas verksamhetsutdvarens oavslutade ansdkningar om stéd i
systemet. Med oavslutade ansdkningar avses ansdkningar om stdéd om vilken man
dnnu inte har fattat stodbeslut. Fér att ga direkt till dessa ansékningar klicka pa
drendets diarienummer. P3 ingangssidan visas dessutom nar anvandaren senast
loggat in i systemet.

4.3 Menyalternativ: Utbetalning av kompensationsstod

Menyalternativet "Utbetalning av kompensationsstdéd" éppnar féljande fonster:
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P& sidan ser verksamhetsutévaren alla ansdkningar som verksamhetsutdvaren
pabdrijat eller lamnat och statusen fér behandlingen av dem. I sidans évre del visas de
sokvillkor som kan anvandas for att sbka en bestamd ansdkan/bestamda ansdkningar
och i sidans nedre del finns en lista 6ver sOkresultaten. Nar verksamhetsutdvaren
kommer till sidan visas den aktuella verksamhetsutévarens alla ansdkningar pa listan
(eftersom sdkkriterierna ar tomma i detta skede). Om verksamhetsutévaren inte har
nagra ansodkningar &ar listan tom och d& visas inte heller nadgra rubriker.
Verksamhetsutdvaren ser endast sina egna ansdkningar.

Fonstrets funktion:

e Som standard visas alla verksamhetsutdvarens stédansdkningar pa listan. De
rader som hamtas till listan kan avgransas med sokvillkor:

O

O

O

Verksamhetsutdvare: sékningen riktas till verksamhetsutévarens namn
eller till en del av verksamhetsutdvarens namn (verksamhetsutévaren
kan endast s6ka uppgifter som galler honom sjalv)

Anlaggning: sdkningen riktas till anldggningens namn eller till en del av
anlaggningens namn

Diarienummer: s6kningen riktas till drendets diarienummer
Beslutsdatum: vid sékningen anges ett datumintervall inom vilket
Energimyndigheten har fattat beslut om arendet

Ankomstdatum: sékningen galler ansékningar som Energimyndigheten
tagit emot under ett bestamt datumintervall

Betalningsdag: sdkningen galler ansdékningar vilkas stédbelopp betalats
ut under det datumintervall som anges

Status: soékningen riktas till ansdékningar som har den status som anges
har

Granskningsar: sokningen géller ansdkningar som anknyter till det
granskningsar som angetts

Anvandaren kan ge ett eller flera sdkvillkor (villkoren kopplas samman
med operatéren AND)

Starta sdkningen genom att klicka pa knappen "SOK".

For att tdmma alla sokfilt, klicka pa knappen "TOM SOKVILLKOREN".

« De uppgifter som presenteras i tabellen framgar av tabellens rubriker.

e Varje understruket ord i tabellen ar ocksd en lank; dvs. nar anvandaren klickar
pa lanken gdr anvdndaren vidare till det aktuella uppgiftskortet
(verksamhetsutdvarens uppgiftskort, anlaggningens uppgiftskort eller
ansokningens uppgiftskort).
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4.3.1 Menyalternativ: Grunderna for kompensationsstodet

Menyalternativet "grunderna for kompensationsstédet" dppnar féljande fonster:

Via sidan ser verksamhetsutdévaren grunderna fér kompensationsstédet under olika
granskningsar. Pa tabellen antecknar Energimyndigheten arligen stédintensiteten och
utslappsratternas terminpris (€) som anvands vid berakningen av stdéden (samma
grunder for alla verksamhetsutdvare).

4.3.2 Menyalternativ: Verksamhetsutovare med kompensationsstod

Menyalternativet "Verksamhetsutbvare med kompensationsstéd" oppnar fdljande
fonster:
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Via sidan kan man sdka verksamhetsutdvare (avsedd framst for Energimyndighetens
egen personal; verksamhetsutdvaren ser endast sig sjalv.)

For att ga till sidan med grundldggande information om verksamhetsutdvaren, klicka
pd verksamhetsutévarens namn.

4.3.3 Menyalternativ: Anlaggningar med kompensationsstod

Menyalternativet "Anlaggningar med kompensationsstdéd" dppnar féljande fonster:
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Via sidan kan man stka verksamhetsutdvarens anldggningar. Teckenstrangen som
anges i faltet "Textsékning" (sokvillkoret) riktas bade till verksamhetsutévarens namn
och till anlaggningens namn (villkoret OR).

For att ga till anlaggningens huvudsida, klicka pa anlaggningens namn.

4.4 Menyalternativ: Bruksanvisningar

Menyalternativet "Bruksanvisningar" dppnar féljande fonster:

Via sidan kan man lasa systemets bruksanvisningar.

4.5 Menyalternativ: Logga ut

For att logga ut ur systemet, klicka pa menyalternativet "Logga ut".

4.6 Sidor/Uppgiftskort
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4.6.1Sida for grundlaggande information om en verksamhetsutovare
med kompensationsstod

Uppgiftskortet pa sidan fér grundlaggande information om en verksamhetsutévare ser
ut pa féljande séatt:
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Anvdndaren kan ta sig till detta uppgiftskort fran flera stéllen, bl.a. via
menyalternativet Verksamhetsutbévare med kompensationsstéd. Energimyndigheten
skapar uppgiftskortet pa verksamhetsutdvarens begéran. Energimyndigheten fyller i
uppgifterna pa uppgiftskortet utifran den information som verksamhetsutévaren
lamnat. Verksamhetsutévaren kan senare ga direkt till sidan for att redigera
kontaktinformationen.

SATU skickar automatiska e-postmeddelanden om handldggningen av ansékningar om
stdod till den e-postadress (eller de e-postadresser) fér kontaktpersonen som
verksamhetsutdvaren meddelat. Energimyndigheten kan ocksa skicka andra
meddelanden till denna adress.

4.6.2 Huvudsidan for en anlaggning med kompensationsstod

Uppgiftskortet for en anldggning med kompensationsstéd ser ut pa féljande sétt:
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Anvdndaren kan ta sig till detta uppgiftskort fran flera stéllen, bl.a. via
menyalternativet Anldggningar med kompensationsstdd. Energimyndigheten skapar
uppgiftskortet pa verksamhetsutévarens begéran (se 4.7).

P& uppgiftskortet anges utdver anldggningens uppgifter (namn och adress) den
eventuella senaste ansdkan om stéd som galler anlaggningen och ansdkningens
status.

For att borja fylla i en ansdkan foér anldggningen klicka p@ knappen "P3bdrja ansékan
om stéd" pa denna sida.

4.7 Ansoka om kompensationsstod

For att ans6ka om kompensationsstdd ska den sdkande forst skicka en blankett med
grundlaggande uppgifter om verksamhetsutévaren och anlaggningen till
Energimyndigheten tillsammans med fullmaktsblanketterna (mer information om
blanketterna finns pa Energiverkets webbplats www.energiavirasto.fi). Utifran
blanketterna skapar Energimyndigheten en sida med grundlaggande information om
verksamhetsutdvaren och en huvudsida fér anlaggningen.

Processen med ansdkan om kompensationsstéd fér en anlaggning och handlaggning
av ansdkan fortskrider pa féljande sétt:

1. Verksamhetsutévaren (en anvandare av SATU som verksamhetsutdvaren
beviljat fullmakt) fyller i ansékan om stdéd (Uppgiftskorten for ansékan om
kompensationsstod 1-4). I slutet av ansdékan (pa uppgiftskort 4) véljer
verksamhetsutdvaren en kontrollor till vilken ansékan lamnas in for verifiering.

I slutet av uppgiftskort 4 finns en knapp "Lamna in till kontrollér fér
verifiering". Nar anvandaren klickar pd denna knapp vidarebefordras ansdkan
till  kontrolléren foér verifiering och SATU skickar ett automatiskt e-
postmeddelande om detta till kontrollérens kontaktperson.

2. Ansdékan kommer till kontrolléren foér verifiering. Vid behov kan kontrolléren
skicka stdédansokan tillbaka till verksamhetsutévaren foér komplettering (SATU
skickar ett automatiskt e-postmeddelande om detta till verksamhetsutdévarens
kontaktpersoner.)

3. N&r kontrolléren har utfardat/undertecknat verifieringen, atersidnds ansékan till
verksamhetsutdvaren (SATU skickar ett automatiskt e-postmeddelande om
detta till verksamhetsutdvarens kontaktpersoner), som undertecknar ansékan
pd uppgiftskort 4, varvid ansdkan vidarebefordras till Energimyndigheten for
handlaggning. Efter detta skede kan verksamhetsutévaren inte langre ta bort
en ansdkan som verksamhetsutdvaren skapat.
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4. Nar Energimyndigheten har tagit upp stddansdkan foér handlaggning, kan
myndigheten fortfarande atersdnda ansékan fér komplettering och/eller begéra
utredningar av verksamhetsutdvaren eller kontrolléren.

5. Efter eventuella begdran om kompletteringar eller utredningar fattar
Energimyndigheten beslut i arendet. Nar beslutet har utfardats har ansdkan
antingen status "godkants" eller "avslagits" i SATU. Om en stddansdkan blir
godkand inleder Energimyndigheten processen i for utbetalning av stédet.

4.7.1Verksamhetsutovaren kompletterar ansokan om
kompensationsstod och skickar den till kontrolloren

Fér att inleda processen for att gdra en ansdkan om kompensationsstdd, ga till
anlaggningens uppgiftskort och klicka p& knappen "PABORIA STODANSOKAN". D3 gér
du vidare till ett uppgiftskort som har rubriken "Uppgiftskort for ansdékan om
kompensationsstéd 1/4", se nedan (observera blankettens status: Under
behandling/Returnerats foér komplettering):
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Klicka pa "SPARA" och "NASTA", varvid du gar vidare till uppgiftskortet "Uppgiftskort
for ansékan om kompensationsstdéd 1/4", se bilden nedan:
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Ange de begirda uppgifterna och klicka pa "SPARA" och "NASTA", varvid du gar
vidare till uppgiftskortet "Uppgiftskort for ansékan om kompensationsstéd 3/4", se
bilden nedan:
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For berakning av kompensationsstédet behévs uppgifter om de stédberattigande
produkter som anldggningen i frdga tillverkar. Ange dem en produkt i sdnder genom
att klicka pa knappen "LAGG TILL NY". Detta 6ppnar uppgiftskortet Produkt:



63

N&ar du har fyllt i uppgiftskortet Produkt, klicka pa knappen SPARA OCH ATERVAND,
varvid du gar tillbaka till "Uppgiftskort fér ansékan om kompensationsstéd 3/4", dar
du kan mata in den nasta produkten. N&r alla uppgifter som begars pa "Uppgiftskort
for ansdkan om kompensationsstdd 3/4" har matats in, klicka pa SPARA och NASTA.
Da &ppnas "Uppgiftskort fér ansékan om kompensationsstdd 4/4":
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I alternativfonstret Kontrolléor visas endast de kontrolldrsorganisationer som ar
godkanda inom ramen fér kompensationsstédet och som har behdrighet att verifiera
de branscher som anges pa ansokan.

Nar du har angett alla begdrda uppgifter, klicka pa knappen LAMNA IN TILL
KONTROLLOR FOR VERIFIERING i uppgiftskortets nedre del. Da far ansékan statusen
"Vantar pa kontrolldrens verifiering och kontrolléren fortsétter behandlingen av
ansokan.

4.7.2Kontrolléren har returnerat en ansokan om kompensationsstod
for korrigering

Om kontrolldren uppticker ndgot som behéver kontrolleras eller korrigeras i den
ansdkan om stdd som verksamhetsutévaren lamnat in, kan kontrolléren returnera
ansokan till verksamhetsutdvaren.

Orsaken till returneringen syns i det automatiska e-postmeddelande som
verksamhetsutdvarens kontaktperson far.

N&r uppgifterna har kontrollerats och vid behov korrigerats, skickas ansékan pa nytt
till kontrolldren med knappen LAMNA IN TILL KONTROLLOR FOR VERIFIERING pa
"Uppgiftskort fér ansbkan om kompensationsstdd 4/4".

4.7.3 Kontrolloren har undertecknat/utfardat verifieringen

Nar kontrolléren har undertecknat/utfardat verifieringen, returneras ansékan om stéd
till verksamhetsutdvaren. Verksamhetsutévaren kan granska kontrollérens verifiering
med hjdlp av lanken "Oppna kontrolldrens verifiering" pa uppgiftskort 4, men
verksamhetsutdvaren kan inte &ndra pa verifieringen eller pa andra uppgifter pa
stédansokan; innehdllet i anstkan &r sdledes "last". I detta skede kan
verksamhetsutdvaren antingen ta bort ansdkan eller skicka den vidare till
Energimyndigheten fér handlaggning.

Ansékan skickas till Energimyndigheten genom att klicka p@ knappen "UNDERTECKNA"
pa "Uppgiftskort fér ansékan om kompensationsstdd 4/4". Undertecknarens ort ska
ocksa anges. Efter detta &r det inte langre méjligt att ta bort ansdkan fran systemet.
Ansdkan har nu statusen "Vantar pa godkadnnande" och i dvre delen av ansékningens
uppgiftskort syns texten "ARENDET AR NU UNDER BEHANDLING HOS
ENERGIMYNDIGHETEN!".
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4.7.4 Begaran om komplettering och komplettering av ansokan

Nar Energimyndigheten handlagger en anstékan om stdd kan myndigheten upptacka
brister i ansdékan eller ndgot annat som ska kompletteras pa ansdkan. D3 kan
Energimyndigheten returnera ansdkan fér komplettering. Den "extra omgangen" for
ansdkan motsvarar proceduren nar man gor en ansdkan:

1) verksamhetsutdévaren kompletterar vid behov uppgifterna i stédansdékan och
[amnar in stédansdkan for verifiering,

2) kontrolléren kan vid behov komplettera uppgifterna om verifieringen och
underteckna verifieringen pd nytt (eller returnera ansdkan till verksamhetsutévaren
for korrigering),

3) verksamhetsutdvaren undertecknar stédansdkan, dvs. returnerar den
kompletterade stédansdkningen till Energimyndigheten.

I punkt 1 har ansbkan statusen "Returnerats for komplettering, hos
verksamhetsutdvaren", och den visas pa sidan Utbetalning av kompensationsstéd och
pd verksamhetsutdvarens ingangssida:
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Orsaken till begaran om komplettering anges i det automatiska e-postmeddelande
som verksamhetsutdvarens och kontrollérens kontaktpersoner far.

Nar verksamhetsutévaren gjort den nédvandiga kompletteringarna, vidarebefordrar
han ansokan till kontrolléren fér verifiering genom att klicka pa knappen "Ldmna in till
kontrollér fér verifiering". Ansdkan far nu statusen "Returnerats fér komplettering, hos
kontrolléren". Nar kontrolléren har undertecknat verifieringen ska
verksamhetsutbvaren behandla ansdkan (ansdkan har status "Returnerats for
komplettering, hos verksamhetsutévaren for underteckning"):

Efter underteckningen har ansdkan statusen "Véntar pa8 godkannande" och
Energimyndigheten fortsatter handlaggningen av ansdkan.

4.7.5 Begdran om utredning och inlamning av utredning

N&r Energimyndigheten handldgger en ansékan om stéd kan myndigheten pa ansékan
upptécka omsténdigheter om vilka myndigheten vill ha ytterligare utredningar. D3
skickar Energimyndigheten en begaran om utredning. En begaran om utredning kan
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riktas till verksamhetsutévaren, eller till kontrolléren, eller samtidigt till bada (till
verksamhetsutdvaren och kontrolléren).

Verksamhetsutdvarens/kontrollérens kontaktperson informeras om innehallet av
begaran om utredning med ett e-postmeddelande som skickas automatiskt. En
begdran om utredning som skickas till verksamhetsutévaren syns ocksa pa
stédansdkningens uppgiftskort 4, dar ansdékan har status "Utredning har begarts".

Utredningen ges via en kompletterande del som visas i nedre delen av "Uppgiftskort
for ansékan om kompensationsstdd 4/4":

Till utredningen kan vid behov fogas pdf-bilagor, men bilagor ar inte obligatoriska. Nar
anvdndaren har gett de nédvandiga uppgifterna och klickat pa knappen
UNDERTECKNA, har verksamhetsutbévaren lamnat utredningen f6r sin del. Om
kontrolléren inte vantas ldmna en utredning far ansdokan statusen "Vantar pa



69

godkdnnande" och den Vvidarebefordras pa nytt till Energimyndigheten for
handlaggning (observera att ansdkningen inte behdver cirkulera via kontrolléren i
detta fall).

5 Kontrollor

I fraga om produktionsstdr/inmatningspriset gér kontrolldren i SATU ansdkan om
godkannande av kontrollér, eventuella ansékningar om &ndringar, arliga
verksamhetsrapporter, verifieringar av ansdkningar om godkdannande av
inmatningspriser, verifieringar av ansékningar om andring av beslut om godkannande
av inmatningspriser och verifieringar av ansdkning om utbetalning av
inmatningspriser. I fraga om kompensationsstodet gor kontrolléren i SATU endast
verifieringar av ansdkningar om kompensationsstéd och eventuella kompletteringar
och utredningar som anknyter till dem (andra ansdkningar, till exempel kontrollérens
ansdkan om godkannande som kontrollér av kompensationsstdd gors utanfor SATU).

5.1 Menyer

Kontrollren har tillgang till fem menyalternativ (visas i menyn till vénster i fonstret):

Ingangssida
Kontrolldrens blanketter
Kontrollérer
Bruksanvisningar

Logga ut

vk

5.2 Menyalternativ: Ingangssida

Nar kontrolléren har loggat in och identifierat sig 6ppnas fonstret "Ingdngssida"
automatiskt. P& ingdngssidan visas kontrolldrorganisationens oavslutade arenden i
systemet. Du kan gd direkt till dessa ansokningar, utredningar eller verifieringar
genom att klicka pa &arendets diarienummer. P38 ingdngssidan visas dessutom nar
anvandaren senast loggat in i systemet.
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5.3 Menyalternativ: Kontrollorens blanketter

Via sidan kan anvandaren sdka den aktuella kontrollérens ansékningar, verifieringar
och utredningar, se bilden nedan:

Fonstrets funktion:

e [ tabellen visas alla arenden som galler kontrolléren:

o Kontrollér (nér anvandaren kommer till systemet forsta gangen, visas
endast kontrollérens namn pa denna rad eftersom kontrolléren dnnu inte
har gjort ndgonting i systemet)

o Elproducent/Verksamhetsutdvare: den elproducent eller
verksamhetsutdvare vars anlaggnings ansdékan kontrolléren
verifierar/kontrollerar
Anlaggning: anlaggningens namn
Diarienr: arendets diarienummer (ges i det skedet nar drendet har
skickats till Energimyndigheten fér férsta gangen)

o Ankomstdatum: datum da elproducenten eller verksamhetsutévaren
[dmnat en ansdkan i SATU for verifiering

o Blankettyp: typen av det drende som ar under behandling (omfattar
bade produktionsstdds- och kompensationsstddsrelaterade drenden)

o Status: arendets status (t.ex. Verifierats)

o Kontrollér: kontrolldrsorganisationens namn

e Varje understruket ord i tabellen &r ocksa en lank; dvs. ndr anvandaren klickar
pa lanken gdr anvandaren vidare till det aktuella uppgiftskortet.

e Som standard hamtas alla drenden som galler kontrolléren till listan. De rader
som hamtas till listan kan avgransas med sokvillkor:
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o Elproducent/Verksamhetsutdvare: sdkningen galler
elproducentens/verksamhetsutbévarens namn eller en del av dess namn

o Anlaggning: sokningen riktas till anlaggningens namn eller till en del av
anlaggningens namn
Diarienummer: s6kningen riktas till drendets diarienummer
Ankomstdatum: i sékningen ges ett datumintervall, och s6kningen
hamtar arenden som ankommit till kontrolléren under denna intervall

o Kontrollér: s6kningen riktas till kontrolldrens namn eller till en del av
kontrollérens namn (kontrolléren kan endast séka uppgifter som galler
honom sjalv)

o Blankettyp och Status: valj en blankettyp och en status, och sékningen
riktas till arenden som har denna blankettyp och status

o Anvandaren kan ge ett eller flera sékvillkor (villkoren kopplas samman
med operatdéren AND)
Starta sokningen genom att klicka p@ knappen "SOK".
For att tdmma alla sokfilt, klicka pa knappen "TOM SOKVILLKOREN".

Om kontrolléren inte har nagra blankettyper i SATU visas i tabellen endast en rad som
anger kontrollérens namn.

5.4 Menyalternativ: Kontrollorer

Menyalternativet "Kontrollérer" dppnar féljande fonster:

P& listan visas endast anvandarens kontrollérsorganisation. Fér att ga till kontrollérens
sida/uppgiftskort, klicka p& kontrollérens namn.
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5.5 Kontrollorens uppgiftskort "Kontrollorens sida”

P& bilden nedan visas dvre delen av kontrollérens uppgiftskort.
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For att ga till kontrollérens uppgiftskort, klicka pa lanken med kontrollérens namn i
fonstret "Kontrollérens blanketter" eller i fonstret "Kontrollérer".

Kontrolléren kan till vissa delar sjadlv uppdatera sina egna uppgifter pd detta
uppgiftskort. Till exempel FO-numret kan kontrolléren inte uppdatera direkt. Om ett
svarsfalt har en gul ram, kan kontrolléren inte uppdatera punkten i fraga.

Till den e-postadress (eller de e-postadresser) for kontaktpersonen som kontrolléren
meddelar skickar SATU automatiska e-postmeddelanden t.ex. med rubriken "Ansdkan
om kompensationsstdd &r nu under verifiering". Energimyndigheten kan ocksd skicka
andra meddelanden till denna adress.

Observera att de startknappar som anknyter till godkannande av kontrolléren i sidans
ovre del endast galler systemet med inmatningspriser. Ansékningar om godkannande
av kontrolloren som géller kompensationsstédet gors inte i SATU (ld&s mer pa
Energimyndighetens webbplats www.energiavirasto.fi).

5.6Menyalternativ: Bruksanvisning

Via det har menyalternativet kan du hamta en bruksanvisning for systemet.

5.7 Att godkdnna en kontrollorsorganisation som
kontrollor i systemet med produktionsstod

Processen med att ansbéka om godkdannande av en kontrolldrsorganisation som
kontrollér i systemet med stéd till produktion av el pdbérjas genom att man pa
kontrolldrens uppgiftskort klickar pa "PABORIA ANSOKAN" efter Godkannande. D3
flyttas du till ett uppgiftskort med rubriken "Uppgiftskort: Ansékan om godkannande
som kontrollér 1/3", se bilden:
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Fyll i de uppgifter som efterfragas pa uppgiftskortet och klicka pa "SPARA" och
"NASTA", sa visas nasta uppgiftskort "Ansdkan om godkannande som kontrollér 2/3",
bild 41.
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Med knappen "LAGG TILL NY" ldgger du till nya kontrollérspersoner. Varje persons
kompetensomraden ska anges pa blanketten. N&r alla personer har lagts till besvarar
du fr&gan om ackreditering, klickar pa "SPARA" och darefter "NASTA", varefter du
kommer till det sista uppgiftskortet p@ blanketten "Anstkan om godkdnnande som
kontrollor 3/3", bild:
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Fyll i blanketten och klicka p& "UNDERTECKNA" s3 skickas blanketten till
Energimyndigheten fér behandling. Blankettens status &r nu "Véntar pa

godkannande".

Du behéver inte fylla i hela blanketten pa en gang, utan du kan fylla i en del uppgifter,
spara dem, ldmna systemet och 3aterkomma senare for att fortsatta att fylla i
uppgifter. Nar du svarat pa alla obligatoriska fragor kan du skriva under blanketten.
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Du kommer tillbaka till blanketten genom att efter Godkdnnande p& kontrollérens
uppgiftskort klicka pa ldnken med namnet pa ansékan om godk&nnande.

Efter undertecknandet ar blankettens status "Vantar pa godkdnnande". Det betyder
att nasta fas i processen ar att Energimyndigheten tar upp kontrollérsansékan till
behandling. Om ansdkan godkanns éndras blankettens status till "Godkants", och om
den avslas dndras statusen till "Avslagits". Om Energimyndigheten returnerar ansdkan
till kontrolléren fér komplettering andras blankettens status till "Returnerats for
komplettering". D3 ska kontrolléren korrigera/komplettera ansékan och underteckna
den pad nytt, varvid den aterigen sinds in till Energimyndigheten fér behandling.
Systemet sander ett e-postmeddelande till kontrolldren om de atgéarder
Energimyndigheten har vidtagit.

5.8 Andring av beslutet om godkinnande som
kontrollor (produktionsstod/systemet med
inmatningspris)

Kontrolldren kan ans6ka om andring av beslutet om godkannande som kontroll6r.
Ansdkan om andring av beslutet startas pa kontrollérens uppgiftskort genom att man
klickar pa "SOK ANDRING" efter Godkdnnande. D& 6éppnas blanketten "Uppgiftskort:
Andring av beslutet om godkadnnande som kontrollér 1/3", bild 43.



78

Bild 43 Uppgiftskort: Andring av beslutet om godkdnnande som
kontrollér 1/3

Blanketten fylls i och behandlas pa samma satt som ansékan om godkdnnande som
kontrollér (kapitel 4.5), darfor beskrivs inte processen har pa nytt.

5.9 Kontrollorens arliga rapport
(produktionsstod/systemet med inmatningspris)

Kontrolléren ska arligen utarbeta en rapport om sin verksamhet och resultaten av
den. Du borjar fylla i rapporten genom att klicka pa "PABORJA RAPPORT" pa
kontrollérens uppgiftskort. D& 6ppnas nésta fonster:
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Klicka p& "SPARA" och "NASTA", sa visas uppgiftskortet "Kontrollérens
verksamhetsrapport 2/4", bild:
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Ge i textrutan en allman beskrivning av kontrollérens verksamhet under
verksamhetsadret. Markera i listan langst ner pa sidan de elproducenter for vilka
bolaget har utfort kontrollérsuppgifter.

Klicka p& "SPARA" och "NASTA", sa visas uppgiftskortet "Kontrollérens
verksamhetsrapport 3/4", bild:

Nar alla uppgifter har lamnats klickar du pa "SPARA" och "NASTA", sa visas
uppgiftskortet "Kontrollérens verksamhetsrapport 4/4", bild:
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Du behéver inte fylla i hela blanketten pa en gang, utan du kan fylla i en del uppgifter,
spara dem, ldmna systemet och 3aterkomma senare for att fortsatta att fylla i
uppgifter. Nar du svarat pa alla obligatoriska fragor kan du skriva under blanketten.
Du kommer tillbaka till blanketten genom att pa kontrollérens uppgiftskort klicka pa
lanken vid Arlig rapport.
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Efter undertecknandet ar blankettens status "Vantar pa godkdnnande". Det betyder
att nasta fas i processen ar att Energimyndigheten inleder behandlingen av
kontrollérens arliga rapport. Om rapporten godkdnns andras blankettens status till

"Kvitterats", och om den avslds &ndras statusen till "Avslagits". Om
Energimyndigheten returnerar rapporten till kontrolléren fér komplettering andras
blankettens status till "Returnerats fér komplettering”". D3 ska kontrolldren

korrigera/komplettera rapporten och underteckna den pa nytt, varvid den 3terigen
sands in till Energimyndigheten fér behandling. Systemet sander ett e-
postmeddelande till kontrolléren om de dtgarder Energimyndigheten har vidtagit.

5.10 Verifiering av ansdokan om godkannande av
en anlaggning
(produktionsstod/systemet med inmatningspris)

De ansdkningar som kraver kontrollérens verifiering visas i fonstret "Kontrollérer -
ingangssida". De ansdkningar som véntar pa att bli verifierade av kontrolléren kan
sarskiljas fran andra rader efter blankettyp ("Ansékan om godké&nnande av anldggning
- Ansdkan") och status ("Véntar pa kontrollrens verifiering"), se bilden:

Verifieringen sker sd att kontrolléren pa en lista valjer den ansdkan som ska verifieras
genom att klicka pa lanken inget diarienr.

Da éppnas uppgiftskortet "Kontrolldrens verifiering 1/3", dar kontrolléren ska ange
vilka personer som deltar i verifieringen, se bilden nedan. Systemet varnar om en vald
person saknar den nddvandiga behdrigheten.
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Klicka pa "SPARA" och "NASTA", s& visas nésta uppgiftskort "Kontrollérens verifiering
2/3", bild:
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I fonstret ska kontrolléren besvara frdgorna pa blanketten och sedan klicka pa
"SPARA" och "NASTA".
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Bilden ovan visar det sista uppgiftskortet i kontrollérens verifieringsprocess. I fonstret
kan kontrolléren bifoga en bilaga till sin verifiering. Till sist valjer kontrolldren atgérd:

Retur: Kontrolléren kan returnera ansékan om godkannande till elproducenten
for komplettering om det visar sig att de uppgifter som ska verifieras innehaller
fel. Returneringen sker genom att man i faltet Atgard p& uppgiftskortet véljer
alternativet "Returnera ans6kan om godkannande fér komplettering".
Kontrolléren maste anteckna anledningen till returneringen innan ansdkan kan
returneras (anledningen till returneringen visas automatiskt i e-
postmeddelandet som SATU sander till elproducenten i samband med
returneringen).

Verifiering: Nar kontrolléren ar redo att lamna in sin verifiering ska denne i
faltet Atgérd valja alternativet "Lamna in verifiering". Darefter ska kontrolléren
underteckna verifieringen, varvid den dterlamnas till elproducenten fér
behandling och ansdkans status blir "Verifierad, under behandling".
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5.11 Verifiering av ansokan om utbetalning av
inmatningspris

De ansdkningar som kraver kontrollérens verifiering visas i fonstret "Kontrollérer -
ingdngssida". De ansdkningar om utbetalning av inmatningspris som véntar pa
kontrollérens verifiering kan sérskiljas fran andra rader efter status: blankettypen &r
"Ansdkan om utbetalning av inmatningspris" och ansdkans status &r "Vantar pa
kontrollérens verifiering", se bilden:

Verifieringen sker sd att kontrolléren pa en lista valjer den ansdkan som ska verifieras
genom att klicka pa lanken inget diarienr pa raden med anldggningens namn.

Da ©6ppnas uppgiftskortet "Kontrollérens verifiering som ingar i ansdkan om
utbetalning 1/3", dar kontrolléren ska ange vilka personer som deltar i verifieringen,
se bilden nedan. Systemet varnar om en vald person saknar den nddvandiga
behdrigheten.
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N&ar uppgifterna har angetts klickar du p@ "SPARA" och "NASTA", s3 dppnas nasta
uppgiftskort "Kontrolldrens verifiering som ingar i ansékan om utbetalning 2/3", bild:
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Nar du besvarat fragorna klickar du pa "SPARA" och "NASTA", sa &ppnas det sista
uppgiftskortet:

Bilden ovan visar det sista uppgiftskortet i processen for verifiering av en ansékan om
utbetalning av inmatningspris. I fonstret kan kontrolldren bifoga en bilaga till sin
verifiering. Till sist véljer kontrolldren atgérd:

Retur: Kontrolléren kan returnera ansékan om utbetalning till elproducenten fér
komplettering om det visar sig att de uppgifter som ska verifieras innehaller fel.
Returneringen sker genom att man i faltet Atgard pd uppgiftskortet valjer
alternativet "Returnera ansékan om utbetalning fér komplettering". Kontrolléren
maste anteckna anledningen till returneringen innan ansdkan kan returneras
(anledningen till returneringen visas automatiskt i e-postmeddelandet som
SATU sander till elproducenten i samband med returneringen).

Verifiering: Nar kontrolléren ar redo att lamna in sin verifiering ska denne i
faltet Atgard valja alternativet "Ldmna in verifiering". Darefter ska kontrolldren
underteckna verifieringen, varvid den 3&terlamnas till elproducenten for
behandling och ansdkans status blir "Verifierad, under behandling".
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5.12 Verifiering av ansokan om
kompensationsstod

For att kontrolldren ska kunna verifiera ansbkningar om kompensationsstdd, ska
kontrolléren ha Energimyndighetens godkdannande for detta (ansdkan om detta gors
utanfér SATU). Energimyndigheten matar in i SATU de behdrigheter for
kompensationsstddet som godkants for kontrolléren. Efter detta kan kontrolléren
valjas som kontrollér av en ans6kan om kompensationsstod.

Ansdkningar som véntar pa kontrollérens 3atgarder syns i fénstret "Kontrollérer -
ingdngssida":

De kan ocksa sdkas genom menyalternativet Kontrollérens blanketter:

Olika &renden som véntar pd kontrollérens atgarder kan skiljas fr&n varandra bl.a.
utifr@n deras blankettyp och status.
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Kontrollérer kan utféra tre olika atgarder som galler kompensationsstédet i SATU:

1. Verifiering av ansékan om kompensationsstdd.
2. Komplettering av verifiering av ansékan om kompensationsstod.
3. Lamna en utredning som galler verifiering av ansdkan om kompensationsstod.

5.12.1 Verifiering av ansokan om kompensationsstod

Kontrollen framskrider pa sa satt att kontrolldren véljer den anstkan som ska
kontrolleras pé listan genom att klicka pa lanken inget diarienr p& anldggningens rad.

Darefter 6ppnas "Uppgiftskort for verifiering av ansékan om kompensationsstdéd 1/3",
dar kontrolldren anmaler den kontrollérperson/de kontrolldrpersoner som deltar i
verifieringen, se bilden nedan:
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Fran uppgiftskortet kan kontrolléren ocksd ga vidare for att granska stodansékan via
lanken "Oppna ansékan om kompensationsstdd".

N&r personerna har angetts, klicka pa "SPARA" och "NASTA". Da dppnas "Uppgiftskort
for verifiering av ansékan om kompensationsstdd 2/3", se bilden nedan:

Om kontrolléren meddelar att han eller hon upptackt en avvikelse, visas en knapp
"Lagg till ny" for Avvikelser. Nar du klickar pa knappen &ppnas ett fonster dar
uppgifterna om avvikelsens ska matas in.
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Nar anmaélan om avvikelse har fyllts i och du har atervant till "Uppgiftskort fér
verifiering av ansbkan om kompensationsstéd 2/3", kan du vid behov lagga till en ny
avvikelse pd samma satt.

N&r du har besvarat fragorna, klicka pa@ "SPARA" och "NASTA". D& 6ppnas det sista
uppgiftskortet:
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Bilden visar det sista uppgiftskortet for kontrollblanketten fér ansdékan om
kompensationsstdd. I detta fonster kan kontrolléren ge tillaggsuppgifter eller foga en
bilaga till sin verifiering. Till slut valjer kontrolléren atgérden:

Returnering: Kontrolléren kan returnera stédansdkan till verksamhetsutévaren
for komplettering om det har framgatt att det finns ett fel i de kontrollerade
uppgifterna. For att returnera stdédanstkan valj alternativet "Returnera
stodansokan for komplettering” i faltet Atgard. Kontrolloren ska anteckna
orsaken till returneringen innan returneringen lyckas (returneringens orsak
anges pa det automatiska e-postmeddelandet som SATU skickar till
verksamhetsutdévaren i anslutning till returneringen). Om kontrolléren
returnerar stédansokan for komplettering, foérsvinner kontrollblanketten fran
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kontrollérens sdksidor. Den visas dar igen nar verksamhetsutévaren skickar
stédansdkan pa nytt till verifiering.
e Kontroll: Nar kontrolléren ar beredd att utfarda kontrollérens verifiering, ska

kontrolldren valja "Ldmna verifiering" i faltet Atgard. Efter detta ska
kontrolléren underteckna  verifieringen, varvid den returneras till
verksamhetsutdvaren for underteckning. Kontrollen har  statusen

"Kontrollerats".

5.12.2 Komplettering av verifiering av ansokan om
kompensationsstod.

Om Energimyndigheten upptdcker brister i ansékan om kompensationsstdd, skickar
den ansokan tillbaka for komplettering. Den "extra omgangen" fér ansdkan motsvarar
proceduren nar man gor en ansdkan:

1) Verksamhetsutdévaren kompletterar vid behov uppgifterna i stdédansdkan och
[@mnar in stédansdkan foér verifiering. Den stddansdkan som ska kompletteras och
som véntar pd verifiering visas t.ex. pa kontrollérens ingangssida.

2) Kontrolléren kan vid behov komplettera uppgifterna om verifieringen och
underteckna verifieringen pd nytt (eller returnera ansékan till verksamhetsutévaren
for korrigering). Nar kontrolldren undertecknar en ansdkan som skickats till
komplettering, far verifieringen statusen "Kontrollerats (kompletterats)".

3) Verksamhetsutdévaren undertecknar stddansdkan, dvs. returnerar den
kompletterade stédansdkningen till Energimyndigheten.

Kontrolléren far sdledes ansdkan av verksamhetsutdévaren foér verifiering pa normalt
satt. Orsaken till begaran om komplettering anges i det automatiska e-
postmeddelande som verksamhetsutdvarens och kontrollérens kontaktpersoner far.

5.12.3 Begdran om utredning som galler verifiering av ansokan om
kompensationsstod

Energimyndigheten kan begira att fa en utredning som géller verifieringen av en
stodansokan. Utredningen syns p& kontrollérens ingangssida:
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Kontrolldrens kontaktpersoner far ocksa ett automatiskt e-postmeddelande om
begaran om utredning. Orsaken till begaran anges i meddelandet. I den nedre delen
av uppgiftskortet fér verifieringen av en stédansdkan (3/3) visas en ny del "Utredning
till begéran om utredning som Energimyndigheten |&mnat". Dér visas innehallet av
Energimyndighetens begaran om utredning samt de falt som fylls i for att besvara
begaran om utredning/lamna utredningen:
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Det &r ocksa méjligt att foga pdf-bilagor till utredningen. N&r kontrolléren har
antecknat de nédvéandiga uppgifterna, ska kontrolléren klicka pa knappen
UNDERTECKNA, som avslutar forfarandet for att lamna en utredning for kontrollérens

del.






