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1 Yleista REKA-jarjestelmasta

‘ Pikalinkki: t&sté suoraan hakemuksenteko-ohjeeseen

Paastokaupparekisterin sahkoinen asiointijarjestelma REKA on Energiaviraston hallinnoima sovellus.
Jarjestelma on tarkoitettu erilaisten paastdkaupparekisteria (unionin rekisterid) koskevien hakemusten
tekemiseen. Tallaisia ovat talla hetkella:

1. pakollisen paastooikeustilin avauspyynto (kiinteat laitokset,lentoyhtiét, merilikenteen harjoittajat
ja saannellyt yhteisot),

2. todentajan rekisterdityminen ('tili” rekisterissa),

3. vapaaehtoisen paastdoikeustilin avauspyyntd (kaupankayntitili tai ns. FI-tili),

4. tilin haltuunotto (esimerkiksi luvan siirtyessa toiselle toiminnanharjoittajalle),

edustajanmuutospyynt6 (olemassa olevien tilien edustajien poisto tai lisays),
6. tilin kayttésaantdjen muuttaminen (millaiset siirrot sallitaan tililta), seka
7. Vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkeminen

NyKkyiset tilinomistajat voivat tehda REKA-jarjestelmassa kaikkia hakemuksia. Taysin uusi tilinomistaja
voi hakea jarjestelmassa pakollisen tilin avausta. Mikali uusi tilinomistaja haluaa avata vain kaupan-
kayntitilin, ota ensin yhteytta Energiavirastoon sahkopostiosoitteeseen rekisteri[atlenergiavirasto.fi.

Hakemus on talla hetkelld tehtadva lomakkeella, jos kyseessé on:

1. tilanne, jossa joku tilinedustajista (tai kukaan yrityksen puolesta allekirjoittavista henkil6ista) ei voi
saada Suomi.fi-valtuutusta,

2. tilanne, jossa jarjestelman kaytto ei onnistu suomen tai ruotsin kielella.

Edella olevissa tilanteissa ota yhteys Energiaviraston rekisteritiimiin sdhkdpostitse (rekisteri[atlenergia-
virasto.fi).

Jarjestelmaa kaytetdan selaimen kautta. Seuraavassa luvussa kuvataan tarkemmin kayttéonottoa ja kayttdoi-
keuksia.
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2 REKAnN kayttéonotto

2.1 Valtuudet

Hakemusten tekemista ja allekirjoittamista varten tilinedustajilla (eli varsinaisessa paastékaupparekis-
terissa tileilla olevat kayttajat) ja allekirjoittajilla (eli yrityksen puolesta allekirjoittavalla henkil6lla, vrt. ni-
menkirjoittaja) pitda olla oikeat Suomi.fi-valtuutukset.

Valtuuksia ei tarvita varsinaisen paastékaupparekisterin kayttdon, joten nykyisten edustajien ei tar-
vitse saada valtuutusta valittémasti. Valtuutus tarvitaan kuitenkin REKA-jarjestelméassa asiointiin, joten
valtuutuksen on oltava kunnossa viimeistaan silloin, kun uusi hakemus tehdaan

Huom!

Valtuutuksia annettaessa on huomioitava kaytettava valtuutustyyppi. Molemmat REKA-jarjestelmassa
kaytettavat valtuudet on tyyppia asiointivaltuus.

Varsinaisia valtuutuksia, ts. mihin tehtavaan tai toimintaan henkild valtuutetaan,
puolestaan kutsutaan nimella valtuusasia.

Edustajat tarvitsevat valtuuden valtuusasiaan 'Paastékaupparekisteriin liittyvien hakemusten teke-
minen’. Valtuutuksella voi:

1. tehda hakemuksia REKA-jarjestelmassa,

2. allekirjoittaa REKA-jarjestelmassa tehdyn hakemuksen omasta puolesta (hyvaksyy itsensa lisaa-
misen tilille seka siihen liittyvat tilivaatimusten mukaiset tarkistukset), ja

3. katsella REKA-jarjestelmassa tehtyihin hakemuksiin tulevia taydennyspyyntdja ja vastata niihin.

Allekirjoittajat tarvitsevat valtuuden valtuusasiaan 'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten
allekirjoittaminen’. Valtuutuksella voi:

1. allekirjoittaa REKA-jarjestelmassa tehdyn hakemuksen tilinomistajan puolesta.

Samalle henkildlle voidaan antaa molemmat valtuutukset. Jos tilinomistaja haluaa, se voi antaa allekir-
joitusvaltuutuksen (REKA-jarjestelmaa varten) myds henkildlle, jolla ei muuten ole yrityksen yleista ni-
menkirjoitusoikeutta.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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2.1.1 Valtuutuksen antaminen ja poistaminen

Valtuuttaminen tehdaan Suomi.fi-palvelussa ja Energiaviraston valtuusasiat 16ytyvat kategoriasta Ener-
giahuolto.

Suomi.fi-sivustolta [0ytyvat tarkemmat ohjeet siihen, miten yritys voi antaa valtuuden tai miten henkild
voi pyytaa itselleen valtuutusta.

Huom!

Jatkossa yritys vastaa taysin itse valtuuksien hallinnoinnista. Jos valtuutettu henkild lahtee yrityksesta,
yrityksen valtuuttajan taytyy mitatdida kyseisen henkildn valtuus
asioida yrityksen puolesta.

Jos Suomi.fi-tunnistautumisessa tai valtuuksien kaytéssa on ongelmia, apua saa Vaestorekisterikes-
kuksen Kansalaisneuvonnasta https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-Fl

2.2 Rajoitukset

Suomi.fi-valtuudet voi antaa vain sellaiselle henkildlle, jolla on suomalainen henkilétunnus.

2.3 Jarjestelmaan kirjautuminen

REKA-jarjestelma on osoitteessa reka.energiavirasto.fi. Etusivun yldosassa on linkki, jonka kautta kir-
jaudutaan sisaan jarjestelmaan. Kirjautuessa kayttaja tunnistetaan Suomi.fi-tunnistuksen avulla. Tun-
nistautumisessa voi kayttaa pankkitunnuksia, mobiilivarmennetta tai varmennekorttia.

REKA .
KIRIAUDU SISAAN 4= «
Paastokaupparekisterin sahkdinen asiankisittelyjarjestelma (REKA)
Paistikaupparekisterin (unionin rekisterin) Suomen osion kiyttajat voivat tehda erilaisia padstakauppatileihin littyvia hakemuksia REKA- Linkit muualle Energiaviraston sivuille:
Jrjestelmassi. Hakemuksien tekoa ja allekirjoittamista varten tilinedustaiille seka tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildll tulee olla P e R
Suomi f-valtuutus. Tarkempi ohje Kittijen REKAjirstelmain Suoni saataissa il e
Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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3 Hakemukset

3.1 Pikaohje hakemuksen tekemiseen

Seuraavassa on pikaohje hakemuksen tekemiseen REKA-jarjestelmassa. Ohje on yleinen ja se toimii
parhaiten, jos kayttajalla on jo aiempaa kokemusta REKA-jarjestelmasta. Mybhemmissa luvuissa on
tarkempaa kuvausta erilaisista nakymista ja yksityiskohtaisemmat ohjeet mm. erilaisista hakemustyy-
peista ja hakemuksen allekirjoittamisesta.

—_—

Kirjaudu REKA-jarjestelmaan (vaatii oikean asiointivaltuuden).

N

Klikkaa ylapalkissa "Hakemukset”.

REKA
TILT  TILINOMISTAIAT KIRJAUDU ULOS ==~

3. Klikkaa "Aloita uusi hakemus” —painiketta.

REKA
TILT  TIUNOMISTAT  HAKEMUKSET  KIRIAUDU ULDS o= ~

Hakemukset

Valitse hakemustyyppi seka tilinomistaja seka tallenna.

B

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen penstiedot

€ PERUUTA

5. Klikkaa "Tayta hakemuslomake” -linkkia.

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKEMUS

Asianosainen Astanumero Hakemustyyppi Tila Aituspiivi Ksitelja Asiankisittly Alekiroitus

Yritys Ab Oy Tilinedustajan muutoshakemus: Aloittamatta [@Hakemuksen tiedot

6. Varsinaiset kysymykset saat esiin klikkaamalla auki hakemuksen valilehden.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta
ILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

7. Kysymykset riippuvat hakemustyypista ja joissain tapauksissa ensimmaiset valinnat vaikuttavat
siihen millaisia jatkokysymyksia lomakkeelle tulee. Esimerkkikuva on pakollisen paastdoikeustilin

avaushakemuksesta.

Hakemus pakollisen paastdoikeustilin iseksi Hakemus pakollisen paastdoikeustilin

Tinemsteni © P———

Vs tiskn

T ————— - — °

Tilityyppi Tilityyppi

il pkan pi4 skt oo s @ i pt o

[—] i
Allekirjoitus Uuden llma-aluksen kyttajan tiedot
- — Kaision seuhseen (1) e 7402009 parsons L S——
J——
——
g prekict o i me e @
i o s (8 2020
pm—
- ot S—
- PR——
o
Ul e sntavarin 8
Tilinedustajat
L~ p— p A
RN —————
i |
Allekirioitus
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8. Osa kysymyksista (esimerkkikuvassa poistettavan edustajan tiedot) tulevat esiin painiketta paina-
malla. Talléin avautuvan haitarin (eli kysymyskokonaisuuden) otsikko on aina aluksi "uusi/ny” ja
kysymyksiin vastatessa otsikoksi vaihtuu ensimmaisen kysymyskohdan vastaus.

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tioistajen i @

ity b

Poistettavat edustajat

Lisattavat edustajat

s st a5 st gl 3

ol st

ashstiple

Allekirjoitus

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

ity A

Poistettavat edustajat

Ptk st i Pt o e ot o syt

wisifmy

Poista sstap -sapp

Lisiittavat cdustajat

=

Allekirjoitus

ustall i 53 a2l avut sk o st it et e s el stz sl il el

- [Pttt Ry, sy i) st v s

Jos hakemuksella halutaan lisata/poistaa useampia tilinedustajia, kayttajan on painettava uudel-
leen "Lisd8 edustaja” tai "Poista edustaja” -painiketta. Talléin lomakkeelle avautuu kysymykset
uudelle lisattavalle/poistettavalle tilinedustajalle.

9. Jotkut tiedot ovat pakollisia ja jos hakemuksen yrittda lahettda allekirjoitettavaksi ilman pakollisia
kohtia, jarjestelmé huomauttaa tastd. Kayttaja voi "Tarkista lomakkeen tiedot’-painiketta paina-
malla tarkistaa, ovatko kaikki pakolliset kentat taytetty.

Tallenna keskeneraisena ‘ Tarkista lomakkeen tiedot

TILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

Energiavirasto
Energimyndigheten

Opastinsilta 12
00520 Helsinki

Puhelin 029 505 0000
S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi

Sulje, ei tallenneta

www.energiavirasto.fi
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11. Kaikissa hakemuksissa viimeinen kohta on Allekirjoitus. Varsinainen allekirjoitus tapahtuu erik-
seen ja allekirjoittajat saavat erikseen kehotesahkdpostiviestin REKA-jarjestelmasta. Sahkodposti-
viesti lahtee hakemuksessa mainituille (uusille) edustajille seka siihen osoitteeseen, joka lisataan
sahkoposti-kenttaan.

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta lisattaviksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen

Lisattaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvat allekirjoituksella edustajaksi nimeamisen seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja kka) tarkast: tili en mukaisesti.

"

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassa hakemuk yksilgityihin tili jien lisayksiin tai poistoihin seka sitoutun noudattamaan rekisterin kayttdehtoja
(https:/ /energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kiyttoehdot). Tilinomistaja vahvistaa, etta padstdoikeustilien edustajat ovat aikeutettuja tiimimaan tilinomistajan puolesta padstdoikeustileilld taman
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) sekd Euraopan kemission asetus 389/2013 (FI-tilit))

Niin allekirjoitat
Allekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmassa. Hakemuksessa mahdollisesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkil kijautuvat itse farjestelmaan allekirjoitusta varten
Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sahkdpostiosoitteeseen

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilall on oftava Suomifi-valtuus allekirjoittaa padstokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyynta Iahetetaan alla olevaan
kenttaan iimoitettuun sihkopostiosoitteeseen.

Sahkoposti @

12. Kun lomake on taytetty, painetaan lopuksi "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskenerdisend Tarkista lomakkeen tiedot O Sulje, ei tallenneta

TILIN KAYTTGSAANTOJEN MUUTOS

13. Hakemukset pitaa allekirjoittaa ennen kuin ne otetaan kasittelyyn. Hakemuksen allekirjoittaa aina
joku yrityksen siihen valtuuttama henkild seka ne henkilét, jotka on lisatty tilinedustajina kyseisella
hakemuksella (tarkemmin valtuutuksista ja allekirjoituksesta luvussa 2.1). Linkki allekirjoitusnaky-
maan l6ytyy "Hakemukset’-sivulta.

Hakemukset

ALOITA UUST HAKEMUS

Asiznosainen Asiammers Hakemustyyppi Tila Aloituspiivi Kasittelji Asiankdsittely Mlekirjotus

Yrtys Ab Tayts hakemuslomake @ Tilinedustajan muutoshakemus Allekirjoitettavana [@Hskemuksen tiedot (@ allekirjoita hakemus

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten 00520 Helsinki S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi
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15. Allekirjoitusndkymassa nakyy, moniko on jo allekirjoittanut hakemuksen ja sielta 16ytyy linkki var-
sinaiseen hakemukseen (ts. mita ollaan allekirjoittamassa). Hakemus allekirjoitetaan painamalla
"Allekirjoita hakemus” -painiketta ja hakemus hylatdan painamalla "Hylkda hakemus” -painiketta.
Hylatty hakemus ei tule kasittelyyn ja sen teko taytyy aloittaa alusta.

0/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 allekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Tero Testityyppi

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimeamisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten
mukaisesti. Allekirjoituksella tilinomistaja antaa suostumuksensa talla hakemuksella yksildityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
(https://energiavirasto.fi/ paastokaupparekisteri -> Rekisterin kayttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, etta padstooikeustilin edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta
taman hakemuksen mukaisin valtuuksin padstooikeustileilla Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.

Hakemuksen tiedot

ALLEKIRJOITA HAKEMUS m

Huom!

Jos samalla henkildlld on valtuutus allekirjoittaa yrityksen puolesta ja tehda hakemuksia, pitéda
allekirjoitus tehda silti erikseen molemmissa rooleissa (jos hakemus muuten vaatii sitd). Esim. jos
tehdaan tilinavaushakemus, jossa uusiksi edustajiksi tulevat Maija ja Matti ja Maijalla on valtuutus
allekirjoittaa yrityksen puolesta, pitaa siis Maijan allekirjoittaa hakemus kaksi kertaa ja Matin ker-
ran.

16. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee kasittelyyn.

Jos hakemuksen tayttaminen halutaan keskeyttda, se onnistuu valitsemalla "Tallenna keskenerai-
send” -painiketta. Talléin hakemus tallentuu luonnoksena ja sen tayttamista voi jatkaa myéhemmin
Hakemukset-sivulla "Tayta hakemus” -linkista.

Valitsemalla "Sulje, ei tallenneta” -painike, tallentamattomat tiedot katoavat ja kayttaja palaa Ha-
kemukset-sivulle. Jos hakemuslomakkeelta poistuu esimerkiksi klikkaamalla ylapalkin "Hakemuk-
set’-linkkia, tallentamattomat tiedot katoavat lomakkeelta.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten 00520 Helsinki S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi
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3.2 Hakemus-nakyma

Hakemusten teko, allekirjoitus ja katselu tapahtuu Hakemukset-sivulla.

REKA

TILUT  TILINOMISTAJAT KIRIAUDU ULOS == ~

Sisaan kirjautunut kayttaja nakee luettelossa kaikki omaan tilinomistajaan liittyvat hakemukset, jotka on
tehty tdssd REKA-jarjestelmassd (vanhassa REKA-jarjestelmassa tehdyt hakemukset eivat nay lis-
tassa).

Jos useampi eri tilinomistaja on valtuuttanut henkildn tekemaan tai allekirjoittamaan hakemuksia REKA-
jarjestelmassa, nakyy luettelossa useampaan tilinomistajaan liittyvid hakemuksia. Vastaavasti, jos val-
tuutusta ei ole annettu, ei hakemuksiakaan nae, vaikka henkild olisi muutoin esim. nimetty tilin valtuu-
tetuksi edustajaksi.

Esim. Maija on tilinedustajana kahden eri yrityksen, Paastajat Oy ja HiiliDiili Oy, tileilld unionin rekis-
terissa. Vain Paastajat Oy on antanut Maijalle Suomi.fi-valtuutuksen REKA-jarjestelmaa varten, joten
Maija nakee jarjestelmassa vain Paastajat Oy:n tietoja.

REKA
TIUT  TILINOMISTAJAT ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS = ~

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKEMUS

Asianosainen Asianumero Hakemustyyppi Tila Aloituspivi Ksittelija Asiankasittely Allgkirjoitus
ritys Ao Tayta hakemuslomake @ Tilin kayttosaantsjen muutos Aloittamatia [@Hakemuksen tisdot

Vrtys Ab 919/321/2021 @ Tilin kyttosaantsjen muutos Vireill [@Hakemuksen tiedot

918/320/2021 @ Vapaaehtoisen Vireilla ([@Hakemuksen tiedot

ity Ab

769/320/2021 Q Vapaaehtoisen tilin avauspyynts Vireilld [ZHakemuksen tiedot

Yritys Ab

Hakemusluettelossa nakyvat seuraavat asiat:
Asianosainen: tilinomistaja, jota hakemus koskee (esim. Yritys Ab Oy)

Asianumero: asianumero nakyy vasta kun asia on tullut kasittelyyn eli kun se on allekirjoitettu. Kun
hakemusta vasta luodaan (tai se on tallennettu luonnoksena), nakyy tassa sarakkeessa linkki "Tayta
hakemuslomake”, jolloin linkistd paasee tayttamaan hakemuslomakkeen. Asianumeroa klikkaamalla
paasee katselemaan hakemuksen tietoja mutta sita ei voi enda muuttaa.

Hakemustyyppi: hakemuksen tyyppi (esim. edustajanmuutoshakemus)

Tila: sarake kertoo hakemuksen tilanteen. Tilat ovat:
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11 (56)
ENERGIAVIRASTO
9077/030002/2021
1.6.2026

Tila Mita tila tarkoittaa

Aloittamatta Hakemuksen pohja on luotu, lomakkeelle ei ole taytetty vielda mitaan.

Luonnos Hakemusta on alettu tayttaa ja se on tallennettu keskeneraisena.

Allekirjoitettavana Hakemus on taytetty kokonaan ja seuraavaksi tilinomistajan valtuuttamien
henkildiden pitaa allekirjoittaa se (tarkemmin allekirjoituksista on kerrottu
luvussa 4)

Allekirjoitus hylatty Joku allekirjoittajista on hylannyt hakemuksen ts. kieltaytynyt allekirjoitta-
masta. Hakemus ei tule lainkaan kasiteltavaksi.

Hakemus lahetetty Kun kaikki tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee kasittelyyn.
Kun tietoa tasta tallennetaan jarjestelmaan, hakemuksen tila lyhyen aikaa
hakemus ldhetetty.

Vireilla Hakemus on tullut kasittelyyn. Hakemukselle on luotu asianumero ja se
kasitellaan kasittelyajan puitteissa (vaihtelee hakemustyypeittain).

Palautettu taydennet- | Energiavirasto on palauttanut kasittelyyn tulleen hakemuslomakkeen tay-

tavaksi dennettavaksi.

Valmis Hakemus on kasitelty ja ratkaistu. Varsinainen paatds toimitetaan tilin-
omistajan tietoon erikseen.

Aloituspaiva: Sarake on valmiina nayttdmaan asian vireilletulopéivan. Ensimmaisessa versiossa ei ole
viela tatd ominaisuutta.

Kasittelija: Jos hakemuksella on tietty kasittelija, nakyy tdman nimi sarakkeessa. Kasittelija voi vaihtua.
Kaikissa asioissa voi esimerkiksi lisatietoja pyytda keneltad tahansa paastdkaupparekisterin asiantunti-
jalta.

Asiankasittely: sarakkeessa on linkki, jonka kautta voi ndhda hakemuksen tiedot

Allekirjoita hakemus: jos hakemus pitda allekirjoittaa, ndkyy tdssd sarakkeessa linkki varsinaiseen
allekirjoitusndkymaan. Linkki nakyy kaikille kayttajille, jotka ndkevat hakemuksen luettelossa mutta vain
allekirjoittajat paasevat linkin kautta allekirjoitusndkymaan. Allekirjoituksista on tarkemmin luvussa 4.
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3.3 Hakemustyypin valinta

Uusi hakemus alkaa "Aloita uusi hakemus” -painikkeesta. Jos kayttgjalla on vain valtuutus allekirjoittaa
hakemuksia tilinomistajan puolesta, ei tdma painike ole tarjolla.

REKA
TIT  TILNOMISTAJAT ~ HAKEMUKSET ~ KIRIAUDU ULOS ==~

Hakemukset

Painiketta painamalla avautuu sivu, jossa valitaan hakemustyyppi ja tilinomistaja. Jos kayttajalla on use-
amman eri tilinomistajan antama valtuutus, nakee han vaihtoehtoina nama kaikki tilinomistajat.

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen perustiedot

fEkemustyyppi

Valitse seuraavista

€ PERUUTA

Hakemustyyppeja on kuusi:

Tilinedustajan muutoshakemuksella
voi pyytaa edustajien lisdamista tai poistamista tileilta.

Tilin kdyttosaantdjen muutoksella
voi pyytaa muutosta siihen, millaisia tilisiirtoja tililta sallitaan.

Pakollisen tilin avauspyynnolla
voi pyytaa toiminnanharjoittajan tilin, meriliikenteen harjoittajan, saannellyn yhteisén ja ilma-aluksen
kayttajan tilin avaamista seka rekisterdida todentaja unionin rekisteriin (ts. todentajan "tilin” avaami-

nen).

Tilin haltuunotolla

voi pyytaa yhden tai useamman toiminnanharjoittajan tilin siirtoa uuden omistajan nimiin, kaupankayn-
titilin siirtdmistd uuden omistajan nimiin (rajoitetuissa tapauksissa) seka ilma-aluksen kayttajan siirty-
mistd Suomen osioon unionin rekisteristeria.

Vapaaehtoisen tilin avauspyynnolla
voi pyytaa kaupankayntitilin (EU-tili) tai henkilon paastooikeustilin (FI-tili) avaamista.

Vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemisella
voi pyytda kaupankayntitilin (EU-tili) tai henkilén paastdoikeustilin (FI-tili) sulkemista.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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Kun hakemustyyppi ja tilinomistaja on valittu, tallennetaan tiedot "Tallenna”-painikkeella. Jos valinnat
haluaa perua, valitaan "Peruuta’-painike. Talloin kayttaja palaa takaisin Hakemukset-sivulle.

Hakemuslomake on nyt luotu tarkempaa tayttamista varten. Se nakyy luettelon ylimpana ja sen tila on
"Aloittamatta”. Varsinaisen lomakkeen paasee tayttamaan klikkaamalla "Taytd hakemuslomake” -link-
kia.
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3.4 Hakemustyypit
3.4.1 Tilinedustajan muutoshakemus

Tilinedustajan muutoshakemuksella voi pyytaa edustajien lisdamista tai poistamista tileilta. Samalla
hakemuksella voi pyytdd muutoksia seka EU- etta Fl-tileihin ja siihen voidaan liittdad useamman eri
ihmisen tiedot (esim. pyytaa yhden henkildn poistoa kaikilta tileiltd ja kahden lisdamista osalle tileista).
Hakemus on kuitenkin aina tilinomistajakohtainen.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen ja kaikille henkilGille, jotka ovat hakemuksessa mainittuja uusia (lisattavia) edustajia.

‘Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkil6lle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, naet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Valitse
seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKEMUS

Hakemustyypp Tia Aloituspaivi Kasitel Asianisitely Nlekirjitus

Yritys Ab Tilinedustajan muutoshakemus Aloittamatia @Hakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla "Tilinedusta-
jan muutoshakemus” -valilehti.

Tallenna keskenerzisend Tarkista lomakkeen tiedot Sule, ei tallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

3. Jos haluat poistaa yhden tai useamman tilinedustajan, valitse "Poista edustaja” -painike (jos haluat
vain lisata edustajia voit hypata suoraan kohtaan 6).
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Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei fallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat
Poistaaksesi edustajia paina ‘Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syGtetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

&

Lisattavat edustajat

Lisétaksesi edustajia paina Liséa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetdn liséttavin edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattavalle edustajalle.

Lisaa edustaja

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta lisattavaksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

Liséttavaksi ehdotetut edustajat hyvaksyvt allekirjoituksella edustajaksi nimedmisen sekd tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkildllisyys, taysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.

Tilinomistaja antaa allekirjoi tassa yksildityinin tili jien liséyksiin tai poistoihin seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttgehtoja
(https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttdehdot). Tilinomistaja vahvistaa, etté paastioikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastdoikeustileilld timéan
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euraopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) sekd Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit])

Niiin alleKirjoitat
Allekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmassa. Hakemuksessa mahdollisesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kijautuvat itse jarjestelmazn allekigjoitusta varten.

Nimetyt uudet edustajat saavat esti ilmoitettuun sakg

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilgla on oltava Suomi fi-valtuus allekirjoittaa paastikaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd [hetetaén alla olevaan
kenttdan ilmoitettuun sahkpostiosoitteeseen.

sahkoposti @

4. ’Poista edustaja” -painikkeesta avautuvat poistettavaa edustajaa koskevat kysymykset. Osion ot-
sikko on aluksi "uusi/ny” vaikka kyse olisi poistosta. Kun taytadt ensimmaisena olevan etunimi-
kentan, vaihtuu otsikoksi tama nimi.

Poista edustaja

uusi/ny Delete

Etunimi @
Sukunimi @
URID @

Kirjoita t&h#n niiden tilien numerot, joilta henkils poistetaan @

Mikiili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa yléspiin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.

5. Jos haluat poistaa useamman eri edustajan samalla hakemuksella, palaa yléspain ja paina uu-
destaan "Poista edustaja” -painiketta. Seuraavaan poistettavaan tilinedustajaan liittyvat kysymyk-
set tulevat aiemmin taytetyn alle.
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Poistettavat edustajat

Poistaaksesi edustajia paina Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.
Poista edustaja

Aku Delete

Etunimi @

Aku

Sukunimi @

Ankka

URID @

FI123456789

Kirjoita tahan niiden tilien numerat, joilta henkild poistetaan @

Kaikilta tileilts
Mikili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa ylospéin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.

uusi/ny Delete

Etunimi @
Sukunimi @
URID @

Kirjoita tahan niiden tilien numerat, joilta henkild poistetaan €@

Mikili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa ylospiin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.

Nain voit pyytaa samalla hakemuksella useiden eri tilinedustajien poistamista yhta aikaa. Jokaisen
henkilén kohdalla on mahdollista valita eri tilit, joilta tAma poistetaan.
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6. Jos haluat lisata yhden tai useamman tilinedustajan, valitse "Lisda edustaja” -painike.

Tallesna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat

Poistaaksesi edustajia paina Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetdan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

Poista edustaja

Lisattavat edustajat

Lisitiksps] edustajia paina 'Lisad edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syiitetén liséttivin edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle listtaville edustajalle.

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta lisattavaksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

Listtaviksi ehdotetut edustajat hyvksyvit allekirjoif edustajaksi nimeamisen sekd tietojensa (ri isteritiedot, henkildllisyys, taysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.
Tilinomistaja antaa allekirjoi tassd yksilGityihin tili jien lisdyksiin tai poistoihin sek sitoutuu noudattamaan rekisterin kiyttdehtoja
(https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kyttdehdot). Tilinomistaja vahvistaa, etta paastooikeustilien edustajat ovat oi ja toimimaan tilinomistajan puolesta paastdoikeustileilla timan

hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan kemission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) seka Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit))

Néin allekirjoitat

Alekirjoitukset tehdan REKA-Jérj FiSH isesti lisétyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kiriautuvat itse jérjestelmain allekirjoitusta varten.

Nimetyt uudet edustajat saavat

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilglla on oltava Suomi fi-valtuus allekirjoittaa paast sterid koskevia ia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd Ihetetddn alla olevaan
kenttaan ilmoitettuun sahkdpostiosoitteeseen.

Sihkoposti @

7. ’Lisaa edustaja” -painikkeesta avautuvat lisattdvaa edustajaa koskevat kysymykset. Osion otsikko
on aluksi "uusi/ny”. Kun taytat ensimmaisena olevan etunimi-kentén, vaihtuu otsikoksi tdma nimi.
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Lisattavit edustajat

Lisatiksesi edustajia paina 'Lisa edustaja’-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetdan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattaville edustajalle

Lisd edustaja

uusi/ny Delote

Etunimi @

Sukunimi @

URD @

Henkilatunnus @
Katuosoite @
Postinumero @
Postitoimipaikka @
Maz @
Matkapuhelinnumero @

Vaihtoehtoinen puhelinnumero @

Sahkdpostiosoite @

Lisatagnko henkilo EU-alkuiselle tilille? @

isataEnka henkild Fl-alkuiselle tilille? @,

~

Mikli haluat lisdta useita uusia edustajia samalla hakemuksella, palaa ylaspéin ja valitse uudelleen 'Lisa edustaja’ -nappi.

Uudelle tilinedustajalle pitda maaritella rooli tililla. Roolit eroavat hiukan EU- ja Fl-tilien valilla mutta
yhteista naille on, ettd muutosten jalkeen tililla on oltava vahintaan yksi edustaja, joka voi aloittaa
tapahtumia ja vahintdan yksi kayttaja, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttda kaikki vaaditta-
vat tiedot. URID on paastdkaupparekisterin yksildllinen kayttajatunniste ja kayttdjan pitaa
luoda se itse. Ohje paastokaupparekisterin kdyttoonotosta I6ytyy Energiaviraston sivuilta.

8. Jos haluat lisata useamman eri edustajan samalla hakemuksella, palaa yléspain ja paina uudes-
taan "Lisaa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavaan tilinedustajaan liittyvat kysymykset tule-
vat aiemmin taytetyn alle.
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[ |
— Lukemisen helpottamiseksi jo taytetyt
tiedot saa piiloon klikkaamalla kysy-
mysosan otsikkoa (t&ssa tapauksessa
"Mikko”). Klikkaamalla uudestaan ni-
me3, tulee kysymysosio taas nakyviin.
Varo painamasta Delete, koska silla
taytetyt tiedot poistetaan.

Mokt s sistaja i

9. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen tapahtuu
erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuuttanut nimen-
omaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuksessa lisatyn tilinedustajan pitaa allekir-
joittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kenttd on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan sahkdposti-
osoite. REKA-jarjestelma lahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (siihen osoitteeseen, joka
annetaan hakemuslomakkeessa "Lisaa edustaja’-osassa) seka siihen osoitteeseen, joka anne-
taan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.
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Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat

Foistaaksesi edustajia paina Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syatetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

Poista edustaja

=
&
=

Aku

Lisattavat edustajat

Lisitaksesi edustajia paina ‘Lisad edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syiitetddn lisattévin edustajan tiedot ja nappia uudelleen pai

m dustainll

saat tilaa lle lisittavalle

Lisé edustaja
Mikko Delete

Allekirjoitus

Hakemus tulee ksittelyyn, kun seki tilinomistaja etti lisattaviksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

T,

Lisittivaksi ehdotetut edustajat hyviksyvat allekirjoituksella seki tietojensa (ri isteritiedot, henkilgllisyys, tiysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti

Tilinomistaja antaa allekir tissa hakemuk yksiloityihin tilinedustajien lisayksiin tai poistoihin seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
{nttps:/ /energiavirasto fif paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttoehdot). Tilinomistaja vahvistaa, etta paastooikeustilien edustajat ovat oik ja taimi tilinomistajan puolesta paastaoik leilla taman
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) seka Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit))

Nain allekirjoitat

Allekirjoitukset tehdadn REKA-jarjestelmassa. Hakemul hdollisesti lisatyt edwstajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan val henkild iy itse jarfestelmadn allekirjortusta varten.

Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa iimoitettuun sahkipostiosoitteeseen.

Tilinomistajan pualesta allekirjoittavalla henkildll on oltava Suomifi-valtus allekirjoittaa padstakaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd [Ehetetddn alla olevaan
kenttdan ilmaitettuun sahkdpostiosaitteeseen.

Sahkoposti @

10. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdad hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu paina-
malla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskenerzisena Tarkista lomakkeen tiedot © Sule, ei tallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin luvussa 4), hakemus otetaan
kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu ei onnistu, vaan jarjestelma
kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat tay-
tetty valitsemalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdad hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskeneraisena” -painike. Talldin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hake-
muksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttda "Taytd hakemuslomake” -
linkin kautta.
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11. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytamaan lisatietoja
hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan taydennyspyynnot
yleensa sen kautta. Tadydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin Juvussa 5.

3.4.2 Kayttosaantéojen muutos

Tilien kayttdsdantoja koskevalla muutoshakemuksella voi pyytada muutosta siihen, millaisia turvavaa-
timuksia EU-tileihin liittyy:

o sallitaanko (tai kielletdankd) siirrot vain yhden ihmisen toimesta luotettavien tilien luettelossa
oleville tileille, ja

e saako toiminnanharjoittajan, merilikenteen harjoittajan, sdannellyn yhteisoén tai ilma-aluksen
kayttajan tililta tehda siirtoja tilille, joka ei ole jo valmiiksi luotettujen tilien luettelossa (kaupan-
kayntitililta tama on aina mahdollista).

Tilinomistaja voi valita, etta tilien kayttésdanndt eroavat toisistaan. Esimerkiksi niin, ettd yhdelta toi-
minnanharjoittajan tililta saa tehda siirtoja ilman toista edustajaa ja muilta ei.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen REKA-jarjestelmassa.

'Paastdkaupparekisterida koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: henkilélle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Valitse
seuraavaksi "Taytd hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA LUSI HAKEWUS

Asianesinen Hakemustyyppi Tia Noituspiii Kasittel Asankisitely Mlekirsitus

Yritys Ab Tilin kayttgsaantsien muutos Aloittamatta [@Hakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin valitsemalla "Tilin kaytto-
saantdjen muutos” -valilehti

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot m
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3. Ensimmaisessa kohdassa valitaan ne tilit, joilta voi tehda siirron ilman toisen tilinedustajan hyvak-
symista (huom! siirto yhden ihmisen voimin onnistuu vain, jos vastaanottava tili on jo luotettavien
tilien luettelossa).

Kdyttosaannot
Unionin rekisterissa voi valita, tarvitaanko siirtoihin aina kahta tilinedustajaa.

EU-tilien kohdalla tilinomistaja voi valita tarvitaanko kahta vai riittdaka yksi tilinedustaja, jos siirto tehdaén tilille joka on jo omassa luotettavien tilien luettelossa.

Tilit, joilta sallitaan tehd4 siirtoja ilman toisen edustajan vahvistusta: @

Huom! Jos sallitte siirrot hiotettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toista hyviksyntia, titd sovelletaan myds ylimadraisten jagttujen paastoorkeuksien takaisi kseen, padstooikeiksi jseen fa
padstaoikeuksien mitatitiin!

Alasvetovalikosta voit valita esimerkiksi EU-tilit tai jonkun tietyn tilityypin (kuten toiminnanharjoit-
tajan paastooikeustilit). Vaihtoehtoisesti voit valita "Osalta tileista” jolloin kysymyksen alle aukeaa
uusi vastauskentta. Tahan vastauskenttaan voit kirjoittaa ne tilinumerot, joilta siirrot ilman toista
tilinedustajaa sallitaan.

Unionin rekisterissa voi valita, tarvitaanko siirtoihin aina kahta tilinedustajaa.

EU-tilien kohdalla tilinomistaja voi valita tarvitaanko kahta vai riittdaka yksi tilinedustaja, jos siirto tehdaén tilille joka on jo omassa luotettavien tilien luettelossa.
Tilit, joilta sallitaan tehdi siirtoja ilman toisen edustajan vahvistusta: @

Osalta tileista v

EU-tilit, joilta siirrot iiman toista edustajaa sallitaan: @

p

Huam! Jos sallitte siirrot latettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toista hyvaksyntas, tata sovelletaan myds yliméardisten jaettujen pagstioikeuksien takaisinluovutukseen, padstiorkeuksien palauttamiseen ja
paastooikeuksien mitatointitn!

4. Toisessa kohdassa valitaan ne omat tilit, joilta voi tehda siirron sellaiselle tilille, joka ei ole valmiiksi
alkuperaisen tilin luotettavien tilien luettelossa (ts. vastaanottajaluettelossa)

*“*Tilinomistaja voi myds valita, ett tililta on mahdollista siirtaa oikeuksia sellaisella vastaanottajalle, joka ei ole valmiiksi luotettavien tilien luettelossa. Talldin siirtoon tarvitaan kuitenkin aina kaksi tilinedustajaa.

Siirrot voidaan sallia tai kieltaa vain toiminnanharjoittajan ja ilma-aluksen kayttajan paastooikestileilta. Kaupankayntitileilta voi aina tehda siirtoja myds luotettavien tilien luettelon ulkopuolisille tileille ja ns. Fi-tileilta
siirrot eivat ole ikind mahdollisia.”™

Tilit, joilta sallitaan tehda siirtoja myos luotettavien tilien luettelon ulkopuolisille tileille: @

Taman kysymyksen kohdalla alasvetovalikosta voit valita laajemman joukon tileja tai vaihtoehdon
"Osalta tileistad” jolloin paaset yksildimaan tarkemmin mita tileja tarkoitat.

5. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen tapahtuu
erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuuttanut nimen-
omaan allekirjoittamaan hakemuksia.

Viimeinen taytettava kentta on tilinedustajan puolesta hakemuksen allekirjoittavan sahkdposti-
osoite. REKA-jarjestelma lahettaa allekirjoituksen kehoteviestin siihen osoitteeseen, joka anne-
taan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.
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Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn. kun tilinomistaja on allekirjoittanut sen

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tissd hakemuksessa yksiliityihin muutoksiin koskien tilin tai tilien kiyttasiantdja Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 201971122 mukaisesti
Néin allekirjoitat

Allekirjoitus tapahtun REKA-jarjestelmassa. Tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkila &iantow itse fnestelmain allekiroitusta varten.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlld on oftava Suomifi-valtuus allekirjoittaa padstokaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd [hetetidn alla olevaan
kenttdan ilmoitettuun sahkipostiosoitteeseen.

Sahkoposti @

6. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdad hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu paina-
malla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

T— [T O B

TILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun allekirjoitus on tehty (tarkemmin luvussa 4), hakemus otetaan kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu, vaan jarjes-
telma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat
taytetty painamalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painiketta.

Sinun on mahdollista keskeyttdad hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskeneraisena”. Talldin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hakemuksen ti-
laksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttéa "Tayta hakemuslomake” -linkista.

7. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytdmaan lisatietoja
hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan tadydennyspyynnot
yleensa sen kautta. Taydennyspyyntoja on kuvattu tarkemmin luvussa 5.

3.4.3 Pakollisen tilin avauspyynto

Pakollisen tilin avauspyynnélla voi pyytaa uuden toiminnanharjoittajan paastdoikeustilin, meriliiken-
teen harjoittajan paastdoikeustilin, saannellyn yhteison paastdoikeustilin tai iima-aluksen kayttajan
paastooikeustilin avaamista. Todentajat voivat kayttaa tata hakemustyyppia omaan rekisterditymiseen
(ts. todentajan "tilinavaus”).

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen ja kaikille henkilille, jotka hakemuksessa nimetaan tilinedustajiksi.

‘Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkildlle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.
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Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Valitse
seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA LUS! HAKDMLS

Asianosainzn Hakemustyopi Tia Naitusgaivi Kasitolj Aty Miekinpits

Titysho Alontamatt [@Hakemuksen tiedot

Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla "Pakollisen
tilin avauspyynt®” -valilehti.

Tallenna keskenerdisend Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta
Al N AVA NTOD

Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talla hetkella taysin uudet tilin-
omistajat (eli joille tdma olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehda hakemusta REKA-jarjestel-
massa, joten kysymyksen voi joko ohittaa (vastaaminen ei ole pakollista) tai siihen voi vastata “"ei”.

Hakemus pakollisen paastooikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

< Enko tilinomistaja uusi? (t8115 ei ole viels tileja unionin rekisterissa)

w

Tilityyppi

Millainen pakollinen padstdoikeustili halutaan avata? @

Ensimmainen varsinainen kysymys on, millainen paastboikeustili halutaan avata. Jatkokysymyk-
set riippuvat tdsta valinnasta ja kohdissa 5-8 on kerrottu tarkemmin kustakin tilityypista.

Hakemus pakollisen pagstdoikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @
Yritys Ab

Onko tilinomistaja uusi? (tall i ole viela tileja unionin rekisterissa) @

Tilit
Millainen pakollinen paastooikeustili halutaan avata?

Toiminnanharjoittajan paastooikeustilia avatessa pitda hakemuksessa kertoa uuden laitoksen
tiedot (erityisesti vastaavan paastéluvan numero) seka laitoksen yhteystiedot.

~
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Tilityyppi

Millainen pakollinen paastooikeustili halutaan avata? @
Toiminnahaneittajan paastoolkeust v ‘

Uuden laitoksen tiedot

Laitoksen nimi: @
Paastoluvan voimaantulopaiva: @
01.01.0001 o

Ensimmainen vuosi jolta laitos raportol passtomaarat @

Laitoksen toimintaluokka: @

Laitoksen yhteystiedot

Laith

Uudelle toiminnanharjoittajan tilille pitaa maaritella kayttdésaannaot eli voiko yksi edustaja tehda yk-
sin siirtoja, jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa seka voiko tiliita tehda siirtoja
(kahden edustajan voimin) tilille, joka ei ole luotettavien tilien luettelossa.

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kannattaa valita
niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

Tilin kayttosaannot ja nimi
Sallimme siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille iiman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa ('vain yhden silmaparin periaate). @

No ~
Sallimme siirrot tileille, jotka eivit ole luotettavien tilien lusttelossa. @

No ~

Uudelle tilille annettava nimi: @

6. llma-aluksen kayttdjan paastooikeustilia avatessa hakemuksessa pitdd kertoa tarkemmin
mistad ilma-aluksen kayttajasta on kyse. lima-aluksen kayttajan paastéoikeustilille pitdd maaritella
kayttésaannot. Kayttésaannailla tarkoitetaan sita voiko yksi edustaja tehda yksin siirtoja, jos vas-
taanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa seka voiko tililtéa tehda siirtoja (kahden edustajan
voimin) tilille, joka ei ole viela luotettavien tilien luettelossa.
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Tilityyppi

Millainen pakollinen paastooikeustili halutaan avata? @

lima-aluksen kayttajan padstooikeustil ‘ -

Uuden llma-aluksen kayttéjan tiedot

Komiss = = " erustuva Lentoreittimaksujen keskustoimiston (CRCO) koodi: @

Tarkkailusuunniteiman tunniste: @

Tarkkailusuunnitelman ensimmainen sovellusvuosi @

Ensimmainen pagstajen todentamisvuosi: @

ilin kiyttosadnndt ja nimi
= y =n luettelossa oleville tileille iiman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa ("vain yhden silmaparin” periaate). @

Na w

Sallimme siimot tileille, jotka eivat ole luotettavien tilien luettelossa. @

Na -

Uudelle tilille annettava nimi: @

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kannattaa valita
niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

7. Todentajan rekisterdinnissa (ts. todentajan "tilin” avaamisessa) ainoa tarvittava tieto on ™tilille”
annettava nimi.

Tilityyppi
Millainen pakollinen paastoikeustili halutaan avata? @

Todentajan rekistersityminen (tili' rekisterisss) v
Tilin nimi

Uudelle tilille annettava nimi: @

8. Meriliikenteen harjoittajan paastoéoikeustilia avatessa hakemuksessa pitda kertoa tarkemmin
laivayhtidsta ja laivanomistajasta. Meriliikenteen harjoittajan paastdoikeustilille pitdd maaritella
kayttdsdannot. Kayttésaannailla tarkoitetaan sitd voiko yksi edustaja tehda yksin siirtoja, jos vas-
taanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa seka voiko tililta tehda siirtoja (kahden edustajan
voimin) tilille, joka ei ole viela luotettavien tilien luettelossa.
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Tilityyppi

Millainen pakollinen pagstdoikeustili halutaan avata? @

Meriliikenteen harjoittajan pa&stboikeustili ‘ ~
<I!uden meriliikenteen harjoittajan tiadui>
IMO-tunnusnuMmeEl

Laivayhtitn rekisterdintimaa @

Laivayhtidn tyyppi @

Rekisterdity omistaja s

Enzimmainen paastdjen todentamisvuosi: @

lin kayttdosaanndt ja nim
Sallimme siirrot luctetiavien tilien luettelossa oleville tilsille ilman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntds ("vain yhden silméparin” periaate). @
No ~
Sallimme siirrot tileille, jotka eivat ole luctettavien tilien luettelossa. @

No ~

Uudelle tilille annettava nimi: @

Jos laivayhtidn tyyppi on ISM-yhti6 erillddn rekisterdidystd omistajasta, kysytaan liséksi lai-
vanomistajan nimea seka IMO-tunnusnumeroa.

Laivayhtidn tyyppi @

1Sy hitia erilldan rekisterdidystd omistajasta ~

Laivanomistajan nimi @

Laivanomistajan IMO-numero @

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kannattaa valita
niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

9. Saannellyn yhteisén paastooikeustilid avatessa hakemuksessa pitaa kertoa paastéluvan tietoja
seka ensimmainen paastdjen todennusvuosi. Sdannellyn yhteisén paastboikeustilille pitdad maari-
telld kayttésdannot. Kayttésaannoilla tarkoitetaan sité voiko yksi edustaja tehda yksin siirtoja, jos
vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa seka voiko tililtd tehda siirtoja (kahden edustajan
voimin) tilille, joka ei ole viela luotettavien tilien luettelossa.
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10. Tilityyppiin liittyvien kysymysten jalkeen on vuorossa tilille tulevien tilinedustajien tiedot. Toimin-
nanharjoittajan, meriliikenteen harjoittajan, saannellyn yhteison ja ilma-aluksen kayttajan kohdalla
tilille pitda nimetd vahintaan kaksi tilinedustajaa, todentajan tilille riittaa yksi.

Toiminnanharjoittajan ja ilma-aluksen kayttijan Tilinedustajat-kohta:

Tilinedustajat
Tilille tulee nimeta vahintaan kaksi (2) ja korkeintaan kaksikymmenta (20) edustajaa. Tililld tulee olla vahintaan yksi henkild joka voi aloittaa tapahtumia ja vksi henkild joka voi hyvaksya tapahtumia.

Lisataksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syatetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle listtavalle edustajalle.
lisaa edustaja

Todentajan Tilinedustajat-kohta:

Tilinedustajat

Todentajan edustajaksi tulee nimeta vahintaan yksi (1) edustaja

dollean ot Il

lisataksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja™nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia saat tilaa u lle lisattavalle edustajalle

lisaa edustaja

11. Painamalla "Lisda edustaja”-painiketta, aukeavat uutta edustajaa koskevat kysymykset. Kysymyk-
set ovat muutoin identtiset kaikissa tilityypeissa (kts. kuva alla) mutta viimeisena olevaa roolia ei
kysyta todentajien kohdalla.
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Lisid edustaja
uusi/ny Delete
Etunimi @
Sukunimi @
URID@

Henkilgtunnus @

Katuosoite @

Postinumero @

Postitoimipaikka @

Maz @

Matkapuhelinnumero @
Vaihtoehtoinen puhelinnumero @
Sihkipostiosoite @

Mikili haluat lisata tilille lisda edustajia, palaa ylispin ja paina uudestaan 'Lisdd edustaja’ -nappia.

Toiminnanharjoittajan, meriliikenteen harjoittajan, saannellyn yhteisén ja ilma-aluksen
kayttajan kohdalla roolin valinta on tarkeaa. Tililla pitda olla vahintaan yksi tilinedustaja, joka voi
aloittaa tapahtumia (kuten tilisiirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttaa kaikki vaaditta-
vat tiedot. URID on paastokaupparekisterin yksiléllinen kayttdjatunniste ja kayttdjan pitaa
luoda se itse. Ohje paastdokaupparekisterin kayttéonotosta lI6ytyy Energiaviraston sivuilta.

12. Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yléspain ja painamalla uudestaan “Li-

saa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavan tilinedustajaan liittyvat kysymykset tulevat aiem-
min taytetyn alle.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten 00520 Helsinki S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi


https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698

Versio 3
ENERGIAVIRASTO
9077/030002/2021
1.6.2026
= kil
Vinkki!
G
e Lukemisen helpottamiseksi jo taytetyt
tiedot saa piiloon klikkaamalla kysy-
mysosan otsikkoa (t&ssa tapauksessa
’ "Aku”). Klikkaamalla uudestaan ni-
B me3, tulee kysymysosio taas nakyviin.
‘ h Varo painamasta Delete, koska silla
. taytetyt tiedot poistetaan.

Ml haluat 133 et -nappia.

13. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen tapahtuu
erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuuttanut nimen-
omaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuksessa lisatyn tilinedustajan pitéa allekir-
joittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kenttd on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan sahkdposti-
osoite. REKA-jarjestelma [ahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (osoitteisiin, jotka annetaan
hakemuslomakkeessa "Lisda edustaja’-osassa) seka siihen osoitteeseen, joka annetaan tédssa
viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

Lisattaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvat allekirjoituksella edustajaksi nimedmisen seka tietojensa (rikosrekisteritiedot. henkildllisyys. taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tili

Tilinomistaja antaa allekinoituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yhsilaityyn pakollisen paastooikeustilin avaukseen seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
[https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttoehdo). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstioikeustilien edustajat ovat sikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastooikeustileilla timan
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122)

Niin allekirjoitat

Miekirjoitukset tehdain REKA-jarjestelmissa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkila A itse jinjestelmazn allekirjoitusta varten.
KNimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sahkipostiosoittesseen.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilall3 on oltava Swomi fi-valtuus allekirjpittaa pidstikaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyynti [ahetetian alla olevaan

kenttaan ilmoitettuun sahkopostiosoittesseen.
Sahkoposti @

14. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdad hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu paina-
malla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.
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15.

PAKOLLISEN TILIN AVAUSPYYNTO

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin luvussa 4), hakemus otetaan
kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu, vaan jarjes-
telma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa onko kaikki pakolliset
kohdat taytetty valitsemalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdad hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskeneraisena” -painike. Talldin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hake-
muksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttéa "Tayta hakemuslomake” -
linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytamaan lisatietoja
hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan tadydennyspyynnot
yleensa sen kautta. Taydennyspyyntoja on kuvattu tarkemmin luvussa 5.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten 00520 Helsinki S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi



32 (56)

ENERGIAVIRASTO

9077/030002/2021
1.6.2026

3.4.4 Vapaaehtoisen tilin avauspyynto

Vapaaehtoisen tilin avauspyynndlla voi pyytaa kaupankayntitilin (ns. EU-tili) tai henkilon paastdoikeus-
tilin (ns. FI-tili) avaamista. Seka yritykset (tai muut vastaavat toimijat) etta tavalliset ihmiset voivat avata
molemman tyyppisia tileja eli nimi ei viittaa siihen, ettd esimerkiksi henkilén paastdoikeustili olisi tar-
koitettu vain luonnollisille henkildille.

Suurin ero EU- ja Fl-tilien valilla on, ettd Fl-tileilld ei voi sailyttda tavallisia tai iima-aluksen kayttajien
paastdoikeuksia. Fl-tileilld on mahdollista sailyttda joitain sellaisia hankeyksikoita, joita ei voi enda
kayttaa EU-tileilla. Tileilla on jonkin verran eroja mm. tilinedustajan roolien, kayttdsaantdjen ja viivei-
den valilla.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen ja kaikille henkildille, jotka hakemuksessa nimetaan uusiksi tilinedustajiksi.

'Paastdkaupparekisterid koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkil6lle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Valitse
seuraavaksi "Taytd hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

Hakermustyyppi Tila Noituspiaii Kasitelji Asiankisitily Miekicitus

'apaaentoisen tilin avauspyynto Aloittamatta [PHakemuksen tiedot
Tritys Ab

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla "Vapaaehtoi-
sen tilin avauspyyntd” -valilehti.

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta

VAPAAEHTOISEN TILIN AVAUSPYYNTO
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3. Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talla hetkella taysin uudet tilin-
omistajat (eli joille tma olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehdad hakemusta REKA-jarjestel-
massa, joten kysymyksen voi joko ohittaa (vastaus ei ole pakollinen) tai siihen voi vastata “ei”.

Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @

ritys Ab
< Onko tilinomistaja uusi? (t8llE ef ole vield tilejd unionin rekisterissa) @ >
v
Tilin tiedot

Millainen vapaaehtoinen pagstdoikeustili halutaan avata? @

4. Ensimmainen varsinainen kysymys on, millainen paastéoikeustili halutaan avata.

Hakemus vapaaehtoisen paastdoikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @
Yritys Ab

Onko tilinomistaja uusi? (talla ei ole viela tileja unionin rekisterissa) @

v

Tilin tiedot

Millainen vapaaehtoinen paastooikeustili halute@

5. Jos valitset Kaupankayntitilin, pitda uudelle tilille maarittda kayttésaanto eli voiko tililta tehda siir-
toja vain yhden tilinedustajan voimin. Henkilon paastdoikeustilia avatessa ei kysymysta siirtojen
sallimisesta tule. Molemmissa tapauksissa tilille pitaa antaa nimi.

Tilin tiedot
Millzinen vapazehtoinen padstdoikeustili halutaan avata? @
Kaupankayntitili (ns. ‘EU-tilT) ‘ v

Qa imme siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille iiman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa (“vain ynden silmaparin” per@

No ~

Uudelle tilille annettava nimi: @
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6. Tiliin liittyvien kysymysten jalkeen tulee tilinedustajia koskeva osio. Kohta tulee esille vasta sen
jalkeen, kun tilityyppi on valittu ja tarkempi ohje sekd edustajaa koskevat kysymykset riippuvat
valitusta tilityypista.

Alla olevassa kuvassa nakyy Tilinedustajat-kohta Kaupankayntitilin tapauksessa. Henkilon paas-
tooikeustilin tapauksessa nakyma on pitkalti samanlainen.

Tilinedustajat
Tilllle tulee nimeta vahintaan kaksi (2) ja korkeintaan kaksikymmenta (20) valtuutettua edustajaa. Tilille vei nimeta myds korkeintaan 20 kpl henkiloita muun valtuutetun edustajan rooliin.

Mikéli tilille on nimetty muu valtuutettu edustaja, tulee nimenomaan taman hyvaksya aina tilia koskevat tapahtumat kuten tilisiirrat. Muutoin hyvaksymistarve riipouu esimerkiksi siita, tehdaanka tilisiirto luotettavien
tilien luettelossa olevalle tilille

Tilille voidaan nimeta myds katselijoita joilla on oikeus nihda tilin ja sen tapahtumien tiedot mutta jotka eivt voi itse aloittaa tai hyvaksya tiliin liittyvia tapahtumia.

Listaksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattavalle edustajalle.

Lisaa edustaja

7. Painamalla ”Lisd3 edustaja’-painiketta, aukeavat uutta edustajaa koskevat kysymykset. Kysymyk-
set ovat muutoin identtiset, mutta viimeisena olevassa Rooli-kohdassa on eri vaihtoehdot riippuen
tilityypista.

uusi/ny Delste

Etunimi @

Sukunimi @

URID @

Henkilgtunnus @
Katuosoite @
Postinumero @
Postitoimipaikka @
Maz @
Matkapuhelinnumero @
Vaihtoehtoinen puhelinnumero @
Sahkopostiosoite @

Mikiili haluat lisiti tilille muita edustajia, palaa yldspéin ja paina undestaan ‘Lisaa edustaja’ -nappia.
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Kaupankayntitililla pitaa olla vahintaan yksi tilinedustaja, joka voi aloittaa tapahtumia (kuten tili-
siirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Henkilon paastooikeustililla pitda olla vahintaan kaksi valtuutettua edustajaa.
Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttda kaikki vaaditta-
vat tiedot. URID on paastékaupparekisterin yksiléllinen kayttidjatunniste ja kayttijan pitaa
luoda se itse. Ohje paastdokaupparekisterin kdayttéonotosta I6ytyy Energiaviraston sivuilta.

8. Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yléspain ja painamalla uudestaan "Li-
s4a edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattdvaan tilinedustajaan liittyvat kysymykset tulevat aiem-
min taytetyn alle.

Vinkkil

=
Lukemisen helpottamiseksi jo taytetyt

tiedot saa piiloon klikkaamalla kysy-
mysosan otsikkoa (t&ssé tapauksessa
"Aku”). Klikkaamalla nimea uudestaan
tulevat taman edustajan kysymykset
taas esiin.

Varo painamasta Delete, koska silla
Juse taytetyt tiedot poistetaan

9. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen tapahtuu
erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuuttanut nimen-
omaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuksessa lisatyn tilinedustajan pitaa allekir-
joittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kenttd on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan sahkdposti-
osoite. REKA-jarjestelma lahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (siihen osoitteeseen, joka
annetaan hakemuslomakkeessa "Lisaa edustaja’-osassa) seka siihen osoitteeseen, joka anne-
taan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten 00520 Helsinki S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi


https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698

36 (56)

ENERGIAVIRASTO

10.

1.

9077/030002/2021
1.6.2026

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen
Lisattaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvat allekirjoituksella edustajaksi nimedmisen seki tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaiktha) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yhsiliityyn vapaaehtoisen padstdoikeustilin avaukseen sekd sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttiehtoja
[https://energiavirasto fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttoehdot). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstioikeustilien edustajat ovat cikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta pagstooikeustileilld timan
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoit asetus (EU) 2018/1122)

Niin allekirjoitat
Mlekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmissa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkilo Kiyautuvat itse jaijestelmazn allekiroitusta varten.
Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sihkipostiosoitteeseen

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilalla on oltava Suomi fi-valtues allekirjoitiaa pagstokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puclesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetaan alla olevaan
kenttaan ilmoitettuun sahkipostiosoitteeseen

Sahkoposti @

Huom! Allekirjoituskohdan ohjeteksti riippuu tilityypin valinnasta. Ylla olevassa kuvassa on Kau-
pankayntitilia koskeva teksti ja Henkilon paastdoikeustilia koskevassa tekstissa viitataan sita kos-
keviin rekisteriasetuksen pykaliin.

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdad hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu paina-
malla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot © Sulje, ei tallenneta

VAPRAEHTOISEN TILIN AVAUSPYYNTD

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin luvussa 4), hakemus otetaan
kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu, vaan jarjes-
telma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa onko kaikki pakolliset
kohdat taytetty valitsemalla "Tarkista lomakkeen tiedot” painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdad hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskeneraisend” -painike. Tallin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hake-
muksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttéa "Tayta hakemuslomake” -
linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytdmaan lisatietoja
hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan tdydennyspyynnot
yleensa sen kautta. Taydennyspyyntoja on kuvattu tarkemmin luvussa 5.

3.4.5 Tilin haltuunotto

Tilin haltuunottohakemuksella voi pyytaa:

1.

yhden tai useamman toiminnanharjoittajan tilin siirtdmista uuden omistajan nimiin,
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2. kaupankayntitilin siirtdmista uuden omistajan nimiin, jos uusi omistaja syntyy vanhan sulautuessa
tai jakautuessa, tai

3. ilma-aluksen kayttajan tilin siirtdmistd Suomen osioon paastokaupparekisteria

Hakemuksessa voi pyytaa samalla useamman toiminnanharjoittajan tilin haltuunottoa tai useamman
kaupankayntitilin haltuunottoa mutta ei kuitenkaan useamman erilaisen tilin haltuunottoa.

Tarvittavat valtuudet:

‘'Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen ja kaikille henkilGille, jotka hakemuksessa nimetdan haltuunotettavan tilin tai tilien edustajiksi.

'Paastdkaupparekisterid koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkil6lle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Valitse
seuraavaksi "Taytd hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset
ALDITA VS HAREMUS

Ea— _— — s i il sakisiiey
itys b T hatuuno aaitamatta @Hatemursenteact

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla "Tilin haltuun-

otto” -valilehti.
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3. Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talla hetkella taysin uudet tilin-
omistajat (eli joille tma olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehdad hakemusta REKA-jarjestel-

massa, joten kysymyksen voi joko ohittaa (kysymys ei ole pakollinen) tai siihen voi vastata “ei

Hakemus paastooikeustilin haltuunottamiseksi

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab
@owstaja uusi? (t8lla ei ole vield tilejd unionin 'e<'ste@
v

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

4. Ensimmainen varsinainen kysymys on, millaisen paastdoikeustilin haltuunotosta on kyse. Jatko-
kysymykset riippuvat tasta valinnasta ja kohdissa 5-8 on kerrottu tarkemmin kustakin tilityypista.

Hakemus paastooikeustilin haltuunottamiseksi
Tilinomistajan nimi @
Yritys Ab

Onko tilinomistaja uusi? (t3ll3 ei ole vield tilejd unionin rekisterissd) @

A

5. Toiminnanharjoittajan paastdoikeustilin haltuunotossa hakemukselle voi lisatd useamman
haltuunotettavan tilin tiedot. Painamalla "lisaa haltuunotettava tili” -painiketta saat esiin tarkemmat

kysymykset tileista.

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @
Toiminnaharjoittajan padstoikeustilin haltuunotio

Haltuunotettavan laitostilin tiedot

Voit tehdi useamman toiminnanharjoittajan tilin haltuunoton samalla hakemuksella. Paina Lisd haltuunotettava tili' -nappia ja alle avautuu lomake johon sydtetdin haltuunotettavan toiminnanharjoittajan tilin tiedot.

Nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle haltuunotettavalle toiminnanharjoittajan tilille.
iananharjoittajan tilin tiedoissa vastaava padstilupa on ainut pakollinen osa. Muut tiedot voi jattaa tyhjiksi ellei niihin ole tullut muutoksia. Tiedot voidaan paittda myds mydhemmin.

Haltuygg

Lisaa haftuunotettava ili
T E—

Tarkein haltuunotettavaa tilia koskevat tieto on vastaavan paastéluvan numero. Nain oikea tili on
mahdollista tunnistaa ja erityisesti uuden omistajan ei tarvitse viela tietaa varsinaista tilinumeroa.

Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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[ i aitmmotettaa i |
wusi/my Delete

Haftuunatettavan zitoksan nimi: @
Tilin numero (jos tiedossa): @

Laitoksen timintaiuckka: @

Laitoksen yhteystiedot

Laitoksen ketuosaite: @
Laitoksen postinumero: @
Laitoksen postitcimipaikka: @
Laitoksen puhelinnumers 1: @
Laitoksen puhelinnumers 2 @

Laitoksen sghkopost: @@

nnit ja nimi

B Tizlozsa olevillz tilzillz ifman toisen valtuwtetun edustajan hyvaksymtéd (“vain yhden simdparin” perizzte) @
Na ~
Sallimme sarmot theille, jotka sivt ole luotettavien tilien lustielossz. @
Na ~

Tilin uusi nimi: @

Mikii haluat st hakemuiszen usezmman hattuunotettavan teiminnanharjorttajantilin, pakaa ylGspdin ja paina mudellesn 11583 haltwmatettava ili -nappiz

Haltuunotettaville tileille pitdd maaritellda myds kayttdésaannot. Ensimmainen kayttésaanté on,
voiko tilinedustaja tehda yksin siirtoja, jos siirron vastaanottava tili on jo lahdetilin luotettavien tilien
luettelossa (eli vastaanottajaluettelossa). Toinen kayttésaantd on voiko omalta tililta tehda siirtoja
(kahden edustajan voimin) sellaiselle tilille, joka ei ole luotettavien tilien luettelossa.

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kannattaa valita
niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

6. Jos on tarve hakea samalla useamman toiminnanharjoittajan paastéoikeustilin haltuunottoa, se
onnistuu palaamalla hakemuksessa yl0spain ja painamalla uudestaan "lisda haltuunotettava tili” -
painiketta. Toisen haltuunotettavan tilin kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle ja samalla ta-
valla voi lisata haltuunotettavat toiminnanharjoittajan tilit.
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Vinkki!

HAEAEIRD Lukemisen helpottamiseksi jo taytetyt

laitoksen tiedot saa piiloon klikkaa-
malla kysymysosan otsikkoa (t&ssé ta-
pauksessa "FI-1234567890"). Klikkaa-
Haltuurotettavan litoksen nimi: @ malla uudestaan lupanumeroa kysy-
mykset tulevat taas esiin.

Padstluvan numero: @

Tilin numero (jos tiedossa): @

Varo painamasta Delete, koska silla
taytetyt tiedot poistetaan.

7. Kaupankayntitilia haltuunottaessa hakemukseen vaoi liittdad useamman kaupankayntitilin tiedot.
Painamalla "lisda haltuunotettava tili” -painiketta saat esiin tarkemmat kysymykset omistajaa vaih-
tavasta tilistad. Painamalla painiketta uudelleen, tulee aiemmin lisatyn tilin tietojen alle seuraavaan
haltuunotettavaan tiliin liittyvat kysymyskentat.

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

Kaupankayntitilin haltuunotto -

Haltuunotettavan kaupankayntitilin tiedot

Kaupankayntitili veidaan siirtaa tilinomistajalta toiselle vain silloin, jos uusi tilinomistaja on aiemman tilinomistajan eikeusseuraasa ja se on syntynyt aiemman tilinominomistajan jakautumisen tai sulautumisen
SEUTdamisend.

Tama tarknittaa sitd, etta tilinomistaja ei voi esimerkiksi myyda kaupankayntitilia suoraan toiselle yritykselle. Uusi tilinomistaja voi pyytaa kaupankayntitilin haltuunattoa, eli omistajanvaihtoa, vain jos uusi tili

on syntynyt kun vanha tilinomistaja sulautui toisen yrityksen kanssa tai vanha tilinomistaja jakautui useammaksi yritykseksi.

Voit tehda useamman kaupankayntitilin haltuunoton samalla hakemuksella. Paina ‘Lisaa hal tava tili' -nappia ja alle avautuu lomake johon sydtetaan haltuunotettavan kaupankayntitilin tiedot. Nappia uudelleen
painamallasa aa yseammalle haltuunotettavalle kaupankayntitilille

{ Lisia haltuunotettava tii

uusi/ny Delete

Haltuunotettavan tilin tilinumero: @

Haltuunaton peruste: @

Tilin kayttosaannot ja nimi
Sallimme siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille iiman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa ("vain yhden silmaparin” periaate). @

No ~

Sallimme siirrot tileille, jotka eivét ole luctettavien tilien luettelossa. @

No hd

Tilin uusi nimi: @

Mikali haluat lisata hakemuk hall avan kaupankayntitilin, palaa ylospain ja paina uudelleen Lisaa haltuunotettava tili -nappia.
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Haluttu tili pitaa yksildida tarkasti tilinumerolla. Hakemuksessa on kerrottava peruste haltuunot-
toon, silla kaupankayntitili ei voi vaihtaa omistajaa mista tahansa syysta. Ainoastaan, jos uusi ti-
linomistaja on vanhan oikeusseuraaja eli syntynyt esimerkiksi vanhan tilinomistajan sulautumisen
seurauksena, voi kaupankayntitilin siirtda uudelle omistajalle.

Haltuunotettaville tileille pitad maaritella kayttdésaannot eli voiko tilinedustaja tehda yksin siirtoja,
jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa. Talla hetkella lomakkeessa kysytéaan vir-
heellisesti, sallitaanko siirrot luotettavien tilien luettelon ulkopuolisille tileille. Tama on kui-
tenkin aina mahdollista kaupankayntitililta eika sita voida estaa.

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kannattaa valita
niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

8. Illma-aluksen kayttdjan haltuunotossa voi hakea vain yhta haltuunottoa kerrallaan. Jos valitset
haltuunoton tyypiksi ilma-aluksen kayttdjan paastdoikeustilin haltuunoton, tulevat tahan liittyvat
kysymykset suoraan nakyviin.

lima-aluksen kayttajan tietojen lisaksi haltuunotettavalle tilille pitda antaa nimi seka valita kaytto-
saannot. Kayttdsaannot maarittavat sen voiko tililté tehda siirtoja vain yhden edustajan toimesta
(jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa) ja voiko tililta siirtaa sellaiselle tilille, joka ei
ole valmiiksi luotettavien tilien luettelossa.

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

IIma-aluksen kayttéjan paastéoikeustilin haltuunotto -

lima-aluksen kayttajan tiedot

Komission asetukseen (EY) N:o 748/2009 perustuva Lentoreittimaksujen keskustoimiston (CRCO) koodi: @
Tarkkailusuunnitelman tunniste: @
Tarkkailusuunnitelman ensimmainen sovellusvuosi @

Ensimmainen pagstajen todentamisvuosi: @

Tilin kayttosaannot ja nimi

Tilin nimi: @

Sallimme siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa (“vain yhden silmaparin” periaate). @

No ~

Sallimme siirrot tileille, jotka eivét ole luotettavien tilien luettelossa. @

No A

9. Tilityyppiin liittyvien kysymysten jalkeen on vuorossa tilille tulevien tilinedustajien tiedot.
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Tilin edustajat
Tilille tulee nimet vahintaan kaksi (2) ja korkeintaan kaksikymmentd (20) edustajaa. Tililla tulee olla vihintaan yksi henkild joka voi aloittaa tapahtumia ja yksi henkild joka voi hyvéksya tapahtumia.

ol N m

saat tilaa lle lisattavalle edustajalle.@

Lisdtaksesi edustajia paina 'Lisda edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetdan lisattavin edustajan tiedot ja nappia

Painamalla "Lisaa edustaja”-painiketta, aukeavat tulevaa tilinedustajaa koskevat kysymykset.

uusi/ny Delete

Etunimi @

Sukunimi €

URID @

Henkildtunnus @

Katuosoite @

Postinumero @

Postitoimipaikka @

Maz @

Matkapuhelinnumero @

Vaihtoehteinen puhelinnumero @

Sahkopostiosoite @
@Ie::le henkila lisataan e@

Mikali haluat lisata tilille/ tileille enemman edustajia. palaa yiospain ja paina uudestaan 'Lisad edustaja’ -nappia.

Roolia valitessa pitda huomioida se, etta tililla pitda olla vahintaan yksi tilinedustaja, joka voi aloit-
taa tapahtumia (kuten tilisiirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.
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Hakemuksessa voi maaritella tarkemmin mille tileille henkil tulee. Jos samalla hakemuksella ha-
lutaan ottaa haltuun esimerkiksi useampi toiminnanharjoittajan paastdoikeustili, kaikille ei ole kui-
tenkaan pakko valita samoja edustajia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttaa kaikki vaaditta-
vat tiedot. URID on paastokaupparekisterin yksilollinen kayttdjatunniste ja kayttdjan pitaa
luoda se itse. Ohje paastokaupparekisterin kayttoonotosta I6ytyy Energiaviraston sivuilta.

Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yléspain ja painamalla uudestaan "Li-
saa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavaan tilinedustajaan liittyvat kysymykset tulevat aiem-
min taytetyn alle.

LISATAKSES) e0UsIa)ia paing LISaa equstaja -Nappia. Alle avautul |0maKe jonoen syatetaan nsattavan eaustajan uegot ja N N
— Vinkki!
Lisaa edustaja
A oo Lukemisen helpottamiseksi jo taytetyt
tiedot saa piiloon klikkaamalla kysy-
mysosan otsikkoa (tdssa tapauksessa
Etunimi @ » ” 5 . .
Aku”). Klikkaamalla nimea uudestaan
I saa kysymykset uudestaan esiin.
Sukunimi
Varo painamasta Delete, koska silla
L) . . g
o taytetyt tiedot poistetaan
Henkilgtunnus @

11. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen tapahtuu
erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuuttanut nimen-
omaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuksessa mainitun tilinedustajan pitaa alle-
kirjoittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kenttd on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan sahképosti-
osoite. REKA-jarjestelma |dhettda viestin kaikille uusille tilinedustajille (siihen osoitteeseen, joka
annetaan hakemuslomakkeessa “Lisaa edustaja’-osassa) seka siihen osoitteeseen, joka anne-
taan tassa viimeisessa kentassa.
Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.
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Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.
Lisattavaksi ehdatetut edustajat hyvaksyvat allekirjoituksella edustajaksi nimeamisen seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilallisyys. taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yksiloityyn haltuunottoon seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja (https//energiavirasto.fif paastokaupparekisteri — Rekisterin
kayttaehdat). Tilinomistaja vahvistaa, etta paastooikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastaoikeustileilla taman hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu
asetus (EU) 2019/M122)

Niiin allekirjoitat
Miekirjoitukset tehdaan REKA-Jarjestelmassa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkila Kigautovat itse jarjestelmaan allekirjoitusta varten.
Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sahkipostiosoitteeseen

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildll on oltava Suomifi-valtuus allekirjoitiaa padsiokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetdan alla olevaan
kegiidaadanitettuun sabkiipostiosoitieeseen

Sahkoposti @

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdad hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu paina-
malla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskenerisend Tarkista lomakkeen tiedot © Sulje, e tallenneta

TILIN HALTUUNOTTO

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus otetaan kasittelyyn. Jos hake-
muksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu, vaan jarjestelma kertoo
puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat taytetty va-
litsemalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdd hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskenerdisend” -painike. Talldin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hake-
muksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttéa "Taytd hakemuslomake” -
linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytdmaan lisatietoja
hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan tadydennyspyynnot
yleensa sen kautta. Taydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin luvussa 5.

3.4.6 Vapaaehtoisen paastoéoikeustilin sulkeminen

Vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemisella voi pyytda Energiavirastoa sulkemaan vapaaehtoi-
sen tilin.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkildlle, joka tekee hakemuk-
sen REKA-jarjestelmassa.

'Paastdkaupparekisterida koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: henkilélle, joka allekir-
joittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luettelossa. Va-
litse seuraavaksi "Taytd hakemuslomake” -linkki.
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Hakemukset
Energiavirasto Vz tilin [@PHakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla "Paasto-
oikeustilin sulkeminen” -valilehti.

[N}

Tallenna keskenerdisen3 Tarkista lomakkeen tiedot

TAYDENNYSPYYNTO PAASTOOIKEUSTILIN SULKEMINEN

Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemiseksi

3. Hakemuksessa kysytaan suljettavan tilin numeroa. Hakemukseen merkitaan suljettavan tilin
numero tdydessd muodossaan (esim. EU-100-1234-0-11). Jos sama hakemus koskee use-
ampaa tilia, voidaan tahan luetella useampi tilinumero. Jos suljettavalla paastooikeustililla on
yksikdita, siirrd ne ensin pois. Paastéoikeustilin on oltava tyhja jotta se voidaan sulkea.

Paastooikeustilin numero

Merkitkda suljettavan tilin numero tdydessa muodossaan (esim. EU-100-1234-0-11). Jos sama hakemus koskee useampaa tilig, voidaan tahan luetella useampi tilinumero. Jos
suljettavalla paastooikeustililla on yksikéita, siirrd ne ensin pois. PAastdoikeustilin on oltava tyhjé jotta se voidaan sulkea. €@
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4. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittaminen ta-
pahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkildlta, jonka tilinomistaja on valtuutta-
nut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia.

Viimeinen taytettava kentta on tilinedustajan puolesta hakemuksen allekirjoittavan sahkdposti-
osoite. REKA-jarjestelma lahettaa allekirjoituksen kehoteviestin siihen osoitteeseen, joka anne-
taan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin luvussa 4.

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun tilinomistaja on allekirjoittanut sen.

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa vapaachtoisen péistdoikeustilin sulkemiseen Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.
Néin allekirjoitat

Allekirjoitus tapahtuu REKA-jarjestelmassa. Tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kirjautuu itse jarjestelmazn allekicjoitusta varten.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlld on oltava Suomi.fi-valtuus allekirjoittaa paastokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetdn alla olevaan
kenttadn ilmoitettuun sahkipostiosoitteeseen.

Sihkoposti @

5. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitdd hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama tapahtuu
painamalla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

e p )

TAYDENNYSPYYNTG PARSTOOIKEUSTILIN SULKEMINEN DEBUG
Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemiseksi

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Al-
lekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus otetaan kasittelyyn. Jos hake-
muksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu, vaan jarjestelma kertoo
puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat taytetty va-
litsemalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdd hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerainen lomake valit-
semalla "Tallenna keskenerdisend” -painike. Talldin palaat takaisin Hakemukset-sivulle ja hake-
muksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen taytt6a "Taytd hakemuslomake” -
linkin kautta.

6. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytdmaan lisatie-
toja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan tayden-
nyspyynnét yleensa sen kautta. Taydennyspyyntéja on kuvattu tarkemmin luvussa 5.
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4 Hakemuksen allekirjoittaminen

Hakemukset pitaa allekirjoittaa ennen kuin ne otetaan kasittelyyn. Hakemuksen allekirjoittaa aina joku
yrityksen siihen valtuuttama (kts. luku 2.1) henkild seka ne henkilt, jotka on lisatty tilinedustajina kysei-
selld hakemuksella.

Esimerkki 1: Maija tekee tilinedustajan muutoshakemuksen, jossa Paastajat Oy:n toiminnanharjoittajan
tiliita poistetaan kokonaan Mikko ja lisdtdan uutena edustajana Maija itse.

Hakemus vaatii kaksi allekirjoitusta eli yhden Maijalta (koska han on uusi edustaja) ja yhden henkilolta,
joka voi tehda allekirjoituksen Paastajat Oy:n puolesta.

Jos Maija on saanut valtuutuksen seka hakemusten tekoon, etta allekirjoittamiseen, voi Maija itse alle-
kirjoittaa hakemuksen kahdesti.

Esimerkki2: Maija tekee tilinedustajan muutoshakemuksen, jossa Paastajat Oy:n toiminnanharjoittajan
tililta poistetaan ainoastaan Mikko. Talléin hakemus vaatii vain yhden allekirjoituksen eli allekirjoitus
tarvitaan vain Paastajat Oy:n puolesta allekirjoittavalta henkilolta.

Jos Maijalla on valtuutus allekirjoittaa yrityksen puolesta, voi han allekirjoittaa hakemuksen. Jos taas
Maijalla on vain valtuutus hakemuksen tekemiseen, pitda jonkun toisen henkildn (eli henkilon, jolla on
valtuutusallekirjoittaa yrityksen puolesta) tehda allekirjoitus.

4.1 Miten allekirjoitetaan

Kun hakemus on taytetty ja julkaistu muuttuu hakemuksen tilaksi "allekirjoitettavana”. Samalla REKA-
jarjestelma lahettaa allekirjoittajille sdhkdpostiviestin, jossa muistutetaan allekirjoittamisesta.

Sahkopostiviesti [ahetetaan hakemuksessa ilmoitettuihin osoitteisiin. Mahdollisille uusille edustajille nii-
hin osoitteisiin, jotka heille on ilmoitettu ja yhtion puolesta allekirjoittavalle henkildlle siihen osoitteeseen,
joka ilmoitetaan lomakkeen viimeisessa allekirjoitusta koskevassa kohdassa.

Huom!

Allekirjoittaminen ei sinallaan vaadi sahkopostiviestin saamista. Jos valtuutukset ja lomakkeessa ilmoi-
tetut henkildtunnukset ovat oikein, voi allekirjoituksen tehda kirjautumalla REKA-jarjestelmaan. Tama
koskee myds yrityksen puolesta allekirjoittajaa eli jokainen, jolla on valtuutus hakemusten allekirjoitta-
miseen, voi tehda sen riippumatta siitd kenelle kehote sahkdpostiviesti 1ahti.

1. Allekirjoittamista varten kirjaudu REKA-jarjestelmdan osoitteessa reka.energiavirasto.fi (kts. luku
2.3). Jos olet juuri tayttdnyt hakemuksen, ja olet yksi allekirjoittajista, sinun ei tarvitse erikseen
kirjautua ulos valissa vaan voit suoraan jatkaa kohdasta 3.

2. Valitse oikeasta ylareunasta kohta Hakemukset ja klikkaa siita.
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REKA

TILT  TILNOMISTAIAT KIRIAUDU ULDS o= ~

Avautuvalla Hakemukset-sivulla ndet luettelon hakemuksista. Luettelossa nakyvat sinut valtuutta-
neen tilinomistajan (tai tilinomistajien) hakemukset. Hakemukset nakyvat oletuksena uusimmasta
vanhimpaan, joten allekirjoitusta vaativa hakemus on todennakdisesti listan ylapaassa.

Allekirjoitusta odottavan hakemuksen tila on "allekirjoitettavana” ja sen kohdalla on oikeassa reu-
nassa linkki "allekirjoita hakemus”. Tasta klikkaamalla paaset allekirjoitusnakymaan.

Hakemukset

ALDITA UUSI HAKEMUS

Hsianosainen Hakemustyyppi Tila Aoituspiivi Kasittelija Asian cisittely Migkirjuitus

ritys Ab

Huom!

Linkki "allekirjoita hakemus” nakyy kaikille kayttajille, jotka voivat nahda hakemuksen mutta vain
ne, jotka voivat allekirjoittaa, paasevat linkin kautta eteenpain. Jos esimerkiksi hakemus vaatisi
vain tilinomistajan puolesta allekirjoittamisen eika kayttajalla ole siihen valtuutusta (eli vain val-
tuutus hakemuksen tekoon), ei linkin kautta paase allekirjoittamaan.
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Allekirjoitusnakymassa kerrotaan, millaista hakemusta olet allekirjoittamassa (hakemustyyppi) ja
mihin rekisteriasetuksen kohtaan hakemus ja siihen liittyvat tarkistukset perustuvat. Nakymassa
olevasta linkista voi tarkistaa hakemuksen sisélldon ennen allekirjoitusta.

Sivulla ndkyy, kuinka monta allekirjoitusta tarvitaan ja kuinka moni on jo allekirjoittanut hakemuk-
sen (tai hylannyt sen).

0/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 allekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Tero Testityyppi

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimedmisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilallisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten
mukaisesti. Allekirjoituksella tilinomistaja antaa suostumuksensa talla hakemuksella yksilaityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
(https:/fenergiavirasto fi/paastokaupparekisteri -» Rekisterin kéyttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, etta paastooikeustilin edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta
taman hakemuksen mukaisin valtuuksin paastooikeustileilla Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.

Hakemuksen tiedot

ALLEKIRJOITA HAKEMUS m

5. Jos haluat allekirjoittaa hakemuksen valitse "Allekirjoita hakemus”. Valitsemalla "Hylkaa hake-
mus” se hylatdan. Hylatty hakemus ei tule kasittelyyn ja sen teko taytyy aloittaa alusta.

2 alakinjoittaista on allekiretanyt haksmuksen, 0 alleirostajan on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Ters Testityypp

3] tirkastamisen liwaalimmbin
ayttosklon
riraan hinemstapn poslenl

melcsesti Mlekjaiteks
[ettpes:li emenpuimiras

pazsld

3min hakeraskien mubornis vaBesicn pazstsieieild baropan kemicion delegedun awtsisen [EU) J019M177 muloisesti

Huom! Jos samalla henkildlla on kaksi erilaista valtuutusta eli valtuutus allekirjoittaa yrityksen
puolesta ja valtuutus tehda hakemuksia, pitda allekirjoitus tehda silti erikseen molemmissa roo-

leissa (jos hakemus muuten vaatii sitd). Uudelleen allekirjoittaminen ei kuitenkaan vaadi jarjes-
telmasta ulos kirjautumista valilla.
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Esim. Maija on tehnyt tilinavaushakemuksen, jossa tilinedustajiksi nimetadan Maija ja Matti. Hake-
mus vaatii allekirjoitukset molemmilta uuden tilin tilinedustajilta seka joltain, joka voi allekirjoittaa
hakemuksen tilinomistajan puolesta. Jos Maijalla on valtuutus tilinomistajan puolesta allekirjoitta-
miseen, pitdad Maijan allekirjoittaa hakemus kahdesti (eli omasta ja yrityksen puolesta) ja Matin
vain kerran (eli omasta puolestaan).

6. Kun allekirjoitus on tehty, jarjestelma kertoo tdman onnistuneen ja voit palata takaisin Hakemuk-
set-sivulle.

Jos kaikkia allekirjoituksia ei ole viela tehty ja valitset uudestaan “allekirjoita hakemus”, nakyy
allekirjoitusnakymassa paivittynyt tieto allekirjoitusten maarasta seka maininta siita, etta olet jo
reagoinut hakemukseen. Jos voisit allekirjoittaa hakemuksen toisessa roolissa, allekirjoitus- ja
hylkays-painikkeet olisivat edelleen tarjolla.

1/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 allekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Antero Asiakas

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimeamisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot. henkilallisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti. Allekirjoituksella
tilinamistaja antaa suostumuksensa talld hakemuksella yksildityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kiyttdehtoja (https//energiavirasto fi/paastokaupparekisteri -> Rekisterin
kéyttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, ettd padstigikeustilin edustajat ovat nikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta timan hakemuksen mukaisin valtuuksin padstdoikeustileilld Euroopan komission
delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti

Hakemuksen tiedot

Olet jo allekirjoittanut (tai hyldnnyt) hakemuksen

7. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee kasittelyyn Energiavirastoon. Hakemus
saa asianumeron ja sen tilaksi tulee "vireilla”. Hakemus kasitellaan vuorollaan kasittelyajan puit-
teissa.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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5 Taydennyspyynto

Toisinaan hakemukset vaativat tdydentamistd. Hakemuksesta voi esimerkiksi puuttua jokin tieto tai
Energiavirastolla voi muuten tulla tarve kysya tarkemmin jostain hakemukseen liittyvasta asiasta.

Tallaisissa tilanteissa kasittelija voi lahettaa hakemuksen tekijalle ja muille tarpeellisille henkilGille tay-
dennyspyynndn. REKA-jarjestelmassa tehdyissd hakemuksissa pyyntd tulee sahkoisesti jarjestelman
kautta. Taydennyspyynté voi tulla joko suoraan REKA-jarjestelman kautta tai erilliselld Energiaviraston
viestipalvelulla.

5.1 REKA-jarjestelmaiasta tulleeseen tiaydennyspyyntéon vastaaminen

Hakemuksen kasittelija voi lahettdd hakemuslomakkeen tdydennettavaksi REKA-jarjestelmassa, jos ha-
kemuslomakkeeseen tarvitaan taydentamista. Jos kasittelija l1ahettdd hakemukseen liittyvan tayden-
nyspyynndén REKA-jarjestelman kautta, saat aiheesta sahkopostiviestin. Viesti tulee osoitteesta rekis-
teri@energiavirasto.fi. Viestin otsikko on "*Hakemuksen tyyppi* palautettu tdydennettavaksi’. Tayden-
nyspyynnon paaset katsomaan kirjautumalla REKA-jarjestelmaan. Taydennyspyynnon ja sen maara-
ajan naet avaamalla taydennettavaksi palautetun hakemuslomakkeen. Taydennyspyynt6 ja maaraaika
nakyvat Taydennyspyynto -valilehdella.

——

TAYDENNYSPYYNTO PAKOLLISEN TILIN AVAUSPYYNTO
Taydennyspyyntt (Esittelija tayttas) @

EV tdydennyspyyntd

Taydennyspyynnon maéraaika (Esittelija tayttad) @

05.02.2024

Hakemuslomakkeelle voit tehda tarvittavat tdydennykset ja tallennuksen jalkeen lahettaa tdydennyksen
Energiaviraston kasittelyyn. Hakemus tulee ensin allekirjoittaa kuten alkuperainen hakemus.

5.2 Viestipalvelun kautta tulleeseen tiaydennyspyyntéén vastaaminen

1. Kun saat sdhkdpostiviestin, jossa kerrotaan, ettd sinua odottaa viesti REKA-palvelussa, voit seu-
rata viestin linkkia ts. avaa linkin osoite selaimessa.

2. Sinun on kirjauduttava sisdan suomi.fi-tunnistuksen kautta eli samaan tapaan kuin kirjaudut muu-
tenkin sisddn REKA-jarjestelmaan.

3. Varsinainen viesti on Energiaviraston viestijarjestelmassa. Sahkdpostiviestissa olevan linkin
kautta paaset suoraan oikealle sivulle, jossa naet hakemuksesta tehdyn tadydennyspyynnon seka
mahdolliset siihen liittyvat liitteet.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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VST GRIAUDU ULOS =

Taydennyspyyntd Yritys Ab

Yritys b -

Roe (Ve HMeITE v b1 amtis IRLENE)

LisAA e

«rRwi

4. Voit vastata viestiin kirjoittamalla vastauksen "Viesti...”-kenttaan ja valitsemalla sen jalkeen "La-
heta viesti” alareunasta.

VIESTIT  KIRIAUDUULOS == ~

Taydennyspyyntd Yritys Ab

Sisaltss salassapidettavis tietoa

Yritys Ab v

Liitteet (Voit [hettd vain pdf-muotoisia litteits)

UISAA LITE POISTA LITE

€ PERUUTA LAHETA VIEST!

Mikali olet saanut useammalta tilinomistajalta valtuutuksen tehda hakemuksia REKA-jarjestel-
massa, voit vastatessa valita minka tilinomistajan nimissé annat vastauksen.

Energiavirasto Opastinsilta 12 Puhelin 029 505 0000 www.energiavirasto.fi
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Sisdltdd salassapidettavadtietoa [

Viest

Valitse yritys
Yritys Ab h

5. Taydennykseen voi liittda pdf-muotoisia asiakirjoja. Joissain tapauksissa litetoimintoa voi hyédyn-
taa hakemuskasittelyssa tarvittavien asiakirjojen toimittamiseen. Useimmiten erikseen pyydetta-
vista asiakirjoista tarvitaan joko alkuperdinen kappale tai ne sisdltavat tietoja, joita ei voi toi-
mittaa sdhkoisesti. Naissa tapauksissa pyydetyt asiakirjat pitda toimittaa esimerkiksi postitse.

Taydennyspyynnoéssa kerrotaan erikseen, jos tarvit-
semme joitain asiakirjoja ja miten ne pitaa toimittaa
Energiavirastolle!
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6. Voit merkita viestin yhteyteen, jos viesti sisaltda salassa pidettavia tietoja. Paastdkaupparekisteriin

littyvat asiakirjat ovat salassa pidettavia rekisteriasetuksen perusteella, joten tata ei tarvitse erik-
seen valita.

Energiavirasto

Energimyndigheten

Opastinsilta 12
00520 Helsinki

Puhelin 029 505 0000
S-posti kirjaamo@energiavirasto.fi

www.energiavirasto.fi
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Taydennyspyynto Yritys Ab

Yritys Ab >

Litteet (Voit [3hettia vain pd-muatoisia litei)

LISAR LITE

€ PERUUTA

7. Kun olet vastannut tdydennyspyyntddn, naet vastauksesi harmaalla pohjalla ja voit Iahettaa lisaa
viesteja asiaan liittyen. Jos toinen tilinedustaja kirjautuisi katselemaan taydennyspyyntda, nakee
han samalla aiemmat vastaukset viestiin.

8. Samaan asiaan voi tulla lisda tdydennyspyyntéja. Nama tulevat joko samaan ketjuun, ja ndet ne
aikajarjestyksessa samalla sivulla, tai niistd tehdaan erillinen tdydennyspyyntd. Talldinkin saat
sa@hkodpostiviestin, jossa kerrotaan REKA-palvelussa odottavasta viestista ja mukana on linkki, jota
seuraamalla paaset lukemaan viestin.

Huom!

Taydennyspyyntddn voi vastata vain rajallisen ajan ja maaraaika kerrotaan yleensa itse tayden-
nyspyyntoéviestissa.
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