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1 Yleista REKA-jarjestelmasta

\ Pikalinkki: tastd suoraan hakemuksenteko-ohjeeseen

Paastdkaupparekisterin sahkéinen asiointijarjestelma REKA on Energiaviraston hallinnoima
sovellus ja se on toistaiseksi tarjolla vain suomen kielella.

Jarjestelma on tarkoitettu erilaisten paastékaupparekisteria (unionin rekisteria) koskevien
hakemusten tekemiseen. Tallaisia ovat talla hetkella:

1. pakollisen paastdoikeustilin avauspyyntd (kiinteat laitokset,lentoyhtiét ja meriliiken-
teen harjoittajat),

todentajan rekisterdityminen (“tili” rekisterissa),

vapaaehtoisen paastdoikeustilin avauspyyntd (kaupankayntitili tai ns. FI-tili),

2
3
4. tilin haltuunotto (esimerkiksi luvan siirtyessa toiselle toiminnanharjoittajalle),
5. edustajanmuutospyyntd (olemassa olevien tilien edustajien poisto tai lisays),
6. tilin kdyttésaantéjen muuttaminen (millaiset siirrot sallitaan tililta), seka

7. Vapaaehtoisen paastdoikeustilin sulkeminen

Nykyiset tilinomistajat voivat tehdé REKA-jarjestelmassa kaikkia hakemuksia. Taysin uusi
tilinomistaja voi hakea jarjestelmassa pakollisen tilin avausta. Mikali uusi tilinomistaja ha-
luaa avata vain kaupankayntitilin, ota ensin yhteytta Energiavirastoon sahkdépostiosoittee-
seen rekisteri[at]energiavirasto.fi.

Hakemus on talla hetkelld tehtava lomakkeella, jos kyseessa on:

1. tilanne, jossa joku tilinedustajista (tai kukaan yrityksen puolesta allekirjoittavista
henkilbista) ei voi saada Suomi.fi-valtuutusta,

2. tilanne, jossa jarjestelman kayttd ei onnistu suomen tai ruotsin kielella.

Edella olevissa tilanteissa ota yhteys Energiaviraston rekisteritiimiin sahkdpostitse (rekis-
teri[at]energiavirasto.fi).

Jarjestelmaa kaytetaan selaimen kautta. Seuraavassa luvussa kuvataan tarkemmin kayttéonot-
toa ja kayttdoikeuksia.
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2 REKAN kayttoonotto

2.1 Valtuudet

Hakemusten tekemista ja allekirjoittamista varten tilinedustajilla (eli varsinaisessa paas-
tokaupparekisterissa tileilld olevat kayttajat) ja allekirjoittajilla (eli yrityksen puolesta alle-
kirjoittavalla henkildlla, vrt. nimenkirjoittaja) pitda olla oikeat Suomi.fi-valtuutukset.

Valtuuksia ei tarvita varsinaisen paastbokaupparekisterin kayttéon, joten nykyisten edus-
tajien ei tarvitse saada valtuutusta valittémasti. Valtuutus tarvitaan kuitenkin REKA-jar-
jestelmassa asiointiin, joten valtuutuksen on oltava kunnossa viimeistaan silloin, kun uusi
hakemus tehdaan

Huom!

Valtuutuksia annettaessa on huomioitava kaytettava valtuutustyyppi. Molemmat REKA-
jarjestelmassa kaytettavat valtuudet on tyyppia asiointivaltuus.

Varsinaisia valtuutuksia, ts. mihin tehtavaan tai toimintaan henkil6é valtuutetaan,
puolestaan kutsutaan nimelld valtuusasia.

Edustajat tarvitsevat valtuuden valtuusasiaan 'Paastokaupparekisteriin liittyvien ha-
kemusten tekeminen’. Valtuutuksella voi:

1. tehda hakemuksia REKA-jarjestelmassa,

2. allekirjoittaa REKA-jarjestelmassa tehdyn hakemuksen omasta puolesta (hyvaksyy
itsensa lisdamisen tilille seka siihen liittyvat tilivaatimusten mukaiset tarkistukset), ja

3. katsella REKA-jarjestelmassa tehtyihin hakemuksiin tulevia tdydennyspyyntéja ja
vastata niihin.

Allekirjoittajat tarvitsevat valtuuden valtuusasiaan 'Paastokaupparekisteria koske-
vien hakemusten allekirjoittaminen’. Valtuutuksella voi:

1. allekirjoittaa REKA-jarjestelmassa tehdyn hakemuksen tilinomistajan puolesta.

Samalle henkilélle voidaan antaa molemmat valtuutukset. Jos tilinomistaja haluaa, se voi
antaa allekirjoitusvaltuutuksen (REKA-jarjestelmaa varten) myos henkilélle, jolla ei muu-
ten ole yrityksen yleistd nimenkirjoitusoikeutta.



https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-p%C3%A4%C3%A4st%C3%B6oikeustilien-omistajia-ja-edustajia-koskevat-vaatimukset.pdf/4e33300a-4416-5f88-839a-ff5a862dcc3b/Ohje-p%C3%A4%C3%A4st%C3%B6oikeustilien-omistajia-ja-edustajia-koskevat-vaatimukset.pdf?t=1706780987186
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2.1.1 Valtuutuksen antaminen ja poistaminen

Valtuuttaminen tehdaan Suomi.fi-palvelussa ja Energiaviraston valtuusasiat 16ytyvat kate-
goriasta Energiahuolto.

Suomi.fi-sivustolta 16ytyvat tarkemmat ohjeet siihen, miten yritys voi antaa valtuuden tai
miten henkild voi pyytaa itselleen valtuutusta.

Huom!

Jatkossa yritys vastaa tdysin itse valtuuksien hallinnoinnista. Jos valtuutettu henkil6 lah-
tee yrityksestd, yrityksen valtuuttajan taytyy mitatdida kyseisen henkilon valtuus
asioida yrityksen puolesta.

Jos Suomi.fi-tunnistautumisessa tai valtuuksien kaytdssa on ongelmia, apua saa Vaesto-
rekisterikeskuksen Kansalaisneuvonnasta https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-FI

2.2 Rajoitukset

Suomi.fi-valtuudet voi antaa vain sellaiselle henkilélle, jolla on suomalainen henkilétunnus.

2.3 Jarjestelmaan kirjautuminen

REKA-jarjestelma on osoitteessa reka.energiavirasto.fi. Etusivun yldosassa on linkki, jonka
kautta kirjaudutaan sisaan jarjestelmaan. Kirjautuessa kayttaja tunnistetaan Suomi.fi-tun-
nistuksen avulla. Tunnistautumisessa voi kdyttaa pankkitunnuksia, mobiilivarmennetta tai
varmennekorttia.

REKA -
KIRIAUDU SISAAN o= «

Paastokaupparekisterin sahkdinen asiankisittelyjarjestelmi (REKA)

Paistikaupparekisterin (unionin rekisterin) Suomen osion kayttdjat voivat tehd erilaisia paistokauppatileinin littyvia hakemuksia REKA- Linkit muualle Energiaviraston sivuille:
Jarjestelmassd. Hakemuksien tekoa ja allekirjoittamista varten tilinedustaiille seka tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlla tulee olla

Lo o app lakemuskohtaiset ohjeet Asi i-05i0552
Suomi f-valtutus, Tarkempi o Kt vltuotamisesta RERA irestedin Suomi. f-valtutuksell on saatvissa 433 fakemuskobiaset objee fson - osissa


https://www.suomi.fi/valtuudet/
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista
https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
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3 Hakemukset

3.1 Pikaohje hakemuksen tekemiseen

Seuraavassa on pikaohje hakemuksen tekemiseen REKA-jdrjestelmassa. Ohje on yleinen
ja se toimii parhaiten, jos kayttajalla on jo aiempaa kokemusta REKA-jarjestelmasta. Myo6-
hemmissa luvuissa on tarkempaa kuvausta erilaisista nakymista ja yksityiskohtaisemmat
ohjeet mm. erilaisista hakemustyypeista ja hakemuksen allekirjoittamisesta.

1. Kirjaudu REKA-jarjestelmaan (vaatii oikean asiointivaltuuden).

2. Klikkaa ylapalkissa "Hakemukset”.

REKA
TIUT  TILNOMISTAIAT KIRIAUDU ULOS =~

3. Klikkaa "Aloita uusi hakemus” —painiketta.

REKA
TILT  TILNOMISTAJAT  HAKEMUKSET  KIRJAUDU ULDS == ~

Hakemukset

4. Valitse hakemustyyppi seka tilinomistaja seka tallenna.

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen perustiedot
f2kemustyyppi Pmistaja
Valitse seuraavista Valitse seuraavista
€ PERUUTA

5. Klikkaa "Taytd hakemuslomake” -linkkia.

Hakemukset

ALDITA UUSI HAKEMUS:

Asianosainen Asianumero Hakemustyyppi Tila AKloituspéivd Kasitteliji Asianksittely Allekirjoitus

Yritys Ab Oy Tilined 1 muutoshakemus Aloittamatta [@Hakemuksen tiedot
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6. Varsinaiset kysymykset saat esiin klikkaamalla auki hakemuksen valilehden.

Tallenna keskenerdisena Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta
ILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

7. Kysymykset riippuvat hakemustyypista ja joissain tapauksissa ensimmaiset valinnat
vaikuttavat siihen millaisia jatkokysymyksia lomakkeelle tulee. Esimerkkikuva on pa-
kollisen paastéoikeustilin avaushakemuksesta.

Hakemus pakollisen padstaoikeustilin avaamiseksi Hakemus pakollisen padstooikeustilin avaamiseksi
Tinsrisien m & R

Writys kb “ritys Ab

kit 13l eS8 o it 0 b i sea il o uronin kst @

Tilityyppi

Milsinen pakolinen passtioikceustil halutsan svats? @ 1@
Allekirjoitus Uuden lma-aluksen kévttdjin tiedot
i R—— Kornssion sseukseen (EY) i 748/2008 penisung Lentareitmaksujen Keskustoanision (GRGO) koodl @
kit ) —_—
st e i iniehia). Tinomistaa v Tarkkallusuurniteim e O
5 va i (Earwapsn komiss e delegoitu asetes (EU) 201801122)
Kigkejotubszt | Tard s @
-
on oltava S Timomestagan allekirjoil a okevam

[T e —
Ensimmainen pagstojen todentamisnos: O
sshkasost O

Tilin kéyttdsadnnit ja nimi
Sallmme

o

alimma ot i, fotka eiat ok ustettavisn tlen letisiossa @

Mo

Uudeie il sanettava nieni @

Tilinedustajat

Iuutetun edustsjan hyvkeynlSa (vain yhden simiparir” perisate).

s ststen aapia ittin ctustiiz

Allekirjoitus
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8. Osa kysymyksista (esimerkkikuvassa poistettavan edustajan tiedot) tulevat esiin pai-
niketta painamalla. Talléin avautuvan haitarin (eli kysymyskokonaisuuden) otsikko on

aina aluksi “uusi/ny” ja kysymyksiin vastatessa otsikoksi vaihtuu ensimmaisen kysy-
myskohdan vastaus.

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tinamistsjen i @

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta
o

Tiliamistajan nim

Yritys A Wity b
Poistettavat edustajat Poistettavat edustajat
Prestaed Ml avaute lomaie jahea syitetaan naralle st b e edustajalle. 2 paing - it tilza wsez L
o = D
Lisattavat edustajat iy et
Lot st i Al s e sl
Elrini O
Allekirjoitus
i @
-
it urD @
Kirjoita than nilden Ll henkiln, eteen @
i S r—
Wikl Paists edustajs’ -nppi
Liséttavit edustajat
. 1 st s Ml A
Allekirjoitus

(kstebsteo, ey, sy i) Lrkastan e v ukasest

Jos hakemuksella halutaan lisdtd/poistaa useampia tilinedustajia, kayttajan on pai-
nettava uudelleen "Lisaa edustaja” tai "Poista edustaja” -painiketta. Talléin lomak-
keelle avautuu kysymykset uudelle lisattavalle/poistettavalle tilinedustajalle.

9. Jotkut tiedot ovat pakollisia ja jos hakemuksen yrittda lahettaa allekirjoitettavaksi
ilman pakollisia kohtia, jarjestelma huomauttaa tasta. Kayttdja voi "Tarkista lomak-
keen tiedot”-painiketta painamalla tarkistaa, ovatko kaikki pakolliset kentat taytetty.

Tallenna keskeneraisena ‘ Tarkista lomakkeen tiedot ' Sulje, ei tallenneta
™

TILIN KAYTTGSAANTOJEN MUUTOS
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11. Kaikissa hakemuksissa viimeinen kohta on Allekirjoitus. Varsinainen allekirjoitus ta-
pahtuu erikseen ja allekirjoittajat saavat erikseen kehotesahkdépostiviestin REKA-jar-
jestelmastd. Sahkdpostiviesti ldhtee hakemuksessa mainituille (uusille) edustajille
seka siihen osoitteeseen, joka lisatdadan sahkoposti-kenttaan.

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta lisattavaksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen
Liséttaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvit allekirjoituksella edustajaksi nimeamisen seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkildllisyys, taysi-ikiisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.

Tilinomistaja antaa allekirioituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yksilaityihin tilinedustajien lisayksiin tai poistoihin seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
(https:/energiavirasto fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kiyttdehdot). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstooikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastioikeustileilld taman
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) seki Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit))

Niin allekirjoitat
Allekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmassa. Hakemuksessa mahdollisesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kirjauturat itse jarjestelmadn allekirjoitusta varten.
Nimetyt uudet edustajat saavat kehateviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sahkopastiosoitteeseen

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlld on oltava Suomifi-valtuus allekirjoittaa paastikaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lihetetdan alla olevaan
kenttaan ilmoitettuun sahkdpostiosoitteeseen.

Sahksposti @

12.Kun lomake on téytetty, painetaan lopuksi “Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakdkeen tiedot O Sulje, ei tallenneta

TILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

13. Hakemukset pitaa allekirjoittaa ennen kuin ne otetaan kasittelyyn. Hakemuksen alle-
kirjoittaa aina joku yrityksen siihen valtuuttama henkilé seka ne henkilét, jotka on
lisatty tilinedustajina kyseiselld hakemuksella (tarkemmin valtuutuksista ja allekirjoi-
tuksesta luvussa 2.1). Linkki allekirjoitusnakymaan loytyy "Hakemukset”-sivulta.

Hakemukset

5 ALOITA UUST HAKEMUS

Astanosainen Asianumero Hakemustyyppi Tila Hlituspiia Kisitelfs Asiankisittely Hlekirotus

Tritys Ab Tayts hakemuslomake @ Tilinedustajan muutoshakemus Allekirjoitettavana [@Hakemuksen tiedot [ZAllekirjoita hakemus
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15. Allekirjoitusnakymassa nakyy, moniko on jo allekirjoittanut hakemuksen ja sielta 16y-

tyy linkki varsinaiseen hakemukseen (ts. mitd ollaan allekirjoittamassa). Hakemus
allekirjoitetaan painamalla "Allekirjoita hakemus” -painiketta ja hakemus hylataan
painamalla "Hylkaa hakemus” -painiketta. Hylatty hakemus ei tule kasittelyyn ja sen
teko taytyy aloittaa alusta.

0/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 allekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Tero Testityyppi

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimedmisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten
mukaisesti. Allekirjoituksella tilinomistaja antaa suostumuksensa talld hakemuksella yksildityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
(https:/fenergiavirasto fi/paastokaupparekisteri -» Rekisterin kayttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, etta paastooikeustilin edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta
tamin hakemuksen mukaisin valtuuksin paastooikeustileilla Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.

Hakemuksen tiedot

ALLEKIRJOITA HAKEMUS m

Huom!

Jos samalla henkil6lld on valtuutus allekirjoittaa yrityksen puolesta ja tehda hake-
muksia, pitaa allekirjoitus tehda silti erikseen molemmissa rooleissa (jos hakemus
muuten vaatii sitd). Esim. jos tehdaan tilinavaushakemus, jossa uusiksi edustajiksi
tulevat Maija ja Matti ja Maijalla on valtuutus allekirjoittaa yrityksen puolesta, pitaa
siis Maijan allekirjoittaa hakemus kaksi kertaa ja Matin kerran.

16.

Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee kasittelyyn.

Jos hakemuksen tayttaminen halutaan keskeyttdd, se onnistuu valitsemalla “Tallenna
keskenerdisena” -painiketta. Tall6in hakemus tallentuu luonnoksena ja sen taytta-
mista voi jatkaa mydhemmin Hakemukset-sivulla "Tayta hakemus” -linkista.

Valitsemalla “Sulje, ei tallenneta” -painike, tallentamattomat tiedot katoavat ja kayt-
taja palaa Hakemukset-sivulle. Jos hakemuslomakkeelta poistuu esimerkiksi klikkaa-
malla ylapalkin “"Hakemukset”-linkkia, tallentamattomat tiedot katoavat lomakkeelta.
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3.2 Hakemus-nakyma

Hakemusten teko, allekirjoitus ja katselu tapahtuu Hakemukset-sivulla.

REKA
TILUT  TILINOMISTAJAT KIRIAUDU ULOS == ~

Sisaan kirjautunut kayttdja nakee luettelossa kaikki omaan tilinomistajaan liittyvat hake-
mukset, jotka on tehty tasséd REKA-jarjestelmassa (vanhassa REKA-jarjestelmassa tehdyt
hakemukset eivat nady listassa).

Jos useampi eri tilinomistaja on valtuuttanut henkilén tekemaan tai allekirjoittamaan ha-
kemuksia REKA-jarjestelmassd, nakyy luettelossa useampaan tilinomistajaan liittyvia ha-
kemuksia. Vastaavasti, jos valtuutusta ei ole annettu, ei hakemuksiakaan nae, vaikka hen-
kild olisi muutoin esim. nimetty tilin valtuutetuksi edustajaksi.

Esim. Maija on tilinedustajana kahden eri yrityksen, Paastajat Oy ja HiiliDiili Oy, tileilla
unionin rekisterissa. Vain Paastajat Oy on antanut Maijalle Suomi.fi-valtuutuksen REKA-
jarjestelmaa varten, joten Maija nakee jarjestelmassa vain Paastajat Oy:n tietoja.

REKA
TIUT  TILINOMISTAJAT  HAKEMUKSET ~ KIRIAUDU ULOS = ~

Hakemukset

ALDITA UUST HAKEMUS

Asiansainen Asianumero Hakemustyyppi Tila Aloituspiivi Kisittelija Asiankisittely Allekirjoitus

Tayta hakemuslomake @ Tilin kayttosaantsjen muutos ([@Hakemuksen tiedot

Yritys Ab

919/321/2021 © Tilin kayttosaantsjen muutos Vireills [@Hakemuksen tiedot

ritys Ab

918/320/2021 @ Vapaaehtoisen tilin avauspyynté Vireilld [@Hakemuksen tiedot

fritys Ab

769/320/2021 © Vapaaehtoisen tilin avauspyyntt vireilla [@Hakemuksen tiedot

ritys Ab

Hakemusluettelossa nakyvat seuraavat asiat:
Asianosainen: tilinomistaja, jota hakemus koskee (esim. Yritys Ab Oy)

Asianumero: asianumero nakyy vasta kun asia on tullut kasittelyyn eli kun se on allekir-
joitettu. Kun hakemusta vasta luodaan (tai se on tallennettu luonnoksena), nakyy tassa
sarakkeessa linkki “Tayta hakemuslomake”, jolloin linkista paasee tayttamaan hakemus-
lomakkeen. Asianumeroa klikkaamalla padsee katselemaan hakemuksen tietoja mutta sita
ei voi enda muuttaa.

Hakemustyyppi: hakemuksen tyyppi (esim. edustajanmuutoshakemus)
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Tila: sarake kertoo hakemuksen tilanteen. Tilat ovat:

Tila

Mita tila tarkoittaa

Aloittamatta

Hakemuksen pohja on luotu, lomakkeelle ei ole taytetty viela
mitaan.

Luonnos

Hakemusta on alettu tayttda ja se on tallennettu keskenerdi-
sena.

Allekirjoitettavana

Hakemus on taytetty kokonaan ja seuraavaksi tilinomistajan val-
tuuttamien henkildiden pitda allekirjoittaa se (tarkemmin allekir-
joituksista on kerrottu luvussa 4)

Allekirjoitus hylatty

Joku allekirjoittajista on hylannyt hakemuksen ts. kieltaytynyt
allekirjoittamasta. Hakemus ei tule lainkaan kasiteltavaksi.

Hakemus lahetetty

Kun kaikki tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee
kasittelyyn. Kun tietoa tasta tallennetaan jarjestelmaan, hake-
muksen tila lyhyen aikaa hakemus lahetetty.

Vireilla Hakemus on tullut kasittelyyn. Hakemukselle on luotu asi-
anumero ja se kasitellaan kasittelyajan puitteissa (vaihtelee ha-
kemustyypeittain).

Palautettu tayden- | Energiavirasto on palauttanut kasittelyyn tulleen hakemuslo-

nettavaksi makkeen taydennettavaksi.

Valmis Hakemus on kasitelty ja ratkaistu. Varsinainen paatos toimite-

taan tilinomistajan tietoon erikseen.

Aloituspdiva: Sarake on valmiina nayttdmaan asian vireilletulopadivéan. Ensimmaisessa
versiossa ei ole viela tata ominaisuutta.

Kasittelija: Jos hakemuksella on tietty kasittelija, nakyy taman nimi sarakkeessa. Kasit-
telija voi vaihtua. Kaikissa asioissa voi esimerkiksi lisatietoja pyytaa kenelta tahansa paas-
tokaupparekisterin asiantuntijalta.

Asiankasittely: sarakkeessa on linkki, jonka kautta voi ndhda hakemuksen tiedot

Allekirjoita hakemus: jos hakemus pitaa allekirjoittaa, ndkyy tdssa sarakkeessa linkki
varsinaiseen allekirjoitusnakymaan. Linkki nakyy kaikille kayttajille, jotka nakevat hake-
muksen luettelossa mutta vain allekirjoittajat paasevat linkin kautta allekirjoitusnaky-
maan. Allekirjoituksista on tarkemmin |luvussa 4.
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3.3 Hakemustyypin valinta

Uusi hakemus alkaa "Aloita uusi hakemus” -painikkeesta. Jos kayttajalla on vain valtuutus
allekirjoittaa hakemuksia tilinomistajan puolesta, ei tama painike ole tarjolla.

REKA
TILT  TILNOMISTAJAT ~ HAKEMUKSET ~ KIRIAUDU ULOS == ~

Hakemukset

Painiketta painamalla avautuu sivu, jossa valitaan hakemustyyppi ja tilinomistaja. Jos
kayttajalla on useamman eri tilinomistajan antama valtuutus, nakee han vaihtoehtoina
nama kaikki tilinomistajat.

Hakemuksen tiedot

Hakemuksen perustiedot

« PERUUTA

Hakemustyyppeja on kuusi:

Tilinedustajan muutoshakemuksella
voi pyytda edustajien lisdamista tai poistamista tileilta.

Tilin kdyttosdaantéjen muutoksella
voi pyytda muutosta siihen, millaisia tilisiirtoja tililta sallitaan.

Pakollisen tilin avauspyynnolla

voi pyytaa toiminnanharjoittajan tilin, meriliikenteen harjoittajan ja ilma-aluksen kaytta-
jan tilin avaamista seka rekisterdida todentaja unionin rekisteriin (ts. todentajan "tilin”
avaaminen).

Tilin haltuunotolla

voi pyytda yhden tai useamman toiminnanharjoittajan tilin siirtoa uuden omistajan ni-
miin, kaupankayntitilin siirtdmistd uuden omistajan nimiin (rajoitetuissa tapauksissa)
seka ilma-aluksen kayttajan siirtymista Suomen osioon unionin rekisteristeria.

Vapaaehtoisen tilin avauspyynnolla
voi pyytaa kaupankayntitilin (EU-tili) tai henkilén paastdoikeustilin (FI-tili) avaamista.

Vapaaehtoisen paadstooikeustilin sulkemisella
voi pyytda kaupankayntitilin (EU-tili) tai henkilon paastooikeustilin (FI-tili) sulkemista.
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Kun hakemustyyppi ja tilinomistaja on valittu, tallennetaan tiedot "Tallenna”-painikkeella.
Jos valinnat haluaa perua, valitaan "Peruuta”-painike. Tall6in kayttdja palaa takaisin Ha-
kemukset-sivulle.

Hakemuslomake on nyt luotu tarkempaa tayttamista varten. Se nakyy luettelon ylimpana
ja sen tila on "Aloittamatta”. Varsinaisen lomakkeen paasee tayttamaan klikkaamalla
"Tayta hakemuslomake” -linkkia.
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3.4 Hakemustyypit

3.4.1 Tilinedustajan muutoshakemus

Tilinedustajan muutoshakemuksella voi pyytaa edustajien lisdamista tai poistamista ti-
leiltd. Samalla hakemuksella voi pyytda muutoksia seka EU- etta FI-tileihin ja siihen
voidaan liittaa useamman eri ihmisen tiedot (esim. pyytaa yhden henkilén poistoa kaikilta
tileiltad ja kahden lisaamista osalle tileistd). Hakemus on kuitenkin aina tilinomistajakoh-
tainen.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen ja kaikille henkildille, jotka ovat hakemuksessa mainittuja uusia (lisat-
tavia) edustajia.

'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkilélle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luette-
lossa. Valitse seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA UUSIHAKEMUS

Hakemustyyppi Tila Aloituspiivi Kasittelija Asiankasittely Allekirjoitus

Tilinedustajan muutoshakemus Aloittamatta [@Hakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla
"Tilinedustajan muutoshakemus” -valilehti.

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot W

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

3. Jos haluat poistaa yhden tai useamman tilinedustajan, valitse "Poista edustaja” -pai-
nike (jos haluat vain lisata edustajia voit hypata suoraan kohtaan 6).
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Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei fallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat
Poistaaksesi edustajia paina ‘Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syGtetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

e
‘ Poista edustaja ’

Lisattavat edustajat

Lisétaksesi edustajia paina 'Liséa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sytetdn liséttavin edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattavalle edustajalle.

Lisaa edustaja

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta lisattavaksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

Liséttavaksi ehdotetut edustajat hyvaksyvt allekirjoi edustajaksi nimeamisen seki tietojensa (il isteritiedot, henkildllisyys, taysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.

Tilinomistaja antaa allekirjoi tassa yksildityinin tili ien | tai poistoihin sekd sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttGentoja
(https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kéyttdehdot). Tilinomistaja vahuistaa, et oikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta padstioikeustileilld timan
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) sekd Euroopan kamission asetus 389/2013 (FI-tilit))

Niiin alleKirjoitat
Allekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmassa. Hakemuksessa mahdollisesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kijautuvat itse jarjestelmazn allekigjoitusta varten.

Nimetyt uudet edustajat saavat jesti ilmoitett

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilgla on oltava Suomi fi-valtuus allekirjoittaa paastikaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd [hetetaén alla olevaan
kenttdan ilmoitettuun sahkGpostiosoitteeseen.

sahkoposti @

4. "Poista edustaja” -painikkeesta avautuvat poistettavaa edustajaa koskevat kysymyk-
set. Osion otsikko on aluksi "uusi/ny” vaikka kyse olisi poistosta. Kun taytat ensim-
maisend olevan etunimi-kentan, vaihtuu otsikoksi tdma nimi.

Poista edustaja

uusi/ny Delete

Etunimi @
Sukunimi @
URID @

Kirjoita tahan niiden tilien numerot, joilta henkild poistetaan @

Mikili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa ylgspiin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.

5. Jos haluat poistaa useamman eri edustajan samalla hakemuksella, palaa ylospain ja
paina uudestaan "“Poista edustaja” -painiketta. Seuraavaan poistettavaan tilinedusta-
jaan liittyvat kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle.
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Poistettavat edustajat
Poistaaksesi edustajia paina Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

Poista edustaja

Aku

Delete

Etunimi @

Aku

Sukunimi @

Ankka

URID @

FI123456789
#~

Kirjoita tahan niiden tilien numerat, joilta henkild poistetaan @

Kaikilta tileilta

Mikiili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa ylospiin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.
Delete

uusi/ny

Etunimi @
Sukunimi @

URID @

Kirjoita tahan niiden tilien numerat, joilta henkild poistetaan €@

Mikiili haluat poistaa samalla hakemuksella useita edustajia, palaa ylospiin ja valitse uudelleen 'Poista edustaja’ -nappi.

Nain voit pyytaa samalla hakemuksella useiden eri tilinedustajien poistamista yhta
aikaa. Jokaisen henkilén kohdalla on mahdollista valita eri tilit, joilta tdma poistetaan.



: - 18 (57)
<) energiavirasto

’ energimyndigheten

6. Jos haluat lisata yhden tai useamman tilinedustajan, valitse "Lisaa edustaja” -painike.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat

Paistaaksesi edustajia paina ‘Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen pai saat tilaa

Poista edustaja

Lisattavat edustajat

Lisétaksasj edustajia paina 'Lisaa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen pai saat tilaa listtavalle

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja ettd lisittavaksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.

Lisattavaksi ehdotetut edustajat hyvaksyvat allekirjoi limed seka tietojensa isteritiedot, henkilollisyys, tysi-ikisyys ja asui tar isen tilivaati mukaisesti.
Tilinomistaja antaa allekirjoi tassd hakemul yksildityihin tilinedustajien lisdyksiin tai poistoihin sekd sitoutuu noudattamaan rekisterin kyttiehtoja

(https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kiyttoehdot). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstdoikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta padstioikeustileilld tmén
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan kemission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) seka Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit)

Niin allekirjoitat

Allekirjoitukset tehdaan REKA-jarj s isesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkilo kijautuvat itse jérjestelmazn allekirjoitusta varten.

MNimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hak

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlld on oltava Suomi fi-valtuus allekirjoittaa pédstokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd Ihetetddn alla olevaan
kenttdan ilmoitettuun sahkdpostiosoitteeseen.

Sahkoposti @

7. "Lisda edustaja” -painikkeesta avautuvat lisattavaa edustajaa koskevat kysymykset.
Osion otsikko on aluksi “uusi/ny”. Kun taytat ensimmaisena olevan etunimi-kentan,
vaihtuu otsikoksi tdma nimi.
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8.

Lisattavit edustajat

Lisatiksesi edustajia paina 'Lisa edustaja’-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetdan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattaville edustajalle

Lisd edustaja

uusi/ny Delote

Etunimi @

Sukunimi @

URID @

Henkilatunnus @

Katuosoite @

Postinumero @

Postitoimipaikka @

Maz @

Matkapuhelinnumero @

Vaihtoehtoinen puhelinnumero @

Sahkdpostiosoite @

Lisatagnko henkilo EU-alkuiselle tilille? @

isataEnka henkild Fl-alkuiselle tilille? @,

~

Mikli haluat lisdta useita uusia edustajia samalla hakemuksella, palaa ylaspéin ja valitse uudelleen 'Lisa edustaja’ -nappi.

Uudelle tilinedustajalle pitéa maaritella rooli tililla. Roolit eroavat hiukan EU- ja FI-
tilien valilla mutta yhteista naille on, etta muutosten jalkeen tililld on oltava vahintaan

yksi edustaja, joka voi aloittaa tapahtumia ja vahintadan yksi kayttaja, joka voi hy-
vaksya tapahtumia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttaa
kaikki vaadittavat tiedot. URID on paastokaupparekisterin yksiléllinen kayt-
tajatunniste ja kayttdjan pitaa luoda se itse. Ohje padstokaupparekisterin
kdyttoonotosta l1oytyy Energiaviraston sivuilta.

Jos haluat lisdtd useamman eri edustajan samalla hakemuksella, palaa yléspdin ja
paina uudestaan "Lisaa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattdavaan tilinedustajaan
liittyvat kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle.


https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698
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Lisattavat edustajat A A

—> un Lukemisen helpottamiseksi jo
taytetyt tiedot saa piiloon klikkaa-
i malla kysymysosan otsikkoa
(tassa tapauksessa “Mikko").
Klikkaamalla uudestaan nime3,
tulee kysymysosio taas nakyviin.

Varo painamasta Delete, koska
silla taytetyt tiedot poistetaan.

s sistaja i

9. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittami-
nen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkil6lta, jonka tilinomis-
taja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuk-
sessa lisatyn tilinedustajan pitaa allekirjoittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kentta on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan
sahkopostiosoite. REKA-jarjestelma lahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (sii-
hen osoitteeseen, joka annetaan hakemuslomakkeessa “Lisda edustaja”-osassa) seka
siihen osoitteeseen, joka annetaan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |luvussa 4.

Energiavirasto Lintulahdenkuja 2 A Puhelin 029 505 0000 Internet www.energiavirasto.fi
Energimyndigheten FI-00530 Helsinki S-posti  Rirjaamo@energiavirasto.fi
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Hakemus tilinedustajien muuttamisesta

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab

Poistettavat edustajat

Poistaaksesi edustajia paina 'Poista edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan poistettavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle poistettavalle edustajalle.

Poista edustaja

Aku Delete
Lisattavat edustajat
Lisataksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen lla saat tilaa lle lisattavalle ed

Lisdd edustaja

Mikko Delete
Allekirjoitus
Hakemus tulee ksittelyyn, kun seki tilinomistaja ettd lisattaviksi ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen
Lisattavaksi ehdotetut edustajat hyviksyvat allekirjoituksella edustajaksi 3 seka tietojensa (rikosrekisteritiedat, henkilallisyys, tysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti
Tilinomistaja antaa allekirjoituksell k tissa hakemuk yksilityihin tilinedustajien lisayksiin tai poistoihin sek sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttiehtoja
(https://energiavirasto fil paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttaehdot). Tilinomistaja vahvistaa, etta paastooikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastooikeustileilla taman
hakemuksen mukaisin vattuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122 (EU-tilit) seka Euroopan komission asetus 389/2013 (FI-tilit))
Nain allekirjoitat
Mlekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmassa. Hakemuksessa mahdollisesti lisatyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan val henkild ki itse jarjestelmazn allekiortusta varten.

Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sahkapastiosaitteeseen

Tilinomistajan pualesta allekirjoittavalla henkildlia on oltava Suomi fi-valtuus allekirjoittaa padstokaupparekisteria koskevia hal ia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyynta lihetetdan alla olevaan

kenttaan ilmaitettuun sahkopostiosaittesseen.

Sahkdposti @

10. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitda hakemus vield tallentaa ja julkaista. Tama

tapahtuu painamalla hakemuksen yldaosasta “Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskenerisena Tarkista lomakkeen tiedot O Sulje, ei tallenneta

TILINEDUSTAJAN MUUTOSHAKEMUS

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut “Allekirjoitettavana®”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin
luvussa 4), hakemus otetaan kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu ei onnistu, vaan
jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa
ovatko pakolliset kentat taytetty valitsemalla “Tarkista lomakkeen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttaa hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla "Tallenna keskenerdisena” -painike. Talléin palaat takaisin
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Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut “Luonnos”. Voit jatkaa hake-
muksen tayttdéa “"Tayta hakemuslomake” -linkin kautta.

11. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, etta Energiavirasto joutuu pyytdamaan
lisatietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan
tdydennyspyynnot yleensa sen kautta. Tdydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin Ju-
vussa 5.

3.4.2 Kdyttosaantojen muutos

Tilien kayttdésaantdja koskevalla muutoshakemuksella voi pyytda muutosta siihen, millai-
sia turvavaatimuksia EU-tileihin liittyy:

o sallitaanko (tai kielletdankd) siirrot vain yhden ihmisen toimesta luotettavien tilien
luettelossa oleville tileille, ja

e saako toiminnanharjoittajan, meriliikenteen harjoittajan tai ilma-aluksen kaytta-
jan tililtd tehda siirtoja tilille, joka ei ole jo valmiiksi luotettujen tilien luettelossa
(kaupankayntitililtda tama on aina mahdollista).

Tilinomistaja voi valita, etta tilien kayttésaannot eroavat toisistaan. Esimerkiksi niin, etta
yhdelta toiminnanharjoittajan tililta saa tehda siirtoja ilman toista edustajaa ja muilta ei.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen REKA-jarjestelmassa.

'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: henkilélle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luette-
lossa. Valitse seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKEMUS

Hakemustyyppi Tia Noituspii Ksittel Asankisitely Mlekirsitus

Yritys Ab Tilin kayttgsaantsien muutos Aloittamatta [@Hakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin valitsemalla
"Tilin kayttésaantdjen muutos” -valilehti
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3. Ensimmadisessa kohdassa valitaan ne tilit, joilta voi tehda siirron ilman toisen tilin-
edustajan hyvaksymista (huom! siirto yhden ihmisen voimin onnistuu vain, jos vas-
taanottava tili on jo luotettavien tilien luettelossa).

Kayttosaannot
Unionin rekisteriss voi valita, tarvitaanko siirtoihin aina kahta tilinedustajaa.

EU-tilien kohdalla tilinomistaja voi valita tarvitaanko kahta vai riittaako yksi tilinedustaja, jos siirto tehdaén tilille joka on jo omassa luotettavien tilien luettelossa.

Tilit, joilta sallitaan tehda siirtoja ilman toisen edustajan vahvistusta: @

Huom! Jos sallitte siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toista hyviksyntis, tatd sovelletaan myds yliméaraisten jaettujen paastdorkeuksien takaisinluovitukseen, paastooikeuksien palauttamiseen ja
péastioikeuksien mitatdintiin!

Alasvetovalikosta voit valita esimerkiksi EU-tilit tai jonkun tietyn tilityypin (kuten toi-
minnanharjoittajan paastooikeustilit). Vaihtoehtoisesti voit valita "Osalta tileista” jol-
loin kysymyksen alle aukeaa uusi vastauskentta. Tahan vastauskenttaan voit kirjoit-
taa ne tilinumerot, joilta siirrot ilman toista tilinedustajaa sallitaan.

Unionin rekisterissd voi valita, tarvitaanko siirtoihin aina kahta tilinedustajaa.

EU-tilien kohdalla tilinomistaja voi valita tarvitaanko kahta vai riittazka yksi tilinedustaja, jos siirto tehdén tilille joka on jo omassa luotettavien tilien luettelossa.
Tilit, joilta sallitaan tehda siirtoja ilman toisen edustajan vahvistusta: @

Osalta tileista ~

EU-tilit, joilta siirrot ilman toista edustajaa sallitaan: @

P

Huor! Jos sallitte siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tleille ilman toista hyviksyntad, Lt sovelletaan myds ylimairaisten jaettujen padstooikenksien takaisiniovutukseen, padstioikeuksien palauttamiseen ja
péadstioikeuksien mititaintiin!

4. Toisessa kohdassa valitaan ne omat tilit, joilta voi tehda siirron sellaiselle tilille, joka
ei ole valmiiksi alkuperdisen tilin luotettavien tilien luettelossa (ts. vastaanottajaluet-
telossa)

**Tilinomistaja voi myds valita, etté tililta on mahdollista siirtaa oikeuksia sellaisella vastaanottajalle, joka ei ole valmiiksi luotettavien ilien luettelossa. Talldin siirtoon tarvitaan kuitenkin aina kaksi tilinedustajaa.

Siirrot voidaan sallia tai kielta vain toiminnanharjoittajan ja ilma-aluksen kayttajan paastdoikestileilta. Kaupankéyntitileilta voi aina tehd siirtoja myds luotettavien tilien luettelon ulkopuolisille tileille ja ns. Fl-tileilta
siirrot eivat ole ikind mahdollisia.”™

Tilit, joilta sallitaan tehd4 siirtoja myds luotettavien tilien luettelon ulkopuolisille tileille: @
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Taman kysymyksen kohdalla alasvetovalikosta voit valita laajemman joukon tileja tai
vaihtoehdon “Osalta tileista” jolloin paaset yksiléimaan tarkemmin mita tileja tarkoi-
tat.

Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittami-
nen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkil6lta, jonka tilinomis-
taja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia.

Viimeinen taytettava kentta on tilinedustajan puolesta hakemuksen allekirjoittavan
sahkdpostiosoite. REKA-jarjestelma léhettda allekirjoituksen kehoteviestin siihen
osoitteeseen, joka annetaan tdssa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |luvussa 4.

Allekirjoitus

Hakemus tulee kasittelyyn, kun tilinomistaja on allekirjoittanut sen.

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tissa hakemuksessa yksildityihin muutoksiin koskien tilin tai tilien kiyttosaantja Euroopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.
Nain allekirjoitat

Alekirjoitus tapahtuu REKA-jarjestelméssa. Tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkilo Aviautu itse firjestelmazn allekinoitusta varten.

Tilinomistajan pualesta allekirjoittavalla henkildlla on oltava Suomifi-valtuus allekirjoittaa paastokaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyynta lihetetadn alla olevaan
kenttaan ilmoitettuun sahkipostiosoitteeseen.

Sahkiposti @

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitaa hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama
tapahtuu painamalla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskeneriisend Tarkista lomakkeen tiedot © Sulje, ei tallenneta

TILIN KAYTTOSAANTOJEN MUUTOS

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut "Allekirjoitettavana”. Kun allekirjoitus on tehty (tarkemmin luvussa 4), ha-
kemus otetaan kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu,
vaan jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa
ovatko pakolliset kentat taytetty painamalla "Tarkista lomakkeen tiedot” -painiketta.

Sinun on mahdollista keskeyttdaa hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla “Tallenna keskenerdisena”. Talloin palaat takaisin Hakemukset-
sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut “Luonnos”. Voit jatkaa hakemuksen tayttéa
"Tayta hakemuslomake” -linkista.
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7. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyytamaan
lisatietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan
tdydennyspyynnot yleensa sen kautta. Tdydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin lu-
vussa 5.

3.4.3 Pakollisen tilin avauspyynto

Pakollisen tilin avauspyynnélla voi pyytaa uuden toiminnanharjoittajan paastboikeustilin,
meriliikenteen harjoittajan paastdoikeustilin tai ilma-aluksen kayttajan paastboikeustilin
avaamista. Todentajat voivat kayttaa tata hakemustyyppia omaan rekisterditymiseen (ts.
todentajan “tilinavaus”).

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen ja kaikille henkildille, jotka hakemuksessa nimetdan tilinedustajiksi.

‘Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkildlle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luette-
lossa. Valitse seuraavaksi "Taytd hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKENUS

Hakemustyyppi Tila Moituspiivi Kasitelji Asianicisittely Alekirjoitus

Pakollisen tiin avauspyynts Aloittamatta [ZHakemuksen tiedot

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla
"Pakollisen tilin avauspyyntd” -valilehti.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot m
Al N AVA NTO

3. Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talld hetkelld tay-
sin uudet tilinomistajat (eli joille tama olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehda
hakemusta REKA-jarjestelmassa, joten kysymyksen voi joko ohittaa (vastaaminen ei
ole pakollista) tai siihen voi vastata “ei”.
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Hakemus pakollisen paastooikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab
< §n ko tilinomistaja uusi? (8118 ei ole vield tilejd unionin rek'ﬂ@
v
Tilityyppi

Millainen pakollinen pagstéeikeustili halutaan avata? @

4. Ensimmainen varsinainen kysymys on, millainen paastdoikeustili halutaan avata. Jat-
kokysymykset riippuvat tasta valinnasta ja kohdissa 5-8 on kerrottu tarkemmin kus-
takin tilityypista.

Hakemus pakollisen pagstdoikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @
Yritys Ab

Onko tilinomistaja uusi? (talla ei ole viela tileja unionin rekisterissa) @

Tilit
Millainen pakollinen paastooikeustili halutaan avata?

5. Toiminnanharjoittajan paastdoikeustilia avatessa pitda hakemuksessa kertoa
uuden laitoksen tiedot (erityisesti vastaavan paastéluvan numero) seka laitoksen yh-
teystiedot.

~

Tilityyppi

Millainen pakollinen paastooikeustili halutaan avata? [: ]
Toiminnaharjeittajan padstBoikeustil v ‘

Uuden laitoksen tiedot

Elide
Laitoksen nimi: @

Padstoluvan voimaantulopéiva: @
01.01.0001 a

Ensimmainen vuosi jolta laitos raporto passtemarat: @

Laitoksen toimintaluokka: @

Laitoksen yhteystiedot

Laro

Uudelle toiminnanharjoittajan tilille pitda maaritella kayttdésaannot eli voiko yksi edus-
taja tehda yksin siirtoja, jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa seka
voiko tililtd tehda siirtoja (kahden edustajan voimin) tilille, joka ei ole luotettavien
tilien luettelossa.
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Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kan-
nattaa valita niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

Tilin kayttosaannot ja nimi
Sallimme siirrot luotettavien tilien luettelessa oleville tileille iiman toisen valtuutetun edustajan hyvaksynt&a (vain yhden silméparin periaate). @

No -

sallimme siirrot tileille, jotka eivat ole luctettavien tilien luettelossa. @

No ~

Uudelle tilille annettava nimi: @

6. Ilma-aluksen kayttdjan padstooikeustilia avatessa hakemuksessa pitaa kertoa
tarkemmin mista ilma-aluksen kayttajasta on kyse. Ilma-aluksen kayttajan paastoéoi-
keustilille pitaa maaritella kdyttdésaannot. Kayttdsaannoilla tarkoitetaan sita voiko yksi
edustaja tehda yksin siirtoja, jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa
seka voiko tililta tehda siirtoja (kahden edustajan voimin) tilille, joka ei ole viela luo-
tettavien tilien luettelossa.

Tilityyppi

Millainen pakellinen p&astooikeustili halutaan avata? @
lima-aluksen kayttédjan padstooikeustil ‘ ~

Uuden lIma-aluksen kayttdjan tiedot

Komiss = g erustuva Lentoreittimaksujen keskustoimiston (CRCO) koodi- @

Tarkkailusuunnitelman tunniste: @

Tarkkallusuunnitelman ensimmainen sovellusvuosi @

Ensimméinen paastijen todentamisvuosi @

ilin k

nimi

Zn lusttelossa cleville tilsille iiman toisen valtuutstun edustajan hyvaksyntaa ("vain yhden silmaparnin” perizate). @

ayttosaanndt ja
No ~
Sallimme siirot tileille, jotka eivat ole luotettavien tilien lusttelossa. @

No -

Uudelle tilille annettava nimi: @

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kan-
nattaa valita niin, ettd tili on helppo erottaa muista tileista nimen perusteella.



28 (57)

¢} energiavirasto
“igl) energimyndigheten

7. Todentajan rekisterdinnissa (ts. todentajan "tilin” avaamisessa) ainoa tarvittava
tieto on "tilille” annettava nimi.

Tilityyppi

Millainen pakollinen paastoikeustili halutaan avata? @
Todentajan rekisterdityminen (tili' rekisteriss&) v
Tilin nimi

Uudelle tilille annettava nimi: @

8. Meriliikenteen harjoittajan paastdoikeustilid avatessa hakemuksessa pitaa kertoa tar-
kemmin laivayhtiésta ja laivanomistajasta. Meriliikenteen harjoittajan paastdoikeus-
tilille pitdd maaritelld kayttésaannot. Kayttdésaanndilld tarkoitetaan sita voiko yksi
edustaja tehda yksin siirtoja, jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa
seka voiko tililtéd tehda siirtoja (kahden edustajan voimin) tilille, joka ei ole viela luo-
tettavien tilien luettelossa.

Tilityyppi

Millainen pakollinen pagstdoikeustili halutaan avata? @

Merilitkenteen harjoittajan pa&stdoikeustili ‘ e
<I!uden meriliikenteen harjoittajan tiedui>
IMO-tunnusnuMmeEl

Laivayhtidn rekisterGintimaa @

Laivayhtitn tyyppi @

Rekisterdity omistaja w

Ensimmainen paastgjen todentamisvuosi: @

ilin kayttosaannot ja nimi

otetiavien tilien luettelozsa oleville tilsille ilman toisen valtuutetun edustajan hyviksyntds ("vain yhden silméparin” periaate). @

Sallimme siirrot u

No ~

Sallirmme siirrot tilsille, jotka eivat ole luotettavien tilien luettelossa. @

No ~

Uudelle tilille annettava nimi: @

Jos laivayhtién tyyppi on ISM-yhtid erilldan rekisterdidysta omistajasta, kysytaan li-
saksi laivanomistajan nimea seka IMO-tunnusnumeroa.
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Laivayhtidn tyyppi @

IShyhtid ernilldan rekisterdidystd omistajasta

Laivanomistajan nimi @

Laivanomistajan IMO-numerc @

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kan-
nattaa valita niin, etta tili on helppo erottaa muista tileistd nimen perusteella.

9. Tilityyppiin liittyvien kysymysten jdlkeen on vuorossa tilille tulevien tilinedustajien
tiedot. Toiminnanharjoittajan, meriliikenteen harjoittajan ja ilma-aluksen kayttajan
kohdalla tilille pitaa nimeta vahintdaan kaksi tilinedustajaa, todentajan tilille riittaa
yksi.

Toiminnanharjoittajan ja ilma-aluksen kayttajan Tilinedustajat-kohta:

Tilinedustajat

Tilille tulee nimeta vahintaan kaksi (2) ja korkeintaan kaksikymmenta (20) edustajaa. Tililla tulee olla vahintaan yksi henkilo joka voi aloittaa tapahtumia ja yksi henkilo joka voi hyvaksya tapahtumia.

Lisataksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja’-nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia vudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattavalle edustajalle.
Todentajan Tilinedustajat-kohta:

Tilinedustajat
Todentajan edustajaksi tulee nimeta vahintaan yksi (1) edustaja.

Lisataksesi edustajia paina 'Lisaa edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon syotetaan lisattavan edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattavalle edustajalle.

Liséi edustaja

10. Painamalla "“Lisaa edustaja”-painiketta, aukeavat uutta edustajaa koskevat kysymyk-
set. Kysymykset ovat muutoin identtiset kaikissa tilityypeissa (kts. kuva alla) mutta
viimeisena olevaa roolia ei kysyta todentajien kohdalla.
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=

uusi/ny Delete

Etunimi @

Sukunimi @

URID@

Henkilgtunnus @
Katuosoite @
Postinumero @
Postitoimipaikka @
Maz @
Matkapuhelinnumero @
Vaihtoehtoinen puhelinnumero @
Sihkipostiosoite @

Mikili haluat lisata tilille lisda edustajia, palaa ylispin ja paina uudestaan 'Lisdd edustaja’ -nappia.

Toiminnanharjoittajan, meriliikenteen harjoittajan ja ilma-aluksen kayttajan
kohdalla roolin valinta on tarkeaa. Tililld pitda olla vaéhintdan yksi tilinedustaja, joka
voi aloittaa tapahtumia (kuten tilisiirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttiaa
kaikki vaadittavat tiedot. URID on paastokaupparekisterin yksiléllinen kayt-
tajatunniste ja kayttdjan pitaa luoda se itse. Ohje padstokaupparekisterin
kdyttoonotosta loytyy Energiaviraston sivuilta.



https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698
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11.Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yléspain ja painamalla

uudestaan "Lisaa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavan tilinedustajaan liittyvat
kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle.

= A A

Vinkki!

Cemin

Lukemisen helpottamiseksi jo

taytetyt tiedot saa piiloon klikkaa-

- malla  kysymysosan otsikkoa
" (tassa tapauksessa "Aku”). Kilik-
kaamalla uudestaan nimea, tulee
s kysymysosio taas nakyviin.

B Varo painamasta Delete, koska
mmeno silla taytetyt tiedot poistetaan.

12. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittami-

nen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkilélta, jonka tilinomis-
taja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuk-
sessa lisatyn tilinedustajan pitda allekirjoittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kentta on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan
sahkopostiosoite. REKA-jdrjestelma lahettda viestin kaikille uusille tilinedustajille
(osoitteisiin, jotka annetaan hakemuslomakkeessa “Lisaa edustaja”-osassa) seka sii-
hen osoitteeseen, joka annetaan tassa viimeisessa kentdssa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |luvussa 4.

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekinoittaneet sen.

lisattaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvit allekirjoituksella edustajaksi nimedmisen sekd tietojensa (rikosrekisteritiedot. henkilillisyys, taysi-ikdisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tili

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yhsilaityyn pakollisen pagstooikeustilin avaukseen seka sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
[https://energiavirasto.fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttoehdo). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstioikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastooikeustileilla timén
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122)

Niiin allekirjoitat
Miekirjoitukset tehdain REKA-jarjestelmissa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkila Aigjautuvat itse finjestelmadn allekiroitusta varten.
Nimetyt undet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sibkipostiosoitteeseen.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilalla on oltava Swomi fi-valtuus allekirjpittaa paastokaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyynto lahetetaan alla olevaan
kenttdgn ilmoitettuun sihkipostiosoittesseen.
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13.

14.

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitéa hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama
tapahtuu painamalla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot © Sulje, ei tallenneta

PAKOLLISEN TILIN AVAUSPYYNTD

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut "Allekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin
luvussa 4), hakemus otetaan kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu,
vaan jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa
onko kaikki pakolliset kohdat taytetty valitsemalla “Tarkista lomakkeen tiedot” -pai-
nike.

Sinun on mahdollista keskeyttaa hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla “Tallenna keskenerdisena” -painike. Talldin palaat takaisin Hake-
mukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut “Luonnos”. Voit jatkaa hakemuk-
sen tayttoa "Tayta hakemuslomake” -linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, etta Energiavirasto joutuu pyytamaan
lisatietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan
tdydennyspyynnot yleensa sen kautta. Taydennyspyyntéja on kuvattu tarkemmin Ju-
vussa 5.
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3.4.4 Vapaaehtoisen tilin avauspyynto

Vapaaehtoisen tilin avauspyynndlla voi pyytaa kaupankayntitilin (ns. EU-tili) tai henkildn
paastdoikeustilin (ns. FI-tili) avaamista. Seka yritykset (tai muut vastaavat toimijat) etta
tavalliset ihmiset voivat avata molemman tyyppisia tileja eli nimi ei viittaa siihen, etta
esimerkiksi henkildon padstdoikeustili olisi tarkoitettu vain luonnollisille henkildille.

Suurin ero EU- ja FI-tilien valilla on, ettd FI-tileilld ei voi sailyttaa tavallisia tai ilma-
aluksen kayttdjien paastdoikeuksia. FI-tileilld on mahdollista sdilyttda joitain sellaisia
hankeyksikdita, joita ei voi enaa kayttaa EU-tileilla. Tileilld on jonkin verran eroja mm.
tilinedustajan roolien, kayttésaantdjen ja viiveiden valilla.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen ja kaikille henkil6ille, jotka hakemuksessa nimetaan uusiksi tilinedusta-
jiksi.

'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkildlle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen |luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luette-
lossa. Valitse seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA ULISI HAKEMUS

Tritys Ab

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla
"Vapaaehtoisen tilin avauspyynt6” -valilehti.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta
IAPAA N TILIN AVAUSPYYNTO
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3. Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talla hetkella tay-
sin uudet tilinomistajat (eli joille tédma olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehda
hakemusta REKA-jarjestelméassd, joten kysymyksen voi joko ohittaa (vastaus ei ole
pakollinen) tai siihen voi vastata "ei”.

Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @

ritys Ab
< Onko tilinomistaja uusi? (t8ll3 ef ole vield tileja unionin rekisterissa) @ >
-
Tilin tiedot

Millainen vapaaehtoinen paastdoikeustili nalutaan avata? @

4. Ensimmainen varsinainen kysymys on, millainen paastdoikeustili halutaan avata.

Hakemus vapaaehtoisen paastdoikeustilin avaamiseksi

Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab
Onko tilinomistaja uusi? (t3l1a ei ole viel3 tilzja unionin rekisterissa) @

~

Tilin {igdot

Millainen vapaaehtoinen paastooikeustili halute@

5. Jos valitset Kaupankayntitilin, pitda uudelle tilille maarittaa kayttésaanto eli voiko ti-
lilta tehda siirtoja vain yhden tilinedustajan voimin. Henkilén paastdoikeustilia ava-
tessa ei kysymysta siirtojen sallimisesta tule. Molemmissa tapauksissa tilille pitaa an-

taa nimi.
Tilin tiedot
Millainen vapaaehtoinen pagstioikeustili halutaan avata? @
Kaupankayntitili (ns. "EU-l") ‘ -

&2 mme siirrot luotettavien tifien Iuettelossa oieville tileille iman toisen valtuutetun egustajan hyvaksyntas (‘vain ynden silmaparin’ per@

No hd

Uudelle filille annettava nimi: @
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6. Tiliin liittyvien kysymysten jalkeen tulee tilinedustajia koskeva osio. Kohta tulee esille
vasta sen jalkeen, kun tilityyppi on valittu ja tarkempi ohje seka edustajaa koskevat
kysymykset riippuvat valitusta tilityypista.

Alla olevassa kuvassa ndkyy Tilinedustajat-kohta Kaupankayntitilin tapauksessa.
Henkilon padstdoikeustilin tapauksessa nakyma on pitkalti samanlainen.

Tilinedustajat
Tilille tulee nimetd vahintaan kaksi (2) ja korkeintaan kaksikymmenta (20) valtuutettua edustajaa. Tilille voi nimetd myds korkeintaan 20 kp! henkilGita muun valtuutetun edustajan rooliin.

Mikali tilille on nimetty muu valtuutettu edustaja, tulee nimenomaan taman hyvaksya aina tilia koskevat tapahtumat kuten tilisiirrot. Muutoin hyvaksymistarve riippuu esimerkiksi siita, tehdaznkd tilisiirto luotettavien
tilien luettelossa olevalle tilille.

Tilille voidaan nimeta myds katselijoita joilla on oikeus nihda tilin ja sen tapahtumien tiedot mutta jotka eivt voi itse aloittaa tai hyviksya tiliin liittyvid tapahtumia.

Lisataksesi edustajia paina Lisa edustaja’-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan lisattavin edustajan tiedot ja nappia uudell Ila saat tilaa lle lisattavalle edustajalle.

7. Painamalla "Lisda edustaja”-painiketta, aukeavat uutta edustajaa koskevat kysymyk-
set. Kysymykset ovat muutoin identtiset, mutta viimeisena olevassa Rooli-kohdassa
on eri vaihtoehdot riippuen tilityypista.

uusi/ny Delete

Etunimi @

Sukunimi @

URID @

Henkilgtunnus @
Katuosoite @
Postinumero @
Postitoimipaikka @
Maz @
Matkapuhelinnumero @
Vaintoehtoinen puhelinnumero @
Sahkopostiosoite @

Mikiili haluat lisit tilille muita edustajia, palaa ylospéin ja paina undestaan ‘lisaa edustaja’ -nappia.



36 (57)

¢} energiavirasto
gl energimyndigheten

Kaupankayntitililla pitaa olla vahintaan yksi tilinedustaja, joka voi aloittaa tapahtu-
mia (kuten tilisiirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Henkilon paastdoikeustililla pitaa olla vahintaan kaksi valtuutettua edustajaa.
Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttaa
kaikki vaadittavat tiedot. URID on paadstokaupparekisterin yksiléllinen kayt-
tajatunniste ja kayttdjan pitdaa luoda se itse. Ohje padstokaupparekisterin
kdyttoonotosta loytyy Energiaviraston sivuilta.

8. Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yléspadin ja painamalla
uudestaan "Lisaa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavaan tilinedustajaan liitty-
vat kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle.

= Vinkki!
Lukemisen helpottamiseksi jo

taytetyt tiedot saa piiloon klikkaa-
malla kysymysosan otsikkoa
(tadssa tapauksessa "Aku”). Klik-

Ahis0 kaamalla nimed uudestaan tule-
vat taman edustajan kysymykset
taas esiin.

Varo painamasta Delete, koska
silla taytetyt tiedot poistetaan

9. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittami-
nen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkilélta, jonka tilinomis-
taja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuk-
sessa lisatyn tilinedustajan pitaa allekirjoittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kentta on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan
sahkopostiosoite. REKA-jarjestelma lahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (sii-
hen osoitteeseen, joka annetaan hakemuslomakkeessa “Lisdaa edustaja”-osassa) seka
siihen osoitteeseen, joka annetaan tassa viimeisessa kentassa.


https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698

10.

11.
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Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |luvussa 4.

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekirjoittanest sen.
Lisattaviksi ehdotetut edustajat hyvaksyvat allekirjoituksella edustajaksi nimedmisen seki tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti.

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassi hakemuksessa yhsildityyn vapaaehtoisen padstioikeustilin avaukseen sekd sitoutuu noudattamaan rekisterin kavttieftoja
[https://energiavirasto fi/paastokaupparekisteri — Rekisterin kayttoehdot). Tilinomistaja vahvistaa, ettd padstioikeustilien edustajat ovat cikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastooikeustileilld timan
hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu asetus (EU) 2019/1122)

Niiin allekirjoitat
Miekirjoitukset tehdaan REKA-jarjestelmissa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puclesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild Kiawtuvat itse jaijestelmizn allekirioitusta varten.
Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sihkipostiosoitteeseen.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilalla on oltava Suomi fi-valtues allekirjoittaa paastokaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetaan alla olevaan
kenttaan ilmeitettuun sahkipostiosoitteeseen.

Sahkoposti @

Huom! Allekirjoituskohdan ohjeteksti riippuu tilityypin valinnasta. Ylla olevassa ku-
vassa on Kaupankayntitilia koskeva teksti ja Henkilén paastboikeustilia koskevassa
tekstissa viitataan sita koskeviin rekisteriasetuksen pykaliin.

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitéa hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama
tapahtuu painamalla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot O Sulje, ei tallenneta

VAPAAEHTOISEN TILIN AVAUSPYYNTO

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut "Allekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty (tarkemmin
luvussa 4), hakemus otetaan kasittelyyn.

Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja julkaisu eivat onnistu,
vaan jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja julkaisua voit tarkistaa
onko kaikki pakolliset kohdat taytetty valitsemalla “Tarkista lomakkeen tiedot” pai-
nike.

Sinun on mahdollista keskeyttdaa hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla “Tallenna keskenerdisend” -painike. Talldin palaat takaisin Hake-
mukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut "Luonnos”. Voit jatkaa hakemuk-
sen tayttoa "Tayta hakemuslomake” -linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, etta Energiavirasto joutuu pyytamaan
lisatietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmadssa, tehdaan
taydennyspyynnot yleensa sen kautta. Tadydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin |u-
vussa 5.
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3.4.5 Tilin haltuunotto

Tilin haltuunottohakemuksella voi pyytaa:
1. yhden tai useamman toiminnanharjoittajan tilin siirtdmista uuden omistajan nimiin,

2. kaupankayntitilin siirtdmista uuden omistajan nimiin, jos uusi omistaja syntyy vanhan
sulautuessa tai jakautuessa, tai

3. ilma-aluksen kdyttajan tilin siirtamistd Suomen osioon paastdkaupparekisteria

Hakemuksessa voi pyytaa samalla useamman toiminnanharjoittajan tilin haltuunottoa tai
useamman kaupankayntitilin haltuunottoa mutta ei kuitenkaan useamman erilaisen tilin
haltuunottoa.

Tarvittavat valtuudet:

‘Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen ja kaikille henkildille, jotka hakemuksessa nimetdaan haltuunotettavan
tilin tai tilien edustajiksi.

'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: Henkildlle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen |luvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun luette-
lossa. Valitse seuraavaksi "Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset
ALOITA VUS! HARENUS

2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoimalla
"Tilin haltuunotto” -valilehti.

Tallenna keskeneraisend Tarkista lomakkeen tiedot Sulje, ei tallenneta
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3. Hakemuksessa kysytaan aluksi, onko tilinomistaja uusi vai vanha. Talla hetkella tay-
sin uudet tilinomistajat (eli joille tédma olisi ensimmainen tilinavaus) eivat voi tehda
hakemusta REKA-jarjestelmassa, joten kysymyksen voi joko ohittaa (kysymys ei ole
pakollinen) tai siihen voi vastata "ei”.

Hakemus paastooikeustilin haltuunottamiseksi

Tilinemistajan nimi @

Yritys Ab
@om\staja uusi? (tlla ei ole vield tilejd unionin rek's‘te@

w

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

4. Ensimmainen varsinainen kysymys on, millaisen paastdoikeustilin haltuunotosta on
kyse. Jatkokysymykset riippuvat tasta valinnasta ja kohdissa 5-8 on kerrottu tarkem-
min kustakin tilityypista.

Hakemus paastooikeustilin haltuunottamiseksi
Tilinomistajan nimi @

Yritys Ab
Onko tilinomistaja uusi? (t&113 ei ole vield tileja unionin rekisteriss3) @

~

Millsisesta haltuunotosta on kyse? @
v

5. Toiminnanharjoittajan paastooikeustilin haltuunotossa hakemukselle voi lisata
useamman haltuunotettavan tilin tiedot. Painamalla “lisaa haltuunotettava tili” -pai-
niketta saat esiin tarkemmat kysymykset tileista.

Millaisesta hattuunotosta on kyse? @

Toiminnanarjoittajan paastéoikeustilin haltuunotto v

Haltuunotettavan laitostilin tiedot

Voit tehdi useammian toiminnanharjoittajan tilin samalla hakemuksella. Paina ‘Lis3d halt 1ili’ -nappia ja alle avautuy lomake johon syGtetdEn haltuunatettavan toiminnanharjoittajan tilin tiedot.
Wappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle haltuunotettavalle toiminnanharjoittajan tilille.

Haltuyngls

Eedgigunnanharjoittajan tilin tiedoissa vastaava paastalupa on ainut pakollinen osa. Muut tiedat voi jattaa tyhjéksi ellei niihin ole tullut muutoksia. Tiedot voidaan paivittaa myds mydhemmin.

Lisda haftuunotettava ili
o —

Tarkein haltuunotettavaa tilid koskevat tieto on vastaavan paastéluvan numero. Nain
oikea tili on mahdollista tunnistaa ja erityisesti uuden omistajan ei tarvitse viela tietaa
varsinaista tilinumeroa.
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[ i aitmmotettaa i |
wusi/my Delete

Haftuunatettavan zitoksan nimi: @
Tilin numero (jos tiedossa): @

Laitoksen timintaiuckka: @

Laitoksen yhteystiedot

Laitoksen ketuosaite: @
Laitoksen postinumero: @
Laitoksen postitcimipaikka: @
Laitoksen puhelinnumers 1: @

Laitoksen puhelinnumers 2 @

Laitoksen sghkopost: @@

aannit ja nimi

B Tizlozsa olevillz tilzillz ifman toisen valtuwtetun edustajan hyvaksymtéd (“vain yhden simdparin” perizzte) @
Na ~
Sallimme sarmot theille, jotka sivt ole luotettavien tilien lustielossz. @

Na ~

Tilin uusi nimi: @

Mikii haluat st hakemuiszen usezmman hattuunotettavan teiminnanharjorttajantilin, pakaa ylGspdin ja paina mudellesn 11583 haltwmatettava ili -nappiz

Haltuunotettaville tileille pitda maaritella myos kayttésaannot. Ensimmainen kaytto-
saanto on, voiko tilinedustaja tehda yksin siirtoja, jos siirron vastaanottava tili on jo
Iahdetilin luotettavien tilien luettelossa (eli vastaanottajaluettelossa). Toinen kaytto-
saantdé on voiko omalta tililtd tehda siirtoja (kahden edustajan voimin) sellaiselle ti-
lille, joka ei ole luotettavien tilien luettelossa.

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kan-
nattaa valita niin, ettd tili on helppo erottaa muista tileista nimen perusteella.

6. Jos on tarve hakea samalla useamman toiminnanharjoittajan paastdoikeustilin hal-
tuunottoa, se onnistuu palaamalla hakemuksessa yléspdin ja painamalla uudestaan
"lisda haltuunotettava tili” -painiketta. Toisen haltuunotettavan tilin kysymykset tule-
vat aiemmin taytetyn alle ja samalla tavalla voi lisatd haltuunotettavat toiminnanhar-
joittajan tilit.
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numero: @

Haltuunotettavan laitoksen nimi: @
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Vinkki!

Lukemisen helpottamiseksi jo
taytetyt laitoksen tiedot saa pii-
loon klikkaamalla kysymysosan
otsikkoa (tassa tapauksessa “FI-
1234567890"). Klikkaamalla uu-
destaan lupanumeroa kysymyk-
set tulevat taas esiin.

Varo painamasta Delete, koska
silla taytetyt tiedot poistetaan.

7. Kaupankayntitilia haltuunottaessa hakemukseen voi liittdd useamman kaupan-
kayntitilin tiedot. Painamalla "lisaa haltuunotettava tili” -painiketta saat esiin tarkem-
mat kysymykset omistajaa vaihtavasta tilista. Painamalla painiketta uudelleen, tulee
aiemmin lisatyn tilin tietojen alle seuraavaan haltuunotettavaan tiliin liittyvat kysy-

myskentat.

Energiavirasto Lintulahdenkuja 2 A

Energimyndigheten FI-00530 Helsinki

Puhelin 029 505 0000

S-posti

Rirjaamo@energiavirasto.fi

Internet www.energiavirasto.fi
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Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

Kaupankayntitilin haltuunotto

Haltuunotettavan kaupankayntitilin tiedot

Kaupankayntitili veidaan siirtaa tilinomistajalta toiselle vain silloin, jos uusi tilinomistaja on aiemman tilinomistajan eikersseuraasa ja se on syntynyt aiemman tilinominomistajan jakautumisen tai sulautumisen
SEUraamisend.

Tama tarkoittaa sita, etta tilinomistaja ei voi esimerkiksi myyda kaupankayntitilia suoraan toiselle yritykselle. Uusi tilinomistaja voi pyytaa kaupankayntitilin haltuunottoa, eli omistajanvaihtoa, vain jos uusi tilinomistaja
on syntynyt kun vanha tilinomistaja sulautui toisen yrityksen kanssa tai vanha tilinomistaja jakautui useammaksi yritykseksi.

Voit tehda useamman kaupankayntitilin haltuunoton samalla hakemuksella. Paina ‘Lisaa hal tava tili' -nappia ja alle avautuu lomake johon syitetaan haltuunotettavan kaupankayntitilin tiedot. Nappia uudelleen
nmalle haltuunotettavalle kaupankayntitilille

{ Lisia haltuunotettava tii

Delete

uusi/ny

Haltuunotettavan tilin tilinumero: @

Haltuunaton peruste: @

Tilin kayttosaannot ja nimi

Sallimme siirrot luotettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa ("vain yhden silmaparin” periaate). @
No ~

Sallimme siirrot tileille, jotka eivat ole luctettavien tilien luettelossa. @

No hd

Tilin uusi nimi: @

Mikéli haluat lisita hakemuk hal avan | ayntitilin, palaa yldspain ja paina uudelleen 'Lisaa haltuunotettava tili' -nappia.

Haluttu tili pitaa yksildida tarkasti tilinumerolla. Hakemuksessa on kerrottava peruste
haltuunottoon, silla kaupankayntitili ei voi vaihtaa omistajaa mistd tahansa syysta.
Ainoastaan, jos uusi tilinomistaja on vanhan oikeusseuraaja eli syntynyt esimerkiksi
vanhan tilinomistajan sulautumisen seurauksena, voi kaupankayntitilin siirtda uudelle
omistajalle.

Haltuunotettaville tileille pitaa maaritella kayttésaannot eli voiko tilinedustaja tehda
yksin siirtoja, jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa. Talla hetkella
lomakkeessa kysytaan virheellisesti, sallitaanko siirrot luotettavien tilien lu-
ettelon ulkopuolisille tileille. Tama on kuitenkin aina mahdollista kaupan-
kayntitililta eika sita voida estaa.

Viimeinen kentta tilin tiedoissa on tilin nimi. Nimen voi valita vapaasti mutta se kan-
nattaa valita niin, ettd tili on helppo erottaa muista tileista nimen perusteella.

8. Ilma-aluksen kayttajan haltuunotossa voi hakea vain yhta haltuunottoa kerral-
laan. Jos valitset haltuunoton tyypiksi ilma-aluksen kayttajan paastdoikeustilin hal-
tuunoton, tulevat tahan liittyvat kysymykset suoraan nakyviin.
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Ilma-aluksen kayttdjan tietojen lisdksi haltuunotettavalle tilille pitaa antaa nimi seka
valita kayttésaannot. Kayttésaannot maarittavat sen voiko tililta tehda siirtoja vain
yhden edustajan toimesta (jos vastaanottaja on jo luotettavien tilien luettelossa) ja
voiko tililta siirtaa sellaiselle tilille, joka ei ole valmiiksi luotettavien tilien luettelossa.

Millaisesta haltuunotosta on kyse? @

IIma-aluksen kayttdjan passtéoikeustilin haltuunotto ~

lima-aluksen kayttajan tiedot

Kemission asetukseen (EY) N:o 748/2009 perustuva Lentoreittimaksujen keskustoimiston (CRCO) koodi: @
Tarkkailusuunnitelman tunniste: @
Tarkkailusuunnitelman ensimmainen sovellusvuesi @

Ensimméinen paisitjen todentamisvuosi: @

Tilin kayttosaannot ja nimi

Tilin nimi: @

Sallimme siirrot luctettavien tilien luettelossa oleville tileille ilman toisen valtuutetun edustajan hyvaksyntaa (“vain yhden silmaparin” periaate). @

No -

Sallimme siirrot tileille, jotka eivat ole luotettavien tilien luettelossa. @

No hd

9. Tilityyppiin liittyvien kysymysten jdlkeen on vuorossa tilille tulevien tilinedustajien
tiedot.

Tilin edustajat
Tilille tulee nimeta vahintaan kaksi (2] ja korkeintaan kaksikymmenta (20) edustajaa. Tililla tulee olla vahintaan yksi henkild joka voi aloittaa tapahtumia ja yksi henkild joka voi hyvaksya tapahtumia.

Lisatiksesi edustajia paina 'Lisdd edustaja-nappia. Alle avautuu lomake johon sydtetaan lisattavin edustajan tiedot ja nappia uudelleen painamalla saat tilaa useammalle lisattaville edustajalle.@

lisdi edustaja

Painamalla "Lisaa edustaja”-painiketta, aukeavat tulevaa tilinedustajaa koskevat ky-
symykset.
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uusi/ny Delete

Etunimi @

Sukunimi @

URID @

Henkilgtunnus @

Katuosoite @

Postinumero @

Postitoimipaikka @

Maz @

Matkapuhelinnumerc @
Vaintoentoinen puhelinnumero @

S&hkdpostiosoite @

Wille tilille/ tileille henkild lisataan e@

Mikili haluat lisata tilille/ tileille enemman edustajia, palaa ylospdin ja paina uudestaan 'Lisaa edustaja’ -nappia.

Roolia valitessa pitaa huomioida se, etta tililla pitaa olla vahintaan yksi tilinedustaja,
joka voi aloittaa tapahtumia (kuten tilisiirto) ja yksi, joka voi hyvaksya tapahtumia.

Hakemuksessa voi maaritella tarkemmin mille tileille henkil6 tulee. Jos samalla hake-
muksella halutaan ottaa haltuun esimerkiksi useampi toiminnanharjoittajan paast6-
oikeustili, kaikille ei ole kuitenkaan pakko valita samoja edustajia.

Huom!

Uudella tilinedustajalla on oltava oma URID, jotta hakemukseen voi tayttaa
kaikki vaadittavat tiedot. URID on paastokaupparekisterin yksildollinen
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10.

11.

12.

kayttajatunniste ja kdyttdjan pitaa luoda se itse. Ohje paastokaupparekiste-
rin kdyttoonotosta Ioytyy Energiaviraston sivuilta.

Voit lisata toisen (tai useamman) tilinedustajan palaamalla yldéspadin ja painamalla
uudestaan “Lisaa edustaja” -painiketta. Seuraavaan lisattavaan tilinedustajaan liitty-
vat kysymykset tulevat aiemmin taytetyn alle.

LISataKses] enustajia paina Lisaa equstaja -appia. Alle avauTul 10maxe Jonon SyoTetaan nsatiavan equstajan uenot ja

Vinkkil

Lisda edustaja

M e Lukemisen helpottamiseksi jo
taytetyt tiedot saa piiloon klikkaa-
malla kysymysosan otsikkoa
(tassa tapauksessa “"Aku”). Kilik-
Sukanini @ kaamalla nimea uudestaan saa
kysymykset uudestaan esiin.

Etunimi @

URID @

Varo painamasta Delete, koska
Henklotunus @ silla taytetyt tiedot poistetaan

Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoittami-
nen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkil6lta, jonka tilinomis-
taja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia. Jokaisen hakemuk-
sessa mainitun tilinedustajan pitaa allekirjoittaa hakemus omasta puolestaan.

Viimeinen taytettava kentta on hakemuksen tilinomistajan puolesta allekirjoittavan
sahkopostiosoite. REKA-jarjestelma lahettaa viestin kaikille uusille tilinedustajille (sii-
hen osoitteeseen, joka annetaan hakemuslomakkeessa “Lisda edustaja”-osassa) seka
siihen osoitteeseen, joka annetaan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |luvussa 4.

Allekirjoitus
Hakemus tulee kasittelyyn, kun seka tilinomistaja etta tilille ehdotetut edustajat ovat allekirjoittaneet sen.
Lisattavaksi ehdotetut edustajat hyvaksyvit allekirjoituksella edustajaksi nimeamisen sekd tietojensa (rikosrekisteritiedot. henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti

Tilinamistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa tassa hakemuksessa yksilGityyn haltuunottoon sekd sitoutuu noudattamaan rekisterin kiyttoehtoja (https://energiavirasto.fif paastokaupparekisteri — Rekisterin
kayttaehdat). Tilinomistaja vahvistaa, etta paastooikeustilien edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta paastaoikeustileilla taman hakemuksen mukaisin valtuuksin (Euroopan komission delegoitu
asetus (EU) 2019/M122)

Niiin allekirjoitat
Miekirjoitukset tehddan REKA-jarjestelmissa. Hakemuksessa nimetyt edustajat ja tilinomistajan puolesta allekirjoitiamaan valtuutettu henkild kijautovat itse firjestelmaan allekirjoitusta varten
Nimetyt uudet edustajat saavat kehoteviestin allekirjoitukseen hakemuksessa ilmoitettuun sihkiipostiosoitteeseen

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkilolla on oltava Suomifi-valtuus allekirjoittaa padstokaupparekisteria koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetaan alla olevaan
kepitaapdmitettuun sahkipostiosoitteeseen

Sahkoposti @

Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitaa hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama
tapahtuu painamalla hakemuksen yldosasta “Tallenna ja julkaise” -painiketta.


https://energiavirasto.fi/documents/11120570/12746751/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf/36b494c2-e1da-a4be-62a5-b239af781750/Ohje-unionin-rekisteri-uusi-kayttaja.pdf?t=1633360716698

13.
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Tallenna keskenerdisend Tarkista lomakkeen tiedot © Sulje, ei tallenneta

TILIN HALTUUNOTTO

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut "Allekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus ote-
taan kasittelyyn. Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja jul-
kaisu eivat onnistu, vaan jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja
julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat taytetty valitsemalla "Tarkista lomak-
keen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttaa hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla “Tallenna keskenerdisena” -painike. Talldin palaat takaisin Hake-
mukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut “Luonnos”. Voit jatkaa hakemuk-
sen tayttdéa “"Tayta hakemuslomake” -linkin kautta.

Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, etta Energiavirasto joutuu pyytamaan
lisatietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestelmassa, tehdaan
tadydennyspyynnot yleensa sen kautta. Tdydennyspyyntdja on kuvattu tarkemmin |u-
vussa 5.

3.4.6 Vapaaehtoisen paastdoikeustilin sulkeminen

Vapaaehtoisen paasttoikeustilin sulkemisella voi pyytda Energiavirastoa sulkemaan
vapaaehtoisen tilin.

Tarvittavat valtuudet:

'Paastokaupparekisteriin liittyvien hakemusten tekeminen’-valtuutus: Henkilélle, joka te-
kee hakemuksen REKA-jarjestelmassa.

'Paastokaupparekisteria koskevien hakemusten allekirjoittaminen’-valtuutus: henkilélle,
joka allekirjoittaa hakemuksen yrityksen puolesta.

1. Luotuasi hakemuslomakkeen |uvun 3.3. ohjeilla, ndet sen Hakemukset-sivun lu-
ettelossa. Valitse seuraavaksi “Tayta hakemuslomake” -linkki.

Hakemukset

ALOITA UUSI HAKEMUS

Asianosainen Asianumero Hakemustyyppi Tila Aloituspaiva Kasittelija Asiankasittely Allekirjoitus

Energiavirasto Téyta hakemus| ke @ tilin st [@Hakemuksen tiedot
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2. Sinulle avautuu hakemuslomake ja varsinaiset kysymykset tulevat esiin aktivoi-
malla "Paastdoikeustilin sulkeminen” -valilehti.

[N}

Tallenna keskeneraisena Tarkista lomakkeen tiedot

TAYDENNYSPYYNTO PAASTOOIKEUSTILIN SULKEMINEN

Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemiseksi

3. Hakemuksessa kysytaan suljettavan tilin numeroa. Hakemukseen merkitaan sul-
jettavan tilin numero tdydessa muodossaan (esim. EU-100-1234-0-11). Jos sama
hakemus koskee useampaa tilia, voidaan tahan luetella useampi tilinumero. Jos
suljettavalla paastdoikeustililld on yksikéitd, siirrd ne ensin pois. Paastboikeustilin
on oltava tyhja jotta se voidaan sulkea.

Paastooikeustilin numero

Merkitkaa suljettavan tilin numero tdydessa muodossaan (esim. EU-100-1234-0-11). Jos sama hakemus koskee useampaa tilia, voidaan tahan luetella useampi tilinumero. Jos
suljettavalla paastooikeustililld on yksikoitd, siirrd ne ensin pois. Paastooikeustilin on oltava tyhja joita se voidaan sulkea. €@

4. Hakemuslomakkeen viimeinen osa koskee allekirjoitusta. Varsinainen allekirjoit-
taminen tapahtuu erikseen ja hakemus vaatii allekirjoituksen henkil6lta, jonka ti-
linomistaja on valtuuttanut nimenomaan allekirjoittamaan hakemuksia.

Viimeinen taytettava kenttd on tilinedustajan puolesta hakemuksen allekirjoittavan
sahkdpostiosoite. REKA-jarjestelma lahettda allekirjoituksen kehoteviestin siihen
osoitteeseen, joka annetaan tassa viimeisessa kentassa.

Allekirjoittamista on kuvattu tarkemmin |uvussa 4.

Allekirjoitus

Hakemus tulee késittelyyn, kun tilinomistaja on allekirjoittanut sen.

Tilinomistaja antaa allekirjoituksella suostumuksensa vapaaehtoisen padstdoikeustilin sulkemiseen Furoopan komission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.
Nain allekirjoitat

Allekirjoitus tapahtuu REKA-jérjestelmassé. Tilinomistajan puolesta allekirjoittamaan valtuutettu henkild kirfautun itse jérjestelmézn allekirjoitusta varten.

Tilinomistajan puolesta allekirjoittavalla henkildlld on oltava Suomi.fi-valtuus allekirjoittaa paastikaupparekisterid koskevia hakemuksia yrityksen puolesta. Tilinomistajan allekirjoituspyyntd lahetetan alla olevaan
kenttadn ilmoitettuun sihkipostiosoitteeseen.

Sihkoposti @

5. Kun tarvittavat kentat on taytetty, pitéda hakemus viela tallentaa ja julkaista. Tama
tapahtuu painamalla hakemuksen yldosasta "Tallenna ja julkaise” -painiketta.
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TAYDENNYSPYYNTG PAASTOOIKEUSTILIN SULKEMINEN DEBUG
Hakemus vapaaehtoisen paastooikeustilin sulkemiseksi

Painikkeen painamisen jalkeen palaat Hakemukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on
vaihtunut "Allekirjoitettavana”. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus ote-
taan kasittelyyn. Jos hakemuksesta puuttuu jokin pakollinen tieto, tallennus ja jul-
kaisu eivat onnistu, vaan jarjestelma kertoo puuttuvat tiedot. Ennen tallennusta ja
julkaisua voit tarkistaa ovatko pakolliset kentat taytetty valitsemalla "Tarkista lomak-
keen tiedot” -painike.

Sinun on mahdollista keskeyttdd hakemuksen tekeminen ja tallentaa keskenerdinen
lomake valitsemalla “Tallenna keskenerdisena” -painike. Talldin palaat takaisin Hake-
mukset-sivulle ja hakemuksen tilaksi on vaihtunut “Luonnos”. Voit jatkaa hakemuk-
sen tayttéa "Tayta hakemuslomake” -linkin kautta.

6. Hakemuksen kasittelyn aikana on mahdollista, ettd Energiavirasto joutuu pyyta-
maan lisdtietoja hakemukseen liittyen. Jos hakemus on tehty REKA-jarjestel-
massa, tehdaan tdydennyspyynnot yleensa sen kautta. Taydennyspyyntdja on ku-
vattu tarkemmin |uvussa 5.

4 Hakemuksen allekirjoittaminen

Hakemukset pitaa allekirjoittaa ennen kuin ne otetaan kasittelyyn. Hakemuksen allekirjoit-
taa aina joku yrityksen siihen valtuuttama (kts. luku 2.1) henkil6 sekd ne henkilét, jotka
on lisatty tilinedustajina kyseisellda hakemuksella.

Esimerkki 1: Maija tekee tilinedustajan muutoshakemuksen, jossa Padstajat Oy:n toimin-
nanharjoittajan tililtd poistetaan kokonaan Mikko ja lisatdan uutena edustajana Maija itse.

Hakemus vaatii kaksi allekirjoitusta eli yhden Maijalta (koska hd@n on uusi edustaja) ja
vyhden henkildlta, joka voi tehda allekirjoituksen Paastajat Oy:n puolesta.

Jos Maija on saanut valtuutuksen sekd hakemusten tekoon, etta allekirjoittamiseen, voi
Maija itse allekirjoittaa hakemuksen kahdesti.

Esimerkki2: Maija tekee tilinedustajan muutoshakemuksen, jossa Padstajat Oy:n toimin-
nanharjoittajan tililtd poistetaan ainoastaan Mikko. Tall6in hakemus vaatii vain yhden
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allekirjoituksen eli allekirjoitus tarvitaan vain Paastajat Oy:n puolesta allekirjoittavalta
henkilolta.

Jos Maijalla on valtuutus allekirjoittaa yrityksen puolesta, voi han allekirjoittaa hakemuk-
sen. Jos taas Maijalla on vain valtuutus hakemuksen tekemiseen, pitaa jonkun toisen
henkilén (eli henkilén, jolla on valtuutusallekirjoittaa yrityksen puolesta) tehda allekirjoi-
tus.

4.1 Miten allekirjoitetaan

Kun hakemus on taytetty ja julkaistu muuttuu hakemuksen tilaksi "allekirjoitettavana”.
Samalla REKA-jarjestelma lahettaa allekirjoittajille sédhkdpostiviestin, jossa muistutetaan
allekirjoittamisesta.

Sahkopostiviesti ldhetetdan hakemuksessa ilmoitettuihin osoitteisiin. Mahdollisille uusille
edustajille niihin osoitteisiin, jotka heille on ilmoitettu ja yhtién puolesta allekirjoittavalle
henkil6lle siihen osoitteeseen, joka ilmoitetaan lomakkeen viimeisessa allekirjoitusta kos-
kevassa kohdassa.

Huom!

Allekirjoittaminen ei sinallaén vaadi sahkdpostiviestin saamista. Jos valtuutukset ja lomak-
keessa ilmoitetut henkildtunnukset ovat oikein, voi allekirjoituksen tehda kirjautumalla
REKA-jdrjestelmaan. Tama koskee myos yrityksen puolesta allekirjoittajaa eli jokainen,
jolla on valtuutus hakemusten allekirjoittamiseen, voi tehda sen riippumatta siita kenelle
kehote sahkopostiviesti lahti.

1. Allekirjoittamista varten kirjaudu REKA-jarjestelmaan osoitteessa reka.energiavi-
rasto.fi (kts. luku 2.3). Jos olet juuri tayttanyt hakemuksen, ja olet yksi allekirjoitta-
jista, sinun ei tarvitse erikseen kirjautua ulos valissa vaan voit suoraan jatkaa koh-
dasta 3.

2. Valitse oikeasta ylareunasta kohta Hakemukset ja klikkaa siita.

REKA
TIUT  TILNOMISTAJAT KIRIAUDU ULDS o= ~

3. Avautuvalla Hakemukset-sivulla naet luettelon hakemuksista. Luettelossa nakyvat si-
nut valtuuttaneen tilinomistajan (tai tilinomistajien) hakemukset. Hakemukset naky-
vat oletuksena uusimmasta vanhimpaan, joten allekirjoitusta vaativa hakemus on to-
dennakoisesti listan ylapaassa.

Allekirjoitusta odottavan hakemuksen tila on "allekirjoitettavana” ja sen kohdalla on
oikeassa reunassa linkki "allekirjoita hakemus”. Tasta klikkaamalla paaset allekirjoi-
tusnakymaan.
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ALOITA UUS! HAKEMUS

Hakemustyyppi Tia Rlaituspiiv Kisitteliia Asiankisittely Nlekirjoitus

Tilinedustajan muutoshakemus allekirjontettavana [ZPrakemuksen tiedot

Huom!

Linkki “allekirjoita hakemus” nakyy kaikille kayttajille, jotka voivat nahda hakemuk-
sen mutta vain ne, jotka voivat allekirjoittaa, padsevat linkin kautta eteenpadin. Jos
esimerkiksi hakemus vaatisi vain tilinomistajan puolesta allekirjoittamisen eika kayt-
tajalla ole siihen valtuutusta (eli vain valtuutus hakemuksen tekoon), ei linkin kautta
paase allekirjoittamaan.
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4. Allekirjoitusndkymassa kerrotaan, millaista hakemusta olet allekirjoittamassa (hake-
mustyyppi) ja mihin rekisteriasetuksen kohtaan hakemus ja siihen liittyvat tarkis-

tukset perustuvat. Nékymassa olevasta linkista voi tarkistaa hakemuksen sisdllén
ennen allekirjoitusta.

Sivulla nakyy, kuinka monta allekirjoitusta tarvitaan ja kuinka moni on jo allekirjoit-
tanut hakemuksen (tai hylannyt sen).

0/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 allekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Tero Testityyppi

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimeamisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot, henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaikka) tarkastamisen tilivaatimusten
mukaisesti. Allekirjoituksella tilinomistaja antaa suostumuksensa talla hakemuksella yksilaityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kayttoehtoja
(https:/fenergiavirasto fi/paastokaupparekisteri -» Rekisterin kéyttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, etta paastooikeustilin edustajat ovat oikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta
taman hakemuksen mukaisin valtuuksin paastooikeustileilla Euroopan kemission delegoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti.

Hakemuksen tiedot

ALLEKIRJOITA HAKEMUS M

5. Jos haluat allekirjoittaa hakemuksen valitse “Allekirjoita hakemus”. Valitsemalla

"Hylkaa hakemus” se hylataan. Hylatty hakemus ei tule kasittelyyn ja sen teko tay-
tyy aloittaa alusta.

02 alokifjoittajista on allekinoittanut hakemksen, O allekingcstiajaa on hylanny! hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Ters Testityypp

Huom! Jos samalla henkildlla on kaksi erilaista valtuutusta eli valtuutus allekirjoittaa
yrityksen puolesta ja valtuutus tehda hakemuksia, pitaa allekirjoitus tehda silti erik-
seen molemmissa rooleissa (jos hakemus muuten vaatii sitd). Uudelleen allekirjoit-
taminen ei kuitenkaan vaadi jarjestelmastad ulos kirjautumista valilla.
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Esim. Maija on tehnyt tilinavaushakemuksen, jossa tilinedustajiksi nimetaan Maija ja
Matti. Hakemus vaatii allekirjoitukset molemmilta uuden tilin tilinedustajilta seka
joltain, joka voi allekirjoittaa hakemuksen tilinomistajan puolesta. Jos Maijalla on
valtuutus tilinomistajan puolesta allekirjoittamiseen, pitéa Maijan allekirjoittaa hake-

mus kahdesti (eli omasta ja yrityksen puolesta) ja Matin vain kerran (eli omasta
puolestaan).

6. Kun allekirjoitus on tehty, jarjestelma kertoo tdman onnistuneen ja voit palata ta-
kaisin Hakemukset-sivulle.

Jos kaikkia allekirjoituksia ei ole viela tehty ja valitset uudestaan "allekirjoita hake-
mus”, nakyy allekirjoitusnakymassa paivittynyt tieto allekirjoitusten maarasta seka
maininta siitd, etta olet jo reagoinut hakemukseen. Jos voisit allekirjoittaa hake-
muksen toisessa roolissa, allekirjoitus- ja hylkays-painikkeet olisivat edelleen tar-
jolla.

1/2 allekirjoittajista on allekirjoittanut hakemuksen, 0 aliekirjoittajaa on hylannyt hakemuksen

Hakemuksen allekirjoitus

Antero Asiakas

Allekirjoituksella uuden tilin edustajat hyvaksyvat nimeamisensa edustajiksi seka tietojensa (rikosrekisteritiedot. henkilollisyys, taysi-ikaisyys ja asuinpaika) tarkastamisen tilivaatimusten mukaisesti. Allekirjoituksella
tilinamistaja antaa suostumuksensa talla hakemuksella yksiloityyntilin tai tilien haltuunottoon ja sitoutuu noudattamaan rekisterin kiyttoehtoja (https://energiavirasto fipaastokaupparekisteri -» Rekisterin

kayttoehdot). Lisaksi tilinomaistaja vahvistaa, etta padstigikeustilin edustajat ovat nikeutettuja toimimaan tilinomistajan puolesta taman hakemuksen mukaisin valtuuksin paastoikeustileilla Euroopan komission
delezoidun asetuksen (EU) 2019/1122 mukaisesti

Hakemuksen tiedot

Olet jo allekirjoittanut (tai hyldnnyt) hakemuksen

7. Kun tarvittavat allekirjoitukset on tehty, hakemus tulee kasittelyyn Energiaviras-
toon. Hakemus saa asianumeron ja sen tilaksi tulee "vireilld”. Hakemus kasitellaan
vuorollaan kasittelyajan puitteissa.
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5 Taydennyspyynto

Toisinaan hakemukset vaativat taydentamistda. Hakemuksesta voi esimerkiksi puuttua jo-
kin tieto tai Energiavirastolla voi muuten tulla tarve kysya tarkemmin jostain hakemukseen
liittyvasta asiasta.

Tallaisissa tilanteissa kasittelija voi ldhettda hakemuksen tekijalle ja muille tarpeellisille
henkildille tdydennyspyynndn. REKA-jarjestelmadssa tehdyissa hakemuksissa pyyntod tulee
sahkdisesti jarjestelman kautta. Tdydennyspyynté voi tulla joko suoraan REKA-jarjestel-
man kautta tai erillisella Energiaviraston viestipalvelulla.

5.1 REKA-jdrjestelmasta tulleeseen taydennyspyyntdéon vastaaminen

Hakemuksen kasittelija voi lahettaa hakemuslomakkeen tdydennettavaksi REKA-jarjestel-
massa, jos hakemuslomakkeeseen tarvitaan tdydentamista. Jos kasittelija lahettda hake-
mukseen liittyvan tdydennyspyynnén REKA-jarjestelman kautta, saat aiheesta sahkdpos-
tiviestin. Viesti tulee osoitteesta rekisteri@energiavirasto.fi. Viestin otsikko on "*Hakemuk-
sen tyyppi* palautettu tdydennettavaksi”. Tdydennyspyynndn padset katsomaan kirjautu-
malla REKA-jarjestelmaan. Taydennyspyynndn ja sen maaraajan naet avaamalla tayden-
nettavaksi palautetun hakemuslomakkeen. Taydennyspyyntd ja madraaika nakyvat Tay-
dennyspyyntd -valilehdella.

TAYDENNYSPYYNTO PAKOLLISEN TILIN AVAUSPYYNTO
Taydennyspyyntd (Esittelija tayttas) @

EV taydennyspyynto

Taydennyspyynndn méasrdaika (Esittelija tayttas) @

05.02.2024

Hakemuslomakkeelle voit tehda tarvittavat tadydennykset ja tallennuksen jalkeen lahettaa
tdydennyksen Energiaviraston kasittelyyn. Hakemus tulee ensin allekirjoittaa kuten alku-
perdinen hakemus.

5.2 Viestipalvelun kautta tulleeseen tdydennyspyyntéén vastaaminen

1. Kun saat sahkdpostiviestin, jossa kerrotaan, etta sinua odottaa viesti REKA-palve-
lussa, voit seurata viestin linkkia ts. avaa linkin osoite selaimessa.

2. Sinun on kirjauduttava sisaan suomi.fi-tunnistuksen kautta eli samaan tapaan kuin
kirjaudut muutenkin sisdan REKA-jarjestelmaan.
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3. Varsinainen viesti on Energiaviraston viestijarjestelmdssa. Sahkdpostiviestissa olevan
linkin kautta pdaset suoraan oikealle sivulle, jossa naet hakemuksesta tehdyn tay-
dennyspyynnon sekd mahdolliset siihen liittyvat liitteet.

Taydennyspyyntd Yritys Ab

4. Voit vastata viestiin kirjoittamalla vastauksen "Viesti...”"-kenttaan ja valitsemalla sen
jalkeen "Laheta viesti” alareunasta.

VIESTIT  KIRIAUDU ULOS = ~

Taydennyspyynto Yritys Ab

viesti

133 salassapidettavaa tiel
Yritys Ab h
Liitteet [Voit [Ehett33 vain pdf-mutoisia litteiti)
LISAA LITE POISTA LITE
€ PERUUTA LAHETA VIEST

Mikali olet saanut useammalta tilinomistajalta valtuutuksen tehda hakemuksia REKA-
jarjestelmassa, voit vastatessa valita minka tilinomistajan nimissa annat vastauksen.
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Sisdltdd salassapidettavadtietoa [

Viest

e
Valitse yritys
Yritys Ab h

5. Taydennykseen voi liittaa pdf-muotoisia asiakirjoja. Joissain tapauksissa liitetoimintoa
voi hyddyntaa hakemuskasittelyssa tarvittavien asiakirjojen toimittamiseen. Useim-
miten erikseen pyydettavista asiakirjoista tarvitaan joko alkuperdinen kappale tai
ne sisadltavat tietoja, joita ei voi toimittaa sahkoisesti. Naissa tapauksissa pyy-
detyt asiakirjat pitaa toimittaa esimerkiksi postitse.

Taydennyspyynnossa kerrotaan erikseen,
jos tarvitsemme joitain asiakirjoja ja miten
ne pitdaa toimittaa Energiavirastolle!
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VIESTIT  KIRJAUDU ULOS 4= ~

Taydennyspyyntd Yritys Ab

viesti

Sisaltas salassapidettavai tistoa

Valitse yritys

Yritys Ab >

Liitteet (Voit |ahettad vain pdf-muotoisia litteita)

LIsAA LITE POISTA LITE

< PERUUTA LAHETA VIESTI

6. Voit merkitd viestin yhteyteen, jos viesti sisdltda salassa pidettavia tietoja. Paasto-
kaupparekisteriin liittyvat asiakirjat ovat salassa pidettdvia rekisteriasetuksen perus-
teella, joten tata ei tarvitse erikseen valita.
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VIESTIT KIRIAUDU ULOS = ~

Taydennyspyynto Yritys Ab

Yritys Ab e

Liittzet (Voit I5hett3 vain pdf-

LISAR LITE

€ PERUUTA

7. Kun olet vastannut tdydennyspyyntddn, naet vastauksesi harmaalla pohjalla ja voit
lahettda lisaa viesteja asiaan liittyen. Jos toinen tilinedustaja kirjautuisi katselemaan
taydennyspyyntdd, nakee han samalla aiemmat vastaukset viestiin.

8. Samaan asiaan voi tulla lisda tdydennyspyyntdja. Nama tulevat joko samaan ketjuun,
ja ndet ne aikajarjestyksessa samalla sivulla, tai niistd tehdaan erillinen tayden-
nyspyyntd. Talldinkin saat sédhkopostiviestin, jossa kerrotaan REKA-palvelussa odot-
tavasta viestista ja mukana on linkki, jota seuraamalla paaset lukemaan viestin.

Huom!

Taydennyspyyntdon voi vastata vain rajallisen ajan ja maardaika kerrotaan yleensa
itse tdydennyspyyntdviestissa.
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