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La pl kaYtavat asiat: energiavirasto

« Ilmoitus Energiavirastolle
« Suomi.fi-valtuutukset
« Sisaankirjautumissivu ja ohjeet
 TESSAnN paavalikot
— Toiminnanharjoittajan tiedot ja niiden paivittaminen

— Laitoksen luominen

— Hakemuksen aloittaminen
 Tukihakemus

« Hakemuksen palauttaminen taydennettavaksi

« IRT-viestintapalvelu
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IImoitus EnergiaViraSt()”e energiavirasto

 Toiminnanharjoittajan pitaa ilmoittaa sahko6postitse osoitteeseen sahkoistamistuki@energiavirasto.fi
otsikolla “Ilmoitus hakeutumisesta sahkoistamistuen piiriin” vahintdan seuraavat tiedot:

— toiminnanharjoittajan nimi ja y-tunnus
— laitokset, joiden perusteella tukea haetaan
— toiminnanharjoittajan yhteyshenkilon sahképostiosoite

« Yhteyshenkiléon sahkdpostiosoite on osoite, johon Energiavirasto lahettaa toiminnanharjoittajaa koskevia
viesteja, kuten hakemusten taydennyspyynnoét ja ilmoitukset hakemusten hyvaksynnasta tai hylkadmisesta.
Sahkodpostiosoitteita voi ilmoittaa useamman.

- Ilmoituksen perusteella toiminnanharjoittaja luodaan TESSA:an

- Jos ilmoitusta ei ole viela lahetetty, niin ldaheta ASAP! Hakemuksia ei voi tehda ennen ilmoitusta.




Suomi.fi-valtuutukset energi;virasto

« TESSA-jarjestelmassa kaytetaan Digi- ja vaestoétietoviraston Suomi.fi-valtuutuspalvelua, jolla
toiminnanharjoittaja itse hallinnoi kayttajiensa paasyn asioimaan jarjestelmaan.

« Valtuusasia: Energiaintensiivisen teollisuuden sahkoistamistuen hakeminen

« Tarkempaa ohjeistusta:

— Energiaviraston sivulta https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus

— Digi- ja vaestotietoviraston sivulta https://www.suomi.fi/valtuudet/



https://energiavirasto.fi/suomi.fi-valtuutus
https://www.suomi.fi/valtuudet/

Sisaan kirja utumissivu ja Ohjeet energiavirasto

« TESSAnN info-/sisaankirjautumissivu :
https://tessa.energiavirasto.fi ""
° Sivu“e péésee suoraan myos Energiaviraston HAKEMUKSIA VOI JATTAA TESSA -JARJESTELMAAN 1.9.2022 ALKAEN. HAKEMUKSET TULEE JATTAA 30.9.2022 MENNESSA!

kotisivujen www.energiavirasto.fi etusivun

alalaidassa olevasta TESSA-linkista (" E )

« TESSAan paasee kirjautumaan ylalaidan :
K'rJ‘?‘Udu S|s§an -kohdasta = Suomi.fi- Teollisuuden sahkdistamistuen ; Yhteystiedot
tU nn |Sta u tU minen S-ahk-ﬂlﬂen aSi[)l ntljarjestelma Sihkiistamistukeen liittyvissa asioissa ole yhteydessa
[TESSA) osoitteeseen sahkoistamistuki@energiavirasto.fi
¢ I n fos I V u I Ia myos I I n kke] a e rl O hJ e I SI I n m m . TESSA-jarjestelmassa voivat asioida sahkoistamistukilain Enargiavirastun yhteystiedut:
. . . . mukaiset toiminnanharjoittajat. Toiminnanharjoittajat voivat & Pl o el el
T E S SA n ka yttO (0] hJ eeseen J d jattad jarjestelmassd sahkbistamistuen mydntamista koskevan sahkupusltl: klr!aarnu@energawrastu.ﬁ
. . hakemuksen. MyGhemmin jarjestelmaén lisdtaén mahdollisuus ALz DLl Sptillaltnl
tu en h a k|J ao hJ eeseen hakea tuen kayttasuunnitelman hyvaksymist.
Tniminnanharinittaia valtunttaa adustaianca asinimaan TFSSA-



https://tessa.energiavirasto.fi/
http://www.energiavirasto.fi/

TESSAnN paavalilehdet: Toiminnanharjoittajat-valilehti energiavirasto

- Sisaankirjautumisen jalkeen nakyy kolme valilehtea: Toiminnanharjoittajat, Laitokset ja Hakemukset

« "Toiminnanharjoittajat”-valilehdella ndkee edustamansa toiminnanharjoittajat jarjestelmassa. Muokkaa-
painikkeesta padsee tarkastelemaan ja muokkaamaan toiminnanharjoittajan tietoja > MUISTA TARKISTAA

JA TAYDENTAA TIEDOT ENNEN HAKEMUKSEN ALOITTAMISTA!

TOIMINNANHARJOITTAJAT ~ LAITOKSET ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS == ~

Toiminnanharjoittajat

Etsi

Yrityksen nimi “ Y-tunnus Yhteyshenkilon sahkdposti Toiminnot
Etsi Yrityksen nimi & Etsi Y-tunnus Etsi Yhteyshenkilin sdhl |IEtsi Toiminnot
jani.torniainen@energiavirasto.fi ZMuokkaa

Testi Oy nmm-
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TESSAN paava lilehdet: Laitokset-valilehti energiavirasto

+ "Laitokset”-valilehden kautta toiminnanharjoittaja voi luoda laitoksia TESSA-jarjestelmaan, tarkastella jo
aikaisemmin luotujen laitoksien tietoja ja myds muokata niita

TOIMINNANHARJOITTAJAT ~ LAITOKSET ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS ==~

Laitokset
Laitoksen nimi £ Yrityksen nimi Y-tunnus Toiminnot
Etsi Laitoksen nimi . Etsi Yrityksen nimi Etsi Y-tunnus |Et5i Toiminnot |
Testilaitos Testi Oy 1M1 [&@Muokkaa

« Laitoksen luomisen jalkeen laitokselle voi aloittaa hakemuksia




energiavirasto

TESSAN paavalilehdet: Hakemukset-valilehti

"Hakemukset”-valilehdella voidaan aloittaa uusia hakemuksia “Lisdaa uusi hakemus”-painikkeen avulla.

Painikkeen painamisen jalkeen valitaan hakemustyyppi, toiminnanharjoittaja, laitos ja tarkasteluvuosi.
Taman jalkeen painetaan “Lisdaa uusi”’-painiketta ja hakemusrivi muodostuu "Hakemukset”-valilehdelle:

LAITOKSET ~ HAKEMUKSET ~ KIRJAUDU ULOS == ~

TOIMINNANHARIOITTAJAT
Etsi LISAA LUSI HAKEMUS
Nimi 4 laitoksen nimi Hakemuksen tyyppi Tarkasteluvuosi Vireilletulopaiva Hakemuksen tila Kasittelija Paatis tehty Toiminnot
Etsi Nimi | = |Elsi Laitoksen nimi | |Etsi Hakemuksen tyyppi | | Etsi Tarkasteluvunsi | |Elsi Diaarinumero |Etsi Virgilletulopaiva | | Etsi Hakemuksen tila | |Elsi Kasittelija | |Etsi Paitos tehty | | Etsi Toiminnot
Testi Qy Testilaitos Tukihakemus 2021 L) L — L —— SR [ZMuckkaa
I




TESSAN paava lilehdet: Hakemukset-valilehti energiavirasto

Valilehdelta nakee kaikki toiminnanharjoittajan aloittamat hakemukset
« Itse hakemuksen valilehdille/sivuille paasee painamalla hakemusrivin diaarinumerokohtaa

« Hakemusrivin oikeassa laidassa on “Muokkaa”-painike, joka vie "Hakemuksen tiedot”-sivulle:

— Sivulta nakee hakemuksen perustietoja ja hakemukseen liittyvat liitteet. Taman sivun kautta toiminnanharjoittaja syo6ttaa
hakemukseen sisallytettavat liitteet. Liitteiden lisaddmisesta kerrotaan mydhemmin esityksessa.

— "Hakemuksen tiedot”-sivulta [6ytyvat myds pdf-tulosteet (esim. hakemus-pdf ja tdydennys-pdf) ja paatoksen teon
jalkeen sivulta paasee hakemaan/avaamaan paatdksen.

« Kun hakemusta ei ole viela jatetty/ldhetetty Energiavirastolle, niin keskeneradisen hakemuksen voi poistaa
"Muokkaa”-painikkeen alla olevan "Poista”-painikkeen avulla.




Tukihakemus energi;virasto

« Tukihakemus sisaltaa nelja (4) valilehtisivua, joista TESSA tayttdaa automaattisesti kaksi ensimmaista sivua
toiminnanharjoittajan ja laitoksen tiedoilla

« 3. valilehdelle annetaan seurantiedot esim. valitaan tuettavat tuotteet. Tuotteet lisataan vyksitellen
valitsemalla tuotteen toimiala ja tuote, ja painamalla "Liséad tuote”. Tuoterivi ilmestyy sivun alalaidan

tuotetaulukkoon.
Laitoksen toimiala ja tuotteet
Laitcksen EF tuotteiden yhteinen sahkdnkulutus, MWh @
Toimiala @
v
Tukikelpoinen tuots @
v
Tuoteluokka (E, E2 vai Vertailuarvo Suorat kokonaispdstot  Asianmukaiset valilliset
MNACE-koodi @ Toimizla @ Tukikelpoinen tuate @ EF) @ tarkasteluvuonna @ Vertailuarvon yksikka @  Toteutunut tuctos @ Tuotantoyksikkd @ [i] paastit @
Poista 19.20 Jalostettujen dljytuct Muut tukikelpoiset tu EF 0,78265504800000 dimensioton
Poista 19.20 Jalostettujen dljytuot FAR liittzess3 | olevar E2 0,022305668868 1CO2Z/CWT 10
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Tukihakemus energiavirasto

 Viimeisellda 4. "Muut tiedot”-valilehdellda kysytaan mm. tukipaatoksen kieli (suomi/ruotsi), mahdolliset
lisatiedot, tukihakemuksen julkisuustiedot ja suostumusta sahkdiseen tiedoksiantoon.

« Kun kaikki tarvittavat tiedot on annettu, niin hakemuksen ylaosassa olevaa “Laheta”-painiketta painamalla
toiminnanharjoittaja allekirjoittaa hakemuksen sahkdisesti edustamansa yrityksen puolesta ja hakemus

siirtyy kasittelyyn Energiavirastolle. Samalla "Muut tiedot”-valilehdelle Allekirjoitus-kohtaan kirjautuu
tukihakemuksen allekirjoittajan nimi ja allekirjoitusaika.

 Tarkempi ohjeistus hakemuksen kysymyksiin |10ytyy tuenhakijaohjeesta!
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Liitteiden lisaaminen hakemukseen

energiavirasto

+ Liitteiden (pdf tai excel) lisaaminen tapahtuu aikaisemmin mainitulta "Hakemuksen tiedot”-sivulta. Sivun
kautta toiminnanharjoittaja syottdaa hakemukseen sisallytettavat liitteet ja perustelee mahdolliset liitteiden
liikesalaisuudet. Muista tallentaa kun salassapitotiedot on annettu!

Muut asiakirjat

Poista valitut

Asiakirjan nimi
O TESTITIEDOSTO.pdf

Sisiltid liikesalaisuuksia

v

Lisitty

17.08.2022 16:14

Lisdnnyt

Muut asiakirjat
TN

Asiakirjan nimi

O TESTITIEDOSTO pdf

Liitteen kuvaus

valitse salassapidon peruste

Syotd salassapidon peruste

Sisdltaa liikesalaisuuksia

Tekstid...

JulkL 535

Perusteluja..
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Hakemuksen palautus taydennettavaksi energiavirasto

- Energiavirasto voi palauttaa hakemuksen taydennettavaksi

- Energiaviraston palautettua hakemus taydennettavaksi, jarjestelma lahettaa asiasta automaattisen
sahkoéposti-ilmoitusviestin toiminnanharjoittajalle ja hakemuksen tilaksi tulee "Palautettu taydennettavaksi”

« Taydennyspyyntd sekd Energiaviraston asettama taydennyspyynndn maaraaika ovat luettavissa
hakemukselle ilmestyneella uudella valilehdelld "Taydennyspyynto”.

« Kun kaikki tarvittavat tdydennykset on tehty, niin hakemuksen ylaosassa olevaa “Laheta”-painiketta
painamalla toiminnanharjoittaja allekirjoittaa hakemuksen uudelleen ja hakemus palautuu Energiaviraston

kasittelyyn.
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IRT-viestinta paIVEIU energiavirasto

- Energiavirasto voi kysya hakemukseen lisatietoja/-selvityksia TESSAan kytketyn Energiaviraston IRT-
viestintapalvelun avulla.

- Jos Energiavirasto kysyy tata kautta jotain, niin toiminnanharjoittajan yhteyshenkil® saa asiasta
sahko6postin

- Sahkodpostin lahettaja on kirjaamo@energiavirasto.fi ja otsikkona "Uusi viesti TESSA-palvelussa”. Viesti
alkaa tekstilla “Teille on saapunut viesti Energiaviraston TESSA-palveluun. Viesti voi edellyttéaa
toimenpiteitd. Voitte lukea viestin tésta linkistd"”

« Viestin liitteineen paasee lukemaan linkkia painamalla ja tunnistautumalla Suomi.fi-tunnistuksella
« Vastaus annetaan tekstikenttaan ja vastauksen liitteeksi voi lisata pdf- ja excel-liitteita.

- Jos vastauksessa salaista tietoa, niin rastitetaan "Sisaltda salassapidettavaa tietoa” ja mainitaan
vastauksessa mika osa on salaista perusteluineen

- Jos vastaajalla on valtuutus TESSAan usealta toiminnanharjoittajalta, niin kohdasta "Valitse yritys”-
valitaan se toiminnanharjoittaja jonka puolesta vastaus annetaan

- Vastaus lahetetaan “Laheta viesti”-painikkeella
14




IRT-viestinta pa lvelu energi;virasto

Nakyma viestiketjusta IRT-palvelussa:

VIESTIT  KIRJALDU ULOS o= =

IRT-aloitusviesti selvityspyyntd

IRT-akvitusviesti selvityspyyntd,
Runkotekstil

Lehetetty: 17.8.2022
LehettdjE: Energiavirasto
Jullimen_gxcelxls:

wsillain salassapidettsd pdl
salassapidellivapdl

Sisaltdd salassapidettavid tietoa [m)
Viesti

Viesti...

Valktse yritys

Testi Oy ~

Liifteet [Vail Ebel133 vain pdi- Lai excel-msoloisia litleild)

LISAA LML POISTA LITE

< PIRUITA
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Kiitos

sahkoistamistuki@energiavirasto.fi

energiavirasto



